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APRESENTACAO

O izFinance foi criado com o objetivo de conquistar 0 mercado
de Gestédo Financeira para pequena e média empresa. Temos como
diferencial o uso extensivo de tecnologia, heranca da nossa
fundadora izCompany.

Desenvolvemos ferramentas sob medida para todo o tipo de
empresa atraves da integragcdo com sistemas existentes e atuando
de ponta a ponta para atender a real necessidade de cada cliente.

Com 15 anos de experiércia em desenvolvimento e
engenharia de software, a izCompany funciona como uma holding
para um amplo portfolio de produtos e servicos em nuvem. Saiba
mais em www.izcompany.com.br

O Sistema de Gestao Integrada (SG/ERP) izFinance € uma
ferramenta que auxilia desde a Gestdo da sua empresa até o0 &
Commerce de qualquer empresa atuante no mercado. Somos a
melhor solucdo integrada para informatizar as atividades
administrativas, financeiras, comercial e de producdo, sga ela
industrial, comercial ou de servicos de acordo com as melhores
praticas de processos empresariais do mercado.

Com o izFinance sua empresa sera administrada de forma
harménica e integrada, oferecendo informacdes necessérias para a
tomada de decisao, facilitando a gestdo e as atividades de sua
empresa.

Bem Vindo ao izFinance! A Solugcdo Completa para Sua Empresa.


http://www.izcompany.com.br/

ACESSANDO O izFINANCE

Para iniciar sua navegagdo no sistema izFinance, acesse o0 site
www.izfinance.com.br. Na pagina inicial, serd possivel visualizar muitas
informacdes sobre o sistema, bem como suas vantagens, planos disponiveis,

download de informacdes e instrucdes, além de possibilitar a abertura de sua
conta.

& Logon

3 "zFInan ce Inicio Vantagens Download Como Funciona Planos Novo Cadastro Contato

E7 SISTEMA DE GESTAO INTEGRADA (SIG / ERP)

Facilite a Gestao Financeira‘desua
empresa com o.izFinance!

~* Emissao de NF-e /NFS-e

»* Contasa Pagar e Receber

~ Relatorios Pivot Table (PDF/XLS)
»* Lembretes por e-mail

" Multiusuario

~* Plano de Contas/Centro de Custos

Py S =

| w30 diasiparatestes!

FACA SEU CADASTRO IMPORTE SUA PLANILHA ANALISE SEUS DADOS
€m poucos Passos de forma rapida e simples de forma eficiente

REALIZANDO UM NOVO CADASDR

Para realizar um Novo Cadastrq siga até a aba Novo Cadastro (tela
inicial). Preencha os seus dados pessoais (pessoa fisica), ou os dados
relacionados a sua empresa (pessoa juridica) e em seguida, realize a leitura
completa do Termo de Uso. ApGs a leitura, concorde com o Termo de Uso
clicando em Aceitar para entdo concluir seu cadastro. Os campos com


http://www.izfinance.com.br/

asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatério. Caso ndo sejam preenchidos, o
cadastro nao sera realizado.

Apbs o aceite do Termo de Uso, dique em criar minha conta , para

poder entrar no sistema izFinance, conforme ilustra a imagem abaixo.

& Logon
’ ”zanan(_—e Inicio Vantagens Download Como Funciona Flanos Movo Cadastro Contato
1. Identificacéo de Usuario Sistema Sequro
S—, ) : ;
Pessos Fisica ) Pessos Juridica ~ Utilizamos prqtntpl_o; de comunicagdo S_SL. 0
e mesmo padrao utilizados por bancos online e
ome lojas de e-commerce.
E-mail =
Informe wm e-mail vilido, BaCkUD Dlanﬁ
Telefone Fazemos uma copia de seus dados diariamente,
L evitando o risco de perda de infomagges.
Razdo Sodial * '
Nome Fantasia Utilize Gratuitamente por 30 dias
Web Site R Nao é necessario cartao de crédito.
CNP] =
Li e concordo com os termos de uso
Senha *
:
Redigite a senha *
Cadigo Parceiro —
Validar
* campos obrigatdrios
Seu cadastro sera efetuado dentro do Plano Gratuito, ficando isento de qualquer pagamento efou mensalidade. Todos os planos estio
disponiveis gratuitamente por 30 dias, entre em contato conosco.
Termos de Uso
CONTRATO DE PRESTAQ}?:O DE SERVICOS il
El

Pelo presente instrumento particular, izZCOMPANY DO BRASIL LTDA-ME, sob o nome fantasia izCOMPANY, localizada 4 Rua Padre
Guilherme Pompeu, 01 — Santana de Parnaiba - 5P, inscrita no CHP) =0b o namero 03.641.319/0001-84, e denominada para todos os fins
como izCOMPANY & Vocé (pessoa fisica ou pessoa juridica, gue vocé representa na qualidade de empregado ou representantes

autorizado), aqui denominado(a) para todos os fins como CONTRATANTE, firmam contrate de prestacdo de servicos, mediante as
sequintes cldusulas e condicies:

Por favor, leia atentamente. AQ CLICAR NO BOTAQ "EU ACEITO", COMPLETAR O PROCESSO DE REGISTRO E/OU UTILIZAR O SISTEMA
ON-LINE, VOCE ESTARA DECLARANDO QUE ESTA APTO A POSSUIR UM PLAND DE ASSINATURA E QUE VOCE CONCORDA EM SE
VINCULAR A TODOS ESTES TERMOS E CONDICOES DA PRESTAGCAOD DE SERVICO ("CONTRATO"). O sistema on-line & oferecido a
CONTRATANTE condicionade & sua aceitacio, sem modificacies aos termes, condicdes e avisos contidos neste instrumento.

Bem-Vindo ao izFinance

Para acessar o sistema izFinance, acessevww.izfinance.com.br e faga
seu login através do icone localizado no canto superior direito da pagina inicial
do site. Desta forma, o sistema reportara para a tela de Identificacdo de
Usuario onde deveré informar seus dados para acessar o sistema.



http://www.izfinance.com.br/

2t BEM-VINDO(A) AO IZFINANCE!

0 seu eu cadastro foi realizado dentro do Plano Gratuito, ficando
isento de qualquer pagamento e/ou mensalidade para sua utilizagio. 5e
desejar testar outros planos, favor entrar em contato conosco gue
habilitaremos o plano pago escolhido por 30 dias gratuitos. Caso nao
queira mais utilizar nosso servigo, Nndo & necessario solicitar o
descadastramento, pois 0 mesmo sera removido automaticamente apos
um periodo superior a 30 dias de inatividade.

Estamos a sua disposicido, acreditamos na comunicagiio como forma de
melhoria continua e esperamos em breve 1&-lo como nosso diente.

Atencionamente,
Eguipe izFinance.

Pedimos gue complete o cadastro de sua
empresa no link Minha Empresa > Cadastro da
Empresa.

O sistema tambem conta com caixas de ajuda
online espalhadas ao longo das principais telas,
assim como textos explicativos.

Ao final da sua avaliagdo, sera necessario
escolher um dos planos disponiveis para
continuar a utilizar o sistema. Todos os planos
contam com as principais funcionalidades
do izFinance.

p ”ZFInance Inicio Vantagens

& Logon

Como Funciona Planos Novo Cadastro Contato

Facilite a Gestao Financeira de sua
empresa com o izFinance!

2 g

VANTAGENS E BENEFICIOS \

~* Fluxo de Caixa

# Vendas e Estoque
~* Contasa Pagare Receber
~* Relatdrios Flexiveis (PDF / XLS)
+ Emissao de Nota Fiscal '
»* Multiusuario e 100% Online .

EEE———
Cadastre-se Agora!

30 dias para voceé avaliar sem custo.
-~

PORQUE UTILIZAR O IZFINANCE?

BY SISTEMA DE GESTAO INTEGRADA (SIG / ERP)

Identificacdo de Usuario

Acessando o Lo@n, o sistema ira abrir uma nova janela com a

Identificacdo do Usuério

Informe seu Logon /E -mail e sua Senha. As informacdes sdo aquelas
registradas na efetivagdo do Novo Cadastro.




& Llogon

Vantagens Download Como Funciona Planos Novo Cadastro Contato

azFinance Inicio

B SISTEMA DE GESTAO INTEGRADA (SIG / ERP)

.- ~ T Néo é cadastrado ainda? Cadastre-se
Identificacdo de Usuario HLSECRECAINEAL AR,

Facilite a Gestao Financeira
de suaempresal

Logon / E-mail  izcompany@izcompany.com

Lembre-se de mim

m Esqueci a Senha

azFinance

Apods o preenchimento dos dados para a Identificacdo de Usuéario, havera

uma nova tela de Boas Vindas ao sistema, indicando umii Pa s s o
como realizar o registro das informacdes dentro do Sistema izFinance.

a dPassoo

'"zananC'e Minha Empresa @ Cadastro & Financeiro & Mercadorias @ Servicos @ Relatarios &
2% BEM-VINDO(A) A PAGINA INICIAL
1° PASSO .. | 2° PASSO 3° PASSO 4° PASSO

Cadastre os dados de sua
empresa, como: detalhes da
eMmpresa & Novo usuario.
Lembre-se que o izFinance &
capaz de importar todas essas
informacées. Deixe o trabalho

pesado por conta do izFinance.

(XLS 7 XML)

Conforme o plano escolhido,
outras configurages deverdo
ser realizadas, como: Cadastro
de Centro de Custos, Cadastro
de Plano de Contas, Cadastro
de Carteira de Crédito,
Cadastro de Cedentes para
emissdo de boletos bancérios,
além dos Perfis de Acesso e
Permisstes por perfil.

Realizacdo dos Cadastros de:
Clientes, Fornecedores,
Transportadoras, Vendedores,
Funcionarios e Contas
Carrentes, sendo gue 0 acesso
para tais cadastros dependera
do plano escolhido.

Inicie a utilizacdo do izFinance
conforme sua necessidade,
sendo que terd a
disponibilidade de controle de
contas a pagar e contas a
receber, bem como
maovimentagio da conta
corrente, importacdo dos
arquivos OFX, lancamentos de
centro de custos.

Minha Empresa

Na Sessdo Minha Empresa

sera possivel finalizar o cadastro da

empresa e registrar todos os dados do novo cadastro, bem como de todas as

ferramentas do plano adquirido.

Também permitird a realizacdo das configuragdes indispensaveis ao bom

funcionamento do sistema, conforme a necessidade de cada empresa.



Cadastro da Empresa

Para iniciar as configuracdes de uso do izFinance, acesse a Sesséo

Minha Empresa , subsecdo Cadastro da Empresa , conforme ilustra a
imagem a seguir.
_ﬂzﬁnance Minha Empresa @ Cadastro @& Financeiro @ Mercadorias & Servigos @ Relatérios &

Cadastro da Empresa

o~ E 3 Novo Usuario
25 BEM-VINDO(/ ,
22 Lista de Usuarios
A Assinatura/Planc
1° PASSO 3° PASSO 4° PASSO
= Disco Virtual
Cadastre os dados de sua = i Realizacdo dos Cadastros de: Inicie a utilizacdo do izFinance
empresa, como: detalhes da io Clientes, Fornecedores, conforme sua necessidade,
empresa e Novo usuario. CONFIGURACOES Transportadoras, sendo que tera a
Lembre-se que o izFimance & ) . bs, Vendedores, Funcionarios e disponibilidade de controle
capaz de importar todas &  Financeiras * B Contas Correntes, sendo que de contas a pagar e conas a
essas informacdes. Deixe o 0 acesso para tais cadastros receber, bem como
trabalho pesado por contado | & Fiscais L dependera do plano movimentacdo da conta
izFinance. (XLS # XML} escolhido corrente, importacdo dos
[ Permissdes e Histdéricos » arquivos OFX, lancamentos de

por perfil.

wzFinance

centro de custos.

Apds 0 acesso, uma nova pagina sera aberta para a realizacdo das
configuracbes necessarias sobre a Empresa Detalhes da E mpresa),
conforme imagem abaixo:

ﬂ » DETALHES DA EMPRESA

Cadastro da Empresa

DADOS GERAIS

Razdo Sodial

Arrivati Importacde e Equipamentos Logotipo
Nome de Fantasia | izCompany SA ECompany
CNPJ | 12243295000106 e
Inscricdo Estadual | 147326320111

Inscricdo Municipal

Enderecos  Observagdies

Historico

Nota Fiscal - NFe

Configuracties

MeuID 00001

Browse...

Email | izcompany@izcompany.com
ENVIAR LOGOD (JPG, 150x100)
Tel. Principal | 54 33424717 52222 -
{0 Tel. Principal serd utilizado no DAMFE da NFe)
Tel. Fax | 54 33417 25836 Chaves de Autorizacdo (WS)
Tel. Secundario | 54 33424717 21544
DADOS FISCAIS

Regime Fiscal | Lucro presumido -

Regime Tributdrio | Regime Normal -




ConfiguracOes Necessarias

Razao Social: Campo onde mostra a Razdo Social da Empresa, conforme
definicdes no cadastro do novo login.

Nome Fantasia: Campo para registro do Nome de Fantasia, conforme
definicbes no cadastro do novo login.

CNPJ: Campo para a incluséo do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ),
conforme definigdes no cadastro do novo login.

Inscricdo Estadual:  Campo para inclusédo do codigo da Inscricdo Estadual da
Empresa.

Inscricdo Municipal: Campo paa inclusdo do cédigo da Inscricdo Municipal
da Empresa.

Email: Campo para a inclusdo do endereco eletrbnico (e-mail) da empresa,
conforme definicdes no cadastro do novo login.

Tel. Principal: Campo para inclusdo do numero telefénico da empresa,
conforme defini¢des no cadastro do novo login.

Tel. Fax: Campo para inclusdo do numero do fax da empresa, se houver.

Tel. Secundario: Campo para ser informado outro niumero de telefone.

Todos os campos poderao ser alterados, se houver permisséo para 0 usuario.

Dados Fiscais

Regime Fiscal: Local para selecionar qual o Regime Fiscal utilizado pela
empresa. Ex.: Microempreendedor Individual, Simples Nacional, Lucro Real ou
Lucro Presumido.

Regime Tributario:  Local para selecionar qual o Regime Tributario utilizado
pela empresa. Ex.: Simples Nacional, Lucro Presumido e Lucro Real

Ao fazer a configuracdo dos dados fiscais, sera possivel também neste
momento a criacdo automatica das principais Naturezas de Operacéo Fiscal,
CFOP e Tributos, como por exemplo ICMS, PIS, CBINS, IPI, etc...

Para a criacdo automética siga os passos que se pede, marcando as opcdes
listadas em tela.

Logotipo

Na mesma pagina, ao lado direito da tela, podera ser incluso a
logomarca da empresa. Para fazer o upload da marca, clique na palavra
Browse e localize a imagem desejada e em seguida clique emEnviar Logo .

10



A imagem selecionada devera ter tamanho maximo de 150 x 100 e possuir
extensdo em JPG.

Endereco

Apelido: Campo de livre descricdo. Utilizado para a identificacdo do endereco
cadastrado. Ndo é campo obrigatorio. (Sugestéao: Matriz, Filial, outros).

Tipo: Local para selecionar o tipo do endereco cadastrado, que pode ser
Principal, Cobranca, Entrega, Casa ou Outro. Traz como padréo o tipo Principal.

Logradouro: Local para a inclusdo do endeeco da empresa. (Ex.: Rua,
Avenida, Estrada, outros).

NUmero: Informar o nimero do estabelecimento.

Compl.: Campo para inclusdo do canplemento de endereco. (Ex.. Sala,
Fundos, Térreo).

Bairro: Campo para inclusdo do nome do bairro do endereco cadastrado.
Cep: Campo para inclusdo do CEP do endereco cadastrado.
Pais: Campo para inclusdo do pais de origem do endereco cadastrado.

UF: Campo para inclusdo da Unidade Federativa (Estado) de origem do
endereco cadastrado.

Cidade: Campo para inclusdo da cidadeonde a empresa esta localizada.

Apoés o preenchimento dos campos, cligue em Salvar Endereco . Com
esse procedimento os dados do endereco cadastrado seréo listados logo abaixo
em Enderecos . E permitido incluir de mais de um endereco por empresa.

Para a inclusdo ce um novo endereco, clique em Novo , todos 0os campos
do preenchimento ficardo em branco permitindo um novo registro.

Havendo a necessidade de exlusdo de um endereco, marque com um
cligue a linha do cadastro do endereco que deseja excluir e apds, clique em
Remover . Surgrda mensagem para conf i r mamenta
excluir e s t eclique renh eCordirmar ? @u Cancelar a acdo. Ao
confirmar, o endereco selecionado se& excluido, ao cancelar, sera mantido.

11
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§J . DETALHES DA EMPRESA

Cadastro da Empresa Enderecos Observacties

Histérico  Nota Fiscal - NFe Configuractes

Apelido Tipo | Principal |Z|
Logradouro | AV. FRANCISCO NOBREGA BARBOSA MNomero 39 Compl. | CENTRO
Bairro  PARQUE ALVES LIMA Cep | 04902000
Pais | erasil - UF |z -
Cidade | =30 Paulo -
ENDERECOS
Apelido Logradouro Regido Cidade
T CISCO NOBREGA BARBOSA. 35, PARQUE ALVES LIMA-SAQ PAULO/SP-BRASIL-04902000 SAQ PAULD

Observacoes

Campo de livre preenchimento, para registros. Nao € campo obrigatério.

§J . DETALHES DA EMPRESA

Cadastro da Empresa Enderecos Chservacies

OBSERVACOES

izFinance

Histarico Nota Fiscal - NFe Configuracoes

12




Historico
Sesséo de registro de detalhamento das movimentacdes do cadastro da
empresa, ou seja, desde a inclusdo, qualquer alteracdo no cadastro sera
registrada automaticamente.
O histérico também permite uma inclusdo manual e permitird a remocao
de registro existente, se houver permissao para o usuario.
Para realizar a inclusdo de um novo histérico, cligue em Novo
Historico . Apds o preenchimento clique na opc¢do Salvar para a confirmacao
dos dados informados. Se ndo for necessario salvar, clique na opcdo Cancelar.
Com essa agéao, os dados preenchidos no campo néo serao salvos.
Para realizar uma exclusao de registro de histérico, marque o registro
desejado e em seguida, clique em Apagar Selecionado . Vai abrir caixa de
didlogpcom a solicita-«o0o da excl us«o, com a fr
Est a a-«o ® irrevers2vel o. C&Em& omostrada
Cancelar . Clicando em Confirmar , o historico selecionado sera excluido.
Clicando em Cancelar o registro sera mantido na tela de Histéricos.

a w DETALHES DA EMPRESA

Cadastro da Empresa Enderecos  Observaghes  Historico Nota Fiscal - NFe Configuragdes

# | Data Histérico
02/12/2013 Detalhe Empresa: Registro alterado.
02/12/2013 Detalhe Empresa: Registro alterado.
02/12/2013 Detalhe Empresa: Registro alterado.
02/12/2013 Detalhe Empresa: Registro alterado.
¥ 02/12/2013 Detalhe Empresa: Registro alterado.
¥| 02/12/2013 Detalhe Empresa: Registro alterado.
02/12/2013 Detalhe Empresa: Registro alterado.
02/12/2013 Detalhe Empresa: Rej”
¥| 02/12/2013 Detalhe Empresa: Rej
02/12/2013 Detalhe Empresa: Re}
03/12/2013 Detalhe Empresa: Re}
03/12/2013 Detalhe Empresa: Re}

CONFIRME SUA ACAO!

) Desejarealmente excluir? Esta acdo & irreversivel!

CONFIRMAR CANCELAR

NOVO HISTORICO | APAGAR SELECIONADOS

Nota Fiscal NF -e

Local onde permitird a configuracdo da Nota Fiscal Eletronica (NFe).
Para configurar a NFe, acesse a SessdoMinha Empresa e na aba Nota
Fiscal (NF -e). Em seguida, informe os demais dados (todos os campos séo
obrigatérios) para que o sistema possa gerar a nota fiscal, que sédo: o Cdodigo
da Atividade Econbmica, o Codigo da Natureza Juridica, Série Atual e o Niumero
Nota Atual. Caso ndo tenha o Cdodigo de Atividade e o Codigo de Natureza
Juridica, basta realizar uma consulta com base no CNPJ de sua empresa
diretamente no site da Receita Federal (www.receita.fazenda.gov.br).
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Importante: Se for a primeira vez que realizara emissdao de Nota Fiscal

Eletrénica, utilize no campo Série Atual o n¥smer o A10 (um) e N
Numero Nota Atual o n¥smer o fA00 (zero). O endere-o
registrado na NFe correspondera ao endereco cadastrado comoPrincipal na

sessao de Cadastro da Empresa . Sendo assim, caso ndo seja o endereco

correto para a NF-e, favor retornar a de sessdo de Cadastro da Empresa, e

acessar a aba de Endereco e efetuar a alteracdo antes de prosseguir com a
configuragdo da NFe. Para finalizar, serd necessario informar o Certificado

Digital . E recomendado o uso de um certificado A1 NFe. Certificados no

formato A3 ndo serdo validados pelo sistema, pois ndo € possivel ler o

certificado do Token ou Cart&o via Internet.

Importante; O izFINANCE ndo se responsabilizara pelo uso de outros
certificados que ndo sejam o0 A1 NFe.

Apos a finalizacdo do cadastro da NFe, salve as configuragdes clicando
em Salvar .

§2 . DETALHES DA EMPRESA

Cadastro da Empresa Enderecos Observactes Historico Nota Fiscal - NFe  Configuracties

‘ Emitente Pronto Para Uso

Data Cadastro | 20/11/2013 13:13:12 Data Alteracao | 03/12/2013 15:12:16
Céd. Ativ. Econ. 6311900 Série Atual 1
Cod Nat. Juridica 2062 Namero Nota Atual 0

* 0 endereco Principal sera usado como Padrdo no Emitente da Nota Fiscal
CERTIFICADOS DIGITAIS

# Tipo Emissdo Validade Nam. Série Emissor Ambiente
Al 06/12/2012 06/12/2013 3230313231323036 Homologacdo

ATENGAO: E recomendado o uso de um certificado A1 NFe, apesar do sistema funcionar com certificados A1 @CNPJ, ndo recomendamos o
seu uso devide aos riscos inerentes ao fornecimente do centificado a terceiros. O izFINANCE ndo se responsabiliza pelo uso de outros
certificados que ndc o A1 NFe.

N&o é possivel utilizar certificados no formato A3, pois ndo & possivel ler o certificado do Token ou Cartdo via Internet e certificados A3 sdo do

tipo eCNP).
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Guia de Configuracao da Nota Fiscal Eletronica (NFe)

Para iniciar corretamente o uso do sistema € muito importante realizar as
atividades abaixo em ordem, pois o sistema representa a informacdo de forma
integrada. Recomendamos o uso do certificado A1 NFe por ser o mais seguro
para integragdes com sistemas online.

Al eCNPJ: Menos recomendado por se tratar de um procurgao digital, com
amplas possibilidades. Apesar de toda segurarga existente para protecao do
seu certificado, ndo nos responsabilizamos caso opte pelo uso do A1 eCNPJ.
Este certificado € compativel.

A3 eCNPJ: Funciona apenas com o software do governo ou softwares desktop,
exigindo sempre a senha o dispositivo fisico (Token ou Cartdo). Também é um

certificado de amplos poderes. Este certificado NAO é compativel com o

izFinance.

Cddigo da Atividade Econdmica: Caso ndo tenha o Codigo da Atividade e a
Natureza Juridica, basta realizar uma consulta com base no CNPJ diretamente
no site da Receita Federal (www.receita.fazenda.gov.br).

Inclua o numero completo. Ex.: 00.00000.

Série Atual e Numero Nota Atual: Se for sua primeira NFe, utilizar série 1 (um)
e numero atual 0 (zero). Caso contrario, informar a Série Atual em uso.

Cbdigo Natureza Juridica: Numero de 4 digitos. Ex.: 2062 (utilizado para
empresas LTDA).

Importante: Importe o Certificado Digital A1. Ap6s a importacdo do Certificado
Al o izFinance estard habilitado para uso e emissdo de Notas Fiscais
Eletrbnicas.

Certificado Al: E um documento eletronico que garante protecdo as transacoes
online e a troca virtual de documentos, mensagens e dados, com validade
juridica. Com este dispositivo, os sistemas de informacdo podem validar e
reforcar os mecanismos de seguranca online, utilizando a tecnologia para
garantir a privacidade e confirmar a autenticidade das informacbes dos
usuarios, empresas e instituicdes na rede. Com a certificacdo digital é possivel,
por exemplo, realizar transa¢fes bancarias com mais seguranca.

O Certificado Al poder ser adquirido junto a Serasa Experian, tem validade de
1 ano e é armazenado no computador do titular.

Apbs a aquisicdo deste certificado, o usuério deverd realizar a importacdo para
dentro do sistema izFinance, conforme mencionado anteriormente.

1° Passo: Preparando o certificado digital para importagéo no sistema:

ApOs realizar o pedido do certificado A1 NFe no Serasa ou 6rgao de sua
preferéncia, sera necessrio realizar o procedimento de Instalacéo.
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Recomendamos o uso do Windows XP enavegador Internet Explorer 6.0 ou
superior. http://www.certificadodigital.com.br/instalacaocAl

Uma vez instalado, sera necessario realizar o procedimento de backup.

O Serasa disponibiliza um guia detalhado que pode ser utlizado para
certificados obtidos com qualquer certificadora.

ATENCAO: Realize o procedimento abaixo passo a passo, tomando o cuidado
nos passos 6 (exportar chave particular) e 7. E recomendado o uso de uma
senha de seguranca. A senha escolhida e o arquivo .PFX se&io necessrio para
0 emissdo de NFe pelo HEditoras.

http://lwww.certificadodigital.com.br/suporte/ManualCopiaSegurancaCDAL.
pdf

A pagina de suporte do Serasa para esclarecimentode duvidas frequentes.
http://lwww.certificadodigital.com.br/suporteAl

2° Passo: Importar o certificado digital para o sistema izFinance.

Apds realizar o cadastro do Emitente vocé serd redirecionado a lista de
emitentes cadastrados, nesse momento o emitente que cadastrou estara com
estado INVALIDO, clique no link para edita-lo novamente.

3° Passo Cadastro de emitente: Para iniciar o uso do modulo de NFe é
necessario cadastrar um empresa emitente (CNPJ, Inscrgdo Estadual, Gddigo
de Atividade Ecomdmica, Cédigo da Natureza Juridica). Acesse o menu Minha
Empresa > Cadastro de Empresa epreencha todas as informacfes da empresa,
incluindo o enderecgo (preferencialmente aquele que consta no Cartio CNPJ da
Receita Federal). Na seqiencia, v para a aba Nota Fiscal Eletrobnica NFe e
preencha todos os campos habilitados.

Apoés todos os campos preenchidos na tela Nota Fiscali NFe, clicar no botdo
Importar Certificado.

Vai abrir outra tela onde deve ser informada a senha do certificado e outro
campo onde deve ser informado o local onde esté o certificado que foi baixado.

A senha do certificado é a senha cadastrada na solicitagdo do mesmo, junto ao
orgao responsavel.

Importante definir o Ambiente, se Homologacdo ou Producdo. Inicialmente
deve ser marcada op¢ao de Homologaéo.

Ambiente de Homologacdo: o usuario izFinance poderd testar a emissao das
Notas Fiscaisem um ambiente de teste junto a Receita Federal, mas sem
validade fiscal, pois a Receitaentende que as notas emitidas estdo sendo em
ambiente de homologacdo (teste). ApOs todos os testes realizados com a
emissdo das notas, migra-se para o ambiente de producao.

Ambiente de Producdo: Neste ambiente o usuério j& emitird as notas fiscais

com validade legal junto a Receita Federal, ou seja, todas as notas emitidas p
terdo validade fiscal.
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Para emissdo em Ambiente de Producéo devese remover o certificado que esta
em Ambiente de Homologagao, marcando a linha correspondente ao certificado
e clicar no botdo Remover Certificado. Apés devese refazer o passoa-passo de
importagao do certificado, mas dessa vez selecionando Ambiente de Produg&o.

Configuractes
Envio de E -mails

Local onde sdo configurados os envios de e-mails. Os envios seréao
realizados automaticamente pelo sistema apés a sua configuracdo A cada NFe
emitida, sera enviado um e-mail com o arquivo XML e o arquivo PDF referentes
a mesma, para o0 enderego eletronico informado no cadastro do cliente
(destinatario da NF-e), e possibilita que sejam definidos enderecos que
receberdo uma copia dos documentos.

Na aba Envio de Emails, devese marcar aopgaoin Habi | i t ar envi o
E-mai | para a cada emi ss«o0 de Se\had desej&i sc al
fazer o envio de e-mails, essa opc¢ao deve ficar desmarcada.

] DETALHES DA EMPRESA

Cadastro da Empresa Enderecos  Observagdes Histérico Nota Fiscal - NFe  Configuracdes
Envio de Emails ~ Configuracdes do Sistema

¥| Habilitar envio de E-mail para a cada emissdo de Nota Fiscal Eletronica.

LISTA DE E-MAIL PARA ENVIO DE COPIAS

E-mail ADICIONAR

# E-mail

Nao ha Dados

APAGAR MARCAR TUDO DESMARCAR

Atencdo: Cada NFe emitita, enviara um E-mail com o XML e o PDF referentes a mesma, para o endereco eletbnico que
tenha sido devidamente informado no cadastro do Cliente, e possibilita que sejam definidos enderegos que receberdo
uma copia dos documentos

Na aba Configuracbes do Sistema, sera possivel configurar o Lintador de
Registros, para visualizacdo em telg ou seja, pode ser definida uma quantidade
padrdo e maxima para visualizacao dos registros em tela.
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Quanto aos Produtos se a empresa deseja permitir movimentacbes com
Estoque Negativo, a opcdo M Per mi t i mwe e stegaq tdeve cestar
marcada.

AopcdoiUt il i zar <c¢c-digo -dodel iséAudra®hoaer NF
necessidade de listar na NFe o codigo do produto especifico do cliente que se
esta emitindo a nota (destinatario da nota). Esse codigo especifico de produto €
cadastrado no produto, na aba Cédigos por Cliente.

(] . DETALHES DA EMPRESA

Cadastro da Empresa Enderecos  Observacdes  Histérico Nota Fiscal - NFe  Configuracdes

Envio de Emails ~ Configuracdes do Sistema
LIMITADOR DE REGISTROS

¥| Habilitar configuractes de limite de registros.

Padrdo 200 .

Maximo | goo

PRODUTOS

¥ Permitir estogue negativo
¥| Utilizar codigo do cliente na NF-e de salda

Ajuda Online

Em todas as telas do sistema, na parte superior esquerda, havera um

icone de Ajuda Online H gue contém informacdes sobre as funcionalidades
de cada tela.

Ajuda Online Cadastr o0 da Empresa

Ajuda online b

Cadastre aqui as informacgdes de sua empresa. Certifique-se de fornecer as informacdes corretas, pois o sistema fara
uso desses dados em diversas operacdes automatizadas.

5 PO . Logotipo
Vocé poderd utilizar a logomarca de sua empresa, personalizando gotip
visualmente seu cadastro. Para isso, basta enviar uma foto no formato (JPG),
com as seguintes dimensdes: 150 x 100 Pixels, conforme pode ser observado .
na foto de exemplo ao lado. F
Aizrrinance
Brov
Enviar Logo

(IPG, 150x100)
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Novo usuario

O izFinance permitirA que varios usuarios acessem 0 sistema
simultaneamente. Sendo assim, havendo a necessidade de inclusdo denovos
usuérios, basta configuré-los dentro da Sessdo Minha Empresa em Novo
Usuario . Abrird uma tela de cadastro do novo usuario com 0s campos:

3 "zanance Minha Empresa @ Cadastro @ Financeiro @& Mercadorias @ Servicos © Relatérios @
fg Cadastro da Empresa
~ Novo Usuario
i° BEM-VINDO(# ) »
M Lista de Usuarios
#  Assinatwra/Plano
1° PASSO 3° PASSO 4° PASSO
£ Disco Virtal
Cadastre os dados de sua = | Realizacdo dos Cadastros de: Inicie a utilizacdo do izFinance
- detalhes d i Clientes, Fornecedores fi idad
e conmeumcoss 0 Lo e i
Lembre-se que o izFinance é ) . ps, Vendedores, Funcionarios e disponibilidade de controle
capaz de importar todas &€  Financeiras B Contas Correntes, sendo que de contas a pagar e contas a
essas informacdes. Deixe o 0 ACesso para tais cadastros receber, bem como
trabalho pesado porcontado | &  Fiscais 1: dependera do plano movimentacdo da conta
izFinance. (XLS / XML} escolhido. corrente, importacdo dos
[Q Permissdes e Histricos  + arquives OFX, lancamentos de
e ————————— 5 centro de custos.
por perfil.
A Lista de Usudrios
) £ DETALHES DO USUARIO e Usris
Campos com (*) sdo
Nome completo * de preenchimento
obrigatério
E-mail/Login®*
Nascimento
CPF . -
Perfil de Acesso  Administrador |Z|
Supervisor |Z|
Senha

Redigite a Senha

Receber Resumo Financeiro Diario por email?

[ ) ey

Nome Completo*:  Local para inclusdo do Nome Completo do usuario.

E-mail/Login  *: Inclusdo de um e-mail de contato do usuario. Necessario
para que 0 Novo usuario possa realizar o Loginno sistema.

Nascimento:

Campo para incluséo da data de nascimento do usuario.
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CPF: Campo para inclusdo do numero do CPF do usuatrio.

Perfil de Acesso: Local onde devera ser selecionada uma opcéo de perfil de
acesso que o usuério deverd ter. Os perfis sdo definidos na Sessdo Minha
Empresa -> Permissdes e Histéricos  -> Perfis de Acesso.

Supervisor: Todo o novo usuério ficara subordinado a um Supervisor, que
deve ser selecionadq neste campo.

Senha: Registrar uma senha para o usudrio entrar no sistema, esta ndo podera
conter menos do que seis caracteres, podendo ser letras ou numeros.

Redigite a Senha: Repetir a senha cadastrada no campo anterior para a
validacdo no sistema.

Campos com asterisco (*) - sdo de preenchimento obrigatorio.

Apods a configuracdo do novo usuério, cliqgue em Salvar para confirmar o
registro no sistema. Para continuar registrando usuarios no sistema, clique em
Salvar e Novo

Havendo necessidade de exclusdo de usuéario, utilize a opcaoExcluir
Usuario . Somente podera efetuar uma exclusdo se o0 usuario possuir
permissdo. Para editar ou alterar cadastro de usuario, utilize a opcao Editar
dentro da Lista de Usuarios que se encontra no canto superior direito da tela.
Lembramos que apenas podera editar as informacdes 0 usuario que possuir
permissao.

& USUARIOS E PERMISSOES

VS

Opcoes Nome do Usuario Perfil de Acesso Histdrico Login
Izcompany
Fernando Durante Administradaor

Aderbal Vieira Administrador
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Pesquisa de Histdricos de Login

Nesta tela o IzFinance permitira que o usuario tenha acesso ao historico

de login, podendo assim ter o controle de acessos ao sistema de forma muito

eficaz.

n @ PESQUISA DE HISTORICOS DE LOGIN

E Lista de Histéricos de Login

Retornar a Lista de Usuarios

& Configurar || m [

# Data Acesso

19/11/2013 19:04:19
19/11/2013 19:04:19
1971142013 19:32:28
20/11/2013 10:21:50
2071142013 10:31:20
20/11/2013 10:32:07
2071142013 10:27:51
20/11/2013 10:35:30
2041172013 10:50:08
20/11/2013 10:55:06
20/11/2013 12:00:57
20/11/2013 13:09:26
20/11/2013 13:09:35
20/11/2013 13:11:55
20/11/2013 13:44:19

Pagina 1 de 28 {416 reglstros)

Usuario 1P

izcompany@izcompany.com
izcompany@izcompany.com
izcompany@izcompany.com
izcompany@izcompany.com
izcompany@izcompany.com
izcompany@izcompany.com
izcompany@izcompany.com
izcompany@izcompany.com
izcompany@izcompany.com
izcompany@izcompany.com
izcompany@izcompany.com
izcompany@izcompany.com
izcompany@izcompany.com
izcompany@izcompany.com
izcompany@izcompany.com

23456?..262?23

Proxima Pagina | »

(SR =R I BN < NE= R =R=Ri= = = R R R R

PECLLIL TN Apagar Historico

O E-mail e a Senha do usuério poderéo ser alterados dentro de Detalhes

do Usuario, conforme imagem a seguir.

(] & DETALHES DO USUARIO

Nome completo * | Pedro da Silva

E-mail/Login* | izfinance@izfinance.com
Nascimento
CPF . -
perfil de Acesso  Administrador E
Supervisor E

Senha

Redigite a Senha strength: Strong

[Z] Receber Resumo Financeiro Diario por email?

Lista de Usudrios =

Preencha os campos de senha apenas se desejar TROCAR a senha do usuario atual.
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Lista de Usuéarios

3 "zanar]CQ Minha Empresa & Cadastro @ Financeiro & Mercadorias @ Servicos @ Relatérios @
fg Cadastro da Empresa
& Novo Usuario
72> BEM-VINDO(# : .
#  Assinatura/Plano
1° PASSO 3° PASSO 4° PASSO
£ DiscoVirtal
Cadastre os dados de sua = | Realizacdo dos Cadastros de: Inicie a utilizacdo do izFinance
empresa, como: detalhes da io Clientes, Fornecedores, conforme sua necessidade,
eMmpresa @ Novo Usuario. CONFIGURACOES Transportadoras, sendo que tera a
Lembre-se que o izFinance é ) . ps, Vendedores, Funciondrios e disponibilidade de controle
capaz de importar todas &  Financeiras * K Contas Correntes, sendo que de contas a pagar e contas a
essas informacdes. Deixe o 0 3cesso para tais cadastros receber, bem como
trabalho pesado porcontade | @  Fiscais [ dependera do plano movimentagdo da conta
izFinance. (XLS £ XML} escolhido. corrente, importacdo dos
[} Permissies e Histdricos  » arquivos OFX, lancamentos de
e —————————— 5 centro de custos.

por perfil.

Lista que contém todos os usuarios cadastrados no sistema com seu respectivo
Perfil de Acesso. Ao clicar emeditar ¢é possiwel alterar os dados do usuario.

Para acessar Usuarios e Permissfes, acesse Minha Empresa, opc¢doista de
Usuério. Vai listar todos os usuarios cadastrados no sistema.

a £ USUARIOS E PERMISSOES

Padls- 1t
Opcoes Nome do Usuario Perfil de Acesso Histdrico Login
Editar Izcompany
Fernando Durante Administrador Ver
Aderbal Vieira Administrador Ver

Novo Usuério

Assinatura/Plano

A realizagdo de um novo cadastro no sistema ira gerar a abertura da
conta automaticamente dentro do Plano izFinance Pessoal que é nosso
Plano Gratuito . Desta forma, podera ser realizada uma analise e teste da
ferramenta e posteriormente podera ser adquirido um plano pago, conforme as
opcoes disponiveis. Se caso ndo houver interesse em nosso sistemao novo
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registro sera cancelado automaticamente apds um periodo superior a 30 dias
sem utilizacédo, ficando o usuario livre de qualquer compromisso e solicitagdo de
descadastramento em nosso sistema.

A péagina de Assinatura/Planos informa quais as opc¢fes de planos
disponiveis, do izFinance, bem com seus respectivos valores e caracteristicas,
além de informar qual € o plano que esta sendo utilizado. Também, é o local
onde podera ser efetuada a troca de plano, caso houver interesse.

Minha Empresa © Cadastro © Financeiro @ Mercadorias © Servicos @ Relatdrios ©

azFinance

fg CadastrodaEmpresa
2 Novo Usuario
72> BEM-VINDO(#

22 Lista de Usuarios

Assinatura/Plano

1° PASSO

£  DiscoViral
Cadastre os dados de sua =

3° PASSO

Realizacdo dos Cadastros de:

4° PASSO

Inicie a utilizacdo do izFinance

empresa, como: detalhes da CONFIGURACOES o Clientes, Fornecedores, conforme sua necessidade,
eMmpresa e novoe usuario. ¢ Transportadoras, sendo que tera a
Lembre-se que o izFinance é ) . bs, Vendedores, Funcionarios e disponibilidade de controle
capaz de importar todas ¢ Financeiras R Contas Correntes, sendo que de contas a pagar e contas a
essas informacBes. Deixe o 0 acesso para tais cadastros receber, bem como
trabalho pesado porcontado | &  Fiscais ’ dependera do plano movimentacdo da conta
izFinance. (XLS / XML} escolhido. corrente, importacdo dos
[ Permissdes e Histdricos  + arquivos OFX, lancamentos de
S centro de custos.
por perfil.
ﬁ CENTRAL DE ASSINATURAS Comparar Planos

MEU PLANO ATUAL
Esta & a sua pagina de assinante, aqui, vocé encontrara informacdes sobre a sua conta, promocdes e

eventos exclusivos para vocd assinante izFinance Corporativo

rR$s925,00

Validade: 51 dias

Sua assinatura atual & valida até 10/01/2014.

ESCOLHA DE PLANO
Registro: 20/11/2013 10:23:40

Cancelar Plano

Escolha abaixo o plano que melhor se encaixa a sua necessidade

Opgdes de Planos

R$99,00més R$199,09€S R$399,09é5 R$699,0(n:1)és

Escolher Plano

izFinance izFinance
Profissional 2 Corporativo

Gratuito Consulte

Escolher Plano Escolher Plano

Prosseguir com plano selecionado »

Escolher Plano Escolher Plano

Historico de Faturas

Analise as opg¢Oes e marque em: Escolher Plano (no item desejado),
apos cligue em Prosseguir com o plano selecionado O sistema reportara
para uma segunda tela de confirmacdo do plano escolhida Informe a melhor
data de vencimento para suas faturas (dia) e confirme seus dados. ApGs este
procedimento e pagamento do boleto gerado, correspondente ao valor do plano
selecionadoo sistema podera ser utilizado.
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Acessando o Historico e Faturas localizado no canto inferior direito da
tela, sera possivel a visualizacdo e impressao dasfaturas em aberto e pagas e
dos boletos através das faturas, apenas clicando no simbolo do Cdédigo De
Barras.

Confirme os dados cadastrados e finalize a aquisicdo do seu plano em
Confirmar Dados

ﬂ ASSINATURA DE PLANO MENSAL

Nova Opcéo Selecionada Dados de Cobranga
Dia Base Vencimento 10 |Z| Escolha seu melhor dia! Nome / Razdo Social | Arrivati Importacdo e Equipament
Plano  IZFINAMCE PESSOAL Endereco | AV. FRANCISCO NOBREGA BAREQD!
Valor Mensal | R$ 0,00 Nimero 38
Data Inicio | 06/12/2013 Complemento  CENTRO
Data Fm | 03/01/2014 UF | s
Valor do Periodo | RS 0,00 Cidade | st Paulo

CNPJ]  12243295000106

Confirmar Dados Retornar

CONFIRMACAO

A SUA ASSINATURA FOI EFETUADA COM SUCESSO'!

Obrigado por assinar um plano mensal do izFinance!

Voce recebera um e-mail de confirmagio em breve. Verificque sua caixa de entradal

NOTA FISCAL E BOLETO BANCARIO

Além do email de confirmacdo, vocé tambeém recebera por e-mail um Boleto Bancario para realizar o pagamento atraves de qualquer agéncia
bancéria ou pela internet. Efetuado o pagamento serd enviado um novo e-mail com a Nota Fiscal Eletronica

RENOVAGAQ AUTOMATICA

Todo meés, com alguns dias de antecedéncia, voce recebera um novo e-mail relativo a mensalidade do seu plano, basta pagar o boleto para renovar
a sua assinatura.

Retornar
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Disco Virtual

Local onde serdoarmazenados todos 0s arquivos carregados no sistema.
Eles ficardo armazenados nos servidores da izCompany, podendo ser acessados
de qualquer lugar desde que possua um computador ou dispositivo movel
conectado a internet.

_"zF}“nance Minha Empresa @ Cadastro @ Financeiro & Mercadorias & Servicos @ Relatdrios &

Cadastro da Empresa
(1] P
Novo Usuario

a
72> BEM-VINDO(/ -

Lista de Usuarios

10 PASSQ | 2 Assnareen 3° PASSO 4° PASSO

Cadastre os dados de sua _ Realizacdo dos Cadastros de: Inicie a utilizacdo do izFinance

empresa, como: detalhes da io Clientes, Fornecedores, conforme sua necessidade,
empresa e Novo usuario. CONFIGURACOES Transportadoras, sendo quetera a
Lembre-se que o izFinance & ) . bs, Vendedores, Funcionarios e disponibilidade de controle
capaz de importar todas & Financeiras ' Contas Correntes, sendo que de contas a pagar e contas a
essas informactes. Deixe o 0 acesso para tais cadastros receber, bem como
trabalho pesado porcontado | @  Fiscais - dependera do plano maovimentagdo da conta
izFinance. (XLS / XML} escolhido. corrente, importacdo dos
[A1 Permissdes e Histdricos  » arquivos OFX, lancamentos de
S —. 1 centro de custos
por perfil.

Os arquivos poderdo ser pesquisadosatravés da aba Filtro , localizado
na lateral da tela. A pesquisa podera ser realizada por usuario, pessoa ou pelo
intervalo de datas em que o arquivo foi carregado.

a . LISTA DE ARQUIVOS

Q FILTRAR RESULTADOS

| Separe os valores por virgula () para filtrar por mais de um valor.

Usuario

Pessoa

Data Inicial Data Final
Data Criacdo

 resaui-or R
I
Arquivos de Hoje Todos os Arquivos Utilizado OMB de 3GB disponiveis.
Al'ql.liVOS % Configurar

# Download | Usuario Arguivo

Izcompany 1371565344 _520749645_2-Fotos-de-filhote-de-shar-peijpsg

Izcompany foro-funcionariojpg

Izcompany 1ipg

Izcompany foto-funcionario.jpg

Izcompany Penguins.jpg

Izcompany foto-funcionariojpg

Izcompany 1.ipE
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kd Botdo de Filtrar Resultado

Pesquisa por Usuario: Realizard a busca através do nome d usuario
responsavel pela inclusdo do arquivo no sistema.

Pesquisa por Pessoa: Realizara a busca através da pessoa (quando o arquivo
for relacionado a uma pessoa).

Data Criacdo: Realizarad a busca através da inclusdo do arquivo no sistema.
Informe um periodo (data inicial e data final) para facilitar a pesquisa.

Apés definicdo da forma de pesquisa, clique em Pesquisar. O sistema
ird realizar a busca das informacdes solicitadas.

A Pesquisa podera ser configurada (para auxiliar na busca) por: Arquivos de
Hoje ou por Todos os Arquivos . O botdo Limpar ir4 apagar os registros dos
campos preenchidos da pesquisa.

CONFIGURACOES

Na Sessdo Financeira estardo disponiveis as demais Configuracdes
basicas, sendo possivel a criacdo de Centro de Custo, Plano de Consg
Cadastro Carteira de Crédito, Cadastro de Cedentes, Perfis de Acesso e
Permissoes por Perfil.

Cadastro de Centro de Custos

Os centros de custos sdo constituidos por setores ou areas da empresa
gue executam atividades homogéneas e que permitem a apuragcdo dos gastos
destas atividades.

A classificacdo do centro de custo deve ser consistente com a estrutura
da organizacdo, ou seja, deve ser definida de acordo com as condigdes,
peculiaridades e conveniéncias de cada uma.

Desta forma, serd possivel criar quantos centros de custos forem
necessarios, podendo estabelecer critérios de lancamentos das despesas que
abrangem toda a empresa ou mesmo fazer um rateio entre todos os
langamentos.

Para registrar um Centro de Custo, acesse Minha Empresa |,
Financeiras , subsec¢do Cadastro de Centro de Custo . Abrird uma tela para
cadastro de um Novo Centro de Custo para a empresa.
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22 Lista de Usuarios

# Assinatura/Plano
1° PASSO 3° PASSO 4° PASSO
Cadastre os dados de sua e DiscoVirtual i Realizacdo dos Cadastros de: Inicie a utilizacdo do izFinance
empresa, como: detalhes da io Clientes, Fornecedores, conforme sua necessidade,
EMpPresa e Novo usuario. CONFIGURACOES Transportadoras, sendo que terd a

Lembre-se que o izFinance & 5 5 = : ibilidade de controle
capaz de importar todas Financeiras Cadastro de Centro de Custos fas a pagar e contas a

essas informacdes. Deixe o r, bem como

trabalho pesado por conta do | @&  Fiscais * | Cadastro de Plano de Contas entacdo da conta
izFinance. (XLS / XML} le, importagdo dos
m Permissdes e Histdricos * | [ Cadastro de Caregorias Financeiras b5 OFX, lancamentos de
N o L de custos
por perfil. B Cadastro Carteira de Crédito

45 (Cadastro de Cedentes

& (Cadastro de Meios/Formas de Pagar/Receber

-HzFIFIarice

A estrutura do cadastro do Centro de Custo podera ter varios niveis, e estes
podem ser alterados, removidos ou terem novas inclusdées. Com os Iptbes
Reorganizar Centros de Custos e Reorganizar Subcontas , toda a
estrutura € reorganizada pelos codigos existentes.

Para inclusédo de um novo centro de custo, cligue em Novo Centro de
Custo . Esta acao abrird uma tela para o cadastro de um novo centro de custo.

ﬂ =2 CENTROS DE CUSTOS
|1 | CODIGO | ASSUNTO SALDOREALIZADO | SALDO ORCADO

v Alterar | 1 ADMINISTRACAQ R$ 0,00 R$ 0,00
Alterar | 1.1 Recursos Humanos R$ 0,00 R$ 0,00

Alterar | 1.2 Departamento Financeiro R$0,00 R$ 0,00

v Alterar | 2 DPTO COMERCIAL R$0,00 R$0,00
Alterar | 2.1 Marketing R$ 0,00 R$ 0,00

Alterar | 2.2 Vendas R$ 0,00 R$ 0,00

v Alterar | 3 DPTO TECNICO R$0,00 R$0,00
Alterar | 3.1 Desenvolvimento R$ 0,00 R$ 0,00

Alterar |32 Suporte Técnico R$ 0,00 R$ 0,00

¥ Alterar | 4 PRODUCAO R$0,00 R$0,00
v Alterar | 4.1 Mao-de-obra R$ 0,00 R$ 0,00
Alterar | 4.1.1 despezas R$ 0,00 R$ 0,00

Alterar | 4.2 Matéria-prima R$ 0,00 R$ 0,00

Edicdo de Centro de Custo

Centro de Custo Superior: O izFinance permite que os Centro de Custos
sejam cadastrados de forma hierarquizada, permitindo um controle ainda maior
dos departamentos e processos de acordo com sua importancia na organiacao.
Desta forma, no primeiro cadastro do Centro de Custos (como o sistema estara
limpo, sem nenhum registro) sera necessario preencher somente o campo
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Nome . Apds o primeiro registro efetuado, este sera listado no campo Centro
de Custo Superior . (Ex.: Pessoal)

Codigo: Esse campo ndo € habilitado, pois o codigo do centro de custo é

gerado automaticamente pelo sistema. Conforme mostra a imagem abaixo.
(Ex.: 1.1)

Nome: Preencher com a Descricdo do Centro de Custo  a ser cadastrado.
Este campo pode ser alteradose necessario. (Ex.: Remuneracdes)

Ativo?: Esta opcdo € marcada automaticamente na criacdo da conta. Se
houver a necessidade de desativala, essa opcéo devera ser desmarcada. Caso
desmarque a opcao, ela ndo ficara mais disponivel para utilizacao.

Descricd o: Campo para informagdes das especificidades do centro de custo
gue esta sendo criado. (Campo néo € obrigatorio).

Caso seja necessario efetuar alguma alteracao no Centro de Custo, deve
se clicar na opcaoAlterar na tela onde estarao listados os Centros de Custos.

E [ .:. EDIC,E‘O DE CENTRO DE CUSTO Retornar ao Cadastro de Centros de Custos
Centro Custo Superior x|
Codigo
Nome

I Ativo?

DESCRICAOD
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Abrird uma tela de edicdo permitindo as alteracdes. Os campos Centro Custo
Superior e Codigo ndo permitem alteracao.

Nesta tela de edicdo também serd possivel realizar a exclusdo dos
registros selecionados, através do botdo Apagar Registro . Surgira a
mensagem: fiDeseja realmente apagar? Esta acdo é irreversivel ! 0 E
abaixo podera Confirmar ou Cancelar a exclusao.
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Cadastro de Plano de Contas

Plano de Contas € o conjunto de contas previamente estabelecido que norteia
os trabalhos contabeis de registro de fatos e atos inerentes a entidade, além de
servir de parametro para a elaboracdo das demonstragfes contabeis.

_"zanance Minha Empresa @& Cadastro @ Financeiro @ Mercadorias @ Servicos @ Relatorios @

g CadaswrodaEmpresa

Novo Usuario

a
72> BEM-VINDO(/ =

Lista de Usuarios

1° PASSQ | 7 s 3° PASSO 4° PASSO
=  Disco Virtal - =
Cadastre os dados de sua = i Realizacdo dos Cadastros de: Inicie a utilizacdo do izFinance
empresa, como: detalhes da io Clientes, Fornecedores, conforme sua necessidade,
empresa e Novo Usuario. CONFIGURACOES Transportadoras, sendo que tera a
Lembre-se que o izFinance & ) S S - ibilidade de controle
capaz de importar todas Financeiras & Cadastro de Centro de Custos ias a pagar e contas a
essas informacdes. Deixe o o F, bem como
trabalho pesado por contado | &  Fiscais L Cadastro de Plano de Contas entacdo da conta
izFinance. (XLS / XML} le, importacdo dos
[B1 Permissdes e Histdricos  » [ Cadastro de Categorias Financeiras bs OFX, lancamentos de
oS e custos.

por perfil B Cadastro Carteira de Crédito
+9 Cadastro de Cedentes

€ (adastro de Meios/Formas de Pagar/Receber

«HZFITIarice

A montagem de um Plano de Contas devera ser personalizadapela
empresa, ja que 0s usuarios poderao necessitar detalhamentos especificos que
um modelo de Plano de Contas padrdo podera ndo atender.

A estrutura do cadastro de Plano de Contas poderd ter varios niveis,
sendo que estes poderdo sofrer alteracdes, inclusdes e/ou exclusdes, além de
fornecer as op¢des de Reorganiz ar Contas e Reorganizar Subcontas , que
fard o0 ajuste automético de toda a estrutura através dos codigos existentes
(gerados pelo sistema).

Para realizar a inclusdo de uma nova conta, clique em Nova Conta,
conforme ilustra a imagem a seguir.
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]l ¥4 PLANO DE CONTAS
[ | copiGo | AssunTo
b Alterar | 1 ATIVO
hs ar | 1.1 ATIVO CIRCULANTE
terar | 1.1.1 Disponivel
terar | 1.1.2 Direito Reala C
113 Estoques
ar | 1.1.4 Despesas Antecipadas
b ar [ 1.2 ATIVO NAO CIRCULANTE
terar | 1.2.1 Direito Real a LPrazo
terar | 1.2.2 Investimento
ar | 123 Imobiliario
1.24 Retificacdo do Imobilizado
1.25 Diferido
terar | 1.2.6 Intangivel
hd ar |2 PASSIVO
v ar | 2.1 PASSIVO CIRCULANTE
211 Obrigacdes a C. Prazo
212 Emprétimos a C.Prazo
ar 213 Provisdes a C. Prazo
> terar | 2.2 PASSIVO NAO CIRCULANTE
terar | 2.2.1 Obrigacdes de LP
- terar | 23 PATRIMONIO LIQUIDO
231 Capital
233 Reserva de Capital
terar | 234 Ajuste de Avaliacdo Puimonial
terar | 235 Reservas de Lucros
ar | 23.6 Resultados Acumulados
terar | 237 Resultados do Exercicio
238 Contas Vinculadas
==

Edicdo de Conta

Conta Superior: O izFinance permite que o Plano de Contas seja cadastrado
de forma hierarquizada (da mesma forma que o Centro de Custos) permitindo

um controle ainda maior dos processos de acordo com sua importancia na
organizacdo. Desta forma, no primeiro cadastro do Plano de Contas (como o
sistema estara limpo, sem nenhum registro) serd necessario preencher somente
o campo Nome . Apds o primeiro registro efetuado, este serd listado no campo

Centro de Custo Superior . (Ex.: Ativo)

Cédigo: Esse campo rao € habilitado, pois o codigo da conta é gerado
automaticamente pelo sistema.

Nome da conta : Preencher com a Descricdo da Conta a ser cadastrada.
Este campo pode ser alterado se necessario. (Ex.: Circulante, Disponivel,
Contas a Receber, etc.).

Habilitado ?: Esta opcdo é marcada automaticamente na criacdo da conta. Se
houver a necessidade de desativala, essa opcdo devera ser desmarcada. Caso
desmarque a opgdo, ela ndo ficar4 mais disponivel para utilizagéao.

Descricdao: Campo para registrar informacoes das especificidades da conta que
esta sendo criada. (Campo nao € obrigatério)

Caso seja necessario efetuar alguma alteracdo no Plano de Contas, deve
se clicar na opcao Alterar na tela onde estard listada o Plano de Contas. Abrira
uma tela de edicdo permitindo as alteragdes.
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Nesta tela de edicdo também serd possivel realizar a exclusdo dos
registros selecionados, através do botdo Apagar Registro . Surgird a

mensagem: fiDeseja realmente apagar? Esta acdo é irreversivel ! 0
abaixo podera Confirmar ou Cancelar a exclusao.

E

a |(L:|, EDIgAO DE CONTA Retornar ao Plano de Contas

Conta Superior X| -
Cadigo
Tipo
Mome da Conta

# Habilitado?

DESCRICAO

- e B I |1 |ase|x,|x CIEOREaEE 3 o |- | | 2| Font|default [=] size defaur [+] | % | @B @& fEE ===
= =S =li=| Sislw

o | €2 | G

= e g

Cadastro de Categorias financeira

wzFinance Minha Empresa @ Cadaswro © Financeiro @ Mercadorias @ Servicos @ Relatorios ©
@§ Cadasto da Empresa
3 MNovo Usuario
7=t BEM-VINDO(/
23 Lista de Usuarios
1° PASSQ | ¥ Assinerasfians 3° PASSO 4° PASSO
= D Wirtual
Cadastre os dados de sua = 1seo virtua E Realizacdo dos Cadastros de: Inicie a utilizacdo do izFinance
empresa, como: detalhes da io Clientes, Fornecedores, conforme sua necessidade,
empresa e Novo usuario CONFIGURACOES Transportadoras, sendo que tera a
Lembre-se que o izFinance & » o A - T - ibilidade de controle
capaz de importar todas Financeiras # Cadastro de Centro de Custos fas a pagar e contas a
essas informacoes. Deixe o . bem como
trabalho pesado por conta do | & Fiscais * | 1 Cadastro de Plano de Contas entacdo da conta
izFinance. (XLS5 # XML} e, importacao dos
[® Permissdes e Historicos  + Cadastro de Categorias Financeiras bs OFX, langamentos de

e s r e e ge custos.
por perfil BB Cadastro Carteira de Crédito
&2 (Cadastro de Cedentes

#* Cadastro de Meios/Formas de Pagar/Receber

MZFEINarrce

As Categorias de Contas servem para registrar os tipos de contas que serao

utilizados no sistema para informar pagamentos avulsos, como ex.: Vendas,
Compras, Ajuste de Caixa, etc.

E mais um recurso que o izFinance oferece para montar seu Fluxo de Caixae

Demonstrativos Financeiros além de podermos analisar muito mais
informacgoes.
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Para incluir uma nova Categoria de Conta, acesse o Cadastro de
Categorias Financeiras no menu Minha Empresa e cligue em NovaCategoria de
Contas.

[FJ| 722 CATEGORIA DE CONTAS

‘ ID |ASSUNTO
ar | Venda

ar  Compras

terar | Ajuste Caixa

Nova Categoria de Contas

Na inclusdo da nova categoria de contas, informe
primeiramente um Nome, caso ainda ndo tenha sido registrado
nenhuma Categoria Superior , e em seguida clique em Salvar .

Caso ja possua algum registro de categoria de contas e queira
inserir uma subcategoria, selecione a Categoria Superiorque deseja
e em seguida inclua o nome para a subcategoria

ﬁ '__E‘ EDICAO DE CATEGORIA DE CONTAS Pesquisa de Categoria de Contas

Categoria Superior | venda x|~

Nome | Venda de produto acabado

Habilitada

Visivel

Cadastro Carteira de Crédito

A Carteira de Crédito é onde serdo registradas todas as contas e saldos
da empresa. Essas contas e seus saldos caracterizam um componente
importante dos ativos da empresa e fazem parte do balanco patrimonial.
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22 Lista de Usuarios

# Assinatura/Plano

1° PASSO 3° PASSO 4° PASSO

Cadastre os dados de sua By DiscoVinual i Realizacdo dos Cadastros de: Inicie a utilizacdo do izFinance
empresa, como: detalhes da io Clientes, Fornecedores, conforme sua necessidade,
SIMpresa e Novo usuario. CONFIGURACOES Transportadoras, sendo que tera a
Lembre-se que o izFinance & S 5 S B . ibilidade de controle
capaz de importar todas Financeiras & Cadastro de Centro de Custos fas a pagar e contas a
essas informacdes. Deixe o r, bem como
trabalho pesado por conta do | @  Fiscais * | M Cadastrode Plano de Contas entacdo da conta
izFinance. (XLS f XML} e, importagdo dos

m Permissdes e Historicos  » D Cadastro de Categorias Financeiras s OFX, langcamentos de

e e e e v S E o He custos.

por perfil. Cadastro Carteira de Crédito

2 (Cadastro de Cedentes | -

# Cadastro de Meios/Formas de Pagar/Receber

azFTFIarice

ﬂ & PESQUISA DE CARTEIRA DE CREDITO

Lista de Carteira de Crédito % Configurar ] [ [

# Editar Nome Descricdo

Ecitar  COBRANCAEBB

Para criacdo de Carteira de Crédito, acesseMinha Empresa , opcéo
Cadastro Carteiras de Crédito , e em seguida clique em Nova Carteira.
Abrira a tela para Edicdo de Carteira de Crédito , conforme ilustra a imagem
a seguir.

a ) EDICAO DE CARTEIRA DE CREDITO Pesquisa de Carteira Crédito =

Nome

Descricdo

Corta Corrente -
Cedente =
Centro de Custos x|~ b

Plano de Contas x|« b
Habilitada ¥
Formato do ndmero Ano/Més
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Edicdo de Carteira de Crédito

Nome: Campo para inclusdo do nome da carteira de crédito.
Descricdo: Campo para inclusdo de alguma especificacao da carteira.

Conta corrente : Campo para inclusdo da conta corrente que sera utilizada
nesta carteira de crédito. A conta € cadastrada na Sessdo Cadastro, opcao
Conta Corrente. Pode registrar quantas contas forem necessérias.

Cedente: Campo para incluir o cedente padrdo para a carteira de crédito que

esta sendo registrada. O cedente é cadastrado na Sessdo Minha Empresa,
opcéao Cadastro de Cedentes.

Centro de Custo: Campo para inclusdo de um centro de custo padrdo para

essa carteira de crédito. O centro de custo é cadastrado na Sessao Mima
Empresa, op¢édoCadastro de Centro de Custos.

Além de informar o Centro de Custo padrdo para a carteira, também sera
permitido (para quem tiver o plano habilitado para tal recurso), realizar um
rateio contabil para mais de um centro de custo. Para isso, deve-se clicar no
icone " que fica ao lado do campo Centro de Custos.

Clicando no botdo de rateio, sera possivel configurar os rateios.
Inicialmente sera carregado na tela os dados do Centro de Custo com o
percentual total de 100%. Para o rateio, seleciona-se o Centro de Custo listado
e cligue em Remover Selecionados . Na lista , defina o Centro de Custo e no
campo percentual , informe o percentual de rateio para cada Centro de Custo
selecionado e em seguida, cligue em +Adicionar . Devera ser feito um rateio
até completar 100%. Apds incluséo, cligue em Salvar Rateio para confirmar a
configuracéo.

Rateio Centro de Custos 52

X = | Percentual =il + ADICIONAR

# | Centro de Custo Percentual (%)

Remuneracges 50,00%
Encargos Sociais 50,00%

100,00%
Remover Selecionados | Salvar Rateio

Plano de Contas: Campo para inclusdo de um Plano de Contas padréo para a
Carteira de Crédito registrada. A conta sera cadastrada na Sessdo Minha
Empresa, op¢aoCadastro de Plano de Contas.

Além de informar o Plano de Contas padréo para a carteira, também sera
permitido (para quem tiver o plano habilitado para tal recurso), realizar um
rateio contabil para mais de um Plano de Contas. Para isso, devese clicar no

icone “ que fica ao lado do campo Plano de Contas.
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Clicando no botdo de rateio, sera possivel configurar os rateios.
Inicialmente sera carregado na tela os dados do Plano de Contas com o
percentual total de 100%. Para o rateio, seleciona-se o Plano de Contas Istado
e clique em Remover Selecionados . Na lista, defina a Conta e no campo
percentual , informe o percentual de rateio para cada Plano de Contas
selecionado e em seguida, clique em +Adicionar . Devera ser feito um rateio
até completar 100%. Apds incluséo, cligue em Salvar Rateio para confirmar a
configuragéo.

Os rateios de Centro de Custo e Plano de Contas configurados para a
Carteira de Crédito serdo utilizados na Emisséo de Titulos a Receber, sendo que
ao informar a Carteira, o0s dados configurados serdo preenchidos
automaticamente nos campos correspondentes (Conta Corrente, Cedente,
Centro de Custo e Plano de Contas).

Cadastro de Cedentes

Cedente é Titular da Conta Corrente. O nome do Cedente devera ser
utilizado para a Emissdo dos Boletos Bancéarios daempresa (€ obrigatorio
conter o nome do Cedente). Em muitos casos, até podera ser utilizado um
nome de cedente diferente ao titular da conta corrente, porém é sempre bom
consultar o banco para que as informacfes possam estar em harmonia,
evitando qualquer problema na hora do recebimento dos pagamentos via
boletos bancarios.

_”zFfr]ance Minha Empresa @ Cadastro @ Financeiro @ Mercadorias @ Servicos @ Relatdrios @&

fg Cadastro da Empresa

Novo Usudrio

a
72> BEM-VINDO(/ N

Lista de Usuarios

1°PASSQ |4 fssrenrrene 3° PASSO 4° PASSO

£ DiscoVirwal " - .
Cadastre os dados de sua = | Realizacdo dos Cadastros de: Inicie a utilizacde do izFinance
empresa, como: detalhes da io Clientes, Fornecedores, conforme sua necessidade,
empresa e Novo USuario. CONFIGURACOES Transportadoras, sendo queterd a
Lembre-se que o izFinance é I I B - ibilidade de controle
capaz de importar todas Financeiras €  Cadastro de Centro de Custos fas a pagar e contas a
essas informacdes. Deixe o ] r, bem como
trabalho pesado por contado | @ Fiscais ' | [ Cadastrode Plano de Contas entacdo da conta
izFinance. (XLS / XML} le, importacdo dos

[} Permissdes e Histéricos  » [ Cadastro de Categorias Financeiras bs OFX, lancamentos de

oo e T e custos.

por perfil B Cadastro Carteira de Crédito

Cadastro de Cedentes |

&  (Cadastro de Meios/Formas de Pagar/Receber

«AZFINance

Para incluir um Cedente, acesseMinha Empresa e cliqgue em Cadastro
de Cedente. Sera listado os Cedentes ja cadastrados (se houver). Para
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inclusdo de um Cedente, clique em Novo Cedente e preencha os dados
solicitados para o registro do novo cedente e apds, configure a Emissdo dos
Boletos .

_”ZananC‘e Minha Empresa @& Cadastro @ Financeiro @ Mercadorias @& Servicos & Relatdrios &

ﬂ LISTA DE CEDENTES PARA EMISSAQ DE BOLETOS

Lista de Cedentes X Configurar  J| [ [1a
# Editar Mome do Cedente Agéncia cc
v ¥ v
Editar izComapny 0726-9 40421-7

Utilize o botdc PREVIEW para validar os dados cadastrados e sempre realize um teste antes de enviar o primeiro boleto de um novo cedente
aos seus cliente.

aizFinance

Detalhes do Cedente

Na tela de Edicdo de Cedente configure as abas: Detalhes do Cedente,
Detalhes Bancarios e Informacdes ao Sacado.

ﬂ EDI(;AO DE CEDENTE Lista De Cedentes =)

Detalhes do Cedente Detalhes Bancarios  Informacgdes ao Sacado

ATENGAO: Antes de enviar um boleto ao seu cliente, realize um TESTE. Cadastre um titulo financeiro a receber, emita o boleto e realize o
pagamento. Somente apos o deposito do valor em sua conta, serd seguro enviar boletos de um novo cedente aos seus clientes.

ATENGAO: Os dados do cedente atualmente no cadastro serdo utilizados para gerar os dados da remessa.
N&o troque os dados de agéncia e conta apos a emissdo de boletos para este cedente, isso podera causar diversos problemas.

MNome do Cedente  ARRIVATI IMPORTACAO E COMERCIO DE EQUIPAMENTOS DE IN
CN.PJ. 12243295000106
Logradouro  RUA ABC, 12345, 0101
Bairro  Centro

Cidade SAOQ PAULO Cep 04902000 Uf sp

Langar Debitos em C.C.2 [0]
Unificar Créditos em C.C.? [C]
Cobrar Custo do Boleta? []

Custo Por Boleto RS 0,00

Prazo Compensacdo (Dias) 0

Centro Custo Encargas x| |~
Centro Custo Juros Kol v
Centro Custo Multa x|~
Plano Contas Encargos X |-
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Nome do Cedente: Campo para inclusdo do nome do cedente e/ou titular da
conta. Verificar como esta o cadastro da empresa junto ao banco.

C.N.P.J.: Campo para inclusdo do nimero do Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica da empresa (cedente).

Logradouro: Campo para inclusdo do endereco completo do cedente.
Bairro: Campo para incluséo do bairro do cedente.

Cidade: Campo para incluséo da cidade cedente.

Cep: Campo para inclusdo do CEP cedente.

UF: Campo para informar o Estado (Unidade Federativa) do cedente.

Inicialmente todos estes campos ja estardo preenchidos conforme os
dados registrados no Cadastro da Empresa, mas 0s mesmos poderdo ser
alterados conforme a sua necessidade.

Detalhes Bancarios

Banco: Selecione o banco do cedente. Utilizado para a emisséo dos bolebs.
Agéncia -Cadigo: Informe o codigo da Agéncia Bancaria com o digito.
Conta Corrente: Informe o nimero da Conta Corrente com digito.

Carteira de Cobranca: Selecione o tipo da Carteira de Cobranca que sera
usada para a emissao dos boletos. A Carteira de brancga ira variar conforme
0 banco selecionado.

Caodigo Cedente: Informe o codigo do cedente. O Cdadigo do Cedente devera
ser fornecido pelo banco. Para o Banco do Brasil € o codigo do Convénio e este
podera ter 4, 6 ou 7 digitos, dependendo da carteira de cobranca. Para os
demais bancos esta informacéo devera ser conferida junto a cada instituicao
bancaria.

Documento Contador:  Informa a sequéncia inicial do Nosso Numero . Este
campo é incremental, ou seja, a cada novo boleto gerado o namero sera
ajustado automaticamente. O Nosso NUmerondo podera ser alterado, podendo
causar problemas de duplicidade e rejeicdo dos boletos.

Dias Prazo: quantidade de dias que o Cedente ira fornecer de prazo para o
Sacado efetuar o pagamento do boleto.
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n EDI(;}E\O DE CEDENTE Lista De Cedentes =

Detalhes do Cedente  Detalhes Bancarios ~ Informac@es ao Sacado

Banco 1 Banco do Brasil =
Agéncia - Codigo - Conta Corrente
Carteira de Cobranca = 16 (Sem Registo) [OK] E

Codigo Cedente
Documento Contador | 0

Dias Prazo 0

m Apagar Registro Y CTEY

Informacgdes ao Saca do

Linhal
Linha2
Linha3
Linha 4

Campos para inclusdo de textos especificcs a serem listados no corpo do
boleto.

n EDI(;AO DE CEDENTE Lista De Cedentes =

Detalhes do Cedente  Detalhes Bancarios  Informacées ao Sacado

As linhas de intrucdo serdo adicionadas ao boleto no espago reservado. Utilize o botdo PREVIEW abaixo para verificar se a disposicio do
texto estd de acordo com o esperado.

Linha1
Linha2
Linha3
Linhad
Website (N30 e suportado por todos os layouts)

Email  izcompany@izcompany.com (N2o e suportado por todos os [ayouts)

Website: Campo para informar o Website da empresa. Importante verificar se
o layout do banco suporta a inclusédo desta informacao.
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E-mail: Campo para informar o endereco de E-mail. Importante verificar se o
layout do banco suporta a inclusao desta informagéo.

Para salvar as informacGes preenchidas cligue em Salvar . Havendo
necessidade de cadastrar mais de um Cedentee o plano adquirido permitir o
cadastro de mais de um Cedente clique em Salvar e Novo . Para excluir um
registro de cedente cadastrado, clique em Apagar Registro

ApOs o cadastro do Cedente, sera possivel a emissédo de boletos.
Para emissdo de um boleto deve ser criado um titulo a Receber e na
criacdo deste titulo deve-se marcar as parcelas que devem gerar boletos e

clicar no botdo Gerar Boletos.

Para visualizacdo dos boletos gerados clicar na imagem de cdédigo de
barras, ao lado da descricdo do titulo.

Aberto

Exemplo:

Vai abrir 0 boleto gerado permitindo a impressao ou até mesmo gerar
este em PDF para envio por email.

Cadastro de Meios/Formas de Pagar/Receber

No cadastro de meios/formas de pagar/receber seréo registrados formas
de pagamento, ex: ( cartdes, boleto bancario, crediario, débito em conta, etc...)
gue seréo utilizadas para geracao de titulos a pagar e titulos a receber.

& yzananC@ Minha Empresa @ Cadastro @& Financeiro & Mercadorias & Servicos & Relatérios &

@y Cadastro da Empresa

Novo Usuario

4~ BEM-VINDO( *

22 Lista de Usuarios

1° PASSQ | & Aesinawra/Plane 3° PASSO 4° PASSO

£ DiscoVirtual

Cadastre os dados de sua Realizacdo dos Cadastros de: Inicie a utilizacdo do izFinance
empresa, como: detalhes da io Clientes, Fornecedores, conforme sua necessidade,
empresa e Novo usuario. CONFIGURACOES Transportadoras, sendo que terd a
Lembre-se que o izFinance & 0 B R = ibilidade de controle
capaz de importar todas Financeiras # Cadastro de Centro de Custos i3s a pagar e contas a
essas informacdes. Deixe o r, bem como
trabalho pesado por contado | & Fiscais * | @ Cadastrode Plano de Contas entacac da conta
izFinance. (XLS 7 XML) le, importacdo dos
[A Permissdes e Histdricos  » M Cadastro de Categorias Financeiras #s OFX, lancamentos de
L e e T s T de custos.
por perfil. B Cadasuo Carteira de Crédito

45 Cadastro de Cedentes

Cadastro de Meios/Formas de Pagar/Receber

-HZEINIarice
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A tela abaixo lista as formas de pagamento ja criadas, onde é possivel editar
uma forma que ja existe como também fazer um novo registro. Caso vocé nao
tenha mais interesse em utilizar alguma forma de pagamento ja existente clique
no botéo apagar registro.

ﬂ =2 PESQUISA DE MEIOS/FORMAS DE PAGAMENTOS/RECEBIMENTOS

G FILTRAR RESULTADOS

Momes/Descricdo Izual Iz‘
Pesquisar  Limpar
Lista de Meios/Formas de Pagamentos/Recebimentos % Configurar | [ [
Editar | Nome Tipo Habilitado
L

ta Cartdo de Crédito Cartdo de Credito True

tar  Chegue Chegue True

tar  Cartdo de Débito Débito em Conta True

tar | Dinheiro Dinheiro True

tar  Crediario Préprio Crediario Proprio True

ta Boleto Boleto True

tar  Débito em Conta Caixa Débito em Conta True

Para inclusio de um Meio/Forma de Pagamento, clicar no botdo Novo Registro,
irA abrir a tela de Edicdo de Meios/ Formas de Pagamentos/
Recebiment os como ilustra a imagem abaixo:
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F#* EDICAO DE MEIOS/FORMAS DE PAGAMENTOS/RECEBIMENTQS ~ Mst e Melos/Formas

NomesDescricso [C] Habilrtado

TIpO | —ssizcions -

N° DMas Crédito em Conta | © Juros Mensal (%) | O
N° Convenlio Institulcdo | o
Agencla Conta
sequenclal Arquive ReEmMessa * Jlumo usado. Tipo Arquive Homaologacao Producao

CUSTOS DA COBRANCA

Taxa Cobranca {RS) Valor (%) Percentual Taxa alor | O
Centro de Custos x| Planc de Contas K=
Conta Corrente | o - Prazo em Dlas Deéplto | ©

Tipo Cobranca | o

FORMAS DE PAGAMENTO/RECEBIMENTO

* Para a Forma de Pagamento (dias entre parcelas), use ; (panto e virgula) para separar a quantidade de dias:
- Com valor de Entrada e parcelas em 30 & 60 dias: O; 30; 60
- Sem Entrada e parcelas em 7,15 & 21 dlas: 7; 15; 21

= MomesDescricdo | N° Parcelas | Forma Pagamento (dias entre parcelas) | Taxa (%) | Taxa (RS) | Dias Credito | juros (%) | Habilitado

Nome/Descricio Nomero Parcelas
Forma de Pagamento Taxa Cobranca () | o
Tana Cobranca (RS) : N° dlas Crédito em Conta | o “| Juros Mensal (%) (o : Habllitado |«

NOVA FORMA DE PAGAMENTO/RECEEIMENTO B EMCLUIR SELECTONADOS

2

Definicdo dos campos

Nome/Descricdo: Informar um nome/descri¢do para identificagcdo do meio de
pagamento/recebimento.

Habilitado: Marcar esta opcao para poder utilizar o meio de pagamento que
esta sendo criado.

Tipo: Selecionar o tipo de pagamento que serda utilizado, sendo que este pode
ser Dinheiro, Cheque, Boleto, Cartdo de Crédito, Deposito, Débito em Conta ou
Crediario Proprio.

N° Dias Crédito em Conta: Informar o nimero de dias de prazo para ocorrer
o crédito em conta.
Juros Mensal (%): Informar o percentual de juros a ser calculado sobre o

valor total da operacédo, quando utilizado esse meio de pagamento.
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N° Convénio: Informar o nimero do convénio cadastrado no banco. Esta
informacéo deve ser repassada pela agércia bancaria.

Institui ¢&o: Selecionar o Banco.

Agéncia: Informar o niumero da agéncia bancéaria. Esse campo tem tamanho
padrao Febraban de 4 digitos deve ser preenchido somente com os nimeros da
agéncia, sem informar o digito verificador. Ex.: 1234.

Conta : Informar o nUmero da conta bancéria. Esse campo deve ser preenchido
somente com 0s numeros da conta. Este campo tem tamanho de 14 digitos.

Sequencial A rquivo Remessa: Neste campo deve ser informado o
sequencial da ultima remessa gerada e enviada ao bano, ou seja, deve ser
informado o numero da ultima sequencia de arquivo gerado e enviado ao
banco. Essa informacdo pode ser solicitada ao banco, se a empresa ja utiliza o
processo envio de remessa, casoO Seja O primeiro arquivo a ser enviado ao
banco, pode iniciar do zero (0).

Tipo Arquivo (Homologacéo/Producéo): Quando selecionada opcao
Homologacdo € o momento em que 0S arquivos que serdo enviados para as
Instituicdes Financeiras serdo validados emambiente de teste.

Quando marcada opcdo em Roducdo, significa que o0s arquivos que serao
enviados as Instituicfes ja foram validados e aprovados pelas mesmas.

Custos da Cobranca

Taxa Cobranca (R$) ou (%): Marcar a opcao que deseja usar para calculo
da taxa de cobrancga, sobre o valor da operacéo, se em % ou em valor.

Taxa Valor: Se na opcao anterior (Taxa Cobran@), for selecionado Valor,
deve-se preencher o campo Taxa Valor com o Valor a ser considerado no
calculo da operacéo.

Centro de Custos: Informar um centro de custo a ser considerado sempre
gue selecionada esta forma de pagamento/recebimento.

Plano de Contas: Informar uma conta do plano de contas a ser considerada
sempre que selecionada esta forma de pagamento/recebimento.

Conta Corrente: Informar a conta corrente a ser considerada sempre que
selecionada esta forma de pagamento/recebimento.

Prazo em dias Débito:  Quantidade de dias limite a ser considerado para
efetuar o débito na conta corrente.

Tipo Cobranca: Os tipos de cobranca sao 4, sendo elas: Por Arquivo, por
Registros, por Compensacao ou Mensa.
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Esses séo os tipos de cobranca que as Instituicdes Financeiras disponibilizam
para as empresas pelo envio de arquivos.

Para inclusdo das Formas de Pagamento, clicar no botdoNova Forma de
Pagamento/Recebimento . Vai mostrar alguns campos a serem preenchidos
para configuracdo da forma de pagamento.

& EDICAO DE MEIOS/FORMAS DE PAGAMENTOS/RECEBIMENTQS ~ Mste o= Melos/Formas
Mome/Descricio [T Hapilitado
TIpO | —ssizcions -
N° Dlas Crédito em Conta | © Jures Mensal (%) | O
N Convenio Institulcdo | o
Agencla Conta
sequenclal Arquive ReEmMessa * Jitimo usado. Tipo Arquive Homaologacao Producao

CUSTOS DA COBRANCA

Taxa Cobranca {RS) Valor (%) Percentual Taxa Valor | O
Centro de Custos x| Planc de Contas K=
Conta Corrente | o - Prazo em Dlas Deblto | ©

Tipo Cobranca | o

FORMAS DE PAGAMENTO/RECEBIMENTO

* Para a Forma de Pagamento (dias entre parcelas), use ; (panto e virgula) para separar a quantidade de dias:
- Com valor de Entrada e parcelas em 30 & 60 dias: O; 30; 60
- Sem Entrada e parcelas em 7. 15 € 21 dlas: 7; 15; 21

& MWomesDescricdo | N° Parcelas | Forma Pagamento (dlas entre parcelas) | Taxa (%) | Taxa (RS) | Dlas Crédito | juros (%) | Habllitado

NomesDescricao Nomero Parcelas
Forma de Pagamento Taxa Cobranca (%) | o
Taxa Cobranca (RS) : N° dlas Crédito em Conta | o = Jurocs Mensal (%) |o = Habllitado |«

NOVA FORMA DE PAGAMENTO/RECEEIMENTO B EMCLUIR SELECTONADOS

* Para a Forma de Pagamento (dias entre parcelas), use ; (ponto e virgula) pi
separar a quantidade de dias:

- Com Valor de Entrada e parcelas em 30 e 60 @ja30; 6C
- Sem Entrada e parcelam 7, 15 e 21 diag; 15; 21

43



Nome/Descricdo: Informar um nome/descri¢cdo para identificagdo da forma
de pagamento/recebimento.

Numero Parcelas: Informar a quantidade de parcelas a ser considerada
guando utilizada esta forma de pagamento/recebimento.

Forma de Pagamento: Informar a descricdo da forma de pagamento a ser
considerada, conforme o parcelamento definido.

Taxa Cobranca (%):  Informar o percentual a ser considerado no célculo da
operacdo quando utilizada essa forma de pagamento/recebimento.

Taxa Cobranca (R$): Informar o valor a ser considerado no célculo da
operacdo quando utilizada essa forma de pagamento/recebimento.

N° dias Crédito em Conta: Informar o nimero de dias de prazo para ocorrer

o crédito em conta.

Juros Mensal (%):  Informar o pe rcentual de juros a ser considerado no
calculo da operacéo quando utilizada essa forma de pagamento/recebimento.
sistema utiliza juros sobre juros para o célculo.

O

Habilitado: Marcar esta opcao para poder utilizar o meio de pagamento que

esta sendo criado.

Exemplo:

FORMAS DE PAGAMENTO/RECEBIMENTO

* Para a Forma de Pagamento (dias entre parcelas), use ; (ponto e virgula) para separar a quantidade de dias:
- Com Valor de Entrada e parcelas em 30 e 60 dias: 0; 30; 60
- 5em Entrada e parcelas em 7, 15 e 21 dias: 7; 15; 21

# Nome/Descricao N® Parcelas | Forma Pagamento (dias entre parcelas) | Taxa (%) | Taxa (R$) | Dias Crédito | Juros (%) Habilitado
Nome/Descricdo | 1xsem juros Numero Parcelas | 1
Forma de Pagamento | Cheque 1x Taxa Cobranca (%) | 1.0000
Taxa Cobranga (R$) | 1.000  © | N°dias Crédito em Conta | 2 -| Juros Mensal (%) | o.0000 Habilitado &
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Fiscais

Sessdo de preenchimento obrigatério para a Emissdo de Nota Fiscal
Eletronica NFe. Sem a configuracdo destas informacdes o sistema nao ira
emitir as notas fiscais.

Para registrar o Fiscal, acesseMinha Empresa e em seguida Fiscal.
Nesta sessao, devera ser configurada as seguintes informacoes:

3 "zFfr]ance Minha Empresa @ Cadastro @ Financeiro @ Mercadorias @ Servicos @ Relatérios @

fg Cadastro da Empresa

Novo Usuario

/5 BEM-VINDO(/ :

Lista de Usuarios

10 PASSQ | 7 fesnewrepene 3° PASSO 4° PASSO
= Disco Viral
Cadastre os dados de sua = | Realizacdo dos Cadastros de: Inicie a utilizacdo do izFinance
empresa, como: detalhes da io Clientes, Fornecedores, conforme sua necessidade,
empresa e Novo usuario. CONFIGURACOES Transportadoras, sendo gueterda
Lembre-se que o izFinance & ) _ Is, Vendedores, Funcionarios e disponibilidade de controle
capaz de importar todas Q Financeiras v B, Contas Correntes, sendo que de contas a pagar e contas a
essas informacdes. Deixe o e Der, bem como
trabalho pesado por conta do Nomenclatura Comum do Mercosul (NCM)  ((gEsieleGIGERGTE]
izFinance. (XLS / XML) ente, importacdo dos
m Permissdes e Historicos v+ | gor  Cddigo Fiscal de Operacdes (CFOP) ivos OFX, lancamentos de
. fo de custos.
por perfil =& MNatureza de Operacdo Fiscal

‘W, Grupos de Tributacdo
& Tributo

-llZ 5 Tributacdo

Nomenclatura Comum do Mercosul (NCM)
Cadigo Fiscal de Operacdes (CFOP)
Natureza de Operacao Fiscal

Tributo

Tributacéo

Grupos de Tributacao

= =4 =4 -8 - A

Nomenclatura Comum do Mercosul (NCM): O sistema izFinance ja traz

pronta a tabela da Nomenclatura Comum do Mercosul. Desta forma, nesta

sessdo, podera ser realizada a pesquisa da NCM para cada produto que sera
vendido. A busca do codigo podera ser realizada através do Codigo NCM ou
pela Descricdo daNCM.

Também é permitida a inclusdo de novos cAdigos que por ventura possam nao
existir na lista padréo.

Para inclusdo de um novo cédigo de NCM devese clicar no botdo Novo NCM.
Vai abrir a tela de edicdo para preenchimento dos dados do cédigo a ser
cadastrado.

Apés o preenchimente clicar no botdo Salvar ou Salvar e Novo se houver
necessidade de fazer novos cadastros.
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S0 é permitida a exclusdo de cédigos cadastrados manualmente.

2 |
&d

Descricdo Contém

Cédigo Contém

LJ PESQUISA DE NOMENCLATURA COMUM DO MERCOSUL (NCM)

FILTRAR RESULTADOS

(=
(=

Max Registros: | 100

Lista de NCM

& Configurar J-| (& [

Cédigo Descrigdo
-
1011100 CAVALOS REPRODUTORES,DE RACA PURA
1011900 OUTROS CAVALOS VIVOS
1012000 ASININOS E MUARES VIVOS
1021010 BOVINOS REPRODUTORES,DE RACA PURA PRENHE OU CRIA AQ PE
1021090 OUTROS BOVINOS,REPRODUTORES,DE RACA PURA
1029011 OUTROS BOVINOS,PARA REPRODUCAO,PRENHE OU COM CRIA AO PE
1029019 OUTROS BOVINOS,PARA REPRODUCAO
1029090 OUTROS BOVINOS,VIVOS
1031000 SUINOS REPRODUTORES,DE RACA PURA.
1039100 OUTROS SUINOS VIVOS,DE PESO INFERIOR A SO0KG
Pagina : 1 - 10 {100 registros) 2 2 4 5 1) 7 k=3 o 10 >

v

4 = EDICAO DENCM

Codigo 0
Descricao
Aliguota Nacional | 0 Aliquota Importacio 0

o
[

azFinance

Lista de NCM

Cadigo Fiscal de Operacdes (CFOP)

A relacdo dos Codigos Fiscais de Opeacdes (com sua descricdo e aplicacéo) ja
vem inclusos no seu izFinarce. Nesta sessdo, sera permitida a pesquisa de

todos os Cdédigos Fiscais deOperacdes (CFOP). A busca podera ser realizada
através do codigo, da descricdo ou da aplicacao.
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azFinance

Minha Empresa @&

Cadastro @&

Financeiro @&

Mercadorias @&

Servicos @& Relatdrios &

P

u BEM-VINDO(4

1° PASSO

Cadastre os dados de sua
empresa, como: detalhes da
empresa e novo usuario.
Lembre-se que o izFinance &
capaz de importar todas

mw s+

)

Cadastro da Empresa
Novo Usuario

Lista de Usudrios
Assinatura/Plano
Disco Virtual
CONFIGURACOES

Financeiras

essas informacdes. Deixe o
trabalho pesado por conta do 3
izFinance. (XLS 7 XML)

8]

Permissdes e Histdricos  »

3° PASSO

4° PASSO

Inicie a utilizacdo do izFinance
conforme sua necessidade,
sendo que terd a
disponibilidade de controle
de contas a pagar e contas a

I Realizacdo dos Cadastros de
o Clientes, Fornecedores,
Transportadoras,
S, Wendedores, Funciondrios e
L % Contas Correntes, sendo que
Now  Nomenclatura Comum do Mercosul (NCM)

por perfil.

igo Fiscal de Operacdes (CFOP)

Matureza de Operacio Fiscal

Tributo

er, bem como
mentacdo da conta

nte, importacdo dos

ivos OFX, lancamentos de
o de custos.

Grupos de Tributacdo

Tributacdo

) (&5 72 PESQUISA DE CODIGO FISCAL DE OPERACOES E PRESTACOES (CFOP)

FILTRAR RESULTADOS

Codigo: | Contem
Descrigd Contém |:_|
Contém

Max Registros

Lista de CFOP % Configurar -] [ [0
Codipn Aplcacio
I | v
Compra de mercadoria 2 ser utiizads em processo de
" 3 A= 20 ou produg2o rursl, bem como 3 entrada de
1.101 s pr:) ugdo rursl {NR Ajuste SINIEF eledmento industrisl ou produtor rural de
de s=us coDpersdos ou de estsbe somento de
£ neste codigo 25 com
Tambem serio
1102
11
1112 m-5& neste codige a5 compras efer
- nterisrmente 2 titulo de consign
em processo de
o ou produgSo rural origin d dods entrads
1.116 ecebimento futuro (MR Ajuste SINIEF no codige "1.522 -
{Decreto 15 ESSJEH ] ento decorrente
1117 Compra para comerd; da de encomends para E':
. - quisic
recsoiments futurs efetusdo 2 ttulo de simples faturzments decorrente o E COmMpra
para recebiments futuro.
Clzzsfi -5& neste Cod g0 25 compras de mercador
comerdzizadas, gue, sem transitar pelo estzbeledimento do
comerdsliza2o pelo sdguirents sdguirente :urgr ric, sejam entregues pelo vendedor remetente
1.118 ndedor remetente 2o destinatario, em | din 10, EM DPErafa0 de venda & ordem. cuja
pelo adguirente originario, no codign 5120 -
Vends de mercadoria adguirida ou recebids de terceiros entregue
2o desting io pelo vendedor remetents, em vends
-32 neste codiED 2
1.120 Compra para indwstri 2 & ordem, j2 recebids do s em processo de industrisiizacd
N wendedor remetente do vendedor remetente, por ordem d
1171 Compra para comer: & ordem, j& recebids do ‘_’:_r:r
- wendedor remetente ==
1.122 pelo fornecedor 2o industrisizador sem trans pelo f figie) p_ .’f_ i g
eetabelecments sdaurente ornecedor para o r..L.;t_ :ur SEM GUE 3 mer
= = transitado pelo estabeledmento do sdguirente.
Fdgina = 1 - 10 (100 registnog |I| 4 3 8 7 &8 % W [»
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Natureza da Operacéao Fiscal

A lista de Natureza da Operacéo Fiscal pode ser importada da relacéao
padrdo do sistema ao configurar a tributacdo inicialmente no cadastro da
empresa e podem ser incluidas manualmente quantas forem necessrias, de
acordo com a peculiaridade de cada empresa. Apds 0s registros, sera possivel
realizar a pesquisa de natureza da operacao através dos filtros de Nome e de
Descrigdo .

_"zf—_fnance Minha Empresa @ Cadastro @  Financeiro @  Mercadorias @& Servicos @ Relatérios @

g Cadastroda Empresa

Novo Usudrio

72> BEM-VINDO(/

3
2% Lista de Usuarios

1°PASSQ |7 Asmerramene 3° PASSO 4° PASSO
Cadastre os dados de sua € Discolinual b Realizacdo dos Cadastros de: Inicie a utilizacdo do izFinance
empresa, como: detalhes da io Clientes, Fornecedores, conforme sua necessidade,
empresa e novo usuario. CONFIGURACOES Transportadoras, sendo queterda
Lembre-se que o izFinance é ) _ bs, Vendedores, Funcionarios e disponibilidade de controle
capaz de importar todas 9 Financeiras [ Contas Correntes, sendo que de contas a pagar e contas a
essas informacdes. Deixe o Zmeemes sommisis coclos s ===aper, pem como
trabalho pesado por conta do ww  Nomenclatura Comum do Mercosul (NCM)  jmentacdo da conta
izFinance. (XL5 / XML} Bnte, importacdo dos

[ Permissées e Historicos  + | aoe  Codigo Fiscal de Operacbes (CFOP) vos OFX, lancamentos de

r————————— fo de custos.

por perfil Natureza de Operaggo Fiscal

‘W, Grupos de Tributagdo
& Tributo

«llZ| & Tributacdo

ﬂ L PESQUISA DE NATUREZA DE OPERAGAQ FISCAL

a Lista de Natureza da Operacao Financeira % Configurar | [5 [
# Editar Nome Tipo Operacdo | Finac. Estogq
¥ 4 ¥ - -
Editar | VENDA DE MERCADORIA Saida MERC v v
Editar  COMPRA DE MERCADORIA Entrada MERC £ v
Editar  DEVOLUCAO DE COMPRA Saida MERC o
Editar  DEVOLUCAD DE VENDA Entrada MERC E
Editar | SAIDA EM TRANFERENCIA Saida MERC v
Editar | ENTRADA EM TRANFERENCIA Entrada MERC v
Editar  SAIDA EM CONSIGNACAO Saida MERC
Editar  ENTRADA EM CONSIGNACAD Entrada MERC
Editar  SAIDA PARA CONSERTOQ/LOCACAO/RESTAURACAD Saida MERC
Editar  ENTRADA PARA CONSERTO/LOCACAQ/RESTAURACAQ Entrada MERC
Pagina : 1 - 2 {16 reglstros) 2 (>
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]l =) EDICAO DE NATUREZA DE OPERAGAO FISCAL Lista de Natureza de Operagzo Fisca

Operacdo para Mercadorias Servigos
Nome
Tipo
Nome Fiscal
Movimentar Estoque? Movimentar Financeiro?
Tipo Estoque Origem | Fisico - Tipo Estogue Destino | Nenhum -

Calculo Base ICMS @ Total dos Produtos Total dos Produtos + IPI Sem Valor (Zerado)

Descrigio

Para inclusdo de novas naturezas, clicar no botdoNova Natureza

As Naturezas de Operacao devem ser onfiguradas conforme as peculiaridades
de cada empresa.

Definir a operacéo da natureza se seré paraMercadorias ou Servigos .
Colocar descricdo da natureza no campoNome .
Selecionar o Tipo da natureza, que pode ser Entrada, Saida ou Nenhuma.

Selecionar o Nome Fiscal para essa natureza. Ver lista disponivel para
associar.

Se esta Natureza de Operacdo Fiscal precisa movimentar estoque, devese
marcaraopcaofi Movi ment ar .Estoquedo

Se esta Natureza de Operacao Fiscal precisa movimentar financeiro, devese
marcar aopcaofi Mo v i me Firtareceiro 0.

Selecionar o Tipo Estoque Origem e o Tipo Estoque Destino , que estardo
envolvidas na utilizacdo dessa Natureza de Operacéo Fiscal.

Para o célculo da Base do ICMS, pode ser considerado o valorTotal dos
Produtos , Total dos Produtos + IPI  ou Sem valor (zerado) . Conforme a
opcao marcada, o sistema vai efetuar o célculo da base do ICMS, na operacéo
gue esta sendo realizada.

O campo Descricdo esta disponivel para informacfes que a empresa achar
necessaria.

Apo6s configuracéo doscampos e opcgoes, clicar emSalvar .
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Grupos de Tributacao

Neste médulo é possivel caracterizar os gruposde tributacdo, acessando Minha
Empresa - Configuracdesi Fiscaisi Grupos de tributac&o.

Grupos de Tributacdo serdo utilizados para criacao das tribuacoes.
A tributacdo pode ser criada a partir do grupo de tributacdo ou do NCM do
produto.

Esse grupo deve ser configurado no cadastro do produto no campo: Grupo de
Tributacé&o.

Exemplo: Grupo Sem substituicdo Tributaria.

_”zanance Minha Empresa @& Cadastro @ Financeiro @& Mercadorias @& Servicos @ Relatdrios @
@g Cadastro da Empresa
2 MNovo Usuario
72> BEM-VINDO(/
22 Lista de Usuarios
# Assinatura/Plano
1° PASSO 3° PASSO 4° PASSO
Cadastre os dados de sua Y DiscoVimal | Inicie a utilizacdo do izFinance
empresa, como: detalhes da io conforme sua necessidade,
empresa e Novo usuario. CONFIGURACOES sendo que terd a
Lembre-se que o izFinance & § . bs, disponibilidade de controle
capaz de importar todas 9 Financeiras H de contas a pagar e contas a

====per, bem como

essas informacdes. Deixe o
trabalho pesado por conta do m now  Nomenclatura Comum do Mercosul (NCM)  jmentacdo da conta
izFinance. (XLS / XML} ente, importacdo dos

[A Permissdes e Histéricos + | gor  Cédigo Fiscal de Operacées (CFOP) i'\CIS OFX, lancamentos de
S——— de custos.
por perfil =32 MNatureza de Operacdo Fiscal I’ o
oot
& Tributo

<lZi 5 Tributacdo

Para inserir um novo grupo de tributacéo, clique no botdo Novo Grupo De
Tributac&o, vai abrir a tela para preenchimento do nome do grupo.

Para apagar um grupo de tributacdo cligue no botdo Apagar Grupo De
Tributacé&o.

Para alterar um grupo ja existente deve-se clicar na palavra Editar ao lado
esquerdo da coluna Nome.

a LJ PESQUISA DE GRUPO DE TRIBUTAGCAO

Q Lista de Grupos de Tributacdo % Configurar /) [ [
* Editar Nome

tributacdo nova

Novo Grupo de Tributacio | Apagar Grupo de Tributago Desmarcar
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Tributo

Para acessar este modulo, acesse minha empresai configuragdes i fiscais |
Tributo.

-"zananC'e Minha Empresa & Cadasturo & Financeiro & Mercadorias & Servicos & Relatdrios &

dm Cadastro da Empresa

MNovo Usuario

45 BEM-VINDO(/ :

Lista de Usuarios

# Assinatura/Plano
1° PASSO 3° PASSO 4° PASSO

= Disco Virtual - - -
Cadastre os dados de sua L= i Realizacdo dos Cadastros de: Inicie a utilizacdo do izFinance
empresa, como: detalhes da io Clientes, Fornecedores, conforme sua necessidade,
empresa e novo usuario CONFIGURACOES Transportadoras, sendo que terd a
Lembre-se que o izFinance & ) _ bs, Vendedores, F disponibilidade de controle
capaz de importar todas 9 Financeiras L3 Contas Correntes, sendo que de contas a pagar e contas a
essas informacdes. Deixe o e R ====har, bem como
trabalho pesado por conta do m noa  Nomenclatura Comum do Mercosul (NCM)  mentacdo da conta
izFinance. (XLS ¢ XML} inte, importacdo dos

[ Permissdes e Histéricos + | gor  Codigo Fiscal de Operacies (CFOP) ivos OFX, lancamentos de

e rra—a——————— fo de custos.

por perfil. =& Natureza de Operagdo Fiscal
‘W, Grupos de Tributacdo

=lIZ| & Tributacdo

ﬂ = PESQUISA DE TRIBUTO

Q Lista de Tributo % Configurar 1) 5 [
# Editar Sigla Nome Recolhimento | Incide N.F Operacdo
hd hd hd - ¥
Editar ICMS IMPOSTO DE CIRCULACAD DE MERCADORIAS E SERVICOS Mensal 4 AMBOS
Editar ICMS-ST  SUBTITUICAO TRIBUTARIA DE ICMS Mensal v MERC
Editar PIS PROGRAMA DE INTEGRACAQ SOCIAL Mensal v AMBOS
Editar COFINS  CONTRIBUICAO FINANCEIRA SOCIAL Mensal v AMBOS
Editar 1PL IMPOSTO PRODUTOS INDUSTRIALIZADOS Mensal v MERC
Editar 155 IMPOSTO SOBRE SERVICOS Mensal SERV
Editar i) IMPOSTO DE IMPORTACAQ Mensal MERC
Editar IR IMPOSTO DE RENDA SOBRE O LUCRO LIQUIDOD Mensal
Editar CSLL CONTRIBUICAO SOCIAL SOBRE O LUCRO LIQUIDO Mensal

Novo Tributo §| Apagar Tributo Desmarcar

Na configuracdo dos dados fiscais da empresa € possivel definir os tributos
padrdo, e apds confirmar a importacdo destes pode-se fazer as configuracées
necessarias a qualgquer momento.

Deve-se definir se este imposto é para operacdes comMercadorias, Servicos ou
Ambos. O Prazo e Periodo de Recolhimento do Imposto, é calculado na nota
fiscal, se € uma aliquota nacional ou Substituicdo Tributaria. Também pode-se
configurar um centro de custo ou plano de contas a ser utilizado
automaticamente sempre que esse imposto for utilizado.

Para alteracdo/configuracédo dos dados dos tributos devese clicar na palavra
Editar, ao lado esquerdo da sigla do Tributo, na Lista de Tributo.
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Tributacao

Tributacdo: Sesséo onde sera permitida a inclusdo deNovas Tributacbes e
onde podera encontrar todas as tributacbes registradas no sistema para
emissdo das notas fiscais eletronicas. Ao definir o Regime Fiscal da Empresa,
acessando Minha Empresa > Cadastro da Empresa, clicar no botdo Minha
Tributacéo, definir o ramo de atuacdo principal da empresa, que podera ser
Industria, Comércio ou Servicos. Devera definir ainda, os Regimes Fiscal e
Tributario. Conforme as configuracdes o sistema ir4 gerar automaticamente as
tributagcbes padrdo. Se necessrio, poderdo ser incluidas novas tributaces
conforme as necessidades da empresa.

Para realizar o cadastro de uma tributacdo, acesseMinha Empresa , clique em
Fiscal, na sequéncia, em Tributacdo e apds em Nova Tributacdo . Para
efetuar o cadastro da nova tributagéo, insira o Coédigo NCM ou um Grupo de
Tributacdo do produto e em seguida cliqgue em OK. Surgira uma nova opcao
para escolher a Natureza da Operacdo . Apds escolher a Natureza da
Operacdo (ex.: Venda de mercadoria; Compra de Mercadoria, etc.), sera gerada
uma tabela para que sejam cadastradas as tributacdes incidentes na Nota
Fiscal, como: CFOP, COFINSICMS, IPI e PIS, conforme ilustra a imagem a
seguir.

wzFinance Minha Empresa Cadastro @ Financeiro Mercadorias © Servicos © Relatérios @

@@ Cadastro da Empresa
2 Moveo Usuario
=Y BEM-VINDO( -

Lista de Usuarios

AssinaturasPlanc

1° PASSO

Cadastre os dados de sua

4° PASSO

-
= Inicie a utilizacdo do izFinance
id

Disco Virtual
CONFIGURACOES

#* Financeiras

Fiscais Mercosul (NCM

[ Permissdes e Historicos + | gor  Coédigo Fiscal de Operacdes (CFOP) v s de
por perfil. =< MNatureza de Operacdo Fiscal
WM, Gruposde Tributac3o

&  Tributo

-z |

ﬁ L] PESQUISA DE TRIBUTAGAO POR NCM

Q Lista de Tributagdo por NCM X Configurar A [ [
# Editar Codigo Grupo/NCM « | Descricdo

* *
Edita 42029200 OQUTS.ARTEFATOS, DE FLS.DE PLASTICO OU MATERIAS TEXTEIS
Editar 48052500 >=DE PESC SUPERIOR A 150 G/M2

Nova Tributacéio § Apagar Tributaglo m Desmarcar
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Verifique na imagem a seguir, uma ilustracdo da tela de cadastro de uma Nova
Tributacdo . Nesta sessédo, deverd ser informado primeiramente o Cédigo NCM
e a Natureza de Operacdo para que o sistema possa dar prosseguimento ao
resto do conteudo a ser preenchido.

Importante:  0s campos em que a tributagéo for igual a zero (= 0%), devera
ser preenchido da mesma forma (0%) para que o sistema possa validar a
informagao.

(]| =& EDICAO DE TRIBUTAGAO POR NCM Lsta de Triburagao

ATENGAO: S3o listados abaixo por Naturezas de Operacdo Fiscal e NCM, os Tributos que incidem na Nota Fiscal.

Utilize esta tela para cadastrar, para cada NCM (Nomenclatura Comum do Mercosul), as aliquotas dos Tributos e os cadigos da CFOP (Codigo
Fiscal de Operagties) e CST (Codigo da Siwagdo Tributaria) para cada Natureza de Operagio Fiscal.

Desta forma, ao emitir um Pedido, o sistema ira apresentar as aliquotas e cadigos ja preenchidos, de acordo com: a Natureza da Operacio
escolhida no Pedido; os NCM de cada item (Produto) e o endereco de entrega do Pedido.

NCM ou Grupo Tributagao

(]| =& EDICAO DE TRIBUTACAO POR NCM {52 de Trburagio

ATENGAO: Sio listados abaixo por Naturezas de Operagdo Fiscal e NCM, os Tributos gue incidemn na Nota Fiscal.

Utilize esta tela para cadastrar, para cada NCM (Nomenclatura Comum do Mercosul), as aliquotas dos Tributos e os codigos da CFOP (Codigo
Fiscal de Operagdes) e CST (Codigo da Situacdo Tributaria) para cada Natureza de Operacao Fiscal.

Desta forma, ao emitir um Pedido, o sistemna ird apresentar as aliquotas e codigos ja preenchidos, de acordo com: a Natureza da Operacédo
escolhida no Pedido; 05 NCM de cada item (Produto) e o endereco de entrega do Pedido.

NCM ou Grupo Tributagido

Natureza de Operagdo = VENDA DE MERCADORIA - 1 -

NATUREZA DA OPERACAO: VENDA DE MERCADORIA (SAIDA)

CFOP ICMS PIS COFINS IPI
REDUQKO BASE CALCULO 0,00 % = 0,00 % = 0,00 % = 0,00 %
C.5T. 000 - 01 - o1 - 50 -
MESMO ESTADOD 5101 - 18,00 % = 0,65 % = 3.00 % = 10,00 %

OUTRO ESTADO 6101 - 0,65 % = 300 % = 10,00 %

EXPORTACAO -

DESCRIGOES

[—
SUBSTITUICAO TRIBUTARIA :

Perfis de Acesso

Para verificar todos os Perfis de Acesso cadastrados no izFinace, acesse
Minha Empresa e clique em Perfis de Acesso
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Aqui serao listados todos os perfis ja cadastrados no sistema, permitindo
também a inclusdo de um novo perfil através de "Novo Perfil"

.ﬂZanance Minha Empresa @

@p Cadastro da Empresa

4% BEM-VINDO( *

22 Lista de Usuarios
1° PASSO | 7 Assnawrafiane 3° PASSO 4° PASSO
Cadastre os dados de sua BE|| Disco Vinual Realizacdo dos Cadastros de: Inicie a utilizacdo do izFinance
empresa, como: detalhes da io Cl Forn dores, conforme sua necessidade,
empresa e NoOvVo Usuario CONFIGURACOES d sendo que tera a
Lembre-se que o izFinance & b disponibilidade de controle
capaz de importar todas 9 Financeiras = de contas a pagar e contas a

essas informacies. Deixe o
trabalho pesado por contado | & Fiscais
izFinance. (XLS s XML}

por perfil.

Novo Usuario

|

e - centro de custos.

Cadastro @& Financeiro & Mercadorias & Servicos @ Relatorios @&

0 acesso para tais cadastros receber, bem comao
dependera do plano movimentacdo da conta
pernlhidn corrente, importagdo dos

Permissdes Por Perfil

&=
e Integracdo com Terceiros
«? Auditoria

o®

Histdrico

ﬂ - PERFIS DE ACESSO

Gerenciar Permissdes por Perfil

Permissdes por Perfil".

Dica: Aqui sdo listados os nomes dos perfis de usudrio. Apds criar um novo perfil, serd possivel configurar suas permissdes no link "Geranciar

Editar Nome do Perfil
Alterar Administrador
Alterar Gerenciador
Alterar Usuario

« | Descricdo

Apagar Selecionados

Apés a inclusdo do Novo Perfil, serd possivel ealizar a configuracdo das
permissdes através das Permissdes por Perfil , que se encontra na mesma

sessao.

Permissobes por perfil

Esta sessao exibird uma tabela onde sera possivel a visualiza¢do de todas
as Permissdes por Perfil . As permissdes serdo listadas na vaetical
enquanto que os perfis na horizontal. As permissdes poderdo ser edtadas
conforme sua necessidade, lembrando que as permissdes do perfil de
Administrador ndo podem ser alteradas.
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azFinance

72> BEM-VINDO(4

1° PASSO

Minha Empresa @

[ S -4

Cadastro da Empresa
Novo Usuario

Lista de Usuarios
Assinatura/Plano

Disco Virtual

Cadastro @

Financeiro @

Mercadorias @&

Servicos @&

Relatérios &

3° PASSO

4° PASSO

Cadastre os dados de sua I Realizagdo dos Cadastros de: Inicie a utilizacdo do izFinance
empresa, como: detalhes da io Clientes, Fornecedores, conforme sua necessidade,
empresa e Nnovo usuario CONFIGURACOES Transportadoras, sendo que tera a

Lembre-se que o izFinance & bs, Vendedores, Funcionarios e disponibilidade de controle

capaz de importar todas
essas informacdes. Deixe o
trabalho pesado por conta do
izFinance. (XLS / XML)

L -

Financeiras

Fiscais

Contas Correntes, sendo que
© acesso para tais cadastros
dependerd do plano
escolhidn

de contas a pagar e contas a
receber, bem como
movimentacdo da conta
corrente, importagdo dos

arquivos OFX, lancamentos de
centro de custos

rmissies e Historicos [A Perfis de Acesso

ermissoes Por Pe

e® Integracao com Terceiros

por perfil.

¢ Auditoria

=) P Histarico

PERMISSOES DE ACESSO POR PERFIL Gerenciar Perfis

CADASTRO
ADMINISTRADOR GERENCIADOR USUARIO
Gerenciar Empresa, Usuarios e Permissdes -
Edicdo do cadastro de Pessoas =
Excluir registros de Pessoas -
Edicdo do cadastro de Funcicnario =
Excluir registros de Funciondrios v
CONTA CORRENTE
ADMINISTRADOR GERENCIADOR USUARID
Visualizac#e do Painel Financeiro =3
Manutencdo de Contas Correntes -
Excluir Conta Corrente v
Inativar Conta Corrente v
Manutencdo de Lancamentos =
Remover Transacbes -
CONTABIL
ADMINISTRADOR GERENCIADOR USUARID
Edic8o de Conta Contabil =3
Excluir Conta Contabil -
Lancamente de Conta Contabil =
Edic8o Centro de Custo =
Excluir Centro de Custo =
Lancamente de Centro de Custo -
TiTuLOS
ADMINISTRADOR GERENCIADOR USUARID
Visualizacde do Painel de Titulos =
Manutencdoe de Contas a Pagar -
Manutencdc de Contas a Receber =
Excluir Contas a Pagar =
Excluir Contas a Receber -
Carteiras de Crédito =
Excluir Carteira v
Cadastro de Cedente =
Excluir Cedente v
RELATORIOS
ADMINISTRADOR GERENCIADOR USUARID
Relatéric de Contas v
Relatdrio de Centro de Custo -
Listar Beletoc Emitidos =
Lista de Langamento de Centro de Custo =3

Lista de Langamento de Conta Contabil -




Integracao com Terceiros

Esta pagina listara todas as chaves aiadas para Acesso Externo, ou seja,
sdo configuracbes prédefinidas pelo administrador para permitir o uso do
sistema a um usuario externo da empresa.

Para acessar a Integracdo com Terceiros, acesseMinha Empresa e em
seguida clique em Integracdo com Terc eiros.

Cadastro & Financeiro & Mercadorias & Relatérios &

Minha Empresa @&

azFinance

Servicos &

#g Cadastro da Empresa

MNowvo Usuario
72> BEM-VINDO(/
Lista de Usudarios

1° PASSO

Cadastre os dados de sua
empresa, como: detalhes da

3° PASSO

Realizacdo dos Cadastros de:
Clientes, Fornecedores,

2
E: 3
# Assinatura/Planc
=

Disco Virtual

=

empresa e Nnovo usuario. CONFIGURACOES Transportadoras,
Lembre-se que o izFinance & § i bs, Vendedores, Funcionarios e
capaz de importar todas 9 Financeiras L3 Contas Correntes, sendo que

essas informacdes. Deixe o © acesso para tais cadastros

4° PASSO

Inicie a utilizacdo do izFinance
conforme sua necessidade,
sendo que tera a
disponibilidade de controle
de contas a pagar e contas a
receber, bem como

movimentacdo da conta
corrente, importacdo dos
arquivos OFX, lancamentos de
centro de custos.

Fiscais dependera do plano
ascalhidn

|

por perfil [ Permissdes Por Perfil

Integracdo com Terceiros

& Auditoria

=i ¢ Histdrico

trabalho pesado por contado | &
izFinance. (XLS s XML}

O sistema fornecera um Filtro para facilitar a busca de algum acesso externo
através do qual, podera ser realizada a pesquisa de Usuario, IP, Chave de
Autorizacéo e/ou Datas.

INTEGRAGCAO COM TERCEIROS

L
hd

Lista de Chaves para Integracao com Terceiros % Configurar [ [ [

# Editar Mome / Descricdo Limite Usuario Permissdo Restrito IP Habilitado

* i R - - -

07/02/2014 Izcompany £l

Nova Autorizacio Apagar Autorizaciio Selecionada

Editar Integracdo

INTEGRAGCAO COM TERCEIROS
MNome # Descricdo
Chave
Restrito ac 1P
Usuario com Permiss&o | mcomeany -

Dara Limite
Hamilitaco?
Guardar Lag?

Observa, cEes

Operagoes de Webservice da Chave Log de Execucao
Operacées Cadastradas

No data to display

Adicionar & Remc

over Operacio

Retornar

Apagar Registro
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Auditoria

Auditoria é o local onde serdo registradas todas as movimentacoes,
alteracOes, inclusdes e exclusbes realizadas no sistema por todos 0s usuarios
com acesso ao izFinance. A Auditoria registrara todas as informagfes possiveis,
incluindo horario, usuario e a tarefa executada. Neste local, sera possivel a
visualizacdo de tudo o que aconteceu durante a execucdo do sistema através

dos usuarios cadastrados.

wzFinance

Minha Empresa

F 3
7@t BEM-VINDO(4 =

Cadastro &

Financeiro &

Mercadorias &

Servicos @& Relatérios @&

Cadastro da Empresa
Novo Usuario

Lista de Usuarios

AssinaturasFlano

o - o o

1° PASSO 3° PASSO 4° PASSO
= Disco Virtual . = - - = .

Cadastre os dados de sua = E Realizacdo dos Cadastros de: Inicie a utilizacdo do izFinance

empresa, como: detalhes da io Clientes, Fornecedores, conforme sua necessidade,

empresa e novo usuario CONFIGURACOES Transportadoras, sendo que tera a

Lembre-se que o izFinance & ) . ps. Vendedores, Funcionarios e disponibilidade de controle

capaz de importar toedas 9 Financeiras L Contas Correntes, sendo que de contas a pagar e contas a

essas informacdes. Deixe o © acesso para tais cadastros receber, bem como

trabalho pesado por conta do | &  Fiscais . dependera do plano movimentacdo da conta

izFinance. (XLS v XML}

aizFinance

-]

ascalhidn

Minha Empresa @

por perfil B Permissdes Por Perfil
&® Integracdo com Terceiros
Auditoria
-MZ|

rood

Cadastro @

Histdrico

Financeiro @

Mercadorias @

corrente, importacao dos
arquivos OFX, lancamentos de
centro de custos.

Servicos @ Relatdrios &

L HISTORICO E AUDITORIA DO SISTEMA

Lista de Auditoria % Configurar | [ [
Data ~ | Usuario Tabela Antigo Novo
A4 ¥ ¥
031272013 0334 Tzcompany cnt_titulo
0371272013 03:31 Izcompany cnt_titulo
0311272013 03:26 Izcompany cnt_titulo
03/12/2013 01:31 Izcompany cnt_titulo
03/12/2013 1135 Izcompany cnt_titulo
03/12/2013 11:29 Tzcompany cnt_titulo
02/12/2013 0235 Izcompany cnt_titulo
02/12/2013 0235 Izcompany cnt_titulo
291172013 01:55 Izcompany cnt_titulo
2971172013 01:55 Izcompany cnt_titulo
291172013 10:24 Izcompany cnt_titulo
2971172013 09:28 Tzcompany cnt_titulo
291172013 09:18 Izcompany cnt_titulo
29/11/2013 0917 Izcompany cnt_titulo
29/11/2013 0913 Tzcompany cnt_titulo
Pagina 1 de 5 (69 reglstros) 2 3 4 5 ProximaPagina (>
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MinhaEmpresa @ ~ Cadasvo @  Financeire @ Mercadorias @ Senvigos & Reladrios @

azfinance

ﬂ 1 HISTORICO E AUDITORIA DO SISTEMA

Lista de Auditoria ¢ Configurar (3
Data + | Usuario Tabela Antigo Novo
1 T T
0312720130334 Lzcompany e titulo Dé b
03/12/2013 0331 Lzcompany ot titulo D¢yl
<7xml version="1.0" encoding="utf-8"7><Cnt_titulo_movimento xmins:xsi="hetp:fvavr.v3.0rg/2001/XMLSchema- Instance”
B3/12720130326 Izcompany cnt_t\tu\o D xmins.xsd="http:/fwvew w3.0rg /2001 XMLSchema" 0. omissao:
0312/201301:31 Tzcompany ot dule [)q *VendedorPercentualc 0. entualc »<1d>153</1d> <Id_empresa>1</1d_empresas<Data_adastro»201312-
= 03715:21:37</Data_cadastros<Data 0101 _efetiva=<Data | 4-01-02715:21:28</Data_movimento>
031220131135 Lzcompany ot dtulo )4 <DescricaosPedido Venda n° 2013-000019, total de RS 5.500,00. Parcela 1 de 2, Valor de RS 3.169,05</Descricao><Id movimento:153</1d movimento:
— <Id situacao=2¢/1d sltuacaos<Id_titulo>63+/Td titulo>=<Num_parcela=1</Num_parcela=<Valor Juros>0.00000+/Valor juros>
031272013 11:9 Tzcompany nt titulo D¢ <valor_principal>3163.05000</Valor_principal<Valor desconto>0. lor descontos<Valor taxas-0. lor taxas>
<Valor_total>3169.05000</Valor total-<Id_emissao_boleto=0</1d_emissao_boleto><1d movimento financelro:0</Td_movimento_financelre=
021220130235 Lzcompany ot gitule D <1d_cheque-0</1d_cheque<1d_pagto_melo>6</1d_pagto_Mmelo><Id_pagto_forma:13<1d_pagte_forma><Documento_cobranca /-<Boleto_wehid /-
W03 I | D <Tipo>R</TIpo><Titulo sltuacao=0< Mitulo _siuacao<Trtulo_nome=Pedido Venda n° 2013000019, total de RS 5.500,00</Titulo_nome=+<Cheque numero
zcompany e gl [2<FK Melo_pagto_nome>Boleto</FK ielo_pagto_nome=<FK_Melo_pagto_tipa>3:/FK Melo_pagta_tipos<Fakeld>153</Fakeld>
2911720130155 Tcompany et idlo D <ValorPercentual> 0= ValorPercentual=</Cnt tiulo movimento>
291112013 01:55 Lzcompany e titule D
291172013104 Tzcompany cnt titulo D
2911172013 09:28 Tzcompany ant titulo D
2311720130518 Lzcompany nt titulo D
2911120130317 Lzcompany e titule D
2911720130813 Tzcompany nt titulo Detalhes Detalhes
Pagina 1 de 5 (69 reglstros) 2 3 4 5 Proxima Pagina | >

Historico

Local onde serdo registradas somente as movimentacdes realizadas em
cada tela. A informacao registrada no Histérico sera menos relevante do que
os registros da Auditoria, a qual realiza o controle total das movimentagdes do
sistema.

I "zf—_fnance Minha Empresa @& Cadastro @ Financeiro @ Mercadorias @ Servigos @ Relatdrios &
dg Cadastro da Empresa
&  Novo Usuario
72 BEM-VINDO(#
22 Lista de Usuarios
1° PASSQ | # fssnawramiane 3° PASSO 4° PASSO
Cadastre os dados de sua 8| DiscoVirwal i Realizacdo dos Cadastros de: Inicie a utilizacdo do izFinance
empresa, como: detalhes da io Clientes, Fornecedores, conforme sua necessidade,
empresa e novo usuario. CONFIGURACOES Transportadoras, sendo que terd a
Lembre-se que o izFinance é ) _ bs, Vendedores, Funcionarios e disponibilidade de controle
capaz de importar todas 9 Financeiras L . Contas Correntes, sendo gque de contas a pagar e contas a
essas informacdes. Deixe o 0 ACesso para tais cadastros receber, bem como
trabalho pesado por contado | &  Fiscais v dependera do plano movimentacdo da conta
izFinance_ (XLS / XML} esrcalhidn corrente, importacio dos
Pe [A Perfis de Acesso arquivos OFX, lancamentos de
R— - 1 centro de custos.
por perfil & Permissdes Por Perdil
¢® Integracdo com Terceiros
& Auditoria
«llZ)

Historic
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ﬁ _J HISTORICO DO SISTEMA

Q Lista de Eventos % Configurar | [ [1x

Data ~ | Usuario Tabela Chave Descricdo
b4 . ¥ . .

03122013 01:31 Tzcompany cnt_titulo 30 Titulo atualizade.Refez movimentacdo financeira.
03/12/2013 11:35 Izcompany cnt_titulo 31 Titlo atwalizado.Refez movimentacdo financeira.
03/12/201311:29 Tzcompany cnt_titulo 29 Titulo awalizado.Refez movimentacdo financeira.
03/12/201309:16  Izcompany Cnrt_carteira 0 Detalhe Cnt Carteira: Registro 0 excluido.
03/12/2013 09:08 Tzcompany Cnt_carteira 1 Detalhe Cnt Carteira: Registro 1 alerado.
03/12/2013 09:03 Izcompany Cnt_carteira 1 Detalhe Cnt Carteira: Registro 1 alterado.
25/11/2013 0911 Tzcompany cnt_titulo 35 Titwlo atualizado Refez movimentacAfo financeira.
28/11/2013 11:15 Izcompany cnt_titulo 13 Titwlo atualizado Refez movimentacAfo financeira.
28/11/201311:15 Tzcompany cnt_titulo 13 Titwlo atualizado Refez mavimentacAfo financeira.
28/11/201311:14  Izcompany cnt_titulo 13 Titwlo atualizado Refez movimentacAfo financeira.
28/11/2013 1113 Tzcompany cnr_titulo 13 Titwlo atualizado Refez movimentacAfo financeira.
28/11/2013 1112 Izcompany cnt_titulo 13 Titulo atualizado Refez movimentacA£o financeira.
28/11720131111  Tzcompany CNTTITULO 36 pareelafarcela 2de 13, valor de R$ 943325 de
2871720131111 Tzcompany CNT_TITULO 36 parcelafarcela de 13, valor de RS 943334 de
28/11/201311:08 Tzcompany cnt_titulo 36 Titwle incluido.
Pagina 1 de 7 {100 reglstros) 2 3 4 5 6 7 ProximaPagina | »

Cadastro

A Sesséao 2 referese as variadas formas de cadastros. Este € o local
onde serdo registrados todos os tipos de cadastros utilizados, como: Cadastro
de Conta Corrente, Cadastro de Pessoas (clientes, fornecedores,
transportadoras, funcionarios e vendedores) e o Cadastro de Produtos.

Conta Corrente

Para configurar a(s) conta(s)-corrente, acesse o Menu Cadastro e na
sequéncia clique na opc¢éo Contas Correntes. A tela listara todas as contas
corrente registradas no sistema. Para realizar a inclusdo de uma Nova Conta
Corrente no izFinance, cligue em Nova Conta, conforme ilustra a imagem
abaixo.
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[ "zF”’]aﬂce Minha Empresa @ Cadastro @ Financeiro @ Mercadorias @ Servicos @ Relatorios @
Contas Correntes
~ . & Pessoas C
i~ BEM-VINDO(A) A PAGINATI
@ Produtos v
0 0 & Importadores C 0 0
1° PASSO 2°PL= 3° PASSO 4° PASSO
Cadastre os dados de sua Conforme o plano escolhido, Realizacdo dos Cadastros de: Inicie a utilizacdo do izFinance
empresa, como: detalhes da outras configuracdes deverdo Clientes, Fornecedores, conforme sua necessidade,
empresa e Novo Usuario. ser realizadas, como: Transportadoras, sendo que terd a
Lembre-se que oizFinance & Cadastro de Centro de Custos, Vendedores, Funcionarios e disponibilidade de controle
capaz de importar todas Cadastro de Plano de Contas, Contas Correntes, sendo que de contas a pagar e contas a
essas informacdes. Deixe o Cadastro de Carteira de 0 3Cesso para tais cadastros receber, bem como
trabalho pesado por conta do Crédito, Cadastro de dependera do plano movimentacdo da conta
izFinance. (XLS s XML) es para emissdo de escolhido. corrente, importagac dos
bancarios, além dos arquives OFX, lancamentos de
e cesso e Permissies centro de custos
por perfil.
azFinance

Havendo a necessidade de exclusdo de conta egistrada, a mesma devera
ser selecionada para posteriormente ser excluida através do botdo Apagar
Conta . Caso desejar marcar todos as contas registradas, clique em Marcar
Tudo ou Desmarcar , caso queira desfazer toda a selecéo de contas.

Para realizar a hclusdo de uma Nova Conta, clique emNova Conta e na
nova tela de Edicdo de Conta Corrente  serd permitido a incluséo do novo

registro.

ﬁ i CONTAS CORRENTES

& Configurar 2~/ =9

# |Editar | Conta Banco Grupo Saldo Inativa | Preferida
-, CONTABANCO DO BRASIL s
ta COBRANCA Banco do Brasil 5.A. R$% 155.196,37 =]
Editar  Caixa Econdmica Federal Caixa Econdmica Federal %1252 R%$ 50.850,00 v
RS 206.046,37

Tipo de Conta: Informar se a conta que esta sendo cadastrada é uma conta
corrente, uma conta poupanca, conta investimento ou uma conta salario.

Banco e Agéncia: informar o nome da instituicdo bancéaria a qual a empresa
mantém conta ativa.

Data Saldo : Campo onde devera ser informado o saldo da conta (Conta-

Corrente, Poupanca, Investimento, outros) e a data/dia em que a conta esta

sendo inclusa no sistema izFinance.

Importante: O numero da agéncia e o digito devem ser preenchidos utilizando
um hifen (-) para separa-los. Ex..: 1234-5.
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Violtar para a lista de Contas Correntes =

n = EDIgﬁO DE CONTA CORRENTE
Corrente |Z|

Banco v Agéncia Conta

Tipo de Conta Conta Inativa?

Descritivo

Data Saldo Saldo Inicial | R$0,00 Grupo

Gerente

Informacdes

Preferida ?

m Salvar e Novo

Para visualizar todas as contas registradas no sistema, utilize a opcéo deVoltar
para a Lista de Contas Correntes, localizada no canto superior direito da
tela.

Ainda na tela de Edi¢do da Conta Corrente, é possivel inativar uma conta
clicando em Inativar Conta Corrente . Desta forma, a conta marcada estara
automaticamente desabilitada em seu sistema para uso.

Pessoas

Cadastro Geral

Para acessar o cadastro geral de pessoas, 0 usuario devera acessar o
menu superior Cadastro, op¢ao Cadastro de Pessoas e em seguida clicar no
Cadastro Geral, conforme ilustra a figura abaixo.

Minha Empresa @& Cadastro & Financeiro @ Mercadorias & Servicos @ Relatorios &

azFinance

CC Contas Correntes

,
2% BEM-VINDO(A) A PAGINA I

@ Produtos v | & Cadastro de Clientes

e®  (Cadastro de Fornecedores

20 Pa‘ 2 Importadores [

1° PASSO I° PASSO

M@ Cadastro de Transportadoras

Cadastre os dados de sua Conforme o plano escolhido, Realizaci ilizacdo do izFinance
empresa, como: deta'lh_es da outras c_onﬁguragoes deverdo Clientes, A Cadastro de Vendedores sua pecesmdade,
empresa e nove usudrio. ser realizadas, coma: Transpol Bterda

Lembre-se que o izFinance & Cadastro de Centro de Custos, Vendedd idade de controle

capaz de importar todas
essas informacdes. Deixe o
trabalho pesado por conta do
izFinance. (XL5 / XML}

Cadastro de Plano de Contas,
Cadastro de Carteira de
Crédito, Cadastro de
Cedentes para emissdo de
boletos bancarios, além dos
Perfis de Acesso e Permissdes
por perfil.

Contas ( X (Cadastro de Funcionarios

0 acesso para tais cadastros
dependera do plano
escolhido.

a pagar e contas a
receber, bem como
movimentacdo da conta
corrente, importacdo dos
arguives OFX, lancamentos de
centro de custos.
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Nesta tela serdo listadas todas as pessoas ja cadastradas, sejampessoas
fisicas ou juridicas (clientes, fornecedores, transportadoras, funcionarios e
vendedores), podendo ser efetuado um novo cadastro clicando em Nova
Pessoa, que se encontra abaixo da grade.

Caso ®ja necessério realizar alteracdode cadastro, 0 mesmo podera ser
efetuadoc| i cando em cima do nome da fApessoado
chamada Edicdo de Fornecedor (caso o cadastro seja referente a algum
fornecedor). Havendo a necessidade de exclusdo dos registros, o mesmo
podera ser realizado através da selecdo do registro que se deseja excluir, e
posteriormente clicar em Apagar ou se for necessario apagar todos os
registros cadastrados, 0 mesmo podera ser feito através do botdo Marcar
Tudo que efetuardq a selecdo de todos os registros e em seguida clicar em
Apagar. Lembramos que esta acdo sO podera ser realizada se 0 usuario tiver
permissao. Caso deseje desmarcar as opcoes, basta clicaem Desmarcar que
0 mesmo limpara os dados selecionados.

E £ CADASTRO GERAL DE PESSOAS

E FILTROS RAPIDOS

Codigo | | ﬂ CPE. ﬂ CNPJ. ﬁ LIMPAR
Lista de Pessoas % Configurar < [ &
# Nome Documento Email Telefone UF | Grupo
T Al hd T Al

000.000.000-00
000.000.000-00

000.000.000-00 +55 CLIENTE
TR R0 ST y ) +55 (54}
ADEMAR DA SIL 530.364.614-93 ademar@hotmail.com 3342985 FUNCIONARIO
ADINA INDUSTRIA E COMERCIO DE +55(11) 2813-

e T - 33.764.598/0007-30 SP FORNECEDOR

8282
000.000.000-00 admir@silva.com +55 CLIENTE
05.845.033/0001-56

. +55(54)
064.321.875-08 albino2hotmail.com 3342693 RS VENDEDOR
000.000.000-00 alex@gmail.com 5433421514 CONTATO
000.000.000-00 alvestranspoetes@gmail.com  54-33425826 CONTATO
000.000.000-00 alvestransportes@gmail.com  54-33425826 CONTATO
es Transportes 27375.977/0001-40  zlvestranspories2gmal.com ;?15:55‘”3342' RS  TRANSPORTADORA
MADEU DA SIVA 000.000.000-00 amadeudasilva@hotmail.com  +55 RR  FUNCIONARIO
ANDA ARUS 928.206.380-15 amanda@izcode.com ;?15}54‘3342' RS  VENDEDOR
AMANDA ARUS 928.206.380-15 amanda@izcode.com P43 Rs EUNCIONARIO
Pagina 1 des (73 TEgISIros) 2 3 4 5 Proxima Pagina | »

O sistema tem uma opcdo que permite Unificar Pessoas. Esta opcéo
serve para unificar registros duplicados, como uma pessoa ou empresa Para
fazer a unificagdo dos registros duplicados sera necessario marcar os dois
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registros (ou mais) e clicar em Unificar Pessoa s. Com esta opcao, sera aberta

uma tela de confirmagéo i Desej a real mente wunj/idomaar as
opcdode A Conf i r mar 0 e/ oaopeiaCan.n/ApPGs A aonfdmacdo da

operagdo, 0 sistema mostrara apenas 1 registro sobre aquela pessoa ou

empresa na lista de cadastro, conforme ilustra a figura abaixo.

No canto superior direito da tela existe opcdo Configurar . Neste,
sera permitida uma personalizacdo dos campos da tela de cadastro. Além
disso, ao lado do botdo Configurar serd possivel exportar os dados do
cadastro geral para arquivos em PDF, Excel e CSVatravés dos respectivos
icones.

Na tela abaixo sera possivel cadastrar pessoas em geral,neste exemplo
vamos cadastrar pessoa fisicacomo cliente. No menu Detalhes da Pessoa
cadastre os dados, tais como se a pessoa esta ativa marcando na caixinha, o
tipo de pessoa (Fisica ou juridica, grupo (cliente, fornecedor, transportadora,
vendedor e etc..), cédigo, nome completo, tratamento (senhor, senhora etc..),
sexo, cpf, email, telefone principal, telefone celular, nascimento.

FJ £ EDIGAO GERAL DE PESSOA

Detalhes da Pesspa  Enderecos  Complementos  Observacfes  Histérico  Arquivos

Ativo ¥
Tipo Pessoa '@ Pessoa Fisica Pessoa Juridica

Grupo | Cliente |Z|
Cédigo | 1
Home Completo | Pedro Paulo
Tratamento | Senhor E|
Sexo | Masculing |Z|
Cpf | 164.646.464-64
Email = pedropaulo@pedro.com
Tel. Principal = 0544 73533-5113 25889
Tel. Celular 1215 21214-6463 11433

Nascimento 25;12,-‘2013|

(3 [y ey
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Enderecos :

Na tela abaixo é possivel cadastrar enderec¢os, neste caso estamos cadastrando
enderecos de pessoa fisica, onde é possivel cadastrar Apelido, Logradouro,
Bairro, Pais, Tipo(endereco principal, cobranca e etc.)

4| £ EDIGAO GERAL DE PESSOA e de Pessoze

Detalhes da Pessoa Enderecos Complementos Observagtes Histdrico  Arquivos

Apelido Tipo  Principal |Z|

Logradouro A\, FRANCISCO NOBREGA BARBOSA Nimero 56 Compl.
Bairro  S&o Joaquin Cep 99064523
Pais | Brasi - UF | rs - Cidade | Pinhal da Serrs
ENDERECOS
Apelido Logradouro Regido
ovo

3 e

Complementos:

No menu complementos, temos a opcao de escolher o regime tributario,
porcentagem de desconto e prazo usados pelos clientes e fornecedores.

5l £ EDICAO GERAL DE PESSOA Lt de Pessns

Detalhes da Pessoa  Enderecos  Complementos  ObservacBies  Historico  Arquivos

Regime Tributario | indefirido
% Desconto 0,05

Prazo 23

Usar cddigo do produto deste cliente na emissdo da NFe.
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Observacoes:
No menu Observacfes € possivel acrescerdr informagdes importantes para

identificacdo da pessoa.

ﬂ £ EDICAO GERAL DE PESSOA et e Fessos
Detalhes da Pessoa Enderegos  Complementos  Observagéies Historico  Arquivos
OBSERVACOES
IzFinance|
y
3
Histarico:

Toda movimentacdo dentro de sistema sera exibida no histérico, vocé podera
salvar um novo historico, ou apagar algo do historico que nao lhe interesse

mais.

Lista de Pessoas =

ﬂ £ EDICAO GERAL DE PESSOA

Detalnes da Pessoa  Enderecos  Complementos  ObservagBes  Historico  Arquivos

# | Data Usuario Histdrico
29/11/2013  Izcompany Arguive Tarefa 571.xlsx incluido.
29/11/2013  Izcompany Arguivo Tarefa 571 xlsx excluido.

NOVO HISTORICO | APAGAR SELECIONADOS

I )
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Arquivos:

No menu Arquivos € onde estardo guardados todos os arquivos referentes a
pessoa cadastrada.

§J & EDIGAO DE CLIENTE st de Clentes

Detalhes da Pessoa Enderecos  Complementos Observagbes  Historico  Arguivos

Enviar um nova arquivo Nenh..ado

# Download | Data Tamanho Arguivo
120122013 10.945 pytes  Topologia anel.docx
10.945 bytes

APAGAR ARQUIVOS SELECIONADOS

(3 )

Depois de cadastrado clique em Salvar para salvar os dados cadastrados,
salvar e novo para salvar os dados cadastrados e imediatamente incluir um
Novo registro, ou apagar registro, para excluir o registr o.

Neste proximo exemplo vamos cadastrar pessoa juridicacomo cliente.

Na tela abaixo serd possivel cadastrar pessoas em geral, no primeiro
menu cadastre os detalhes da pessoa, tais como se a pessoa esta ativa
marcando na caixinha, o tipo de pessoa (Fisca ou juridica), grupo (cliente,
fornecedor, transportadora, vendedor e etc..), codigo, nome completo,
tratamento (senhor, senhora etc..), sexo, cpf, email, telefone principal, telefone
celular, nascimento.
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E £ EDICAO GERAL DE PESSOA

Detalhes da Pessoa Enderecos Complementos
Ativo &
Tipo Pessoa ' Pessoa Fisica
Grupo | Cliente |Z|
Cddige 885

Nome Completo
Nome Fantasia
CHNF1

Inscrigao Estadual
Inscrigdo Municipal
Email

Tel. Principal

Tel. Fax

Tel. Secunddrio

LISTA DE CONTATOS

Nome

izcompany

izfinance
55.566.446/6588-22
12588996

5688

izfinance@izfinance.com

5525 55554-4223
4564 63467-7996
5522 56603-3225

Observacfes

® Pessoa Juridica

Histdrico

85552
48966

87521

£ e e

Email

Telefone

Arquivos

Cargo

Lista de Pessoas

# Nome do Contato

Telefone

Ndo ha Dados

Cargo

e

Endereco s:

Com esse procedimento, os cados do endereco cadastrado serdolistados
logo abaixo no campo de enderecos. Podera ser efetuado mais de um registro
de endereco para o cliente, conforme os tipos disponiveis. Para realizar a
inclusdo de um novo endereco, cligue em Novo. Com isso, todos 0s canpos
para cadastro do enderego ficardo em branco,

preenchimento.

permitindo um novo

Havendo a necessidade de exclusdo de endereco cadastrado, clique com
0 mouse em cima da linha do cadastro do endereco que se deseja excluir e em
seguida em Remover . Vai mostrar mensagem: /iDe s e/ a

est e

e n d eercem asdpcdes de Confirmar ou Cancelar

real ment e
a acao de

exclusdo do endereco selecionado. AoConfirmar, o endereco selecionado sera
excluido da lista de enderecos. Ao Cancelar, mantera o endereco selecioado

na lista de enderecos.
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Bl & EDIGAO GERAL DE PESSOA Lste g Pessoas

Detalhes da Pessoa Enderecos Complementos Observacoes HistGrico Arquivos

Apelido Tipo | Principal  [=]

Logradouro | rua marau Mimero 195 Compl.
Bairro | s&@o joss Cep 99636566
Pais | grasi - UF | Rrs - Cidade | mMarau -
ENDERECOS
Apelido Logradoura Regido
[SE

o T

LISTA DE CONTATOS

Nome  Jodo Email | JoSo@izfinance.com Telefone 96525636 Cargo | supervisor

#* MNome do Contato Email Telefone Cargo

M&o hd Dados

Complementos:

Tela com campos para definir Regime Tributario, desconto padréo e prazo de
pagamento para o cliente, além de permitir registrar uma lista de contatos do
cliente, ou seja, podera informar todas as pessoas de corntato do referido
cliente. Campo néo é obrigatorio.

[J £ EDIGAO GERAL DE PESSOA Lsa de Fessoos 4

Detalhes da Pessoa Enderecos Complementos  ObservagBes  Histdrico  Arquivos

Regime Tributdrio | Indsfinide
% Desconto | O

Prazo | O

" Usar cédigo do produto deste cliente na emissao da MFe.

o] e

LISTA DE CONTATOS

MNome  Jodo Email Jodo@izfinance.com Telefone 96523636 Cargo  supervisor

# Nome do Contato Email Telefone Cargo

Ndo ha Dados
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Observagoes:

Tela disponivel para o preenchimento de observacdes pertinentes ao cliente.
N&o é campo obrigatorio.

] & EDICAO GERAL DE PESSOA

Detalhes da Pessoa Enderecos Complementos Observactes Histdrico Arquivos
OBSERVACOES

IzFinance

S o e

LISTA DE CONTATOS

Nome  fernando Email fernandoflea@gmail.cor  Telefone 96402013 Cargo operador

# Nome do Contato Email Telefone Cargo

N&o ha Dados

e

Historico:

Local de detalhamento das movimenta¢cdes do cadastro do cliente, ou seja,
desde a inclusdo ou qualquer tipo de alteracdo no cadastro serd registrada
automaticamente na sessdo Historico. O Historico podera ser incluso ou
removido manualmente, se houver permissdo para o usuario. Para inclusao de
um novo histérico, cliquem em NOVO HISTORICO .

Apdés o preenchimento, deve-se Salvar para a confirmacdo dos dados
informados. J& para a exclusdao de um registro de historico, marque a linha
desejada no campo correspondente, e clique em APAGAR SELECIONADOS.
Vai mostrar mensagem. 7 D e, realmente excluir? Esta agdo é

/I rr ev e r Abéixo @d ntensagem aparecera os botdes de CONFIRMAR ou
CANCELAR. Clicando em CONFIRMAR, o histérico selecionado sera excluido.
Clicando em CANCELAR o registro sera mantido na tela de histéricos.
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Arquivos:

Local onde se consegue carregar (upload) arquivos referentes a pessoa
cadastrada E necessario procurar o arquivo que deseja incluir no sistema, e em
seguida clicar em Salvar . O documento ird permanecer incluso no cadastro da
pessoa Para realizar a excusdo do arquivo, serd necessario selecionar o
arquivo desejado, e em seguida, clicar em Apagar Arquivos Selecionados
conforme ilustra a figura a seguir:

& Izproducio Testes - Sair »

;,IZF[naﬂce Minha Empresa @  Cadastro @  Financeiro ©@  Mercadorias @  Servigos @ Relatérios ©

ﬂ Sua assinatura vence em 0 dias.
;i EDI(;AO DE VENDEDOR Lista de Pessoas

Detalhes daPessoa  Enderegos  Observacies  Histdrico  Arguivos

Enviar um novo arguive | Escolher arguivo | Menh...nado

3 Download | Data Tamanho Arguive
09/01/2014 5.854 bytes bolsa.jpg
09/01/2014 15.091 bytes Tz_com_sony_09 (1).html
20.945 bytes
APAGAR ARQUIVOS SELECIONADOS

[

70




Cadastro de Cliente

Para acessar o Cadastro de Cliente, acesse oMenu Superior Cadastro,
opcéao Cadastro de Pessoas e na sequéncia, em Cadastro de Clientes.

_ﬂzFf{’]{;}ﬂC@ Minha Empresa @ Cadastro @ Financeiro @ Mercadorias @ Servicos @ Relatdrios @&

¢C Contas Correntes

, 4 Cadastro Geral
72> BEM-VINDO(A) A PAGINA II

Importadores + | am  Cadastro de Fornecedores
1° PASSO 20pp 2 I — I° PASSO

Cadastre os dados de sua Conforme o plano escolhido, Realizag: 4 Cadastro de Transportadoras ilizacdo doizFinance
empresa, comg: -:Ieta'ljes da outras c_onﬂguragoes deverdo Clientes, A Cadastro de Vendedores sua pecesmdade,
empresa e nove usuario. ser realizadas, como: Transpol Bteraa
Lembre-se que oizFinance é Cadastro de Centro de Custos, Vendedd L idade de controle
capaz de importar todas Cadastro de Plano de Contas, Contas 4 (Cadastro de Funcionarios 3 pagar e contas a
essas informacdes. Deixe o Cadastro de Carteira de 0 acesso para tais cadastros receber, bem como
trabalho pesado por conta do Crédito, Cadastro de dependera do plano movimentacdo da conta
izFinance. (XLS / XML} Cedentes para emissdo de escolhido. corrente, importacdo dos

boletos bancarios, além dos arguivos OFX, lancamentos de

Perfis de Acesso e Permissdes centro de custos.

por perfil.

azFinance

A tela de Cadastro de Clientes listara todos os registrosja efetuados no
sistema. Abaixo da grade, no botdo Novo Cliente, podera ser registrado um
novo cliente no sistema, podendo ser registrado como Pessoa Fisica ou Pessoa
Juridica.

Novo Cliente Pessoa Fisica (Edicao de Cliente): Na tela para registro,
cligue em novo cliente, marque a opcdo Pessoa Fisica para cadastrar
corretamente o cliente. Campo obrigatorio.

Novo Cliente Pessoa Juridica: Na tela para registro, clique em novo cliente,
margue a op¢ao Pessoa Juridica para cadastrar corretamente o cliente. Campo
obrigatorio.

Grupo: Informard o tipo de cadastro que é (neste caso Cliente). Campo néo
Editavel.

Nome Completo: Preencher com o nome completo (pessoa fisica ou juridica)

Tratamento: Informar como o cliente deseja ser tratado (Senhor, Senhora,
Senhorita, etc.).

CPF: Campo para ser inserido o numero do Cadastro de Pessoa Fisica.

CNPJ: Campo para ser inserido o numero do Cadastro Naciond de Pessoa
Juridica

E-mail: endereco eletrbnico para envio de correspondéncias.

Tel. Principal:  Principal nimero de telefone fixo do cliente e/ou empresa.
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Tel. Celular : Principal nimero de telefone celular do cliente e/ou pessoa
responsavel ou pessoa decontato na empresa.

Tel. Secundario: NuUmero de telefone alternativo ou niumero de fax.

Nascimento: Data de nascimento do cliente.

ﬂ £ CADASTRO DE CLIENTES

ﬂ FILTROS RAPIDOS

Codigo B crr | someme oo |Q NP

Lista de Clientes

Somente nomeras m LIMPAR

€ Configurar | [ 1%

= Nome

ADMIR DA SILVA

ARMANDO SANTOS
marau aute pecas
BIANCA ALANA MORAIS

CLAIRTON NUNES

Francieli Broco

GIMBA SUPRIMENTOS DE ESCR. E
INFORMATICA LTDA

[ZCOMPANY DO BRASIL
KAURI DA SILVA

Lais Maria Verissimo
Maicon Fernandes

Mateus Orlando Figueiredo

Pagina 1 de 2 (19 reglstros)

Documento

000.000.000-00
000.000.000-00

32.183.594/0001-00

00.000.000/0000-00

268.535.276-74

465.057.735-76
000.000.000-00
000.000.000-00

992.369.976-51

54651.716/0011-50

12.243.295/0001-08

376.274350-99

384.849.077-32

463.841.026-09

737.543.559-61

2 Proxima Pagina | »

Email

admir@silva.com

armando@santos.com
marau@gmail.com
bialana@yahoo.com.or

clanu@haotmail.com
debora@gmail.com

jnsdecoracao@yahoo.com.br

franbr@yahoo.com.br

kauani@hotmail.com
verissimolais@gmail.com
mf@haotmail.com

mof@gmail.com

Telefone

¥
+55
+55

+55 (54) 9990-
0808 8080

+55 (211 111-
111558963

+55 (54) 3316-
7760

+55 (54) 3344-
1375

+55

+55(54)
3313205

+55 (54) 3342
3450

+55(11)2763-
5000

+55 (54) 3342
4717

+55 (54)
3342589

+55(54)3313-
8002

+55 (54) 3359-
182

+55(54)3315-
7786

UF

RR

RS

RS
RS
RS

RS

5P

RS

RS

RS

5P

T

Grupo

CLIENTE
CLIENTE

CLIENTE
CLIENTE
CLIENTE

CLIENTE
CLIENTE
CLIENTE

CLIENTE
CLIENTE
CLIENTE
CLIENTE
CLIENTE
CLIENTE

CLIENTE
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ﬂ £ EDICAO DE CLIENTE Lista de Clientes

Detalhes da Pessoa  Enderecos  Complementos  ObservagBies  Historico  Arquivos

Ativo @
Tipo Pessoa ' Pessoa Fisica Pessoa Juridica
Grupe | Cliente |Z|
Codigo 7

MNome Completo  ADMIR DA SILVA
Tratamento | Senhaor E
Sexo | Indefinido |Z|
Cpf | 00000000000
Email  admir@silva.com
Tel. Principal
Tel. Celular

MNascimento | 01/01/0001

(0 )

Apoés inserir todas as informacdes, prossiga até a proxima aba do
cadastro, com o nome de Endereco .

- = i3 de Clientes
F2 £ EDIGAO DE CLIENTE e el
Detalhes da Pessoa  Endereqos  Complementos  Observaghes  Historico  Arguivos
Apelide  Residencial Tipo  Principal E
Logradouro  Av. Brasil Nomero 9874 Compl. | 101
Bairro  Centro Cep | 01245665
Pais | erasil = UF | = - Cidade | 2o paulo

ENDEREGOS
Apelido Logradouro Regido
Residencial AV.BRASIL, 9874, 101 Centro-SAQ PAULO/SP-BRASIL-01245665

Apelido: Campo de livre descricdo. Utilizado na identificacdo do endereco
cadastrado. Ndo é campo obrigatorio.

Tipo: Permite selecionar o tipo do endereco cadastrado, podendo ser Principal,
Cobranca, Entrega, Casa ou Outro. Traz como padrao o tipo Principal.
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Logradouro: Preencher com o endereco da pessoa e/ou empresa cadastrada.
Numero: Campo para informar o nimero do endereco cadastrado.

Compl.: Campo para informar o complemento do enderego (n° apartamento,
sala, fundos, outros).

Bairro: Campo para informar o bairro do enderego cadastrado.
Cep: Campo para informar o CEP do endereco cadastrado.
Pais: Campo para informar o pais de origem do enderec¢o cadastrado.

UF: Campo para informar a unidade federativa (Estado) do endereco
cadastrado.

Cidade: Campo para informar a cidade do endereco cadastrado.

Apdés o preenchimento de todos os campos, cligue em Salvar
Endereco . Com esse procedimentg os dados do endereco cadastrado serdo
listados logo abaixo no campo de enderecos. Poded ser efetuado mais de um
registro de endereco para o cliente, conforme os tipos disponiveis. Pararealizar
a inclusdo de um novo endereco, cligue em Novo . Com isso, todos 0os campos
para cadastro do endereco ficardo em branco, permitindo um novo
preenchimento.

Havendo a necessidade de exclusdo de endereco cadatrado, clique com
0 mouse em cima da linha do cadastro do endereco que se deseja excluir e em
seguida em Remover . Vai mostrar mensagem: iDesej a real mente ex
est e endeercem asdpcdes de Confirmar ou Cancelar a acdo de
exclusao do endereco seledtonado. Ao Confirmar , o endereco selecionado sera
excluido da lista de enderecos. Ao Cancelar, mantera o endereco selecionado
na lista de enderecos.

Complemento: Tela com campos para definir Regime Tributario, desconto
padrdo e prazo de pagamento para o cliente, além de permitir registrar uma
lista de contatos do cliente, ou seja, podera informar todas as pessoas de
contato do referido cliente. Campo néo é obrigatorio.

FJ L EDIGAO DE CLIENTE s de Clenees
Detalnes da Pessoa  Enderecos  Complementos — ObservagBes  Histrico  Arquivos

Regime Tributario | ndefinido
% Desconto | 0

Prazo |0

Usar codigo do produto deste cliente na emissdo da NFe.

[ e e
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Observacbes: Tela disponivel para o preenchimento de observacdes
pertinentes ao cliente. Ndo € campo obrigatorio.

(] & EDIGCAO DE CLIENTE Lists de Clientes
Detalhes da Pessoa Enderegos Complementos Observacbes Historico Arquivos
OBSERVAGOES

izCompany|

Convor [ e e R o

Historico: Local de detalhamento das movimentacfes do cadastro do cliente,
ou seja, desde a inclusdo ou qualquer tipo de alteracdo no cadastro sera
registrada automaticamente na sesséo Histérica O Histérico poderé ser incluso
ou removido manualmente, se houver permissao para o usuario. Para inclusédo
de um novo histérico, cliguem em NOVO HISTORICO . Ap6s o preenchimento,
deve-se Salvar para a confirma¢do dos dados informados. Ja para a exclusédo
de um registro de histérico, marque a linha desejada no campo
correspondente, e clique em APAGAR SELECIONADOS. Vai mostrar
mensagem: iDesej a real mente excl uir ?.MAbaxoa
da mensagem aparecera os botbes de CONFIRMAR ou CANCELAR. Clicando
em CONFIRMAR, o histérico skcionado serd excluido. Clicando em
CANCELAR o registro sera mantido na tela de historicos.

i j de Cliente
FJ L EDIGAO DE CLIENTE e e Clenies
Detalhes da Pessoa  Enderecos ~ Complementos — Observacdes — Historico  Arguivos
# Data Usuario Historico
25/11/2013  Izcompany Detalhe Pessoa: Registro inserido.
25/11/2013 Izcompany Detalhe Pessoa: Registro alterado.
02/12/2013  Izcompany Arguivo 1jpgincluido.
02/12/2013 Izcompany Detalhe Pessoa: Registro alterado.
05/12/2013 Izcompany Detalhe Pessoa: Registro alterado.
Pagina 1 de 2 {6 reglstros) |I| 2 Proxima Pagina | »

NOVO HISTORICO [§ APAGAR SELECIONADOS
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Arquivo: Local onde se consegue carregar (upload) arquivos referentes ao
cliente cadastrado. E necessario procurar o arquivo que deseja incluir no
sistema, e em seguida clicar em Salvar . O documento ira permanecer incluso
no cadastro do cliente. Para realizar a exclusdo do arquivo, sera necessario
selecionar o arquivo desejado, e em seguida, clicar em Apagar Arquivos
Selecionados , conforme ilustra a figura a seguir:

[EJ] & EDIGAO DE CLIENTE Lista de Clientes
Detalhes da Pessoa Enderegos Complementos Observagoes Historico Arquivos

Enviar um nove arguivo Escolher arguivo | Nenh._.ado

# Download | Data Tamanho Arquivo
02/12/2013 13.353 bytes  1.jpg
13.353 bytes

APAGAR ARQUIVOS SELECIONADOS

£ BT s

Apo6s o preenchimento de todo o cadastro, havera duas opc¢des para
salvar. O Salvar e o Salvar e Novo. O botdo Salvar ira simplesmente salvar o
registro e o Salvar e Novo sera usado para salvar e continuar realizando a
inclusdo de novos clientes. O botdo Apagar Registro € utilizado para excluir o
registro salvo. Um cliente s6 poderé ser excluido se ndo houver nenhum tipo de
movimentagdo ja inserida no sistema, se houver, este cliente somente podera
ser Inativado, para isso o cliente seré editado e desmarcada a op¢ao Ativo .

No canto superior direito, em Lista de Clientes , o sistema reportaré
para a pagina de Lista de Clientes ja cadastrados no sistema.

ﬁ £ CADASTRO DE CLIENTES

E FILTROS RAPIDOS

Codigo | | m CPE. ﬂ CNPJ. ﬂ LIMPAR
Lista de Clientes % Configurar | [ [1a
# Nome Documento Email Telefone UF | Grupo
¥ ¥ ¥ L 4 ¥ ¥
000.000.000-00 +55 CLIENTE
000.000.000-00 admir@silva.com +55 SP CLENTE
O S AT | +55 (54) 9990-
ANDO SANTOS 32.183.594/0001-00  armando@santos.com 0308 8080 CLIENTE
. I : +55(211)1111-
arau auto pecas 00.000.000/0000-00  marau@gmail.com 1115 58963 RR  CLIENTE
BIANCA ALANA MORAIS 26853527674 bialana@yahoo.com.or *55(5413316-  pg CLENTE

7760

+55(54) 3344-
1375 RS  CLIENTE

CLAIRTON NUNES 465.057.735-76 clanu@hotmail.com
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Cadastro de Fornecedores

Para acessar o Cadastro de Fornecedags, acesse o MenuCadastrg e em
Cadastro de Pessoas e cligue na op¢cao Cadastro de Fornecedores. Na tela
listar4 todos os fornecedores ja registrados no sistema. Na parte inferior da
grade (lista), podera ser incluso novo registro de fornecedores através do botéao
Novo Fornecedor, selecionando se o mesmo é Pessoa Fisica ou Pessoa
Juridica.

No canto superior direito da tela, existe a opg¢édo Configurar , que
permite uma personalizagdo dos campos da tela de cadastro.Ao lado do botao
Configurar, os dados cadastrados poderdo ser exportados para arquivos em
PDF, Excel e CSV.

Nesta tela, existe ainda a opcéo de Unificar Pessoas. Esta opcéo serve
para registros duplicados sobre uma mesma pessoa ou empresa. Para fazer a
unificacdo de pessoas, sera necessario marcar os dois registros (ou mais se for
0 caso) e clicar no botdo Unificar Pessoas. Vai abrir uma tela de confirmacéo
ADeseja real mente uni omaapcaoas i @@rsfsioramaroo
e/ ou A Ca momraga. Bpos a confirmacdo da acdo,o sistema mostrara
apenas 1 (um) registro sobre aquela pessoa ou empresa na lista de cadastro.

azrirarice Minha Empresa | Cadastro | Financeiro Mercadorias ¢ Servigos | Relatorios |

¢C Contas Correntes

QL , a * 4 Cadastro Geral
a> BEM-VINDO(A) A PAGINATI
@ Produtos L Cadastro de Clientes
Importadores v
1° PASSO 20pp 2 ™ — I° PASSO
Cadastre os dados de sua Conforme o plano escolhido, 4 Cadastro de Transportadoras ilizacdo doizFinance
empresa, como: detal hes da outras c_onﬁgura;ﬁes deverdo S| & Cadastro de Vendedores sua pecessidade.
empresa e Novo Usuario. ser realizadas, como: Bterda

idade de controle
3 pagar e contas a

Lembre-se que oizFinance é

Cac
capaz de importar todas Cad

Carriaz ~ A Cadastro de Funcionarios

essas informaces. Deixe o 0 acesso para tais cadastros receber, bem como
trabalho pesado por conta do dastro de dependera do plano movimentacdo da conta
izFinance. (XLS / XML} para emissdo de escolhido. corrente, importacdo dos

boletos bancarios, além dos

Perfis de Acesso e Permissiies
por perfil.

—
r{mi g

Novo Fornecedor Pessoa Juridica (Edicdo de Fornecedor): Na tela de
cadastro, marque a opcdo de Pessoa Juridica para cadastrar corretamente o
fornecedor. Campo obrigatorio.

Grupo: Informa o tipo de cadastro que esta sendo realizada Neste caso,
fornecedor. Campo nao editavel.

Nome Completo: Preenchao campo com o nome completo (pessoa fisica ou
juridica).

Tratamento: Informar a forma como o cliente deseja ser tratado (Senhor,
Senhora, Senhorita, outro).
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CPF: Campo para ser inserido o nimero do Cadastro de Pessoa Fisica

CNPJ: Campo para ser inserido o numero do Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica

E-mail: Endereco eletrbnico para envio de informativos e correspondéncia
eletrénica.

Tel. Principal:  Principal numero de telefone fixo do fornecedor.

Tel. Celular : Principal numero de telefone celular do fornecedor ou pessoa
responsavel.

Tel. Secundario: NuUmero de telefone alternativo ou fax.

ﬂ £ CADASTRO DE FORNECEDORES

g FILTROS RAPIDOS

Cadigo m CPFE _-'.'"':".':"_"':'-:sm CNPJ. "m LIMPAR

Lista de Fornecedores % Confizurar o) [ s
# | Nome Documento Email Telefone UF | Grupo
' ' ' el ¢ '
33.764.598/0007-30 o WA 5 FORNECEDOR
ANHEMBI EMBALAGENS 000.000.000-00 e FORNECEDOR
Bom Jesus Café Ltda 8271753/000104  cafebomjesus@yahoocomar <0093 s roRNECEDOR
CIPATEX SINTETICOS VINILICOS LTDA | 58.310.368/0001-36 ;33[515}3284' RS FORNECEDOR
Confeitaria Maria Lida 32678676/000125  mariaconfeiaria@hommailcom 50229342 R) FORNECEDOR
Eduardo Novaes 01444706675 edunovaes@hotmail.com a4 s FORNECEDOR
Ernesto Luis Lunardi 653.275.453-69 lunardiluis@gmal.com o3 gy roRNECEDOR
Jardim e Flores Araucéria Lida 13926686/0001-98  floresaraucaria@gmailcom 500" °7 GO FORNECEDOR
Frodutos deLimpeza € FIEZac0 0% 63 760 816/0001-80  ipelimpeza@howmailcom PEBUIE Rs roRNECEDOR
IZCOMPANY DO BRASIL 12.243.295/0001-06 P RS rORNECEDOR
mecanicaalldo@hotmai\.com,
Papel Higiénico Neve Lida 08.037.459/0001-71 QS:Si%;%;;?'Ift?w?@yahUo.cnm.br, gggstsa}ﬂﬂ- ES  FORNECEDOR
trappiche@hotmail.com
TAIRONIBORDIN 000.000.000-00 taironi@hotmail com +55 RS FORNECEDOR
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FJ £ EDIGAO GERAL DE PESSOA Lista do Possoos

Detahes da Pessoa Enderegos Complementos Observagoes Histdrico  Arquivos

Ativa ¥
Tipo Pessoa ' Pessoa Fisica ) Pessoa Jurfdica

Grupo | Cliente
Cddigo 5
Mome Completo | Paulo e cia ltda
Tratamento =~ Senhor |Z|
Sexo  Masculino E
Cpf | 021.169.885-23
Email | Faulo@paulo}com
Tel. Principal = 4454 45454-5454 54545
Tel. Celular | 5454 54545-4545 54545

Mascimento | 05/12/1986

£ e

ﬂ &. EDIgAO DE FORNECEDOR Lista de Fornecedores =
Detalhes da Pessoa Enderecos Complementos Observagdes Historico Arquivos
Ativo @

Tipo Pessoa Pessoa Fisica '® Pessoa]uridica
Grupo | Fornecedor
Cddigo
Mome Completo
Nome Fantasia
CNPJ | 00000000000000
Inscricdo Estadual
Inscricde Municipal
Email
Tel. Principal
Tel. Fax

Tel. Secundario

LISTA DE CONTATOS

Mome Email Telefone Cargo

# Nome do Contato Email Telefone Cargo

N&o ha Dados

m Remover

Apés inserir todas as informacdes, va para a proxima aba do cadastro
com o nome de Endereco .
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Pessoa fisica

a é, EDICAO DE FORNECEDOR Lista de Fornecedores
Detalhes da Pessoa Enderecos Complementos Cbservagtes Historico Arquivos
Apelido Tipo | Principal El
Logradouro Namero Compl
Bairro Cep
Pais - UF - Cidade

ENDEREGOS
Apelido Logradouro Regido
oo
. T
Pessoa juridica
ﬂ & EDIQAO DE FORNECEDOR Lista de Fornecedores =
Detalhes da Pessoa Enderecos Complementos Cbservagdes Historico Arquivos
Apelido Tipo = Principal E|
Logradouro Noimero Compl.
Bairro Cep
Pais - UF - Cidade

ENDERECOS
Apelido Logradouro Regido

LISTA DE CONTATOS

Nome Email Telefone Cargo
# Nome do Contato Email Telefone Cargo

N3o ha Dados

m Remover

Apelido: Campo de livre descricdo. Utilizado na identificagdo do endereco
cadastrado. Ndo é campo obrigatorio. (Ex.: Matriz, filial, etc.)
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Tipo: Permite selecionar o tipo do endereco cadastrado, que pode ser Principal,
Cobranca, Entrega, Casa ou Outro. Traz como padrao o tipo Principal

Logradouro: Campo para informar o endereco do fornecedor.
Numero: Campo para informar o nimero do endereco cadastrado.

Compl.: Campo para informar complemento do enderego (n° sala, fundos,
outro).

Bairro: Campo para informar o bairro do enderego cadastrado.
Cep: Campo para informar o CEP do endereco cadastrado.
Pais: Campo para informar o pais de origem do enderec¢o cadastrado.

UF: Campo para informar a unidade federativa (Estado) do enderego
cadastrado.

Cidade: Campo para informar a cidade do endereco cadastrado.

Apds o preenchimento dos campos, clique em Salvar Endereco . Com
esse procedimento endereco cadastrado sera listado logo abaixo. Podera ser
efetuado mais de um registro de endereco para o fornecedor, conforme os
tipos disponiveis. Para a inclusdo de um novo endereco,cligue em Novo . Desta
forma, todos os campos para a inclusdo do endereco ficardo em branco
permitindo o novo preenchimento.

Havendo a necessdade de exclusdo de endereco cadastrado, marque o
endereco que se deseja excluir e em seguida cliqgue em Remover . Vai mostrar
amensagem:iDesej a real ment e e xc/eacomasepgier
de Confirmar e/ ou Cancelar a acéo de exclusdo do endereco seécionado.
Ao Confirmar o endereco selecionado, sera excluido da lista de enderecos. Ao
Cancelar , mantera o endereco selecionado na lista de Enderecos.

Complemento: Tela utilizada para informar os dados bancarios, além de
poder definir o regime tributério, o desconto padrdo e prazo de pagamerto
para o fornecedor. Nao é campo obrigatério.

Pessoa fisica

[EJl & EDICAO DE FORNECEDOR e e Fomacedorss
Detalhes da Pessoa Enderecos Complementos Observagtes Historico Arquivos
DADOS BANCARIOS

Banco

Agéncia Conta
DADOS ADICIONAIS

Regime Tributario | indefinido
% Desconto | O

Prazo O

X3 BRI EEms
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Pessoa juridica

E & EDIQI\O DE FORNECEDOR Lista de Fornecedores
Detalhes da Pessoa Enderecos Complementos Observacties Histérico Arquivos
DADOS BANCARIOS

Banco

Agéncia Conta
DADOS ADICIONAIS

Regime Tributdrio | mdefinide
% Desconto 0

Prazo 0

3 ) ey

LISTA DE CONTATOS

Nome Email Telefone Cargo

# Nome do Contato Email Telefone Cargo

N3o ha Dados

Observagbes: Tela com campo disponivel para o preenchimento de
observacdes pertinentes ao fornecedor. N&o € campo obrigatorio.

Pessoa fi sica:

a & EDI(;AO DE FORNECEDOR Lista de Fornecedores
Detalhes da Pessoa Enderecos Complementos Ohservagdes Historico Arquivos
OBSERVACOES

o v
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Pessoa juridica:

]| & EDICAO DE FORNECEDOR st e Formecedores
Detalhes da Pessoa Enderecos Complementos Observactes Historico Arquivos

OBSERVAGOES

£ e ey

LISTA DE CONTATOS

Nome Email Telefone Cargo

# Nome do Contato Email Telefone Cargo

MN&o ha Dados

Historico: Local de detalhamento das movimentacbes do cadastro do
fornecedor, ou seja, desde a inclusdo ou qualquer tipo de alteracdo no cadastro
sera registrada automaticamente. Um histérico podera ser incluido ou removido
manualmente, se houver permissao para 0 USUario.

Para inclur de um novo histérico, clique em NOVO HISTORICO . Aparecera no
centro da tela o campo histérico em branco para o preenchimento. Apos o
preenchimento, clique em Salvar para a confirmacao dos dados informados. Se
nao for necessario salvar, clique na op¢do Cancelar. Com essa ac¢do, os dados
preenchidos no camponao serao salvos.

Para a exclusdo de um registro de historico, marque a linha desejada no campo
correspondente e clique em APAGAR SELECIONADOS. Aparecerd a
mensagem: iDesej a real mente exc/l uir ? . Abaixoa
da mensagem mostrara os botdes de CONFIRMAR ou CANCELAR . Clicando
em CONFIRMAR, o historico selecionado serad excluido. Clicando em
CANCELAR o registro serd mantido na tela d e Histéricos.
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Pessoa Fisica:

ﬂ & EDIgAO DE FORNECEDOR Lista de Fornecedores =
Detalhes da Pessoa Enderecos Complementos Observacdes Historico Arquivos

HISTORICO DE MOVIMENTACAO DE PRODUTOS

Produto
| =

No data to display

‘ Recebimento| Custo

HISTORICO GERAL

#| Data| Usuario Histérico
N&o ha Dados
. T .
Pessoa juridica:

ﬂ ; EDICAO DE FORNECEDOR Lista de Fornecedores

Detalhes da Pessoa Enderecos Complementos Observactes Historico Arguivos

HISTORICO DE MOVIMENTAGAO DE PRODUTOS

Produto | Recebimentu| Custo

No data to display

HISTORICO GERAL

#| Data| Usuario Histdrico

N3o ha Dados

NOVO HISTORICO |l APAGAR SELECIONADOS

m Apagar RESiStro

LISTA DE CONTATOS

Nome Email Telefone Cargo
# MNome do Contato ‘ Email Telefone Cargo

N30 ha Dados
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Arquivo s: Local para inserir arquivos referentes ao cliente cadastrado. E
necessario procurar o arquivo que desejacarregar e em seguida Salvar .

Para realizar a exclusdo de arquivo no sistema serd necessario selecionar o
arquivo desejado, e em seguida, Apagar Arquivos Selecionados , conforme
ilustra a figura a seguir:

Apds o preenchimento de todo o cadastro, haverd duas opcdes para
salvar. O Salvar e o Salvar e Novo. O botdo Salvar e Novo é utilizado para
salvar e continuar cadastrando novos fornecedores.

O botdo Apagar Registro € utilizado para excluir o registro salvo.
No canto superior direito, em Lista de Fornecedores , 0 sistema
reporta o usuario para a pagina da Lista de Fornecedores ja cadastrados no

sistema.

Pessoa Fisica:

EJ £ EDIGAO DE FORNECEDOR e Forecesores

Detalhes da Pessoa  Enderegos  Complementos  Observaghes — Historico  Arguivos

Enviar um novo arquive | Escolher arquivo | Nenh._ado

# Download | Data Tamanho Arguivo

N&o ha Dados

bytes

APAGAR ARQUIVOS SELECIONADOS

0 e e
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Pessoa juridica:

ﬁ g EDIQAO DE FORNECEDOR Lista de Fornecedores

Detalhes da Pessoa  Enderegos  Complementos  Observages — Historico  Arguivos

Enwiar um novo arquive | | Escolher arguivo | Nenh..ado

# Download | Data Tamanho Arguivo

N3o ha Dados

bytes

APAGAR ARQUIVOS SELECIONADOS

LISTA DE CONTATOS

Mome Email Telefone Cargo

# Nome do Contato Email Telefone Cargo

Ndo ha Dados

Cadastro de Transportadora

Para acessar o Cadastro de Transportadoras, o usuéario devera clicar no
menu superior Cadastro, e em seguida na opcdo Cadastro de
Transportadoras. Nesta sessdo, listara todas as transportadoras ja
registradas no sistema. Através da opcao Nova Transportadora , podera ser
cadastrada uma nova transportadora no sistema, podendo escolher se a mesma
é Pessoa Fisica ou Pessoa Juridica.

Nesta tela, existe ainda a opgao de Unificar Pessoas. Esta opgao serve
para registros duplicados sobre uma mesma pessoa ou empresa. Paa fazer a
unificacdo de pessoassera necessario marcar os dois registros (ou mais se for o
caso) e clicar em Unificar Pessoas. Abrird uma tela de confirmacdo /i De s e/ a
real mente uni fi caromasopcioede SicCosnTd r mar o e/ ou
A Ca n c ed operagdo. Apds a confirmacdo da operacdo, o sistema mostrara
apenas 1 registro sobre aquela pessoa ou empresanesta lista de Cadastro.
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azFinance

1° PASSO

Cadastre os dados de sua
empresa, como: detalhes da
empresa e Nove usuario.
Lembre-se que o izFinance &
capaz de importar wdas
essas informacdes. Deixe o
trabalho pesado por conta do

Minha Empresa @

Cadastro @

Financeiro @

Mercadorias @

Servicos @ Relatdrios @&

C¢C Contas Correntes

/ﬁ\ BEM-VINDO(A) A PAGINA Ir 4 Cadastro Geral

@ Produtos v

. Importadores v
] 20pA2 ™

Conforme o plano escolhido,
outras configuracies deverdo
ser realizadas, como:

Cadastro de Centro de Custos,

Cadastro de Plano de Contas,
Cadastro de Carteira de
Crédito, Cadastro de

3 Cadastro de Clientes

«®m  Cadastro de Fornecedores
I° PASSO

Cadastro de Ti rtadol
Realizagirlizagﬁo do izFinance

Clientes,| s
Transpol
Vendedd

Contas AL Cadastro de Funcionarios
0 acesso para tais cadastros

dependera do plano

k& (Cadastro de Vendedores

sua necessidade,
2terda

idade de controle
a pagar e contas a
receber, bem como
movimentacdo da conta

izFinance. (XLS / XML) Cedentes para emissdo de escolhido. corrente, importacdo dos
boletos bancarios, além dos arquivos OFX, lancamentos de
Perfis de Acesso e Permissdes centro de custos.
por perfil
azFinance
]l &£ CADASTRO DE TRANSPORTADORAS
. FILTROS RAPIDOS
Codigo | | CPE e momeros m CN.PJ. LIMPAR
Lista de Transportadoras % Configurar | [ [
# Nome Documento Email Telefone UF | Grupo
v ¥ v ¥ ¥ ¥
Alves Transportes 27.375.977/0001-40  alvestransportes2gmal.com 53454334 RS TRANSPORTADORA
Epembslplideyeanaaios 43.292.101/0001-96 195 (11)4243- <p  TRANSPORTADORA
Papeldo Ond. Ltda 2020
Expresso sdo Miguel 36.627.511/0001-85 expressosaomigue@hotmail.com 5235(54} 3342- TRANSPORTADORA
HP Transportes 77.857.330/0001-22  hptransportes@hotmail.com 732543342 R TRANSPORTADORA

Maria Antoniz dos Szntos 726.599.832-40 mariadosantos@hommailcom 52258 RS  TRANSPORTADORA
Maria Joaguina da Cruz 267.441.754-40 mariajoaquina@hotmail.com Eggg(s‘” = RS TRANSPORTADORA
Mateus Fidelis de Oscar 597.621.255-76 mateusfideli@hotmail.com raea>¥ 4L RS TRANSPORTADORA
NOSSO CARRO 44.163301/0001-01 +55 (0} SP TRANSPORTADORA
+55 (54) 3342-
55UL 01.752.244/0001-93 ssultransportadora@gmail.com 2356 89 RS TRAMNSPORTADORA
Sidnei Castro 793.407.800-51 sidneicastro@hotmail.com gggs“ Wakes TRANSPORTADORA
Voando pela estrada 62.666.552/0001-90 voandopelaestrada@gmail.com ;gi;gg}s TRANSPORTADORA
Zelando por ti 50.104.210/0001-06  zelandoporti@.com.br 2503413342 RS TRANSPORTADORA

Nova Transportadora Pessoa J uridica (Edicdo de Transportadora): Tela
de cadastro de uma nova transportadora pessoa juridica. Marcar a opc¢éo
Pessoa Juridica para cadastrar correhmente a transportadora. Campo
obrigatério.
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Grupo: Vai informar o tipo de cadastro que é. Neste caso, transportadora.
Campo néo editavel.

Nome Completo: Preencher o campo com o nome completo (pessoa fisica
e/ou juridica)

Tratamento: Informar como o cliente deseja ser tratad o (Senhor, Senhora,
Senhorita, outros).

CPF: Campo para ser inserido o numero do Cadastrode Pessoa Fisica, caso o
cadastro seja para Pessoa Fisica.

CNPJ: Campo para ser inserido o numero do Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica, caso o cadastro seja para Pessoa Juridica.

E-mail: Endereco eletrbnico para envio de informativos e correspondéncia
eletronica.

Tel. Principal:  Principal nimero de telefone fixo.
Tel. Celular : Principal nimero de telefone celular da pessoa responsavel.
Tel. Secundario: Numero de telefone alternativo ou fax.

Apés inserir todas as informacdes, va para a proxima aba do cadastro
com o nome de Endereco.

Pessoa fisica:

FJ £ EDICAO DE TRANSPORTADORA Listade Transportadora

Detalhes da Pessoa Enderecos Observagies Historico  Arguivos

Ativo #
Tipo Pessoa ® Pessoa Fisica Pessoa Juridica

Grupo | Transportadora

Cadigo

Nome Completo
Tratamento =~ Senhor |Z|
Sexo Mascul|n0|2|

Cpf

Email

Tel. Principal

Tel. Celular

Nascimento

o Lo Lo
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Pessoa juridica:

ﬁ g_ EDIQE\O DE TRANSPORTADORA Lista de Transportadora

Detalhes da Pessoa Enderegos Observagbes  Historico  Arguivos

Ativo &

Tipo Pessoa © Pessoa Fisica ® Pessoa Juridica

Grupo | Transportadora
Cadigo
Nome Completo
Nome Fantasia
CNPJ | 00000000000000
Inscricdo Estadual
Inscricdo Municipal
Email
Tel. Principal
Tel Fax

Tel. Secundario

LISTA DE CONTATOS

Nome Email Telefone Cargo

# Nome do Contato Email Telefone Cargo

Nao ha Dados

m Remover

Apelido: Campo de livre descricdo. Utilizado para identificacdo do endereco
cadastrado. Nao € campo obrigatorio.

Tipo: Permite selecionar o tipo do endereco cadastrado, que pade ser Principal,
Cobranca, Entrega, Casa ou awtro. Traz como padréo o tipo Principal.

Logradouro: Campo para informar o enderecgo da transportadora.
Numero: Campo para informar o nimero do endereco cadastrado.

Compl.: Campo para informar complemento do endere¢co (n° sala, fundos,
outros).

Bairro: Campo para informar o bairro para o endereco cadastrado.
Cep: Campo para informar o CEP do endereco cadastrado.
Pais: Campo para informar o pais de origem do enderec¢o cadastrado.

UF: Campo para informar a unidade federativa (Estado) do endereco
cadastrado.Cidade: Campo para informar a cidade do endereco cadastrado.

Pessoa fisica:

89




ﬂ & EDICAO DE TRANSPORTADORA Lista de Transportadoras =

Detalnes da Pessoa  Enderegos  Observagies  Histdrico  Arguivos

Apelido Tipo  Principal |Z|
Logradouro | AV. BEMEDITO ISAAC PIRES Namero 3605 Compl.
Bairro  Centro Cep 0&716300
Pais |ERAE[L »| UF |sp - Cidade |com

ENDEREGOS
Apelido ‘ Logradouro | Regido

AV. BENEDITO ISAAC PIRES, 3605 Centro-COTIA/SP-BRASIL-06716300

Pessoa juridica
ﬂ £ EDICAO DE TRANSPORTADORA Lista de Transporiadocas o
Detalhes da Pessoa Enderecos Observacbes Histérico Arguivos
Apelido Tipo | Principal |Z|
Logradouro  AV.BEMEDITO ISAAC PIRES Namero | 3605 Compl.
Bairro  Centro Cep | 06716300
Pais | BRasI - UF |sp - Cidade |com

ENDERECOS
Apelido | Logradouro | Regido
AV. BENEDITO ISAAC PIRES, 3605 Centro-COTIA/SP-BRASIL-06716300

LISTA DE CONTATOS

Nome Email Telefone Cargo

# Nome do Contato | Email Telefone Cargo

N3o ha Dados




Apoés o preenchimento dos campos, clique em Salvar Endereco . Com
esse procedimento, os dados do endereco cadastrado ser® listados no
endereco.

Poderd ser registrado mais de um endereco para a transportadora,
conforme os tipos disponiveis.

Para a inclusdo de um novo endereco, cligue em Novo, com isso, todos
0S campos acima para cadastro do endereco ficardo em branco, permtindo o
novo cadastro.

Havendo necessidade de exclusdo de endereco cadastrado,marque o
cadastro do endereco que deseja excluir e diqgue em Remover . Mostrara a
mensagem: iDesej a real ment e e xc/ &com aseopchHes
de Confirmar ou Cancelar a agao de exclusdo do endereco selecionado.

Ao Confirmar o endereco selecionado, se@a excluido da lista.

Ao Cancelar , mantera o endereco selecionado na lista.

Observacdes: Tela com campo disponivel para o preenchimento de
observacfes pertinentes a transpatadora. Nao € campo obrigatério.

Pessoa Fisica:

E £ EDICAO DE TRANSPORTADORA lista de Transportadoras
Detalhes da Pessoa Enderecos Observagdes Histarico  Arguivos

OBSERVACOES

TzCompany

(0 s
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Pessoa juridica:

§J & EDICAO DE TRANSPORTADORA ista de Transportadoras
Detalhes da Pessoa  Enderegos  Observagies  Historico  Arguivas
OBSERVACOES

IzCompany

LISTA DE CONTATOS

Nome Email Telefone Cargo

# Nome do Contato Email Telefone Cargo

N3o ha Dados

B

Historico: Local de detalhamento das movimentacbes do cadastro da
transportadora, ou seja, desde a inclusdo ou qualquer tipo de alteragcdo no
cadastro sera registrada automaticamente. Pode ser incluido ou removido
histérico manualmente, se houver permissao para o usuario. Para inclusdo de
um novo histérico, deve-se clicar no botdo NOVO HISTORICO .

Aparecerd no centro da tela o campo histérico em branco para o
preenchimento. Ap6s o preenchimento deve-se clicar na opc¢ao Salvar para a
confirmagéo dos dados informados. Se nédo for necessario salvar, devese clicar
na opgcao Cancelar. Com essa acao, os dados preenchidos no campmao seréo
salvos. Para a exclusdo de um registro de higérico, deve-se marcar a linha
desejada no campo correspondente e clicar no botdo APAGAR
SELECIONADOS. Vai mostrar mensagem. /i De s e/ a real mente exc
Esta a-«o0 ® [ AbaigovdarnseAsagenm onostra os botbes de
CONFIRMAR ou CANCELARlicando em CONFIRMAR , o historico selecionado
sera excluido. Clicando em CANCELAR o registro sera mantido na tela de
Historicos.
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Pessoa fisica

Pessoa juridica

Arquivo: Local destinado para carregar (upload) arquivos referentes a
transportadora cadastrada. E necessario procurar o arquivo que deseja anexar
e em seguida cligue em Salvar . Para realizar a exclusédo de algum arquivo, sera
necessario selecionar oarquivo desejado, e em seguida Apagar Selecionado
e/ou Apagar Registro.
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