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APRESENTACAO

O izFinance foi criado com o objetivo de conquistar o mercado
de Gestao Financeira para pequena e média empresa. Temos como
diferencial o uso extensivo de tecnologia, heranca da nossa
fundadora izCompany.

Desenvolvemos ferramentas sob medida para todo o tipo de
empresa através da integracao com sistemas existentes e atuando
de ponta a ponta para atender a real necessidade de cada cliente.

Com 15 anos de experiéncia em desenvolvimento e
engenharia de software, a izCompany funciona como uma holding
para um amplo portfélio de produtos e servicos em nuvem. Saiba
mais em www.izcompany.com.br

O Sistema de Gestdo Integrada (SIG/ERP) izFinance é uma
ferramenta que auxilia desde a Gestdo da sua empresa até o E-
Commerce de qualquer empresa atuante no mercado. Somos a
melhor solucao integrada para informatizar as atividades
administrativas, financeiras, comercial e de producao, seja ela
industrial, comercial ou de servicos de acordo com as melhores
praticas de processos empresariais do mercado.

Com o izFinance sua empresa sera administrada de forma
harmonica e integrada, oferecendo informacdes necessarias para a
tomada de decisao, facilitando a gestao e as atividades de sua
empresa.

Bem Vindo ao izFinance! A Solugao Completa para Sua Empresa.


http://www.izcompany.com.br/

ACESSANDO O izFINANCE

Para iniciar sua navegacao no sistema izFinance, acesse o0 site
www.izfinance.com.br. Na pagina inicial, sera possivel visualizar muitas
informagdes sobre o sistema, bem como suas vantagens, planos disponiveis,
download de informacOes e instrucdes, além de possibilitar a abertura de sua
conta.
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E7 SISTEMA DE GESTAO INTEGRADA (SIG / ERP)

Facilite a Gestao Financeira‘desua
empresa com o izFinance!

VANTAGENS E BENEFICIOS I i

Emissao de NF-e /NFS-e

»* Contasa Pagar e Receber

~ Relatorios Pivot Table (PDF/XLS) . “
»* Lembretes por e-mail

" Multiusuario

~* Plano de Contas / Centro de Custos I

Py ey =

.30 d|a9param

! L3
I

FACA SEU CADASTRO IMPORTE SUA PLANILHA ANALISE SEUS DADOS
€m poucos Passos de forma rapida e simples de forma eficiente

REALIZANDO UM NOVO CADASTRO

Para realizar um Novo Cadastro, siga até a aba Novo Cadastro (tela
inicial). Preencha os seus dados pessoais (pessoa fisica), ou os dados
relacionados a sua empresa (pessoa juridica) e em seguida, realize a leitura
completa do Termo de Uso. Apos a leitura, concorde com o Termo de Uso
clicando em Aceitar para entdo concluir seu cadastro. Os campos com



http://www.izfinance.com.br/

asterisco (*) sao de preenchimento obrigatorio. Caso nao sejam preenchidos, o
cadastro nao sera realizado.
Apos o aceite do Termo de Uso, clique em criar minha conta, para

poder entrar no sistema izFinance, conforme ilustra a imagem abaixo.
1 Logan

Inicio Vantagens Download Como Funciona Flanos Movo Cadastro Contato

szFinance

B1 SISTEMA DE GESTAO INTEGRADA (SIG / ERP)

1. Identificacéo de Usuario Sistema Sequro
. - Utilizamos protocolos de comunicacdo 550, 0
Pessoa Fisica Pessoa Juridica i . N
mesmo padrao utilizados por bancos online e
Mome * e o y
lojas de e-commerce.
E-mail =
Informe wm e-mail vilido, BaCRUD Dlarlﬁ
Telefone Fazemos uma copia de seus dados diariamente,
evitando o risco de perda de infomagges.

Razéo Social *
Utilize Gratuitamente por 30 dias

Mome Fantasia *
Nao € necessario cartao de crédito.

OIS

Web Site
CNP] =
. Li e concordo com os termos de uso
Senha *
Criar minha conta

Redigite a senha *

Cadigo Parceiro
Validar

* campos obrigatdrios

Seu cadastro sera efetuado dentro do Plano Gratuito, ficando isento de qualquer pagamento efou mensalidade. Todos os planos estio
disponiveis gratuitamente por 30 dias, entre em contato conosco.

Termos de Uso

[m] »

CONTRATO DE PRESTAQ;&O DE SERVICOS

Pelo presente instrumento particular, izZCOMPANY DO BRASIL LTDA-ME, sob o nome fantasia izCOMPANY, localizada 4 Rua Padre
Guilherme Pompeu, 01 — Santana de Parnaiba - 5P, inscrita no CHP) =0b o namero 03.641.319/0001-84, e denominada para todos os fins
como izCOMPANY & Vocé (pessoa fisica ou pessoa juridica, gue vocé representa na qualidade de empregado ou representantes
autorizado), aqui denominado(a) para todos os fins como CONTRATANTE, firmam contrate de prestacdo de servicos, mediante as

sequintes cldusulas e condicies:

Por favor, leia atentamente. AQ CLICAR NO BOTAD "EU ACEMTO", COMPLETAR O PROCESSO0 DE REGISTRO E/OU UTILIZAR O SISTEMA
ON-LINE, VOCE ESTARA DECLARANDO QUE ESTA APTO A POSSUIR UM PLANO DE ASSINATURA E QUE VOCE CONCORDA EM SE
VINCULAR A TODOS ESTES TERMOS E CONDICOES DA PRESTACAD DE SERVICO ("CONTRATO"). O sistema on-line & oferecido a
CONTRATANTE condicionade & sua aceitacio, sem modificacies aos termes, condicdes e avisos contidos neste instrumento.

Bem-Vindo ao izFinance

Para acessar o sistema izFinance, acesse www.izfinance.com.br e faca
seu login através do icone localizado no canto superior direito da pagina inicial
do site. Desta forma, o sistema reportard para a tela de Identificacao de
Usuario onde devera informar seus dados para acessar o sistema.


http://www.izfinance.com.br/

2t BEM-VINDO(A) AO IZFINANCE!

Pedimos gue complete o cadastro de sua
empresa no link Minha Empresa > Cadastro da
Empresa.

O sistema tambem conta com caixas de ajuda
online espalhadas ao longo das principais telas,
assim como textos explicativos.

0 seu eu cadastro foi realizado dentro do Plano Gratuito, ficando
isento de qualquer pagamento e/ou mensalidade para sua utilizagio. 5e

desejar testar outros planos, favor entrar em contato Conosco gue Ao final da sua avaliagio, serd necessario
habilitaremos o plano pago escolhido por 30 dias gratuitos. Caso nao escolher um dos planos disponiveis para
queira mais utilizar nosso servigo, ndo & necessario solicitar o continuar a UtthBf_O SESTE_IT\B, Tn_dns os planos
descadastramento, pois 0 mesmo sera removido automaticamente apos contam com as principais funcionalidades
um periodo superior a 30 dias de inatividade. do izFinance.

Estamos a sua disposicido, acreditamos na comunicagiio como forma de
melhoria continua e esperamos em breve 1&-lo como nosso diente.

Atencionamente,
Eguipe izFinance.

& Logon
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BY SISTEMA DE GESTAO INTEGRADA (SIG / ERP)

Facilite a Gestao Financeira de sua
empresa com o izFinance!

VANTAGENS E BENEFICIOS ‘ !

Fluxo de Caixa

Vendas e Estoque

Contas a Pagar e Receber
Relatdrios Flexiveis (PDF / XLS)
Emissao de Nota Fiscal
Multiusuario e 100% Onlipe

Cadastre-se Agora!

30 dias para voceé avaliar sem custo.
oS

PORQUE UTILIZAR O IZFINANCE?

Identificacao de Usuario

Acessando o Logon, o sistema ird abrir uma nova janela com a
Identificacao do Usuario.

Informe seu Logon/E-mail e sua Senha. As informacOes sao aquelas
registradas na efetivacao do Novo Cadastro.



& Logon

Vantagens Download Como Funciona Planos Novo Cadastro Contato

azFinance Inicio

B SISTEMA DE GESTAO INTEGRADA (SIG / ERP)

.- ~ T Néo é cadastrado ainda? Cadastre-se
Identificacdo de Usuario HLSECRECAINEAL AR,

Facilite a Gestdo Financeira
de suaempresal

Logon / E-mail  izcompany@izcompany.com

Lembre-se de mim

m Esqueci a Senha

azFinance

Apds o preenchimento dos dados para a Identificagdao de Usuario, havera
uma nova tela de Boas Vindas ao sistema, indicando um “Passo a Passo” de
como realizar o registro das informagdes dentro do Sistema izFinance.

'"zananC'e Minha Empresa @  Cadastro @  Financeiro @  Mercadorias @  Servios @  Relatdrios @
72} BEM-VINDO(A) A PAGINA INICIAL
1° PASSO . | 2° PASSO 3° PASSO 4° PASSO

Cadastre os dados de sua
empresa, como: detalhes da
eMmpresa & Novo usuario.
Lembre-se que o izFinance &
capaz de importar todas essas
informacées. Deixe o trabalho
pesado por conta do izFinance.
(XLS / XML)

Conforme o plano escolhido,
outras configurages deverdo
ser realizadas, como: Cadastro
de Centro de Custos, Cadastro
de Plano de Contas, Cadastro
de Carteira de Crédito,
Cadastro de Cedentes para
emissdo de boletos bancérios,
além dos Perfis de Acesso e
Permisstes por perfil.

Realizacdo dos Cadastros de:
Clientes, Fornecedores,
Transportadoras, Vendedores,
Funcionarios e Contas
Carrentes, sendo gue 0 acesso
para tais cadastros dependera
do plano escolhido.

Inicie a utilizacdo do izFinance
conforme sua necessidade,
sendo que terd a
disponibilidade de controle de
contas a pagar e contas a
receber, bem como
maovimentagio da conta
corrente, importacdo dos
arquivos OFX, lancamentos de
centro de custos.

Minha Empresa

Na Sessdo Minha Empresa sera possivel finalizar o cadastro da
empresa e registrar todos os dados do novo cadastro, bem como de todas as
ferramentas do plano adquirido.

Também permitira a realizagdo das configuragdes indispensaveis ao bom
funcionamento do sistema, conforme a necessidade de cada empresa.



Cadastro da Empresa

Para iniciar as configuracoes de uso do izFinance, acesse a Sessao
Minha Empresa, subsecao Cadastro da Empresa, conforme ilustra a
imagem a seguir.

amzFinance Minha Empresa @ Cadastro @ Financeiro @ Mercadorias @ Servicos @ Relatérios @

Cadastro da Empresa

o~ - Nowvo Usuario
n- BEM-VINDO(4 .
22 Lista de Usuarios
A Assinatura/Planc
1° PASSO 3° PASSO 4° PASSO
= Disco Virtual
Cadastre os dados de sua = i Realizacdo dos Cadastros de: Inicie a utilizacdo do izFinance
empresa, como: detalhes da io Clientes, Fornecedores, conforme sua necessidade,
empresa e novo uario. CONFIGURACOES Transportadoras, sendo que tera a
Lembre-se que o izFimance & ) . bs, Vendedores ncionarios e disponibilidade de controle
capaz de importar todas &  Financeiras ' B Contas Corre =, sendo que de contas a pagar e conas a
essas informacdes. Deixe o 0 acesso para tais cadastros receber, bem como
trabalho pesado por contado | & Fiscais L dependera do plano movimentacdo da conta
izFinance. (XLS s XML} escolhido te, importacdo dos
[ Permissde Histéricos » os OFX, lancamentos de
S _ de custos
por pe
wzlFinance

Apds 0 acesso, uma nova pagina sera aberta para a realizacdo das
configuragbes necessarias sobre a Empresa (Detalhes da Empresa),
conforme imagem abaixo:

ﬂ » DETALHES DA EMPRESA

Cadastro da Empresa ~ Enderecos  Observages — Histérico  Nota Fiscal - NFe  Configurac@ies

DADOS GERAIS MeuID 00001
Razdo Social | Arrivatd Importacdo e Equipamentos Logotipo
Nome de Fantasia | izCompany SA ECompany
CNPJ | 1224329500106 B
Inscricdo Estadual | 147326320111
Inscricdo Municipal
Browse...
Email | izcompany@izcompany.com
ENVIAR LOGOD (JPG, 150x100)
Tel. Principal | 54 33424717 52222 -
{0 Tel. Principal serd utilizado no DAMFE da NFe)
Tel Fax 54 334247117 25896 . e e
Chaves de Autorizacdo (WS)
Tel. Secundario | 54 33424717 21544
DADOS FISCAIS
Regime Fiscal | Lucro presumido -

MINHA TRIBUTACKD
Regime Tributdrio | Regime Normal




Configuracoes Necessarias

Razao Social: Campo onde mostra a Razao Social da Empresa, conforme
definicdes no cadastro do novo login.

Nome Fantasia: Campo para registro do Nome de Fantasia, conforme
definicdes no cadastro do novo login.

CNPJ: Campo para a inclusdo do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ),
conforme definigdes no cadastro do novo login.

Inscricao Estadual: Campo para inclusdao do codigo da Inscricdo Estadual da
Empresa.

Inscricao Municipal: Campo para inclusdo do codigo da Inscricdo Municipal
da Empresa.

Email: Campo para a inclusdo do enderego eletronico (e-mail) da empresa,
conforme definicdes no cadastro do novo login.

Tel. Principal: Campo para inclusdo do numero telefénico da empresa,
conforme definigdes no cadastro do novo login.

Tel. Fax: Campo para inclusdao do nimero do fax da empresa, se houver.
Tel. Secundario: Campo para ser informado outro nimero de telefone.

Todos os campos poderao ser alterados, se houver permissdo para o usuario.

Dados Fiscais

Regime Fiscal: Local para selecionar qual o Regime Fiscal utilizado pela
empresa. Ex.: Microempreendedor Individual, Simples Nacional, Lucro Real ou
Lucro Presumido.

Regime Tributario: Local para selecionar qual o Regime Tributario utilizado
pela empresa. Ex.: Simples Nacional, Lucro Presumido e Lucro Real.

Ao fazer a configuragdo dos dados fiscais, sera possivel também neste
momento a criacdo automatica das principais Naturezas de Operagdo Fiscal,
CFOP e Tributos, como por exemplo ICMS, PIS, COFINS, IPI, etc...

Para a criacdo automatica siga os passos que se pede, marcando as opgoes
listadas em tela.

Logotipo

Na mesma pagina, ao lado direito da tela, podera ser incluso a
logomarca da empresa. Para fazer o upload da marca, clique na palavra
Browse e localize a imagem desejada e em seguida clique em Enviar Logo.

10



A imagem selecionada devera ter tamanho maximo de 150 x 100 e possuir
extensao em JPG.

Endereco

Apelido: Campo de livre descricao. Utilizado para a identificacdo do endereco
cadastrado. Nao € campo obrigatorio. (Sugestao: Matriz, Filial, outros).

Tipo: Local para selecionar o tipo do endereco cadastrado, que pode ser
Principal, Cobranca, Entrega, Casa ou Outro. Traz como padrao o tipo Principal.

Logradouro: Local para a inclusao do endereco da empresa. (Ex.: Rua,
Avenida, Estrada, outros).

Numero: Informar o nimero do estabelecimento.

Compl.: Campo para inclusao do complemento de enderego. (Ex.: Sala,
Fundos, Térreo).

Bairro: Campo para inclusao do nome do bairro do endereco cadastrado.
Cep: Campo para inclusao do CEP do endereco cadastrado.
Pais: Campo para inclusao do pais de origem do enderego cadastrado.

UF: Campo para inclusao da Unidade Federativa (Estado) de origem do
enderego cadastrado.

Cidade: Campo para inclusao da cidade onde a empresa esta localizada.

Apds o preenchimento dos campos, clique em Salvar Endereco. Com
esse procedimento, os dados do enderego cadastrado serdo listados logo abaixo
em Enderegos. E permitido incluir de mais de um endereco por empresa.

Para a inclusao de um novo enderego, clique em Novo, todos os campos
do preenchimento ficardo em branco permitindo um novo registro.

Havendo a necessidade de exclusao de um endereco, marque com um
clique a linha do cadastro do endereco que deseja excluir e apds, clique em
Remover. Surgird a mensagem para confirmar a exclusdo: “Deseja realmente
excluir este endereco?” clique em Confirmar ou Cancelar a acgdo. Ao
confirmar, o endereco selecionado sera excluido, ao cancelar, sera mantido.

11



§J . DETALHES DA EMPRESA

Cadastro da Empresa Enderecos Observacties

Histérico  Nota Fiscal - NFe Configuractes

Apelido Tipo | Principal |Z|
Logradouro | AV. FRANCISCO NOBREGA BARBOSA MNomero 39 Compl. | CENTRO
Bairro  PARQUE ALVES LIMA Cep | 04902000
Pais | erasil - UF |z -
Cidade | =30 Paulo -
ENDERECOS
Apelido Logradouro Regido Cidade
T CISCO NOBREGA BARBOSA. 35, PARQUE ALVES LIMA-SAQ PAULO/SP-BRASIL-04902000 SAQ PAULD

Observacoes

Campo de livre preenchimento, para registros. Nao € campo obrigatorio.

§J . DETALHES DA EMPRESA

Cadastro da Empresa Enderecos Chservacies

OBSERVACOES

izFinance

Histarico Nota Fiscal - NFe Configuracoes

12




Historico

Sessao de registro de detalhamento das movimentacoes do cadastro da
empresa, ou seja, desde a inclusao, qualquer alteracdo no cadastro sera
registrada automaticamente.

O histérico também permite uma inclusdo manual e permitird a remocao
de registro existente, se houver permissao para o usuario.

Para realizar a inclusdo de um novo histérico, clique em Novo
Historico. Apds o preenchimento clique na op¢do Salvar para a confirmacao
dos dados informados. Se nao for necessario salvar, clique na opcao Cancelar.
Com essa acao, os dados preenchidos no campo nao serao salvos.

Para realizar uma exclusdo de registro de histdrico, marque o registro
desejado e em seguida, clique em Apagar Selecionado. Vai abrir caixa de
didlogo com a solicitacao da exclusao, com a frase: “Deseja realmente excluir?
Esta acdao é irreversivel”. Sera mostrada duas opgoes: Confirmar ou
Cancelar. Clicando em Confirmar, o histdrico selecionado sera excluido.
Clicando em Cancelar o registro sera mantido na tela de Histdricos.

ﬂ » DETALHES DA EMPRESA

Cadastro da Empresa Enderecos  Observaghes  Historico Nota Fiscal - NFe Configuragdes

# | Data Histérico
02/12/2013 Detalhe Empresa: Registro alterado.
02/12/2013 Detalhe Empresa: Registro alterado.
02/12/2013 Detalhe Empresa: Registro alterado.
02/12/2013 Detalhe Empresa: Registro alterado.
¥ 02/12/2013 Detalhe Empresa: Registro alterado.
¥| 02/12/2013 Detalhe Empresa: Registro alterado.
02/12/2013 Detalhe Empresa: Registro alterado.
02/12/2013 Detalhe Empresa: Rej”
¥| 02/12/2013 Detalhe Empresa: Rej
02/12/2013 Detalhe Empresa: Re}
03/12/2013 Detalhe Empresa: Re}
03/12/2013 Detalhe Empresa: Re}

CONFIRME SUA ACAO!

) Desejarealmente excluir? Esta acdo & irreversivel!

CONFIRMAR CANCELAR

NOVO HISTORICO | APAGAR SELECIONADOS

Nota Fiscal NF-e

Local onde permitira a configuracdo da Nota Fiscal Eletronica (NF-e).
Para configurar a NF-e, acesse a Sessao Minha Empresa e na aba Nota
Fiscal (NF-e). Em seguida, informe os demais dados (todos os campos sao
obrigatdrios) para que o sistema possa gerar a nota fiscal, que sdo: o Cddigo
da Atividade EconOmica, o Cddigo da Natureza Juridica, Série Atual e o NUmero
Nota Atual. Caso ndo tenha o Cddigo de Atividade e o Cddigo de Natureza
Juridica, basta realizar uma consulta com base no CNPJ de sua empresa
diretamente no site da Receita Federal (www.receita.fazenda.gov.br).

13



http://www.receita.fazenda.gov.br/

Importante. Se for a primeira vez que realizara emissao de Nota Fiscal
Eletronica, utilize no campo Série Atual o nimero “1” (um) e no campo
Numero Nota Atual o nimero “0” (zero). O endereco da empresa que sera
registrado na NF-e correspondera ao endereco cadastrado como Principal na
sessao de Cadastro da Empresa. Sendo assim, caso nao seja o endereco
correto para a NF-e, favor retornar a de sessao de Cadastro da Empresa, e
acessar a aba de Enderecgo e efetuar a alteracao antes de prosseguir com a
configuragdo da NF-e. Para finalizar, sera necessario informar o Certificado
Digital. E recomendado o uso de um certificado A1 NF-e. Certificados no
formato A3 ndo serdo validados pelo sistema, pois nao é possivel ler o
certificado do Token ou Cartao via Internet.

Importante: O izFINANCE ndo se responsabilizara pelo uso de outros
certificados que nao sejam o Al NF-e.

Apds a finalizacao do cadastro da NF-e, salve as configuracdes clicando
em Salvar.

. DETALHES DA EMPRESA

Cadastro da Empresa Enderecos Observactes Historico Nota Fiscal - NFe  Configuracties

Emitente Pronto Para Uso

Data Cadastro | 20/11/2013 13:13:12 Data Alteracao | 03/12/2013 15:12:16
Céd. Ativ. Econ. 6311900 Série Atual 1
Cod Nat. Juridica 2062 Namero Nota Atual 0

* 0 endereco Principal sera usado como Padrdo no Emitente da Nota Fiscal
CERTIFICADOS DIGITAIS

# Tipo Emissdo Validade Nam. Série Emissor Ambiente
Al 06/12/2012 06/12/2013 3230313231323036 Homologacdo

ATENGAO: E recomendado o uso de um certificado A1 NFe, apesar do sistema funcionar com certificados A1 @CNPJ, ndo recomendamos o
seu uso devide aos riscos inerentes ao fornecimente do centificado a terceiros. O izFINANCE ndo se responsabiliza pelo uso de outros
certificados que ndc o A1 NFe.

N&o é possivel utilizar certificados no formato A3, pois ndo & possivel ler o certificado do Token ou Cartdo via Internet e certificados A3 sdo do

tipo eCNP).
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Guia de Configuracao da Nota Fiscal Eletronica (NFe)

Para iniciar corretamente o uso do sistema é muito importante realizar as
atividades abaixo em ordem, pois o sistema representa a informagao de forma
integrada. Recomendamos o uso do certificado A1 NFe por ser o mais seguro
para integragdes com sistemas online.

A1l eCNPJ: Menos recomendado por se tratar de um procuracao digital, com
amplas possibilidades. Apesar de toda seguranca existente para protecao do
seu certificado, ndo nos responsabilizamos caso opte pelo uso do Al eCNPJ.
Este certificado é compativel.

A3 eCNPJ: Funciona apenas com o software do governo ou softwares desktop,
exigindo sempre a senha o dispositivo fisico (Token ou Cartdo). Também & um
certificado de amplos poderes. Este certificado NAO é compativel com o
izFinance.

Codigo da Atividade EconOmica: Caso ndo tenha o Cddigo da Atividade e a
Natureza Juridica, basta realizar uma consulta com base no CNPJ diretamente
no site da Receita Federal (www.receita.fazenda.gov.br).

Inclua o numero completo. Ex.: 00.00000.

Série Atual e Numero Nota Atual: Se for sua primeira NFe, utilizar série 1 (um)
e numero atual 0 (zero). Caso contrario, informar a Série Atual em uso.

Codigo Natureza Juridica: Numero de 4 digitos. Ex.: 2062 (utilizado para
empresas LTDA).

Importante: Importe o Certificado Digital A1l. Apds a importacdao do Certificado
Al o izFinance estara habilitado para uso e emissao de Notas Fiscais
Eletronicas.

Certificado Al: E um documento eletrénico que garante protecdo as transacoes
online e a troca virtual de documentos, mensagens e dados, com validade
juridica. Com este dispositivo, os sistemas de informacdo podem validar e
reforcar os mecanismos de seguranga online, utilizando a tecnologia para
garantir a privacidade e confirmar a autenticidade das informagdes dos
usuarios, empresas e instituicdes na rede. Com a certificacao digital € possivel,
por exemplo, realizar transages bancarias com mais seguranca.

O Certificado Al podera ser adquirido junto a Serasa Experian, tem validade de
1 ano e é armazenado no computador do titular.

Apods a aquisicao deste certificado, o usudrio devera realizar a importacdo para
dentro do sistema izFinance, conforme mencionado anteriormente.

10 Passo: Preparando o certificado digital para importagao no sistema:

Apds realizar o pedido do certificado A1 NFe no Serasa ou 0Orgdao de sua
preferéncia, sera necessario realizar o procedimento de Instalacdo.
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Recomendamos o uso do Windows XP e navegador Internet Explorer 6.0 ou
superior. http://www.certificadodigital.com.br/instalacaoA1

Uma vez instalado, sera necessario realizar o procedimento de backup.

O Serasa disponibiliza um guia detalhado que pode ser utilizado para
certificados obtidos com qualquer certificadora.

ATENCAO: Realize o procedimento abaixo passo a passo, tomando o cuidado
nos passos 6 (exportar chave particular) e 7. E recomendado o uso de uma
senha de seguranca. A senha escolhida e o arquivo .PFX serao necessario para
0 emissao de NFe pelo HEditoras.

http://www.certificadodigital.com.br/suporte/ManualCopiaSegurancaCDA1.
pdf

A pagina de suporte do Serasa para esclarecimento de duvidas freqientes.
http://www.certificadodigital.com.br/suporteAl

20 Passo: Importar o certificado digital para o sistema izFinance.

Apds realizar o cadastro do Emitente vocé sera redirecionado a lista de
emitentes cadastrados, nesse momento o emitente que cadastrou estara com
estado INVALIDO, clique no link para edita-lo novamente.

30 Passo Cadastro de emitente: Para iniciar o uso do modulo de NFe é
necessario cadastrar um empresa emitente (CNPJ, Inscricao Estadual, Cddigo
de Atividade Econémica, Codigo da Natureza Juridica). Acesse o menu Minha
Empresa > Cadastro de Empresa e preencha todas as informagbes da empresa,
incluindo o endereco (preferencialmente aquele que consta no Cartao CNPJ da
Receita Federal). Na sequéncia, va para a aba Nota Fiscal Eletronica NFe e
preencha todos os campos habilitados.

Apds todos os campos preenchidos na tela Nota Fiscal — NFe, clicar no botdo
Importar Certificado.

Vai abrir outra tela onde deve ser informada a senha do certificado e outro
campo onde deve ser informado o local onde esta o certificado que foi baixado.
A senha do certificado é a senha cadastrada na solicitacdo do mesmo, junto ao
orgao responsavel.

Importante definir o Ambiente, se Homologacao ou Producgao. Inicialmente
deve ser marcada opcao de Homologacgao.

Ambiente de Homologacdo: o usuario izFinance podera testar a emissdo das
Notas Fiscais em um ambiente de teste junto a Receita Federal, mas sem
validade fiscal, pois a Receita entende que as notas emitidas estao sendo em
ambiente de homologacdo (teste). Apds todos os testes realizados com a
emissao das notas, migra-se para o ambiente de producao.

Ambiente de Producdo: Neste ambiente o usuario ja emitira as notas fiscais

com validade legal junto a Receita Federal, ou seja, todas as notas emitidas ja
terdo validade fiscal.
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Para emissao em Ambiente de Producao deve-se remover o certificado que esta
em Ambiente de Homologagao, marcando a linha correspondente ao certificado
e clicar no botdo Remover Certificado. Apds deve-se refazer o passo-a-passo de
importagao do certificado, mas dessa vez selecionando Ambiente de Produgao.

Configuragoes
Envio de E-mails

Local onde sao configurados os envios de e-mails. Os envios serao
realizados automaticamente pelo sistema apds a sua configuracdo. A cada NF-e
emitida, sera enviado um e-mail com o arquivo XML e o arquivo PDF referentes
a mesma, para o endereco eletronico informado no cadastro do cliente
(destinatario da NF-e), e possibilita que sejam definidos enderegos que
receberao uma cdpia dos documentos.

Na aba Envio de Emails, deve-se marcar a opcao “Habilitar envio de
E-mail para a cada emissdao de Nota Fiscal Eletronica”. Se ndo deseja
fazer o envio de e-mails, essa opcao deve ficar desmarcada.

] DETALHES DA EMPRESA

Cadastro da Empresa Enderecos  Observagdes Histérico Nota Fiscal - NFe  Configuracdes
Envio de Emails ~ Configuracdes do Sistema

¥| Habilitar envio de E-mail para a cada emissdo de Nota Fiscal Eletronica.

LISTA DE E-MAIL PARA ENVIO DE COPIAS

E-mail ADICIONAR

# E-mail

N&o ha Dados

m MARCAR TUDO DESMARCAR

Atencdo: Cada NFe emitita, enviara um E-mail com o XML e o PDF referentes a mesma, para o endereco eletbnico que
tenha sido devidamente informado no cadastro do Cliente, e possibilita que sejam definidos enderegos que receberdo
uma copia dos documentos

Na aba Configuragbes do Sistema, sera possivel configurar o Limitador de
Registros, para visualizagao em tela, ou seja, pode ser definida uma quantidade
padrao e maxima para visualizagao dos registros em tela.
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Quanto aos Produtos se a empresa deseja permitir movimentagdes com
Estoque Negativo, a opcao “Permitir estoque negativo”, deve estar

marcada.

A opgao “Utilizar codigo do cliente na NF-e de saida” ¢ quando houver
necessidade de listar na NF-e o cddigo do produto especifico do cliente que se
esta emitindo a nota (destinatario da nota). Esse cddigo especifico de produto é
cadastrado no produto, na aba Cédigos por Cliente.

(] . DETALHES DA EMPRESA

Cadastro da Empresa Enderecos  Observacdes  Histérico Nota Fiscal - NFe  Configuracdes

Envio de Emails ~ Configuracdes do Sistema

LIMITADOR DE REGISTROS

¥| Habilitar configuractes de limite de registros.

Padrdo 200 .

Maximo | goo

PRODUTOS

¥ Permitir estogue negativo
¥| Utilizar codigo do cliente na NF-e de salda

Ajuda Online

Em todas as telas do sistema, na parte superior esquerda, havera um
icone de Ajuda Online H, que contém informagdes sobre as funcionalidades

de cada tela.

Ajuda Online Cadastro da Empresa

Ajuda online b

Cadastre aqui as informacgdes de sua empresa. Certifique-se de fornecer as informacdes corretas, pois o sistema fara
uso desses dados em diversas operacdes automatizadas.

5 PO . Logotipo
Vocé poderd utilizar a logomarca de sua empresa, personalizando gotip
visualmente seu cadastro. Para isso, basta enviar uma foto no formato (JPG),
com as seguintes dimensdes: 150 x 100 Pixels, conforme pode ser observado .
na foto de exemplo ao lado. F
Aizrrinance

Enviar Logo

(IPG, 150x100)
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Novo usuario

O izFinance permitira que varios usudrios acessem o0 sistema
simultaneamente. Sendo assim, havendo a necessidade de inclusao de novos
usuarios, basta configura-los dentro da Sessdao Minha Empresa em Novo
Usuario. Abrira uma tela de cadastro do novo usuario com os campos:

_"zanance Minha Empresa @ Cadastro @ Financeiro @& Mercadorias @ Servicos © Relatérios @

fg Cadastro da Empresa

Novo Usuario

72> BEM-VINDO(#

M Lista de Usuarios

19 PASSQ | # ‘esnewremane 3° PASSO 4° PASSO
- ) )
Cadastre os dados de sua S Discolirtual | Realizacdo dos Cadastros de: Inicie a utilizacdo do izFinance
empresa, como: detalhes da CONFIGURACBES i Clientes, Fornecedores, conforme sua necessidade,
empresa e Nnovo usuario. ¢ Transportadoras, sendo que terd a
Lembre-se que o izFinance é ) . ps, Vendedores, Funcionarios e disponibilidade de controle
capaz de importar todas Financeiras boE Contas Correntes, sendo que de contas a pagar e contas a
essas informacdes. Deixe o 0 ACesso para tais cadastros receber, bem como
trabalho pesado porcontado | &  Fiscais ¢ dependera do plano movimentacdo da conta
izFinance. (XLS / XML} escolhido. corrente, importacdo dos
[Q Permissdes e Histdricos  » arquives OFX, lancamentos de
e ————————— 5 centro de custos.
por perfil.

Lista de Usuarios

EJ £ DETALHES DO USUARIO

Campos com (*) sdo
de preenchimento
obrigatdrio

Nome completo *

E-mail/Login®*
MNascimento
CPF

Perfil de Acesso  Administrador |Z|
Supervisor |Z|
Senha

Redigite a Senha

Receber Resumo Financeiro Diario por email?

[ ) ey

Nome Completo*: Local para inclusdo do Nome Completo do usuario.

E-mail/Login*: Inclusdo de um e-mail de contato do usuario. Necessario
para que 0 NovVo usuario possa realizar o Login no sistema.

Nascimento: Campo para inclusdo da data de nascimento do usuario.
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CPF: Campo para inclusdao do numero do CPF do usuario.

Perfil de Acesso: Local onde devera ser selecionada uma opgao de perfil de
acesso que o usuario devera ter. Os perfis sdo definidos na Sessao Minha
Empresa -> Permissoes e Historicos -> Perfis de Acesso.

Supervisor: Todo o novo usuario ficara subordinado a um Supervisor, que
deve ser selecionado, neste campo.

Senha: Registrar uma senha para o usuario entrar no sistema, esta nao podera
conter menos do que seis caracteres, podendo ser letras ou numeros.

Redigite a Senha: Repetir a senha cadastrada no campo anterior para a
validacao no sistema.

Campos com asterisco (*) - sdao de preenchimento obrigatdrio.

Apds a configuragdo do novo usuario, clique em Salvar para confirmar o
registro no sistema. Para continuar registrando usuarios no sistema, clique em
Salvar e Novo.

Havendo necessidade de exclusao de usuario, utilize a opcdao Excluir
Usuario. Somente podera efetuar uma exclusdo se o usudrio possuir
permissdo. Para editar ou alterar cadastro de usuario, utilize a opcao Editar
dentro da Lista de Usuarios que se encontra no canto superior direito da tela.
Lembramos que apenas podera editar as informagdes o usuario que possuir
permissao.

FJ £ USUARIOS E PERMISSOES

A Ui (1
Opcoes Nome do Usuario Perfil de Acesso Histdrico Login
Izcompany
Fernando Durante Administradaor

Aderbal Vieira Administrador
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Pesquisa de Historicos de Login

Nesta tela o IzFinance permitira que o usuario tenha acesso ao historico
de login, podendo assim ter o controle de acessos ao sistema de forma muito

eficaz.

n @ PESQUISA DE HISTORICOS DE LOGIN

w

Retornar a Lista de Usuarios

Pagina 1 de 28 {416 reglstros)

23-15

6 7 .. 26 27 28 ProximaPagna | »

Lista de Histéricos de Login % Configurar K] [& [
# Data Acesso Usuario P

¥ ¥ ¥
19/11/2013 19:04:19 izcompany@izcompany.com 0
19/11/2013 19:04:19 izcompany@izcompany.com 0
1941172013 19:32:28 izcompany@izcompany.com 0
20/11/2013 10:21:50 izcompany@izcompany.com 0
20/11/201310:31:20 izcompany@izcompany.com 0
20/11/2013 1032:07 izcompany@izcompany.com 0
2001152013 10:27:51 izcompany@izcompany.com 0
20/11/2013 10:35:30 izcompany@izcompany.com 0
20/11/2013 10:50:08 izcompany@izcompany.com 0
20/11/2013 10:55:06 izcompany@izcompany.com 0
201172013 12:00:57 izcompany@izcompany.com 0
20/11/2013 13:09:26 izcompany@izcompany.com 0
2071142013 13:09:35 izcompany@izcompany.com 0
2071172013 13:11:55 izcompany@izcompany.com 0
20/11/2013 13:44:19 izcompany@izcompany.com 0

PECLLIL TN Apagar Historico

O E-mail e a Senha do usuario poderdo ser alterados dentro de Detalhes
do Usuario, conforme imagem a seguir.

Lista de Usudrios =

(] & DETALHES DO USUARIO

Nome completo * | Pedro da Silva

E-mail/Login* | izfinance@izfinance.com
Nascimento
CPF . -
perfil de Acesso  Administrador E
Supervisor E

Senha

Redigite a Senha strength: Strong

[Z] Receber Resumo Financeiro Diario por email?

Preencha os campos de senha apenas se desejar TROCAR a senha do usuario atual.
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Lista de Usuarios

_"zanar]CQ Minha Empresa & Cadastro @ Financeiro © Mercadorias © Servicos @ Relatérios ©

fg Cadastro da Empresa

& Novo Usuario

o BEMVINDO! e

#  Assinatura/Plano

1° PASSO 3° PASSO 4° PASSO
- ) )
Cadastre os dados de sua S Discolirtual | Realizacdo dos Cadastros de: Inicie a utilizacdo do izFinance
empresa, como: detalhes da io Clientes, Fornecedores, conforme sua necessidade,
eMmpresa @ Novo Usuario. CONFIGURACOES Transportadoras, sendo que tera a
Lembre-se que o izFinance é ) . ps, Vendedores, Funciondrios e disponibilidade de controle
capaz de importar todas &  Financeiras * K Contas Correntes, sendo que de contas a pagar e contas a
essas informacdes. Deixe o 0 3cesso para tais cadastros receber, bem como
trabalho pesado porcontade | @  Fiscais ’ dependera do plano movimentagdo da conta
izFinance. (XLS £ XML} escolhido. corrente, importacdo dos
[} Permissies e Histdricos  » arquivos OFX, lancamentos de
e —————————— 5 centro de custos.
por perfil.

Lista que contém todos os usuarios cadastrados no sistema com seu respectivo
Perfil de Acesso. Ao clicar em editar é possivel alterar os dados do usuario.

Para acessar Usuarios e Permissdes, acesse Minha Empresa, opgao Lista de
Usuario. Vai listar todos os usuarios cadastrados no sistema.

ﬁ £ USUARIOS E PERMISSOES

2= 175
Opcoes Nome do Usuario Perfil de Acesso Histdrico Login
Editar Izcompany
Fernando Durante Administrador
Aderbal Vieira Administrador

Novo Usuério

Assinatura/Plano

A realizacdo de um novo cadastro no sistema ird gerar a abertura da
conta automaticamente dentro do Plano izFinance Pessoal que é nosso
Plano Gratuito. Desta forma, podera ser realizada uma analise e teste da
ferramenta e posteriormente podera ser adquirido um plano pago, conforme as
opcoes disponiveis. Se caso nao houver interesse em nosso sistema, 0 novo
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registro sera cancelado automaticamente apds um periodo superior a 30 dias
sem utilizacdo, ficando o usuario livre de qualquer compromisso e solicitacao de
descadastramento em nosso sistema.

A pagina de Assinatura/Planos informa quais as opgbes de planos
disponiveis, do izFinance, bem com seus respectivos valores e caracteristicas,
além de informar qual é o plano que esta sendo utilizado. Também, é o local
onde podera ser efetuada a troca de plano, caso houver interesse.

Minha Empresa & Cadastro © Financeiro © Mercadorias © Servicos © Relatdrios ©

azFinance

fg CadastrodaEmpresa
2 Novo Usuario
72> BEM-VINDO(#

22 Lista de Usuarios

Assinatura/Plano

1° PASSO

£  DiscoViral
Cadastre os dados de sua =

3° PASSO

Realizacdo dos Cadastros de:

4° PASSO

Inicie a utilizacdo do izFinance

empresa, como: detalhes da CONFIGURACOES o Clientes, Fornecedores, conforme sua necessidade,
eMmpresa e novoe usuario. ¢ Transportadoras, sendo que tera a
Lembre-se que o izFinance é ) . bs, Vendedores, Funcionarios e disponibilidade de controle
capaz de importar todas ¢ Financeiras R Contas Correntes, sendo que de contas a pagar e contas a
essas informacBes. Deixe o 0 acesso para tais cadastros receber, bem como
trabalho pesado porcontado | &  Fiscais ’ dependera do plano movimentacdo da conta
izFinance. (XLS / XML} escolhido. corrente, importacdo dos
[ Permissdes e Histdricos  + arquivos OFX, lancamentos de
S centro de custos.
por perfil.
ﬁ CENTRAL DE ASSINATURAS Comparar Planos

MEU PLANO ATUAL
Esta & a sua pagina de assinante, aqui, vocé encontrara informacdes sobre a sua conta, promocdes e

eventos exclusivos para vocd assinante izFinance Corporativo

rR$s925,00

Validade: 51 dias

Sua assinatura atual & valida até 10/01/2014.

ESCOLHA DE PLANO
Registro: 20/11/2013 10:23:40

Cancelar Plano

Escolha abaixo o plano que melhor se encaixa a sua necessidade

Opgdes de Planos

izFinance izFinance izFinance izFinance
Micro Empresa Simples Nadional Profissional 2 ‘Corporativo

Gratuito rs99,00 Rrs199,00 rs399,00 rs699,00 Consulte
mes mes mes mes
Escolher Plano Escolher Plano Escolher Plano Escolher Plano Escolher Plano
Historico de Faturas

Analise as opcoes e marque em: Escolher Plano (no item desejado),
apos cligue em Prosseguir com o plano selecionado. O sistema reportara
para uma segunda tela de confirmacao do plano escolhido. Informe a melhor
data de vencimento para suas faturas (dia) e confirme seus dados. Apds este
procedimento e pagamento do boleto gerado, correspondente ao valor do plano
selecionado o sistema podera ser utilizado.
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Acessando o Historico e Faturas localizado no canto inferior direito da
tela, sera possivel a visualizacdo e impressdo das faturas em aberto e pagas e
dos boletos através das faturas, apenas clicando no simbolo do Cddigo De
Barras.

Confirme os dados cadastrados e finalize a aquisicao do seu plano em
Confirmar Dados.

ﬁ ASSINATURA DE PLANO MENSAL

Nova Opcéo Selecionada Dados de Cobranga
Dia Base Vencimento 10 |Z| Escolha seu melhor dia! Nome / Razdo Social | Arrivati Importacdo e Equipament
Plano  IZFINAMCE PESSOAL Endereco | AV. FRANCISCO NOBREGA BAREQD!
Valor Mensal | R$ 0,00 Nimero 38
Data Inicio | 06/12/2013 Complemento  CENTRO
Data Fm | 03/01/2014 UF |=p
Valor do Periodo | RS 0,00 Cidade | st Paulo

CNPJ]  12243295000106

CONFIRMACAO

A SUA ASSINATURA FOI EFETUADA COM SUCESSO'!

Obrigado por assinar um plano mensal do izFinance!

Voce recebera um e-mail de confirmagio em breve. Verificque sua caixa de entradal

NOTA FISCAL E BOLETO BANCARIO

Além do email de confirmacdo, vocé tambeém recebera por e-mail um Boleto Bancario para realizar o pagamento atraves de qualquer agéncia
bancéria ou pela internet. Efetuado o pagamento serd enviado um novo e-mail com a Nota Fiscal Eletronica

RENOVAGAQ AUTOMATICA

Todo meés, com alguns dias de antecedéncia, voce recebera um novo e-mail relativo a mensalidade do seu plano, basta pagar o boleto para renovar
a sua assinatura.

Retornar
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Disco Virtual

Local onde serao armazenados todos os arquivos carregados no sistema.
Eles ficarao armazenados nos servidores da izCompany, podendo ser acessados
de qualquer lugar desde que possua um computador ou dispositivo movel

conectado a internet.

aszFinance

Minha Empresa @ Cadastro @

Financeiro @

Mercadorias @

Servicos @ Relatdrios &

fg Cadastro da Empresa

Novo Usuario

a
72> BEM-VINDO(/ -

1° PASSO

Cadastre os dados de sua
empresa, como: detalhes da
empresa e Novo Usuario.
Lembre-se que o izFinance &
capaz de importar todas
essas informactes. Deixe o
trabalho pesado por contado | @
izFinance. (XLS / XML}

€  Financeiras

Fiscais

Lista de Usuarios

# Assinatura/Plano

CONFIGURACOES

3° PASSO

Realizacdo dos Cadastros de:

io Clientes, Fornecedores,
Transportadoras,

bs, Vendedores, Funcionarios e

5, Contas Correntes, sendo que
0 acesso para tais cadastros

- dependera do plano

escolhido.

[A1 Permissdes e Histdricos  »

por perfil.
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4° PASSO

Inicie a utilizacdo do izFinance
conforme sua necessidade,
sendo quetera a
disponibilidade de controle
de contas a pagar e contas a
receber, bem como
movimentacdo da conta
corrente, importacdo dos
arquivos OFX, lancamentos de
centro de custos

Os arquivos poderdo ser pesquisados através da aba Filtro, localizado
na lateral da tela. A pesquisa podera ser realizada por usuario, pessoa ou pelo
intervalo de datas em que o arquivo foi carregado.

LISTA DE ARQUIVOS

E FILTRAR RESULTADOS

| Separe os valores por virgula () para filtrar por mais de um valor.

Usuario

Pessoa

Data Inicial
Data Criacdo

Arquivos de Hoje Todos os Arquivos

Data Final

Utilizado OMB de 3GB dispeniveis.

Al'ql.liVOS % Configurar
# Download | Usuario Arquivo
Izcompany 1371565344 _520749645_2-Fotos-de-filhote-de-shar-peijpsg
Izcompany foro-funcionariojpg
Izcompany 1ipg
Izcompany foto-funcionario.jpg
Izcompany Penguins.jpg
Izcompany foto-funcionariojpg
Izcompany 1.ipE
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kd Botao de Filtrar Resultado

Pesquisa por Usuario: Realizard a busca através do nome do usuario
responsavel pela inclusdo do arquivo no sistema.

Pesquisa por Pessoa: Realizara a busca através da pessoa (quando o arquivo
for relacionado a uma pessoa).

Data Criacao: Realizard a busca através da inclusdao do arquivo no sistema.
Informe um periodo (data inicial e data final) para facilitar a pesquisa.

Apos definicdo da forma de pesquisa, cliqgue em Pesquisar. O sistema
ira realizar a busca das informagdes solicitadas.

A Pesquisa podera ser configurada (para auxiliar na busca) por: Arquivos de
Hoje ou por Todos os Arquivos. O botao Limpar ird apagar os registros dos
campos preenchidos da pesquisa.

CONFIGURACOES

Na Sessdo Financeira estardo disponiveis as demais Configuragoes
basicas, sendo possivel a criacdo de Centro de Custo, Plano de Contas,
Cadastro Carteira de Crédito, Cadastro de Cedentes, Perfis de Acesso e
Permissoes por Perfil.

Cadastro de Centro de Custos

Os centros de custos sdao constituidos por setores ou areas da empresa
que executam atividades homogéneas e que permitem a apuracao dos gastos
destas atividades.

A classificagao do centro de custo deve ser consistente com a estrutura
da organizacdao, ou seja, deve ser definida de acordo com as condicOes,
peculiaridades e conveniéncias de cada uma.

Desta forma, sera possivel criar quantos centros de custos forem
necessarios, podendo estabelecer critérios de lancamentos das despesas que
abrangem toda a empresa ou mesmo fazer um rateio entre todos os
lancamentos.

Para registrar um Centro de Custo, acesse Minha Empresa,
Financeiras, subsecao Cadastro de Centro de Custo. Abrira uma tela para
cadastro de um Novo Centro de Custo para a empresa.
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1° PASSO o 3° PASSO 4° PASSO
Cadastre os dados de sua e DiscoVirtual i Realizacdo dos Cadastros de: Inicie a utilizacdo do izFinance
empresa, como: detalhes da io Clientes, Fornecedores, conforme sua necessidade,

empresa e novo usuario. CONFIGURACOES Transportadoras, sendo quetera a

Lembre-se que o izFinance & " = : ibilidade de controle
capaz de importar todas Financeiras Cadastro de Centro de Custos fas a pagar e contas a

essas informacdes. Deixe o r, bem como

trabalho pesado por conta do | @&  Fiscais * | Cadastro de Plano de Contas entacdo da conta
izFinance. (XLS / XML} te, importacdo dos
m Permissdes e Histdricos * | [ Cadastro de Caregorias Financeiras b5 OFX, lancamentos de
N o L de custos
por perfil. B Cadastro Carteira de Crédito

45 (Cadastro de Cedentes

& (Cadastro de Meios/Formas de Pagar/Receber

-HzFIFIarice

A estrutura do cadastro do Centro de Custo podera ter varios niveis, e estes
podem ser alterados, removidos ou terem novas inclusdes. Com os botoes
Reorganizar Centros de Custos e Reorganizar Subcontas, toda a
estrutura é reorganizada pelos codigos existentes.

Para inclusao de um novo centro de custo, cligue em Novo Centro de
Custo. Esta acdo abrira uma tela para o cadastro de um novo centro de custo.

ﬂ =, CENTROS DE CUSTOS

|1 | CODIGO | ASSUNTO SALDOREALIZADO | SALDO ORCADO

v Alterar | 1 ADMINISTRACAQ R$ 0,00 R$ 0,00

rar | 1.1 Recursos Humanos R$ 0,00 R$ 0,00
r12 Departamento Financeiro R$ 0,00 R$ 0,00
ri2 DPTO COMERCIAL R$ 0,00 R$ 0,00
ro21 Marketing R$ 0,00 R$ 0,00
ri22 Vendas R$ 0,00 R$ 0,00
r3 DPTO TECNICO R$ 0,00 R$ 0,00
r|3.1 Desenvolvimento R%$ 0,00 R$ 0,00
r32 Suporte Técnico R$ 0,00 R$ 0,00
rid PRODUCAO R$ 0,00 R$ 0,00
ridi Mao-de-obra R$ 0,00 R$ 0,00
ri4.1.1 despezas R%0,00 R%0,00
42 Matéria-prima R$ 0,00 R$ 0,00

Novo Centro de Custo | Reorganizar Centros de Custos | Reorganizar Subcontas

Edicao de Centro de Custo

Centro de Custo Superior: O izFinance permite que os Centro de Custos
sejam cadastrados de forma hierarquizada, permitindo um controle ainda maior
dos departamentos e processos de acordo com sua importancia na organizacao.
Desta forma, no primeiro cadastro do Centro de Custos (como o sistema estara
limpo, sem nenhum registro) sera necessario preencher somente o campo
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Nome. Apos o primeiro registro efetuado, este sera listado no campo Centro
de Custo Superior. (Ex.: Pessoal)

Codigo: Esse campo nao é habilitado, pois o cddigo do centro de custo é
gerado automaticamente pelo sistema. Conforme mostra a imagem abaixo.
(Ex.: 1.1)

Nome: Preencher com a Descricao do Centro de Custo a ser cadastrado.
Este campo pode ser alterado se necessario. (Ex.: Remuneragoes)

Ativo?: Esta opcdo é marcada automaticamente na criagdo da conta. Se
houver a necessidade de desativa-la, essa opcao devera ser desmarcada. Caso
desmarque a opcao, ela nao ficara mais disponivel para utilizacao.

Descricao: Campo para informacoes das especificidades do centro de custo
que esta sendo criado. (Campo nao é obrigatorio).

Caso seja necessario efetuar alguma alteracao no Centro de Custo, deve-
se clicar na opgao Alterar na tela onde estarao listados os Centros de Custos.

E (=) EDIC;EAO DE CENTRO DE CUSTO Retornar ao Cadastro de Centros de Custos

Centro Custo Superior X -
Codigo
Nome

I Ativo?

DESCRICAOD

abe X, x' Y. T

L
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HII“
"
]
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23 £ B

Abrira uma tela de edicao permitindo as alteragdes. Os campos Centro Custo
Superior e Cddigo ndo permitem alteragao.

Nesta tela de edicdo também sera possivel realizar a exclusdo dos
registros selecionados, através do botdo Apagar Registro. Surgira a
mensagem: “Deseja realmente apagar? Esta acdo é irreversivel!” E logo
abaixo podera Confirmar ou Cancelar a exclusdo.
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Cadastro de Plano de Contas

Plano de Contas é o conjunto de contas previamente estabelecido que norteia
os trabalhos contabeis de registro de fatos e atos inerentes a entidade, além de
servir de parametro para a elaboracdo das demonstracdes contabeis.

[ ﬂzanaﬂce Minha Empresa @& Cadastro @ Financeiro @ Mercadorias @ Servicos @ Relatorios @

g CadaswrodaEmpresa

&  Novo Usudrio

72> BEM-VINDO(/

22 Lista de Usuarios

1° PASSQ | 7 fesinawrarPlane 3° PASSO 4° PASSO

£ Disco Virtal

Cadastre os dados de sua i Realizacdo dos Cadastros de: Inicie a utilizacdo do izFinance
empresa, como: detalhes da io Clientes, Fornecedores, conforme sua necessidade,
empresa e Novo Usuario. CONFIGURACOES Transportadoras, sendo que tera a
Lembre-se que o izFinance & ) S S - ibilidade de controle
capaz de importar todas Financeiras & Cadastro de Centro de Custos ias a pagar e contas a
essas informacdes. Deixe o F, bem como
trabalho pesado por contado | &  Fiscais L entagﬁo da conta
izFinance. (XLS / XML} le, importacdo dos
[B1 Permissdes e Histdricos  » [ Cadastro de Categorias Financeiras bs OFX, lancamentos de
oS e custos.
por perfil B Cadastro Carteira de Crédito

+9 Cadastro de Cedentes

€ (adastro de Meios/Formas de Pagar/Receber

«HZFITIarice

A montagem de um Plano de Contas devera ser personalizada pela
empresa, ja que os usuarios poderdo necessitar detalhamentos especificos que
um modelo de Plano de Contas padrdo podera nao atender.

A estrutura do cadastro de Plano de Contas podera ter varios niveis,
sendo que estes poderdo sofrer alteracOes, inclusdes e/ou exclusdes, além de
fornecer as opcOes de Reorganizar Contas e Reorganizar Subcontas, que
fara o ajuste automatico de toda a estrutura através dos cddigos existentes
(gerados pelo sistema).

Para realizar a inclusdao de uma nova conta, clique em Nova Conta,
conforme ilustra a imagem a seguir.
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] = PLANO DE CONTAS

[ | copiGo | AssunTo
e 1 ATIVO

e 1.1 ATIVO CIRCULANTE
1.1.1 Disponivel
112 Direito Reala C
113 Estoques
1.1.4 Despesas Antecipadas

e 12 ATIVO NAO CIRCULANTE
1.2.1 Direito Real a LPrazo
122 Investimento
123 Imobiliario
1.24 Retificacdo do Imobilizado
1.25 Diferido
1.2.6 Intangivel

ha 2 PASSIVO

ha 2.1 PASSIVO CIRCULANTE
211 Obrigacdes a C. Prazo
212 Emprétimos a C.Prazo
213 Provisdes a C. Prazo

> 22 PASSIVO NAO CIRCULANTE
221 Obrigacdes de LP

- 23 PATRIMONIO LIQUIDO
231 Capital
233 Reserva de Capital
234 Ajuste de Avaliacdo Puimonial
235 Reservas de Lucros
236 Resultados Acumulados
237 Resultados do Exercicio
238 Contas Vinculadas

Cor o e

Edicao de Conta

Conta Superior: O izFinance permite que o Plano de Contas seja cadastrado
de forma hierarquizada (da mesma forma que o Centro de Custos) permitindo
um controle ainda maior dos processos de acordo com sua importancia na
organizacao. Desta forma, no primeiro cadastro do Plano de Contas (como o
sistema estara limpo, sem nenhum registro) sera necessario preencher somente
o campo Nome. Apods o primeiro registro efetuado, este sera listado no campo
Centro de Custo Superior. (Ex.: Ativo)

Codigo: Esse campo ndo € habilitado, pois o cédigo da conta é gerado
automaticamente pelo sistema.

Nome da conta: Preencher com a Descricao da Conta a ser cadastrada.
Este campo pode ser alterado se necessario. (Ex.: Circulante, Disponivel,
Contas a Receber, etc.).

Habilitado?: Esta opcdo é marcada automaticamente na criagdo da conta. Se
houver a necessidade de desativa-la, essa opgao devera ser desmarcada. Caso
desmarque a opcao, ela ndo ficara mais disponivel para utilizacao.

Descrigao: Campo para registrar informagoes das especificidades da conta que
esta sendo criada. (Campo ndo é obrigatdrio)

Caso seja necessario efetuar alguma alteracao no Plano de Contas, deve-
se clicar na opcao Alterar na tela onde estara listada o Plano de Contas. Abrira
uma tela de edicdo permitindo as alteracoes.
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Nesta tela de edicdo também sera possivel realizar a exclusdao dos
registros selecionados, através do botdo Apagar Registro. Surgira a
mensagem: “Deseja realmente apagar? Esta acao é irreversivel!” E logo
abaixo podera Confirmar ou Cancelar a exclusdo.

a |,.—:’ EDIgAO DE CONTA Retornar ao Plano de Contas

Conta Superior X| -
Cadigo
Tipo
Mome da Conta

# Habilitado?

DESCRICAO
| e B, |..£.]. 1. ase]ta] 22 AR NRENEE 3 o |- | | 2| Font|default [=] size defaur [+] | % | @B @& fEE ===
EES= == Sl
| [ €2
Co oo g
Cadastro de Cat ias fi [
wzFinance Minha Empresa @ Cadaswro © Financeiro @ Mercadorias @ Servicos @ Relatorios ©
@§ Cadasto da Empresa
3 MNovo Usuario
7=t BEM-VINDO(/
23 Lista de Usuarios
o Assinatura/Plano
1° PASSO 3° PASSO 4° PASSO
= Disco Virtual R - s -
Cadastre os dados de sua E Realizacdo dos Cadastros de: Inicie a utilizacdo do izFinance
empresa, como: detalhes da io Clientes, Fornecedores, conforme sua necessidade,
empresa e Novo usuario CONFIGURACOES Transportadoras, sendo que tera a
Lembre-se que o izFinance & » o A - T - ibilidade de controle
capaz de importar todas Financeiras # Cadastro de Centro de Custos fas a pagar e contas a
essas informacoes. Deixe o . bem como
trabalho pesado por conta do | & Fiscais * | 1 Cadastro de Plano de Contas entacdo da conta

izFinance. (XLS5 # XML}

e, importacac dos
[A Permissdes e Historicos  + Cadastro de Categorias Financeiras bs OFX, langamentos de

e e s e e ge custos.

por perfil B Cadastro Carteira de Crédito
&9 Cadastro de Cedentes

#* Cadastro de Meios/Formas de Pagar/Receber

MZFEINarrce

As Categorias de Contas servem para registrar os tipos de contas que serao
utilizados no sistema para informar pagamentos avulsos, como ex.: Vendas,
Compras, Ajuste de Caixa, etc.

E mais um recurso que o izFinance oferece para montar seu Fluxo de Caixa e
Demonstrativos Financeiros, além de podermos analisar muito mais
informacdes.
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Para incluir uma nova Categoria de Conta, acesse o Cadastro de
Categorias Financeiras no menu Minha Empresa e clique em Nova Categoria de
Contas.

[FJ| 722 CATEGORIA DE CONTAS

‘ ID |ASSUNTO
ar | Venda

ar  Compras

terar | Ajuste Caixa

Nova Categoria de Contas

Na inclusao da nova categoria de contas, informe
primeiramente um Nome, caso ainda nao tenha sido registrado
nenhuma Categoria Superior, e em seguida clique em Salvar.

Caso ja possua algum registro de categoria de contas e queira
inserir uma subcategoria, selecione a Categoria Superior que deseja
e em seguida inclua o nome para a subcategoria.

] = EDICAO DE CATEGORIA DE CONTAS Pesauisa de Categora de Contas

Categoria Superior | venda x|~

Nome | Venda de produto acabado

Habilitada

Visivel

Cadastro Carteira de Crédito

A Carteira de Crédito é onde serao registradas todas as contas e saldos
da empresa. Essas contas e seus saldos caracterizam um componente
importante dos ativos da empresa e fazem parte do balango patrimonial.
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Cadastre os dados de sua By DiscoVinual i Realizacdo dos Cadastros de: Inicie a utilizacdo do izFinance
empresa, como: detalhes da io Clientes, Fornecedores, conforme sua necessidade,
SIMpresa e Novo usuario. CONFIGURACOES Transportadoras, sendo que tera a
Lembre-se que o izFinance & S 5 S B . ibilidade de controle
capaz de importar todas & Cadastro de Centro de Custos fas a pagar e contas a
essas informacdes. Deixe o r, bem como
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m Permissdes e Historicos  » D Cadastro de Categorias Financeiras s OFX, langcamentos de
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ﬂ & PESQUISA DE CARTEIRA DE CREDITO

ﬁ Lista de Carteira de Crédito € Configurar [N [& [

# Editar Nome Descricdo

Ecitar  COBRANCAEBB

Para criacdo de Carteira de Crédito, acesse Minha Empresa, opgdo
Cadastro Carteiras de Crédito, e em seguida clique em Nova Carteira.
Abrira a tela para Edicao de Carteira de Crédito, conforme ilustra a imagem
a seguir.

n ) EDICAO DE CARTEIRA DE CREDITO Pesquisa de Carteira Crédito

Nome

Descricdo

Corta Corrente -
Cedente =
Centro de Custos x|~ b

Plano de Contas x|« b
Habilitada ¥
Formato do ndmero Ano/Més
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Edicao de Carteira de Crédito

Nome: Campo para inclusdao do nome da carteira de crédito.
Descrigao: Campo para inclusao de alguma especificacao da carteira.

Conta corrente: Campo para inclusao da conta corrente que sera utilizada
nesta carteira de crédito. A conta é cadastrada na Sessao Cadastro, opcao
Conta Corrente. Pode registrar quantas contas forem necessarias.

Cedente: Campo para incluir o cedente padrao para a carteira de crédito que
esta sendo registrada. O cedente é cadastrado na Sessdao Minha Empresa,
opcao Cadastro de Cedentes.

Centro de Custo: Campo para inclusao de um centro de custo padrao para
essa carteira de crédito. O centro de custo é cadastrado na Sessdo Minha
Empresa, opcao Cadastro de Centro de Custos.

Além de informar o Centro de Custo padrdo para a carteira, também sera
permitido (para quem tiver o plano habilitado para tal recurso), realizar um
rateio contabil para mais de um centro de custo. Para isso, deve-se clicar no
icone " que fica ao lado do campo Centro de Custos.

Clicando no botdo de rateio, sera possivel configurar os rateios.
Inicialmente sera carregado na tela os dados do Centro de Custo com o
percentual total de 100%. Para o rateio, seleciona-se o Centro de Custo listado
e clique em Remover Selecionados. Na lista, defina o Centro de Custo e no
campo percentual, informe o percentual de rateio para cada Centro de Custo
selecionado e em seguida, clique em +Adicionar. Devera ser feito um rateio
até completar 100%. Apds inclusdo, clique em Salvar Rateio para confirmar a
configuracao.

Rateio Centro de Custos 52

X = | Percentual =il + ADICIONAR

# | Centro de Custo Percentual (%)

Remuneracges 50,00%
Encargos Sociais 50,00%

Remover Selecionados | Salvar Rateio

Plano de Contas: Campo para inclusao de um Plano de Contas padrao para a
Carteira de Crédito registrada. A conta sera cadastrada na Sessdao Minha
Empresa, opcao Cadastro de Plano de Contas.

100,00%

Além de informar o Plano de Contas padrao para a carteira, também sera
permitido (para quem tiver o plano habilitado para tal recurso), realizar um
rateio contabil para mais de um Plano de Contas. Para isso, deve-se clicar no

icone “ que fica ao lado do campo Plano de Contas.
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Clicando no botdao de rateio, sera possivel configurar os rateios.
Inicialmente serd carregado na tela os dados do Plano de Contas com o
percentual total de 100%. Para o rateio, seleciona-se o Plano de Contas listado
e cliqgue em Remover Selecionados. Na lista, defina a Conta e no campo
percentual, informe o percentual de rateio para cada Plano de Contas
selecionado e em seguida, clique em +Adicionar. Devera ser feito um rateio
até completar 100%. Apds inclusao, clique em Salvar Rateio para confirmar a
configuracao.

Os rateios de Centro de Custo e Plano de Contas configurados para a
Carteira de Crédito serdo utilizados na Emissao de Titulos a Receber, sendo que
ao informar a Carteira, os dados configurados serao preenchidos
automaticamente nos campos correspondentes (Conta Corrente, Cedente,
Centro de Custo e Plano de Contas).

Cadastro de Cedentes

Cedente é Titular da Conta Corrente. O nome do Cedente devera ser
utilizado para a Emissao dos Boletos Bancarios da empresa (& obrigatdrio
conter o nome do Cedente). Em muitos casos, até podera ser utilizado um
nome de cedente diferente ao titular da conta corrente, porém é sempre bom
consultar o banco para que as informacOes possam estar em harmonia,
evitando qualquer problema na hora do recebimento dos pagamentos via
boletos bancarios.

= . - . . - . - . - P -
Adizrrinance Minha Empresa € Cadastro ¢ Financeiro ¢ Mercadorias ¢ Servigos | Relatdrios
fg Cadastro da Empresa

Novo Usudrio

a
72> BEM-VINDO(/

22 Listade Usuarios
0 #  Assinatwra/Plano 0 0
1° PASSO 3° PASSO 4° PASSO

= i fi
Cadastre os dados de sua g DiscoVirual | Realizacdo dos Cadastros de: Inicie a utilizacde do izFinance
empresa, como: detalhes da io Clientes, Fornecedores, conforme sua necessidade,
empresa e novo usuario. CONFIGURACOES Transportadoras, sendo queterd a
Lembre-se que o izFinance é B S - ibilidade de controle
capaz de importar todas ‘ b & Cadastro de Centro de Custos fas a pagar e contas a
essas informacdes. Deixe o . ] F, bem como
trabalho pesado porcontado | @  Fiscais ' | [ Cadastrode Plano de Contas entacdo da conta
izFinance. (XL5 / XML} le, importacdo dos

[} Permissdes e Histéricos  » [ Cadastro de Categorias Financeiras bs OFX, lancamentos de

por perfil B Cadastro Carteira de Crédito

&  (Cadastro de Meios/Formas de Pagar/Receber

=TF - | F - |
AZFINance

Para incluir um Cedente, acesse Minha Empresa e clique em Cadastro
de Cedente. Serd listado os Cedentes ja cadastrados (se houver). Para
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inclusao de um Cedente, clique em Novo Cedente e preencha os dados
solicitados para o registro do novo cedente e apds, configure a Emissao dos
Boletos.

_"zanance Minha Empresa @& Cadastro @ Financeiro @& Mercadorias & Servicos & Relatgrios &

ﬂ LISTA DE CEDENTES PARA EMISSAQ DE BOLETOS

Lista de Cedentes X Configurar  J| [ [1a
# Editar Mome do Cedente Agéncia c/C
v ¥ v
Editar izComapny 0726-9 40421-7

Utilize o botdc PREVIEW para validar os dados cadastrados e sempre realize um teste antes de enviar o primeiro boleto de um novo cedente
aos seus cliente.

aizFinance

Detalhes do Cedente

Na tela de Edicao de Cedente configure as abas: Detalhes do Cedente,
Detalhes Bancarios e Informagdes ao Sacado.

ﬂ EDI(;AO DE CEDENTE Lista De Cedentes =)

Detalhes do Cedente Detalhes Bancarios  Informacgdes ao Sacado

ATENGAO: Antes de enviar um boleto ao seu cliente, realize um TESTE. Cadastre um titulo financeiro a receber, emita o boleto e realize o
pagamento. Somente apos o deposito do valor em sua conta, serd seguro enviar boletos de um novo cedente aos seus clientes.

ATENGAO: Os dados do cedente atualmente no cadastro serdo utilizados para gerar os dados da remessa.
N&o troque os dados de agéncia e conta apos a emissdo de boletos para este cedente, isso podera causar diversos problemas.

MNome do Cedente  ARRIVATI IMPORTACAO E COMERCIO DE EQUIPAMENTOS DE IN
CN.PJ. 12243295000106
Logradouro  RUA ABC, 12345, 0101
Bairro  Centro

Cidade SAOQ PAULO Cep 04902000 Uf sp

Langar Debitos em C.C.2 [0]
Unificar Créditos em C.C.? [C]
Cobrar Custo do Boleta? []

Custo Por Boleto RS 0,00

Prazo Compensacdo (Dias) 0

Centro Custo Encargas x| |~
Centro Custo Juros Kol v
Centro Custo Multa x|~
Plano Contas Encargos X |-
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Nome do Cedente: Campo para inclusdao do nome do cedente e/ou titular da
conta. Verificar como esta o cadastro da empresa junto ao banco.

C.N.P.].: Campo para inclusdao do numero do Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica da empresa (cedente).

Logradouro: Campo para inclusao do endereco completo do cedente.
Bairro: Campo para inclusao do bairro do cedente.

Cidade: Campo para inclusao da cidade cedente.

Cep: Campo para inclusao do CEP cedente.

UF: Campo para informar o Estado (Unidade Federativa) do cedente.

Inicialmente todos estes campos ja estardo preenchidos conforme os
dados registrados no Cadastro da Empresa, mas 0s mesmos poderao ser
alterados conforme a sua necessidade.

Detalhes Bancarios

Banco: Selecione o banco do cedente. Utilizado para a emissao dos boletos.
Agéncia-Codigo: Informe o codigo da Agéncia Bancaria com o digito.
Conta Corrente: Informe o nimero da Conta Corrente com digito.

Carteira de Cobranca: Selecione o tipo da Carteira de Cobranca que sera
usada para a emissao dos boletos. A Carteira de Cobranga ira variar conforme
o banco selecionado.

Codigo Cedente: Informe o cddigo do cedente. O Cddigo do Cedente devera
ser fornecido pelo banco. Para o Banco do Brasil é o codigo do Convénio e este,
podera ter 4, 6 ou 7 digitos, dependendo da carteira de cobranca. Para os
demais bancos, esta informacao devera ser conferida junto a cada instituicao
bancaria.

Documento Contador: Informa a sequéncia inicial do Nosso Numero. Este
campo é incremental, ou seja, a cada novo boleto gerado o numero sera
ajustado automaticamente. O Nosso NUmero nao podera ser alterado, podendo
causar problemas de duplicidade e rejeicao dos boletos.

Dias Prazo: quantidade de dias que o Cedente ira fornecer de prazo para o
Sacado efetuar o pagamento do boleto.
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n EDI(;}E\O DE CEDENTE Lista De Cedentes =

Detalhes do Cedente  Detalhes Bancarios ~ Informac@es ao Sacado

Banco 1 Banco do Brasil =
Agéncia - Codigo - Conta Corrente
Carteira de Cobranca = 16 (Sem Registo) [OK] E

Codigo Cedente
Documento Contador | 0

Dias Prazo 0

m Apagar Registro Y CTEY

Informacoes ao Sacado

Linhal
Linha2
Linha3
Linha4d

Campos para inclusdo de textos especificos a serem listados no corpo do
boleto.

n EDI(;AO DE CEDENTE Lista De Cedentes =

Detalhes do Cedente  Detalhes Bancarios  Informacées ao Sacado

As linhas de intrucdo serdo adicionadas ao boleto no espago reservado. Utilize o botdo PREVIEW abaixo para verificar se a disposicio do
texto estd de acordo com o esperado.

Linha1
Linha2
Linha3
Linhad
Website (N30 e suportado por todos os layouts)

Email  izcompany@izcompany.com (N2o e suportado por todos os [ayouts)

Website: Campo para informar o Website da empresa. Importante verificar se
o layout do banco suporta a inclusdao desta informagao.
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E-mail: Campo para informar o endereco de E-mail. Importante verificar se o
layout do banco suporta a inclusao desta informacao.

Para salvar as informagdes preenchidas clique em Salvar. Havendo
necessidade de cadastrar mais de um Cedente e o plano adquirido permitir o
cadastro de mais de um Cedente, clique em Salvar e Novo. Para excluir um
registro de cedente cadastrado, clique em Apagar Registro.

Apos o cadastro do Cedente, sera possivel a emissao de boletos.
Para emissdo de um boleto deve ser criado um titulo a Receber e na
criagdo deste titulo deve-se marcar as parcelas que devem gerar boletos e

clicar no botao Gerar Boletos.

Para visualizagdo dos boletos gerados clicar na imagem de cddigo de
barras, ao lado da descricao do titulo.

Aberto

Exemplo:

Vai abrir o boleto gerado permitindo a impressdao ou até mesmo gerar
este em PDF para envio por e-mail.

Cadastro de Meios/Formas de Pagar/Receber

No cadastro de meios/formas de pagar/receber serao registrados formas
de pagamento, ex: ( cartdes, boleto bancario, crediario, débito em conta, etc...)
que serao utilizadas para geragao de titulos a pagar e titulos a receber.

I ”zFf{’]an ce Minha Empresa @ Cadastro @& Financeiro & Mercadorias & Servicos & Relatérios @

@y Cadastro da Empresa
2 MNovo Usuario

725 BEM-VINDO(/

22 Lista de Usuarios

1° PASSQ | & Aesinawra/Plane 3° PASSO 4° PASSO

- - :
£ DiscoVirtual

Cadastre os dados de sua Realizacdo dos Cadastros de: Inicie a utilizacdo do izFinance
empresa, como: detalhes da io Clientes, Fornecedores, conforme sua necessidade,
empresa e Novo usuario. CONFIGURACOES Transportadoras, sendo que terd a
Lembre-se que o izFinance & 0 B R = ibilidade de controle
capaz de importar todas Financeiras # Cadastro de Centro de Custos i3s a pagar e contas a
essas informacdes. Deixe o r, bem como
trabalho pesado por contado | & Fiscais * | @ Cadastrode Plano de Contas entacac da conta
izFinance. (XLS 7 XML) le, importacdo dos
[A Permissdes e Histdricos  » M Cadastro de Categorias Financeiras #s OFX, lancamentos de
L e e T s T de custos.
por perfil. B Cadasuo Carteira de Crédito

45 Cadastro de Cedentes

Cadastro de Meios/Formas de Pagar/Receber

-HZEINIarice
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A tela abaixo lista as formas de pagamento ja criadas, onde € possivel editar
uma forma que ja existe como também fazer um novo registro. Caso vocé nao
tenha mais interesse em utilizar alguma forma de pagamento ja existente clique
no botao apagar registro.

E =2 PESQUISA DE MEIOS/FORMAS DE PAGAMENTOS/RECEBIMENTOS

E FILTRAR RESULTADOS

Momes/Descricdo Izual Iz‘
Pesquisar  Limpar
Lista de Meios/Formas de Pagamentos/Recebimentos % Configurar | [ [
Editar | Nome Tipo Habilitado
L

Cartdo de Crédito Cartdo de Credito True

Cheque Chegue True

Cartio de Débito Débito em Conta True

Dinheiro Dinheiro True

Crediario Propric Crediario Proprio True

Boleto Boleto True

Débito em Conta Caixa Débito em Conta True

Para inclusao de um Meio/Forma de Pagamento, clicar no botao Novo Registro,
ira abrir a tela de Edicdo de Meios/ Formas de Pagamentos/
Recebimentos como ilustra a imagem abaixo:
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F#* EDICAO DE MEIOS/FORMAS DE PAGAMENTOS/RECEBIMENTQS ~ Mst e Melos/Formas

NomesDescricso [C] Habilrtado

TIpO | —ssizcions -

N° DMas Crédito em Conta | © Juros Mensal (%) | O
N° Convenlio Institulcdo | o
Agencla Conta
Seguenclal Arquive Remessa * Jlumo usado. Tipo Arquive Homaologacao Producao

CUSTOS DA COBRANCA

Taxa Cobranca {RS) Valor (3%) Percentual Taxa alor | O
Centro de Custos x| Planc de Contas K=
Conta Corrente | o - Prazo em Dlas Deéplto | ©

Tipo Cobranca | o

FORMAS DE PAGAMENTO/RECEBIMENTO

* Para a Forma de Pagamento (dias entre parcelas), use ; (panto e virgula) para separar a quantidade de dias:
- Com Valor de Entrada e parcelas em 30 & 60 dias: O; 30; 60
- Sem Entrada e parcelas em 7,15 & 21 dlas: 7; 15; 21

= MomesDescricdo | N° Parcelas | Forma Pagamento (dias entre parcelas) | Taxa (%) | Taxa (RS) | Dias Credito | juros (%) | Habilitado

Nome/Descricio Nomero Parcelas
Forma de Pagamento Taxa Cobranca () | o
Tana Cobranca (RS) : N° dlas Crédito em Conta | o “| Juros Mensal (%) (o : Habllitado |«

NOVA FORMA DE PAGAMENTO/RECEEIMENTO B EMCLUIR SELECTONADOS

Definicao dos campos

Nome/Descrigao: Informar um nome/descricao para identificacao do meio de
pagamento/recebimento.

Habilitado: Marcar esta opgao para poder utilizar o meio de pagamento que
esta sendo criado.

Tipo: Selecionar o tipo de pagamento que sera utilizado, sendo que este pode
ser Dinheiro, Cheque, Boleto, Cartao de Crédito, Depdsito, Débito em Conta ou
Crediario Préprio.

N° Dias Crédito em Conta: Informar o nimero de dias de prazo para ocorrer
o crédito em conta.

Juros Mensal (%): Informar o percentual de juros a ser calculado sobre o
valor total da operagao, quando utilizado esse meio de pagamento.

41



N° Conveénio: Informar o nimero do convénio cadastrado no banco. Esta
informacdo deve ser repassada pela agéncia bancaria.

Instituicao: Selecionar o Banco.

Agéncia: Informar o niUmero da agéncia bancaria. Esse campo tem tamanho
padrdo Febraban de 4 digitos deve ser preenchido somente com os nimeros da
agéncia, sem informar o digito verificador. Ex.: 1234.

Conta: Informar o nimero da conta bancaria. Esse campo deve ser preenchido
somente com os numeros da conta. Este campo tem tamanho de 14 digitos.

Sequencial Arquivo Remessa: Neste campo deve ser informado o
sequencial da Ultima remessa gerada e enviada ao banco, ou seja, deve ser
informado o numero da ultima sequencia de arquivo gerado e enviado ao
banco. Essa informacao pode ser solicitada ao banco, se a empresa ja utiliza o
processo envio de remessa, caso seja O primeiro arquivo a ser enviado ao
banco, pode iniciar do zero (0).

Tipo Arquivo (Homologacao/Produgcao): Quando selecionada opgao
Homologagdo € o momento em que 0s arquivos que serdao enviados para as
Instituicdes Financeiras serao validados em ambiente de teste.

Quando marcada opcao em Producao, significa que os arquivos que serao
enviados as Instituicdes ja foram validados e aprovados pelas mesmas.

Custos da Cobranca

Taxa Cobranca (R$) ou (%): Marcar a opcao que deseja usar para calculo
da taxa de cobranca, sobre o valor da operacao, se em % ou em valor.

Taxa Valor: Se na opcao anterior (Taxa Cobranga), for selecionado Valor,
deve-se preencher o campo Taxa Valor com o Valor a ser considerado no
calculo da operacao.

Centro de Custos: Informar um centro de custo a ser considerado sempre
que selecionada esta forma de pagamento/recebimento.

Plano de Contas: Informar uma conta do plano de contas a ser considerada
sempre que selecionada esta forma de pagamento/recebimento.

Conta Corrente: Informar a conta corrente a ser considerada sempre que
selecionada esta forma de pagamento/recebimento.

Prazo em dias Débito: Quantidade de dias limite a ser considerado para
efetuar o débito na conta corrente.

Tipo Cobranca: Os tipos de cobranca sao 4, sendo elas: Por Arquivo, por
Registros, por Compensacao ou Mensal.
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Esses sao os tipos de cobranca que as Instituicdes Financeiras disponibilizam
para as empresas pelo envio de arquivos.

Para inclusao das Formas de Pagamento, clicar no botao Nova Forma de
Pagamento/Recebimento. Vai mostrar alguns campos a serem preenchidos
para configuracao da forma de pagamento.

& EDICAO DE MEIOS/FORMAS DE PAGAMENTOS/RECEBIMENTQS ~ Mste o= Melos/Formas
Mome/Descricio [T Hapilitado
TIpO | —ssizcions -
N° Dlas Crédito em Conta | © Jures Mensal (%) | O
N Convenio Institulcdo | o
Agencla Conta
sequenclal Arquive ReEmMessa * Jitimo usado. Tipo Arquive Homaologacao Producao

CUSTOS DA COBRANCA

Taxa Cobranca {RS) Valor (%) Percentual Taxa Valor | O
Centro de Custos x| Planc de Contas K=
Conta Corrente | o - Prazo em Dlas Deblto | ©

Tipo Cobranca | o

FORMAS DE PAGAMENTO/RECEBIMENTO

* Para a Forma de Pagamento (dias entre parcelas), use ; (panto e virgula) para separar a quantidade de dias:
- Com valor de Entrada e parcelas em 30 & 60 dias: O; 30; 60
- Sem Entrada e parcelas em 7. 15 € 21 dlas: 7; 15; 21

& MWomesDescricdo | N° Parcelas | Forma Pagamento (dlas entre parcelas) | Taxa (%) | Taxa (RS) | Dlas Crédito | juros (%) | Habllitado

NomesDescricao Nomero Parcelas
Forma de Pagamento Taxa Cobranca (%) | o
Taxa Cobranca (RS) : N° dlas Crédito em Conta | o “| Juros Mensal (%) (o : Habllitado |«

NOVA FORMA DE PAGAMENTO/RECEEIMENTO B EMCLUIR SELECTONADOS

2

* Para a Forma de Pagamento (dias entre parcelas), use ; (ponto e virgula) para
separar a quantidade de dias:

- Com Valor de Entrada e parcelas em 30 e 60 dias: 0; 30; 60
- Sem Entrada e parcelas em 7, 15 e 21 dias: 7; 15; 21
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Nome/Descrigao: Informar um nome/descricao para identificagdo da forma
de pagamento/recebimento.

Numero Parcelas: Informar a quantidade de parcelas a ser considerada
quando utilizada esta forma de pagamento/recebimento.

Forma de Pagamento: Informar a descricao da forma de pagamento a ser
considerada, conforme o parcelamento definido.

Taxa Cobranca (%): Informar o percentual a ser considerado no calculo da
operagao quando utilizada essa forma de pagamento/recebimento.

Taxa Cobranca (R$): Informar o valor a ser considerado no calculo da
operacao quando utilizada essa forma de pagamento/recebimento.

N° dias Crédito em Conta: Informar o niUmero de dias de prazo para ocorrer
o crédito em conta.

Juros Mensal (%): Informar o percentual de juros a ser considerado no
calculo da operagao quando utilizada essa forma de pagamento/recebimento. O
sistema utiliza juros sobre juros para o calculo.

Habilitado: Marcar esta opgao para poder utilizar o meio de pagamento que
esta sendo criado.

Exemplo:

FORMAS DE PAGAMENTO/RECEBIMENTO

* Para a Forma de Pagamento (dias entre parcelas), use ; (ponto e virgula) para separar a quantidade de dias:
- Com Valor de Entrada e parcelas em 30 e 60 dias: 0; 30; 60
- 5em Entrada e parcelas em 7, 15 e 21 dias: 7; 15; 21

# Nome/Descricao N® Parcelas | Forma Pagamento (dias entre parcelas) | Taxa (%) | Taxa (R$) | Dias Crédito | Juros (%) Habilitado
Nome/Descricdo | 1xsem juros Numero Parcelas | 1
Forma de Pagamento | Cheque 1x Taxa Cobranca (%) | 1.0000
Taxa Cobranga (R$) | 1.000  © | N°dias Crédito em Conta | 2 -| Juros Mensal (%) | o.0000 Habilitado &
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Fiscais

Sessdao de preenchimento obrigatorio para a Emissao de Nota Fiscal
Eletronica NF-e. Sem a configuracdo destas informacdes o sistema nao ira
emitir as notas fiscais.

Para registrar o Fiscal, acesse Minha Empresa e em seguida Fiscal.
Nesta sessao, devera ser configurada as seguintes informacoes:

3 ”zF!r]an ce Minha Empresa @ Cadastro @ Financeiro @ Mercadorias @ Servicos @ Relatérios @

fg Cadastro da Empresa

Novo Usuario

/5 BEM-VINDO(/ :

Lista de Usuarios

10 PASSQ | 7 fesnewrepene 3° PASSO 4° PASSO
= Disco Viral
Cadastre os dados de sua = | Realizacdo dos Cadastros de: Inicie a utilizacdo do izFinance
empresa, como: detalhes da io Clientes, Fornecedores, conforme sua necessidade,
empresa e Novo usuario. CONFIGURACOES Transportadoras, sendo gueterda
Lembre-se que o izFinance & ) _ Is, Vendedores, Funcionarios e disponibilidade de controle
capaz de importar todas 9 Financeiras v B, Contas Correntes, sendo que de contas a pagar e contas a
essas informacdes. Deixe o e Der, bem como
trabalho pesado por conta do Nomenclatura Comum do Mercosul (NCM)  ((gEsieleGIGERGTE]
izFinance. (XLS / XML) ente, importacdo dos
m Permissdes e Historicos v+ | gor  Cddigo Fiscal de Operacdes (CFOP) ivos OFX, lancamentos de
. fo de custos.
por perfil =& MNatureza de Operacdo Fiscal

‘W, Grupos de Tributacdo
& Tributo

-llZ 5 Tributacdo

e Nomenclatura Comum do Mercosul (NCM)
o Cddigo Fiscal de Operacgoes (CFOP)

o Natureza de Operagao Fiscal

e Tributo

» Tributacao

o Grupos de Tributacao

Nomenclatura Comum do Mercosul (NCM): O sistema izFinance ja traz
pronta a tabela da Nomenclatura Comum do Mercosul. Desta forma, nesta
sessdo, podera ser realizada a pesquisa da NCM para cada produto que sera
vendido. A busca do cddigo podera ser realizada através do Codigo NCM ou
pela Descricao da NCM.

Também é permitida a inclusdo de novos cddigos que por ventura possam nao
existir na lista padrao.

Para inclusdo de um novo cddigo de NCM deve-se clicar no botdo Novo NCM.
Vai abrir a tela de edicdao para preenchimento dos dados do codigo a ser
cadastrado.

Apds o preenchimente clicar no botdo Salvar ou Salvar e Novo se houver
necessidade de fazer novos cadastros.
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S6 é permitida a exclusao de codigos cadastrados manualmente.

a LJ PESQUISA DE NOMENCLATURA COMUM DO MERCOSUL (NCM)

FILTRAR RESULTADOS

Cadigo:  Contém [=]
Descricio:  Contém [=]
Max Registros: | 100 | -
Lista de NCM % Configurar  J=I [ [
i T
- v
1011100 CAVALOS REPRODUTORES,DE RACA PURA
1011200 OUTROS CAVALOS VIVOS
1012000 ASININOS E MUARES VIVOS
1021010 BOVINOS REPRODUTORES,DE RACA PURA PRENHE OU CRIA AO PE
1021090 OUTROS BOVINOS,REPRODUTORES,DE RACA PURA
1029011 OUTROS BOVINOS,PARA REPRODUCAO,PRENHE OU COM CRIA AO PE
1029019 OUTROS BOVINOS,PARA REPRODUCAD
1029090 OUTROS BOVINOS,VIVOS
1031000 SUINOS REPRODUTORES,DE RACA PURA
1039100 OUTROS SUINOSVIVOS,DE PESO INFERIOR A 50KG
P3gina : 1 - 10 {100 registros) 2 3 4 5 8 7 8 8 10 (>

] & EDICAO DENCM s de NCW

Codigo 0
Descricao
Aliguota Nacional | 0 Aliquota Importacio 0

o
[ e ey

azFinance

Codigo Fiscal de Operacoes (CFOP)

A relagdo dos Cddigos Fiscais de Operacdes (com sua descricdo e aplicacao) ja
vem inclusos no seu izFinance. Nesta sessdo, sera permitida a pesquisa de
todos os Cddigos Fiscais de Operacdes (CFOP). A busca podera ser realizada
através do cddigo, da descrigdo ou da aplicacao.
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azFinance

Minha Empresa @&

Cadastro @&

Financeiro @&

Mercadorias @&

Servicos @& Relatdrios &

P

u BEM-VINDO(4

1° PASSO

Cadastre os dados de sua
empresa, como: detalhes da
empresa e novo usuario.
Lembre-se que o izFinance &
capaz de importar todas

mw s+

)

Cadastro da Empresa
Novo Usuario

Lista de Usudrios
Assinatura/Plano
Disco Virtual
CONFIGURACOES

Financeiras

essas informacdes. Deixe o
trabalho pesado por conta do 3
izFinance. (XLS 7 XML)

8]

Permissdes e Histdricos  »

3° PASSO

4° PASSO

Inicie a utilizacdo do izFinance
conforme sua necessidade,
sendo que terd a
disponibilidade de controle
de contas a pagar e contas a

I Realizacdo dos Cadastros de
o Clientes, Fornecedores,
Transportadoras,
S, Wendedores, Funciondrios e
L % Contas Correntes, sendo que
Now  Nomenclatura Comum do Mercosul (NCM)

por perfil.

igo Fiscal de Operacdes (CFOP)

Matureza de Operacio Fiscal

Tributo

er, bem como
mentacdo da conta

nte, importacdo dos

ivos OFX, lancamentos de
o de custos.

Grupos de Tributacdo

Tributacdo

) (&5 72 PESQUISA DE CODIGO FISCAL DE OPERACOES E PRESTACOES (CFOP)

FILTRAR RESULTADOS

Codigo: | Contem
Descrigd Contém |:_|
Contém

Max Registros

Lista de CFOP % Configurar -] [ [0
Codipn Aplcacio
I | v
Compra de mercadoria 2 ser utiizads em processo de
" 3 A= 20 ou produg2o rursl, bem como 3 entrada de
1.101 s pr:) ugdo rursl {NR Ajuste SINIEF eledmento industrisl ou produtor rural de
de s=us coDpersdos ou de estsbe somento de
£ neste codigo 25 com
Tambem serio
1102
11
1112 m-5& neste codige a5 compras efer
- nterisrmente 2 titulo de consign
em processo de
o ou produgSo rural origin d dods entrads
1.116 ecebimento futuro (MR Ajuste SINIEF no codige "1.522 -
{Decreto 15 ESSJEH ] ento decorrente
1117 Compra para comerd; da de encomends para E':
. - quisic
recsoiments futurs efetusdo 2 ttulo de simples faturzments decorrente o E COmMpra
para recebiments futuro.
Clzzsfi -5& neste Cod g0 25 compras de mercador
comerdzizadas, gue, sem transitar pelo estzbeledimento do
comerdsliza2o pelo sdguirents sdguirente :urgr ric, sejam entregues pelo vendedor remetente
1.118 ndedor remetente 2o destinatario, em | din 10, EM DPErafa0 de venda & ordem. cuja
pelo adguirente originario, no codign 5120 -
Vends de mercadoria adguirida ou recebids de terceiros entregue
2o desting io pelo vendedor remetents, em vends
-32 neste codiED 2
1.120 Compra para indwstri 2 & ordem, j2 recebids do s em processo de industrisiizacd
N wendedor remetente do vendedor remetente, por ordem d
1171 Compra para comer: & ordem, j& recebids do ‘_’:_r:r
- wendedor remetente ==
1.122 pelo fornecedor 2o industrisizador sem trans pelo f figie) p_ .’f_ i g
eetabelecments sdaurente ornecedor para o r..L.;t_ :ur SEM GUE 3 mer
= = transitado pelo estabeledmento do sdguirente.
Fdgina = 1 - 10 (100 registnog |I| 4 3 8 7 &8 % W [»
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Natureza da Operacao Fiscal

A lista de Natureza da Operacao Fiscal pode ser importada da relacao
padrao do sistema ao configurar a tributacao inicialmente no cadastro da
empresa e podem ser incluidas manualmente quantas forem necessarias, de
acordo com a peculiaridade de cada empresa. Apds os registros, sera possivel
realizar a pesquisa de natureza da operagao através dos filtros de Nome e de
Descricao.

_"zf—_fnance Minha Empresa @ Cadastro @  Financeiro @  Mercadorias @& Servicos @ Relatérios @

g Cadastroda Empresa
Nove Usuario

72> BEM-VINDO(/

3
2% Lista de Usuarios

1° PASSQ | 7 Assinawra/Plane 3° PASSO 4° PASSO

= DiscoVirtal

Cadastre os dados de sua b Realizacdo dos Cadastros de: Inicie a utilizacdo do izFinance
empresa, como: detalhes da io Clientes, Fornecedores, conforme sua necessidade,
empresa e novo usuario. CONFIGURACOES Transportadoras, sendo queterda
Lembre-se que o izFinance é bs, Vendedores, Funcionarios e disponibilidade de controle
capaz de importar todas 9 Financeiras [ Contas Correntes, sendo que de contas a pagar e contas a
essas informacdes. Deixe o Zmeemes sommisis coclos s ===aper, pem como
trabalho pesado por conta do ww  Nomenclatura Comum do Mercosul (NCM)  jmentacdo da conta
izFinance. (XL5 / XML} Bnte, importacdo dos

[A Permissdes e Histéricos  + | gwe  Cadigo Fiscal de Operacdes (CFOP) ivos OFX, lancamentos de

fo de custos.

por perfil Natureza de Operaggo Fiscal

‘W, Grupos de Tributagdo
& Tributo
«llZ| & Tributacdo

ﬂ L PESQUISA DE NATUREZA DE OPERAGAQ FISCAL

a Lista de Natureza da Operacao Financeira % Configurar ) [ [
# Editar Nome Tipo Operacdo | Finac. Estogq
¥ 4 ¥ - -
Editar  VENDA DE MERCADORIA Saida MERC v C4
Editar  COMPRA DE MERCADORIA Entrada MERC £ v
DEVOLUCAO DE COMPRA Saida MERC o
DEVOLUCAQ DE VENDA Entrada MERC v
SAIDA EM TRANFERENCIA Saida MERC v
ENTRADA EM TRANFERENCIA Entrada MERC v
SAIDA EM CONSIGNACAO Saida MERC
ENTRADA EM CONSIGNACAC Entrada MERC
SAIDA PARA CONSERTO/LOCACAO/RESTAURACAD Saida MERC
ENTRADA PARA CONSERTO/LOCACAO/RESTAURACAD Entrada MERC
Pagina: 1 - 2 {16 reglstros) 2 (>

Apagar Natureza pesmarcar
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]l =) EDICAO DE NATUREZA DE OPERAGAO FISCAL Lista de Natureza de Operagzo Fisca

Operacdo para Mercadorias Servigos
Nome
Tipo
Nome Fiscal
Movimentar Estoque? Movimentar Financeiro?
Tipo Estoque Origem | Fisico - Tipo Estogue Destino | Nenhum -

Calculo Base ICMS @ Total dos Produtos Total dos Produtos + IPI Sem Valor (Zerado)

Descrigio

Para inclusdo de novas naturezas, clicar no botdo Nova Natureza.

As Naturezas de Operacao devem ser configuradas conforme as peculiaridades
de cada empresa.

Definir a operagdo da natureza se sera para Mercadorias ou Servicos.
Colocar descrigao da natureza no campo Nome.
Selecionar o Tipo da natureza, que pode ser Entrada, Saida ou Nenhuma.

Selecionar o Nome Fiscal para essa natureza. Ver lista disponivel para
associar.

Se esta Natureza de Operagao Fiscal precisa movimentar estoque, deve-se
marcar a opcao “Movimentar Estoque”.

Se esta Natureza de Operacao Fiscal precisa movimentar financeiro, deve-se
marcar a opcao “Movimentar Financeiro”.

Selecionar o Tipo Estoque Origem e o Tipo Estoque Destino, que estarao
envolvidas na utilizagdo dessa Natureza de Operacao Fiscal.

Para o calculo da Base do ICMS, pode ser considerado o valor Total dos
Produtos, Total dos Produtos + IPI ou Sem valor (zerado). Conforme a
opcao marcada, o sistema vai efetuar o calculo da base do ICMS, na operacao
que esta sendo realizada.

O campo Descricao esta disponivel para informacdes que a empresa achar
necessaria.

Apds configuracao dos campos e opgoes, clicar em Salvar.
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Grupos de Tributacao

Neste modulo é possivel caracterizar os grupos de tributacdao, acessando Minha
Empresa - Configuragdes — Fiscais — Grupos de tributacao.

Grupos de Tributacao serao utilizados para criacao das tributagoes.
A tributacao pode ser criada a partir do grupo de tributacao ou do NCM do
produto.

Esse grupo deve ser configurado no cadastro do produto no campo: Grupo de
Tributacao.

Exemplo: Grupo Sem substituicao Tributaria.

F "zanance Minha Empresa @& Cadastro @ Financeiro @& Mercadorias @& Servicos @ Relatdrios @
@g Cadastro da Empresa
2 MNovo Usuario
72> BEM-VINDO(/
22 Lista de Usuarios
1° PASSQ | fesmeturamiane 3° PASSO 4° PASSO
Cadastre os dados de sua & | DiscoVirual i Realizacdo dos Cadastros de: Inicie a utilizacdo do izFinance
empresa, como: detalhes da io Clientes, Fornecedores, conforme sua necessidade,
empresa e Novo usuario. CONFIGURACOES Transportadoras sendo que terd a
Lembre-se que o izFinance & § . bs, Ve ionarios e disponibilidade de controle
capaz de importar todas 9 Financeiras LI Contas Correntes, sendo que de contas a pagar e contas a
essas informacdes. Deixe 0 |y - oomms mmemsmim mmeeneemee per, bem como
trabalho pesado por conta do m now  Nomenclatura Comum do Mercosul (NCM)  jmentacdo da conta
izFinance. (XLS / XML} ente, importacdo dos
[A Permissdes e Histéricos + | gor  Cédigo Fiscal de Operacées (CFOP) i'\CIS OFX, lancamentos de
S — fo de custos.
por perfil =32 MNatureza de Operacdo Fiscal
Grupos de Tributagdo |
& Tributo

<lZi 5 Tributacdo

Para inserir um novo grupo de tributagdo, clique no botdo Novo Grupo De
Tributacao, vai abrir a tela para preenchimento do nome do grupo.

Para apagar um grupo de tributacao clique no botao Apagar Grupo De
Tributacgao.

Para alterar um grupo ja existente deve-se clicar na palavra Editar ao lado
esquerdo da coluna Nome.

ﬂ LJ PESQUISA DE GRUPO DE TRIBUTAGCAO

G Lista de Grupos de Tributacdo % Configurar /) [ [

# Editar Nome

tributacdo nova

Novo Grupo de Tributacio | Apagar Grupo de Tributago Desmarcar
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Tributo

Para acessar este modulo, acesse minha empresa — configuraces — fiscais —
Tributo.

I "zananc'e Minha Empresa & Cadasturo & Financeiro & Mercadorias & Servicos & Relatdrios &
dm Cadastro da Empresa
X MNovo Usudrio
2> BEM-VINDO(/ _ _
32 Lista de Usuarios
1° PASSQ | # fesmenre/mene 3° PASSO 4° PASSO
= Disco Virtual - =
Cadastre os dados de sua L= isea virtua i Realizacdo dos Cadastros de: Inicie a utilizacdo do izFinance
empresa, como: detalhes da io Clientes, Fornecedores, conforme sua necessidade,
empresa e novo usuario CONFIGURACOES Transportadoras, sendo que terd a
Lembre-se que o izFinance & ) _ bs, Vendedores, Funcionarios e disponibilidade de controle
capaz de importar todas 9 Financeiras L3 Contas Correntes, sendo que de contas a pagar e contas a
essas informacdes. Deixe o e e ====ber, bem como
trabalho pesado por conta do m noa  Nomenclatura Comum do Mercosul (NCM)  mentacdo da conta
izFinance. (XLS ¢ XML} inte, importacdo dos
[ Permissdes e Histdricos + | gor  Cddigo Fiscal de Operacdes (CFOP) ivos OFX, lancamentos de

fo de custos.

por perfil. =& Natureza de Operagdo Fiscal
‘W, Grupos de Tributacdo

=lIZ| & Tributacdo

ﬂ = PESQUISA DE TRIBUTO

E Lista de Tributo % Configurar 1) 5 [
# Editar Sigla Nome Recolhimento | Incide N.F Operacdo
hd hd hd - ¥
Editar ICMS IMPOSTO DE CIRCULACAD DE MERCADORIAS E SERVICOS Mensal v AMBOS
Editar ICMS-ST  SUBTITUICAO TRIBUTARIA DE ICMS Mensal v MERC
Editar PIS PROGRAMA DE INTEGRACAQ SOCIAL Mensal v AMBOS
Editar COFINS  CONTRIBUICAO FINANCEIRA SOCIAL Mensal v AMBOS
Editar 1PL IMPOSTO PRODUTOS INDUSTRIALIZADOS Mensal v MERC
Editar 155 IMPOSTO SOBRE SERVICOS Mensal SERV
Editar i) IMPOSTO DE IMPORTACAQ Mensal MERC
Editar IR IMPOSTO DE RENDA SOBRE O LUCRO LIQUIDOD Mensal
Editar CSLL CONTRIBUICAO SOCIAL SOBRE O LUCRO LIQUIDO Mensal

Na configuracao dos dados fiscais da empresa é possivel definir os tributos
padrdo, e apds confirmar a importacdao destes pode-se fazer as configuracoes
necessarias, a qualquer momento.

Deve-se definir se este imposto é para operagdes com Mercadorias, Servicos ou
Ambos. O Prazo e Periodo de Recolhimento do Imposto, é calculado na nota
fiscal, se € uma aliquota nacional ou Substituicdo Tributaria. Também pode-se
configurar um centro de custo ou plano de contas a ser utilizado
automaticamente sempre que esse imposto for utilizado.

Para alteracao/configuracdo dos dados dos tributos deve-se clicar na palavra
Editar, ao lado esquerdo da sigla do Tributo, na Lista de Tributo.
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Tributacao

Tributagao: Sessdo onde sera permitida a inclusdo de Novas Tributagoes e
onde podera encontrar todas as tributacdes registradas no sistema para
emissao das notas fiscais eletronicas. Ao definir o Regime Fiscal da Empresa,
acessando Minha Empresa > Cadastro da Empresa, clicar no botao Minha
Tributacdo, definir o ramo de atuacdo principal da empresa, que podera ser
Industria, Comércio ou Servicos. Devera definir ainda, os Regimes Fiscal e
Tributario. Conforme as configuragcdes o sistema ira gerar automaticamente as
tributacdes padrao. Se necessario, poderao ser incluidas novas tributacoes
conforme as necessidades da empresa.

Para realizar o cadastro de uma tributacao, acesse Minha Empresa, clique em
Fiscal, na sequéncia, em Tributacdao e apds em Nova Tributacdao. Para
efetuar o cadastro da nova tributagdo, insira o0 Cé6digo NCM ou um Grupo de
Tributacao do produto e em seguida clique em OK. Surgira uma nova opgao
para escolher a Natureza da Operacao. Apds escolher a Natureza da
Operacao (ex.: Venda de mercadoria; Compra de Mercadoria, etc.), sera gerada
uma tabela para que sejam cadastradas as tributacOes incidentes na Nota
Fiscal, como: CFOP, COFINS, ICMS, IPI e PIS, conforme ilustra a imagem a
seguir.

wzFinance Minha Empresa Cadastro @ Financeiro Mercadorias © Servicos © Relatérios @

Cadastro da Empresa
L] P
MNove Usuario

2% BEM-VINDO( :

Lista de Usuarios

Disco Virtual

1° PASSO # AssinaturasPlano

CONFIGURACOES

#* Financeiras

- = A
trabalho pesado por conta do |Ne Fiscais nom  Nomenclatura Comum do Mercosul (NCM}
izFinance (XLS # XMLY

[95] Permissdes e Historicos 3 aor  Codigo Fiscal de Operacdes (CFOP)

por perfil. =< MNatureza de Operacdo Fiscal
WM, Gruposde Tributac3o

&  Tributo

-z |

ﬁ L] PESQUISA DE TRIBUTAGAO POR NCM

G Lista de Tributagdo por NCM X Configurar A [ [
# Editar Codigo Grupo/NCM « | Descricdo

* *
Edita 42029200 OQUTS.ARTEFATOS, DE FLS.DE PLASTICO OU MATERIAS TEXTEIS
Edita 48052500 >=DE PESC SUPERIOR A 150 G/M2

Nova Tributacéio § Apagar Tributaglo m Desmarcar
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Verifique na imagem a seguir, uma ilustracao da tela de cadastro de uma Nova
Tributacdo. Nesta sessdo, devera ser informado primeiramente o Cédigo NCM
e a Natureza de Operacao para que o sistema possa dar prosseguimento ao
resto do conteldo a ser preenchido.

Importante: os campos em que a tributagdo for igual a zero (= 0%), devera
ser preenchido da mesma forma (0%) para que o sistema possa validar a
informacao.

(]| =& EDICAO DE TRIBUTAGAO POR NCM Lsta de Triburagao

ATENGAO: S3o listados abaixo por Naturezas de Operacdo Fiscal e NCM, os Tributos que incidem na Nota Fiscal.

Utilize esta tela para cadastrar, para cada NCM (Nomenclatura Comum do Mercosul), as aliquotas dos Tributos e os cadigos da CFOP (Codigo
Fiscal de Operagties) e CST (Codigo da Siwagdo Tributaria) para cada Natureza de Operagio Fiscal.

Desta forma, ao emitir um Pedido, o sistema ira apresentar as aliquotas e cadigos ja preenchidos, de acordo com: a Natureza da Operacio
escolhida no Pedido; os NCM de cada item (Produto) e o endereco de entrega do Pedido.

NCM ou Grupo Tributagao

(]| =& EDICAO DE TRIBUTACAO POR NCM {52 de Trburagio

ATENGAO: Sio listados abaixo por Naturezas de Operagdo Fiscal e NCM, os Tributos gue incidemn na Nota Fiscal.

Utilize esta tela para cadastrar, para cada NCM (Nomenclatura Comum do Mercosul), as aliquotas dos Tributos e os codigos da CFOP (Codigo
Fiscal de Operagdes) e CST (Codigo da Situacdo Tributaria) para cada Natureza de Operacao Fiscal.

Desta forma, ao emitir um Pedido, o sistemna ird apresentar as aliquotas e codigos ja preenchidos, de acordo com: a Natureza da Operacédo
escolhida no Pedido; 05 NCM de cada item (Produto) e o endereco de entrega do Pedido.

NCM ou Grupo Tributagido

Natureza de Operagdo = VENDA DE MERCADORIA - 1 -

NATUREZA DA OPERACAO: VENDA DE MERCADORIA (SAIDA)

CFOP ICMS PIS COFINS IPI
REDUQKO BASE CALCULO 0,00 % = 0,00 % = 0,00 % = 0,00 %
C.5T. 000 - 01 - o1 - 50 -
MESMO ESTADOD 5101 - 18,00 % = 0,65 % = 3.00 % = 10,00 %
OUTRO ESTADO 6101 - : 0,65 % = 300 % = 10,00 %
EXPORTAGAD - .
DESCRIGOES
SUBSTITUICAO TRIBUTARIA :

Perfis de Acesso

Para verificar todos os Perfis de Acesso cadastrados no izFinance, acesse
Minha Empresa e clique em Perfis de Acesso.
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Aqui serdo listados todos os perfis ja cadastrados no sistema, permitindo
também a inclusdo de um novo perfil através de "Novo Perfil".

_ﬂzananC'e Minha Empresa @& Cadastro @& Financeiro & Mercadorias & Servicos @ Relatorios @&

@p Cadastro da Empresa
F 3 Movo Usuario

Y BEM-VINDO(4

22 Lista de Usuarios

1° PASSO # | Assinatura/Plano 3° PASSO 4° PASSO

£  Disco Virtual

Cadastre os dados de sua i Realizacdo dos Cadastros de: Inicie a utilizacdo do izFinance

empresa, como: detalhes da io Clientes, Fornecedores, conforme sua necessidade,

empresa e NoOvVo Usuario CONFIGURACOES Transportadoras, sendo que tera a

Lembre-se que o izFinance & s, Vendedores, Funcionarios e disponibilidade de controle

capaz de importar todas 9 Financeiras L3 3 Contas Correntes, sendo que de contas a pagar e contas a

essas informacies. Deixe o 0 acesso para tais cadastros receber, bem como

trabalho pesado por contado | & Fiscais 3 dependera do plano movimentacdo da conta

izFinance. (XL5 / XML} pornlhicn corrente, importagdo dos
I centro de custos.

por perfil. Permissdes Por Perfil

&=
e Integracdo com Terceiros
«? Auditoria

o®

Histdrico

ﬂ g pERFIS DE ACESSO Gerenciar Permisstes por Perfil

Dica: Aqui sdo listados os nomes dos perfis de usudrio. Apds criar um novo perfil, serd possivel configurar suas permissdes no link "Geranciar
Permissdes por Perfil".

Editar Nome do Perfil « | Descricdo
Alterar Administracor
Alterar Gerenciador

Alterar Usuario

Apagar Selecionados

Apds a inclusao do Novo Perfil, sera possivel realizar a configuracao das
permissOes através das Permissoes por Perfil, que se encontra na mesma
Sessao.

Permissoes por perfil

Esta sessdo exibira uma tabela onde sera possivel a visualizacao de todas
as Permissoes por Perfil. As permissdes serao listadas na vertical
enquanto que os perfis na horizontal. As permissdes poderao ser editadas
conforme sua necessidade, lembrando que as permissdes do perfil de
Administrador nao podem ser alteradas.
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azFinance

72> BEM-VINDO(4

1° PASSO

Minha Empresa @

[ S -4

Cadastro da Empresa
Novo Usuario

Lista de Usuarios
Assinatura/Plano

Disco Virtual

Cadastro @

Financeiro @

Mercadorias @&

Servicos @&

Relatérios &

3° PASSO

4° PASSO

Cadastre os dados de sua I Realizagdo dos Cadastros de: Inicie a utilizacdo do izFinance
empresa, como: detalhes da io Clientes, Fornecedores, conforme sua necessidade,
empresa e Nnovo usuario CONFIGURACOES Transportadoras, sendo que tera a

Lembre-se que o izFinance & bs, Vendedores, Funcionarios e disponibilidade de controle

capaz de importar todas
essas informacdes. Deixe o
trabalho pesado por conta do
izFinance. (XLS / XML)

L -

Financeiras

Fiscais

Contas Correntes, sendo que
© acesso para tais cadastros
dependerd do plano
escolhidn

de contas a pagar e contas a
receber, bem como
movimentacdo da conta
corrente, importagdo dos

arquivos OFX, lancamentos de
centro de custos

rmissies e Historicos [A Perfis de Acesso

ermissoes Por Pe

e® Integracao com Terceiros

por perfil.

¢ Auditoria

=) P Histarico

PERMISSOES DE ACESSO POR PERFIL Gerenciar Perfis

CADASTRO
ADMINISTRADOR GERENCIADOR USUARIO
Gerenciar Empresa, Usuarios e Permissdes -
Edicdo do cadastro de Pessoas =
Excluir registros de Pessoas -
Edicdo do cadastro de Funcicnario =
Excluir registros de Funciondrios v
CONTA CORRENTE
ADMINISTRADOR GERENCIADOR USUARID
Visualizac#e do Painel Financeiro =3
Manutencdo de Contas Correntes -
Excluir Conta Corrente v
Inativar Conta Corrente v
Manutencdo de Lancamentos =
Remover Transacbes -
CONTABIL
ADMINISTRADOR GERENCIADOR USUARID
Edic8o de Conta Contabil =3
Excluir Conta Contabil -
Lancamente de Conta Contabil =
Edic8o Centro de Custo =
Excluir Centro de Custo =
Lancamente de Centro de Custo -
TiTuLOS
ADMINISTRADOR GERENCIADOR USUARID
Visualizacde do Painel de Titulos =
Manutencdoe de Contas a Pagar -
Manutencdc de Contas a Receber =
Excluir Contas a Pagar =
Excluir Contas a Receber -
Carteiras de Crédito =
Excluir Carteira v
Cadastro de Cedente =
Excluir Cedente v
RELATORIOS
ADMINISTRADOR GERENCIADOR USUARID
Relatéric de Contas v
Relatdrio de Centro de Custo -
Listar Beletoc Emitidos =
Lista de Langamento de Centro de Custo =3

Lista de Langamento de Conta Contabil -




Integracao com Terceiros

Esta pagina listara todas as chaves criadas para Acesso Externo, ou seja,
sao configuracdes pré-definidas pelo administrador para permitir o uso do
sistema a um usuario externo da empresa.

Para acessar a Integracao com Terceiros, acesse Minha Empresa e em
seguida clique em Integracao com Terceiros.

_”zﬁnanc'e Minha Empresa @ Cadastro & Financeiro & Mercadorias @ Servicos & Relatérios @&

#g Cadastro da Empresa

E 3 Novo Usuario
72> BEM-VINDO(/ .
22 Lista de Usuarios
# Assinatura/Planc
1° PASSO 3° PASSO 4° PASSO
Cadastre os dados de sua gl Discovirtual i Realizacdo dos Cadastros de: Inicie a utilizacdo do izFinance
empresa, como: detalhes da io Clientes, Fornecedores, conforme sua necessidade,
empresa e Nnovo usuario. CONFIGURACOES Transportadoras, sendo que tera a
Lembre-se que o izFinance & § i bs, Vendedores, Funcionarios e disponibilidade de controle
capaz de importar todas 9 Financeiras L3 3 Contas Correntes, sendo que de contas a pagar e contas a
essas informacdes. Deixe o © acesso para tais cadastros receber, bemn como
trabalho pesado por contado | & Fiscais 3 dependera do plano movimentacdo da conta
izFinance. (XLS s XML} escalhidn corrente, importagao dos
e centro de custos.
por perfil & Permissdes Por Perfil

& Auditoria

=i ¢ Histdrico

O sistema fornecera um Filtro para facilitar a busca de algum acesso externo
através do qual, podera ser realizada a pesquisa de Usuario, IP, Chave de
Autorizacao e/ou Datas.

ﬂ INTEGRAGCAO COM TERCEIROS

g Lista de Chaves para Integracao com Terceiros % Configurar [ [ [
# Editar Mome / Descricdo Limite Usuario Permissdo Restrito IP Habilitado
* i L * *
Editar Integracdo 07s02/2014 Izcompany I E

Nova Autorizacio Apagar Autorizaciio Selecionada

[ = | INTEGRAGCAO COM TERCEIROS i=ta de Integragao com Terceiros

MNeme s Deserigio

Operagoes de Webservice da Chave Log de Execucao
Operacées Cadastradas

No data to display

Adicionar & Remover Oparacio

Retornar Apagar Registro
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Auditoria

Auditoria é o local onde serdo registradas todas as movimentacoes,
alteracdes, inclusdes e exclusdes realizadas no sistema por todos os usuarios
com acesso ao izFinance. A Auditoria registrara todas as informacgdes possiveis,
incluindo horario, usudrio e a tarefa executada. Neste local, sera possivel a
visualizacao de tudo o que aconteceu durante a execucao do sistema através
dos usuarios cadastrados.

wzFinance

7@t BEM-VINDO(4

1° PASSO

Cadastre os dados de sua
empresa, como: detalhes da
empresa e Novo usuario
Lembre-se que o izFinance &
capaz de importar toedas
essas informacgdes. Deixe o
trabalho pesado por conta do
izFinance. (XLS v XML}

aizFinance

-]

Minha Empresa

Mmwird

o e

Minha Empresa @

Cadastro &

Financeiro &

Mercadorias &

Servicos @& Relatérios @&

Cadastro da Empresa
Novo Usuario

Lista de Usuarios
AssinaturasFlano

Disco Virtual

CONFIGURACOES

bs,
Financeiras vk
Fiscais .

3° PASSO

Realizacdo dos Cadastros de:
C F =

cionarios e
. sendo que
© acesso para tais cadastros
dependera do plano
ascalhidn

Vendedores
Contas Corr

[A Perfis de Acesso

& Permissdes Por Perfil

<@ Integracdc com Terceiros

llZ)

Auditoria

e Histérico

Cadastro @

Financeiro @

Mercadorias @

4° PASSO

Inicie a utilizacdo do izFinance
conforme sua necessidade,
sendo que tera a
disponibilidade de controle

de contas a pagar e contas a
re er, bem como
movimentacdo da conta
corrente, importacao dos
arquives OFX, lancamentos de
centro de custos.

Servicos @ Relatdrios &

Lista de Auditoria

L HISTORICO E AUDITORIA DO SISTEMA

& Configurar A [ [1%

Data ~ | Usuario
A4 ¥

031272013 0334 Tzcompany

0371272013 03:31 Izcompany

0311272013 03:26 Izcompany

03/12/2013 01:31 Izcompany

03/12/2013 1135 Izcompany

03/12/2013 11:29 Tzcompany

02/12/2013 0235 Izcompany

02/12/2013 0235 Izcompany

291172013 01:55 Izcompany

2971172013 01:55 Izcompany

291172013 10:24 Izcompany

2971172013 09:28 Tzcompany

291172013 09:18 Izcompany

29/11/2013 0917 Izcompany

29/11/2013 0913 Tzcompany

Pagina 1 de 5 (69 reglstros) 2 3 45
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cnt_titulo
cnt_titulo
cnt_titulo
cnt_titulo
cnt_titulo
cnt_fitulo
cnt_titulo
cnt_titulo
cnt_fitulo
cnt_titulo
cnt_titulo
cnt_titulo
cnt_titulo
cnt_titulo

cnt_titulo

Proxima Pagina | »

Novo
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azfinance

MinhaEmpresa @

Cadastro @ Financeio @

Mercadorias ©

Senvicos @  Relatdrios ©

1 HISTORICO E AUDITORIA DO SISTEMA

Lista de Auditoria ¢ Configurar (3
Data + | Usuario Tabela Antigo Novo
1 T T
0312720130334 Lzcompany e titulo Dé b
03/12/2013 0331 Lzcompany ot titulo D¢yl
1y, <7l verslon="1.0" encoding="utr-8"7><Cnt titulo_movimenta xmins:xsl="http://vivive.3.0rg/2001/XMLSChema-Instance”
B3/12720130326 lzcompany entgule ~ | wmins.xsd="http: v v3.0rg/2001/XMLSchema" 0. omissac:
0312/201301:31 Tzcompany e gl [)q *VendedorPercentualc 0. entualc »<1d>153</1d> <Id_empresa>1</1d_empresas<Data_adastro»201312-
03715:21:37</Data_cadastros<Data 0101 _efetiva=<Data | 4-01-02715:21:28</Data_movimento>
0312720131135 Izcompany ot itule [J¢ <DescricaosPedido Venda n° 2013-000019, total de RS 5.500,00. Parcela 1 de 2, Valor de RS 3.159,05</Descricans<Id movimento>153</1d_ movimento:
<Id situacao=2¢/1d sltuacaos<Id_titulo>63+/Td titulo>=<Num_parcela=1</Num_parcela=<Valor Juros>0.00000+/Valor juros>
031272013 11:9 Tzcompany nt titulo D¢ <valor_principal>3163.05000</Valor_principal<Valor desconto>0. lor descontos<Valor taxas-0. lor taxas>
| <Valor total-3169.05000</Valor tatal-<Id_emissao_boleto=0</1d_emissao_boleto=<14_movimento_financelro=0</Id movimento_financelro:
021220130235 Lcompany ot gitule U4 <1d _cheque>0</Td_cheque><Id_pagto_melo>6</d_pagto melos<Id_pagto_forma>13</1d_pagto_forma=<Documento_cobranca f=<Boleto webid />
W03 I | D <TIpo=R<Mipo=<Ttulo_stuacao=0<Mitulo_stuacao=<Titulo_nome: Pedido Venda n° 2013-000019, total de RS 5.500,00<Titulo_nome:<Cheque_numero
Zcompany ntfile [2<FK Melo_pagto_nome>Boleto</FK ielo_pagto_nome=<FK_Melo_pagto_tipa>3:/FK Melo_pagta_tipos<Fakeld>153</Fakeld>
2911720130155 Tcompany ot titulo 1o <ValorPercentual-0</ValorPercentual-</Cnt titulo movimento>
291112013 01:55 Lzcompany e titule D
291172013104 Tzcompany cnt titulo D
2911172013 09:28 Tzcompany ant titulo D
2311720130518 Lzcompany nt titulo D
2911120130317 Lzcompany e titule D
2911720130813 Tzcompany nt titulo Detalhes Detalhes
Pagina 1 de 5 (69 reglstros) 2 3 4 5 Proxima Pagina | >

Historico

Local onde serao registradas somente as movimentacOes realizadas em
cada tela. A informacdo registrada no Historico sera menos relevante do que
os registros da Auditoria, a qual realiza o controle total das movimentagdes do

sistema.

Minha Empresa @&

Cadastro @

Financeiro @ Mercadorias @ Servigos @ Relatdrios &

azFinance
-1
A~ BEM-VINDO(}:
1°pPAssO | 7

Cadastre os dados de sua
empresa, como: detalhes da
empresa e Novo usuario.
Lembre-se que o izFinance é
capaz de importar todas
essas informacdes. Deixe o
trabalho pesado por conta do
izFinance. (XLS / XML}

é

Cadastro da Empresa
Novo Usuario
Lista de Usuarios

Assinatura/Planc

Disco Virtual

CONFIGURACOES ¥

Financeiras v :S

Fiscais 3

Pe 5]

por perfil. | =
o
-4

«lZ|

3° PASSO

Realizacdo dos Cadastros de:
Clientes, Fornecedores,
Transportadoras,
Vendedores, Funcionarios e
Contas Correntes, sendo gque
0 ACesso para tais cadastros
dependera do plano
asralhirn

Perfis de Acesso
Permissdes Por Perfil
Integracdo com Terceiros
Auditoria

Historic

4° PASSO

Inicie a utilizacdo do izFinance
conforme sua necessidade,
sendo que terd a
disponibilidade de controle
de contas a pagar e contas a
receber, bem como
movimentacdo da conta
corrente, importacio dos
arquivos OFX, lancamentos de
centro de custos.
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ﬁ _J HISTORICO DO SISTEMA

G Lista de Eventos % Configurar | [ [1x

Data ~ | Usuario Tabela Chave Descricdo
b4 . ¥ . .

03122013 01:31 Tzcompany cnt_titulo 30 Titulo atualizade.Refez movimentacdo financeira.
03/12/2013 11:35 Izcompany cnt_titulo 31 Titlo atwalizado.Refez movimentacdo financeira.
03/12/201311:29 Tzcompany cnt_titulo 29 Titulo awalizado.Refez movimentacdo financeira.
03/12/201309:16  Izcompany Cnrt_carteira 0 Detalhe Cnt Carteira: Registro 0 excluido.
03/12/2013 09:08 Tzcompany Cnt_carteira 1 Detalhe Cnt Carteira: Registro 1 alerado.
03/12/2013 09:03 Izcompany Cnt_carteira 1 Detalhe Cnt Carteira: Registro 1 alterado.
25/11/2013 0911 Tzcompany cnt_titulo 35 Titwlo atualizado Refez movimentacAfo financeira.
28/11/2013 11:15 Izcompany cnt_titulo 13 Titwlo atualizado Refez movimentacAfo financeira.
28/11/201311:15 Tzcompany cnt_titulo 13 Titwlo atualizado Refez mavimentacAfo financeira.
28/11/201311:14  Izcompany cnt_titulo 13 Titwlo atualizado Refez movimentacAfo financeira.
28/11/2013 1113 Tzcompany cnr_titulo 13 Titwlo atualizado Refez movimentacAfo financeira.
28/11/2013 1112 Izcompany cnt_titulo 13 Titulo atualizado Refez movimentacA£o financeira.
2871172013111 Tzcompany CNT_TITULO 36 pareelafarcela 2de 13, valor de R$ 943325 de
2871720131111 Tzcompany CNT_TITULO 36 parcelafarcela de 13, valor de RS 943334 de
28/11/201311:08 Tzcompany ont_titulo 36 Tituloincluida.
Pagina 1 de 7 {100 reglstros) 2 3 4 5 6 7 ProximaPagina | »

Cadastro

A Sessdo 2 refere-se as variadas formas de cadastros. Este é o local
onde serao registrados todos os tipos de cadastros utilizados, como: Cadastro
de Conta Corrente, Cadastro de Pessoas (clientes, fornecedores,
transportadoras, funcionarios e vendedores) e o Cadastro de Produtos.

Conta Corrente

Para configurar a(s) conta(s)-corrente, acesse o Menu Cadastro e na
sequéncia clique na opcao Contas Correntes. A tela listara todas as contas
corrente registradas no sistema. Para realizar a inclusdo de uma Nova Conta
Corrente no izFinance, clique em Nova Conta, conforme ilustra a imagem
abaixo.
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_ﬂzFf{’]{;}ﬂC@ Minha Empresa @ Cadastro @ Financeiro & Mercadorias & Servigos @ Relatdrios @&
. & Pessoas C
2% BEM-VINDO(A) A PAGINA “@ brodutos
1° PASSO 20 pp&_Impomadores 130 PASSO 4° PASSO

Cadastre os dados de sua
empresa, como: detalhes da
empresa e Novo usuario.
Lembre-se que oizFinance &
capaz de importar todas
essas informacdes. Deixe o
trabalho pesado por conta do
izFinance. (XLS / XML}

Conforme o plano escolhido,
outras configuracdes deverdo
ser realizadas, como:
Cadastro de Centro de Custos,
Cadastro de Plano de Contas,
Cadastro de Carteira de
Crédito, Cadastro de
Cedentes para emissdo de
boletos bancarios, além dos
Perfis de Acesso e Permissdes
por perfil.

Realizacdo dos Cadastros de:
Clientes, Fornecedores,
Transportadoras,
Vendedores, Funcionarios e
Contas Correntes, sendo que
0 acesso para tais cadastros
dependera do plano
escolhido.

Inicie a utilizacdo do izFinance
conforme sua necessidade,
sendo que terd a
disponibilidade de controle
de contas a pagar e contas a
receber, bem como
movimentacdo da conta
corrente, importagac dos
arquives OFX, lancamentos de
centro de custos

azFinance

Havendo a necessidade de exclusao de conta registrada, a mesma devera
ser selecionada para posteriormente ser excluida através do botdo Apagar
Conta. Caso desejar marcar todos as contas registradas, clique em Marcar
Tudo ou Desmarcar, caso queira desfazer toda a selecao de contas.

Para realizar a inclusao de uma Nova Conta, clique em Nova Conta e na
nova tela de Edicao de Conta Corrente sera permitido a inclusdo do novo
registro.

E il CONTAS CORRENTES

& Configurar 2~/ =9

# |Editar | Conta Banco Grupo Saldo Inativa | Preferida
.. CONTABANCO DO BRASIL
BT COBRANCA Banco do Brasil S.A. R$ 155.196,37 =
Editar  Caixa Econdmica Federal Caixa Econdmica Federal %1252 R%$ 50.850,00 v
RS 206.046,37

Tipo de Conta: Informar se a conta que esta sendo cadastrada é uma conta
corrente, uma conta poupancga, conta investimento ou uma conta salario.

Banco e Agéncia: informar o nome da instituicdo bancaria a qual a empresa
mantém conta ativa.

Data Saldo: Campo onde devera ser informado o saldo da conta (Conta-
Corrente, Poupanca, Investimento, outros) e a data/dia em que a conta esta
sendo inclusa no sistema izFinance.

Importante: O numero da agéncia e o digito devem ser preenchidos utilizando
um hifen (-) para separa-los. Ex.: 1234-5.
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n |,H|J EDIg’aO DE CONTA CORRENTE Voltar para a lista de Contas Correntes

Tipo de Conta = Corrente |Z| Conta Inativa?
Banco v Agéncia Conta
Descritivo

Data Saldo Saldo Inicial | R$0,00 Grupo

Gerente

Informacdes

Preferida ?

m Salvar e Novo

Para visualizar todas as contas registradas no sistema, utilize a opgao de Voltar
para a Lista de Contas Correntes, localizada no canto superior direito da
tela.

Ainda na tela de Edigao da Conta Corrente, € possivel inativar uma conta
clicando em Inativar Conta Corrente. Desta forma, a conta marcada estara
automaticamente desabilitada em seu sistema para uso.

Pessoas

Cadastro Geral

Para acessar o cadastro geral de pessoas, o usuario devera acessar o
menu superior Cadastro, opcao Cadastro de Pessoas e em seguida clicar no
Cadastro Geral, conforme ilustra a figura abaixo.

_"zanance Minha Empresa @ Cadastro & Financeiro @ Mercadorias @& Servicos @ Relatarios &

CC Contas Correntes

,
2% BEM-VINDO(A) A PAGINA I

@ Produtos v | & Cadastro de Clientes

10 PASSO ¢ 20 Pa‘_f_ _Impor‘tadores _» e®  (Cadastro de Fornecedores I‘O PASSO

M@ Cadastro de Transportadoras

Cadastre os dados de sua Conforme o plano escolhido, Realizaci ilizacdo do izFinance
empresa, comg: -:Ieta'ljes da outras c_onﬁguragoes deverdo Clientes, A Cadastro de Vendedores sua pecesmdade,
empresa e nove usudrio. ser realizadas, coma: Transpol Bterda
Lembre-se que o izFinance & Cadastro de Centro de Custos, Vendedq . idade de controle
capaz de importar todas Cadastro de Plano de Contas, Contas A& Cadastro de Funcionarios 3 pagar e contas a
essas informacdes. Deixe o Cadastro de Carteira de 0 3cesso para tais cadastros receber, bem como
trabalho pesado por conta do Crédito, Cadastro de dependera do plano movimentacdo da conta
izFinance. (XL5 / XML} Cedentes para emissdo de escolhido. corrente, importacdo dos
boletos bancarios, além dos arguives OFX, lancamentos de
Perfis de Acesso e Permissies centro de custos.
por perfil.
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Nesta tela serdo listadas todas as pessoas ja cadastradas, sejam pessoas
fisicas ou juridicas (clientes, fornecedores, transportadoras, funcionarios e
vendedores), podendo ser efetuado um novo cadastro clicando em Nova
Pessoa, que se encontra abaixo da grade.

Caso seja necessario realizar alteracao de cadastro, o mesmo podera ser
efetuado clicando em cima do nome da “pessoa” a qual abrira uma nova tela
chamada Edicao de Fornecedor (caso o cadastro seja referente a algum
fornecedor). Havendo a necessidade de exclusao dos registros, o mesmo
podera ser realizado através da selecao do registro que se deseja excluir, e
posteriormente clicar em Apagar ou se for necessario apagar todos os
registros cadastrados, o mesmo podera ser feito através do botdo Marcar
Tudo que efetuara a selecdo de todos os registros e em seguida clicar em
Apagar. Lembramos que esta acao s podera ser realizada se o usuario tiver
permissao. Caso deseje desmarcar as opgoes, basta clicar em Desmarcar que
0 mesmo limpara os dados selecionados.

E £ CADASTRO GERAL DE PESSOAS

E FILTROS RAPIDOS

Codigo | | ﬂ CPE. ﬁ CNPJ. @ LIMPAR
Lista de Pessoas % Configurar =] [ i
# Nome Documento Email Telefone UF | Grupo
b4 L 4 T b4 A b 4

000.000.000-00
000.000.000-00

000.000.000-00 +55 CLEENTE

ADEMAR DA SILVA 530364.614-93 ademar@hotmail.com by FUNCIONARIO
33.764.598/0007-30 ;ggz““ 2813 55 FDRNECEDOR
000.000.000-00 admir@silva.com +55 CLIENTE

nerto LTDA 05.845.033/0001-56

_ . +55 (54) 1
064.321.875-08 albino2hotmail.com 3342693 RS  VENDEDOR
000.000.000-00 alex@gmail.com 5433421514 CONTATO
000.000.000-00 alvestranspoetes@gmail.com  54-33425826 CONTATO
000.000.000-00 alvestransportes@gmail.com  54-33425826 CONTATO

Alves Transportes 27375.977/0001-40  zlvestranspories2gmal.com :1?15?[5‘” 3342 a5 TRANSPORTADORA
000.000.000-00 amadeudasilva@hotmail.com  +55 RR  FUNCIONARIO
ANDA ARUS 928.206.380-15 amanda@izcode.com :1?15:554‘ 3342 ps  VENDEDOR

928.206.380-15 amanda@izcode.com P43 Rs EUNCIONARIO

Pagina 1 des (73 TEgISIros) 2 3 4 5 Proxima Pagina | »

O sistema tem uma opcao que permite Unificar Pessoas. Esta opcao
serve para unificar registros duplicados, como uma pessoa ou empresa. Para
fazer a unificacdo dos registros duplicados sera necessario marcar os dois
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registros (ou mais) e clicar em Unificar Pessoas. Com esta opcao, sera aberta
uma tela de confirmagao "Deseja realmente unificar as pessoas?” com a
opcao de "Confirmar” e/ou "Cancelar” a operacao. Apos a confirmacao da
operagao, o sistema mostrara apenas 1 registro sobre aquela pessoa ou
empresa na lista de cadastro, conforme ilustra a figura abaixo.

No canto superior direito da tela existe opcao Configurar. Neste,
sera permitida uma personalizacdo dos campos da tela de cadastro. Além
disso, ao lado do botdo Configurar sera possivel exportar os dados do
cadastro geral para arquivos em PDF, Excel e CSV através dos respectivos
icones.

Na tela abaixo sera possivel cadastrar pessoas em geral, neste exemplo
vamos cadastrar pessoa fisica como cliente. No menu Detalhes da Pessoa
cadastre os dados, tais como se a pessoa esta ativa marcando na caixinha, o
tipo de pessoa (Fisica ou juridica), grupo (cliente, fornecedor, transportadora,
vendedor e etc..), codigo, nome completo, tratamento (senhor, senhora etc..),
sexo, cpf, email, telefone principal, telefone celular, nascimento.

£ EDIGAO GERAL DE PESSOA

Detalhes da Pesspa  Enderecos  Complementos  Observacfes  Histérico  Arquivos

Ativo ¥
Tipo Pessoa '@ Pessoa Fisica Pessoa Juridica

Grupo | Cliente |Z|
Cédigo | 1
Home Completo | Pedro Paulo
Tratamento | Senhor E|
Sexo | Masculing |Z|
Cpf | 164.646.464-64
Email = pedropaulo@pedro.com
Tel. Principal = 0544 73533-5113 25889
Tel. Celular 1215 21214-6463 11433

Nascimento 25;12,-‘2013|

D o e
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Enderecos:

Na tela abaixo é possivel cadastrar enderecos, neste caso estamos cadastrando
enderecos de pessoa fisica, onde é possivel cadastrar Apelido, Logradouro,
Bairro, Pais, Tipo (enderego principal, cobranca e etc.)

4| £ EDIGAO GERAL DE PESSOA e de Pessoze

Detalhes da Pessoa Enderecos Complementos Observagtes Histdrico  Arquivos

Apelido Tipo  Principal |Z|

Logradouro A\, FRANCISCO NOBREGA BARBOSA Nimero 56 Compl.
Bairro  S&o Joaquin Cep 99064523
Pais | Brasi - UF | rs - Cidade | Pinhal da Serrs
ENDERECOS
Apelido Logradouro Regido
ovo

3 e

Complementos:

No menu complementos, temos a opcdao de escolher o regime tributario,
porcentagem de desconto e prazo usados pelos clientes e fornecedores.

FJ £ EDIGAO GERAL DE PESSOA Lt de pessons

Detalhes da Pessoa  Enderecos  Complementos  ObservacBies  Historico  Arquivos

Regime Tributario | indefirido
% Desconto 0,05

Prazo 23

Usar cddigo do produto deste cliente na emissdo da NFe.
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Observacoes:
No menu Observagdes é possivel acrescentar informagdes importantes para
identificacao da pessoa.

ﬂ £ EDICAO GERAL DE PESSOA et e Fessos
Detalhes da Pessoa Enderegos  Complementos  Observagéies Historico  Arquivos
OBSERVAGOES
IzFinance|

y
3
- r - .
Historico:

Toda movimentacdo dentro de sistema sera exibida no histérico, vocé podera
salvar um novo histérico, ou apagar algo do histérico que ndo lhe interesse
mais.

ﬂ £ EDICAO GERAL DE PESSOA Lista de Pessoas =

Detalnes da Pessoa  Enderecos  Complementos  ObservagBes  Historico  Arquivos

# | Data Usuario Histdrico
29/11/2013  Izcompany Arguive Tarefa 571.xlsx incluido.
29/11/2013  Izcompany Arguivo Tarefa 571 xlsx excluido.

NOVO HISTORICO | APAGAR SELECIONADOS

I )
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Arquivos:

No menu Arquivos € onde estardo guardados todos os arquivos referentes a
pessoa cadastrada.

E !‘ EDIG,E.O DE CLIENTE Lista de Clientes

Detalhes da Pessoa Enderecos  Complementos Observagbes  Historico  Arguivos

Enviar um nova arquivo Nenh..ado

# Download | Data Tamanho Arguivo
120122013 10.945 pytes  Topologia anel.docx
10.945 bytes

APAGAR ARQUIVOS SELECIONADOS

(3 )

Depois de cadastrado clique em Salvar para salvar os dados cadastrados,
salvar e novo para salvar os dados cadastrados e imediatamente incluir um
novo registro, ou apagar registro, para excluir o registro.

Neste préximo exemplo vamos cadastrar pessoa juridica como cliente.

Na tela abaixo sera possivel cadastrar pessoas em geral, no primeiro
menu cadastre os detalhes da pessoa, tais como se a pessoa esta ativa
marcando na caixinha, o tipo de pessoa (Fisica ou juridica), grupo (cliente,
fornecedor, transportadora, vendedor e etc..), cddigo, nome completo,
tratamento (senhor, senhora etc..), sexo, cpf, email, telefone principal, telefone
celular, nascimento.
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al

Detalhes da Pessoa

Enderecos

£ EDICAO GERAL DE PESSOA

Complementos

Ativo &

Tipo Pessoa

Grupo

Cadigo

Nome Completo
MNome Fantasia
CHNF1

Inscrigao Estadual
Inscrigdo Municipal

Email

Pessoa Fisica
Cliente |Z|
883
izcompany
izfinance
55.566.446/6588-22
12588996
5688

izfinance@izfinance.com

Observacfes

® Pessoa Juridica

Histdrico

Arquivos

Lista de Pessoas

Tel. Principal | 5525 55554-4223 85552

Tel. Fax 4364 63467-7996 48966

Tel. Secunddrio | 5522 56603-3225 87521

£ e e

LISTA DE CONTATOS

Telefone Cargo

# Nome do Contato Email

Nome Email

Telefone Cargo

Ndo ha Dados

e

Enderecos:

Com esse procedimento, os dados do endereco cadastrado serao listados
logo abaixo no campo de enderecos. Podera ser efetuado mais de um registro
de endereco para o cliente, conforme os tipos disponiveis. Para realizar a
inclusdo de um novo enderego, clique em Novo. Com isso, todos os campos
para cadastro do endereco ficarao em branco, permitindo um novo
preenchimento.

Havendo a necessidade de exclusao de endereco cadastrado, clique com
0 mouse em cima da linha do cadastro do endereco que se deseja excluir e em
seguida em Remover. Vai mostrar mensagem: “"Deseja realmente excluir
este endereco?” e com as opcoes de Confirmar ou Cancelar a acao de
exclusao do enderego selecionado. Ao Confirmar, o endereco selecionado sera
excluido da lista de enderecos. Ao Cancelar, mantera o endereco selecionado
na lista de enderecos.
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Bl & EDIGAO GERAL DE PESSOA

Detalhes da Pessoa Enderecos Complementos Observacoes HistGrico

Apelido Tipo

Logradouro | rua marau Mamero | 195

Bairro | s&o jos&

Principal

Lista de Pessoas

Arquivos

=l

Campl.

Cep 99636566

Pais | erasi UF | rs - Cidade Marau
ENDEREGOS
Apelido Logradouro Regidio
=3

o T

LISTA DE CONTATOS

Nome | Jodo Email | Jodo@izfinance.com Telefone 96525636

Cargo  supervisor

ez
# Nome do Contato Email Telefone Cargo
M&o ha Dados
[ rovo [ memover |
Complementos:

Tela com campos para definir Regime Tributario,

desconto padrao e prazo de

pagamento para o cliente, além de permitir registrar uma lista de contatos do
cliente, ou seja, podera informar todas as pessoas de contato do referido

cliente. Campo nao é obrigatorio.

[J £ EDIGAO GERAL DE PESSOA

Detalhes da Pessoa Enderecos Complementos  ObservagBes  Histdrico

Regime Tributdrio | Indsfinide
% Desconto | O

Prazo | O

" Usar cédigo do produto deste cliente na emissao da MFe.

Lista de Pessoas =

Arquivos

£ E e

LISTA DE CONTATOS

MNome  Jodo Email Jodo@izfinance.com

Telefone 96523636

Cargo  supervisor

# Nome do Contato Email

Ndo ha Dados

Telefone Cargo
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Observacgoes:

Tela disponivel para o preenchimento de observacbes pertinentes ao cliente.
Nao é campo obrigatorio.

£ EDIGAO GERAL DE PESSOA
Detalhes da Pessoa Enderecos Complementos Observactes Histdrico Arquivos
OBSERVACOES
IzFinance
s
(oo
LISTA DE CONTATOS
Nome  fernando Email fernandoflea@gmail.cor  Telefone 96402013 Cargo operador
# Nome do Contato Email Telefone Cargo
Nédo hé Dados
(RGAY rerwover
- y 4 - .
Historico:

Local de detalhamento das movimentagdes do cadastro do cliente, ou seja,
desde a inclusdo ou qualquer tipo de alteracdo no cadastro sera registrada
automaticamente na sessdo Historico. O Historico podera ser incluso ou
removido manualmente, se houver permissao para o usuario. Para inclusdo de
um novo historico, cliquem em NOVO HISTORICO.

Apds o preenchimento, deve-se Salvar para a confirmacdo dos dados
informados. Ja para a exclusao de um registro de historico, marque a linha
desejada no campo correspondente, e clique em APAGAR SELECIONADOS.
Vai mostrar mensagem. "Deseja realmente excluir? Esta acdo é
irreversivel”. Abaixo da mensagem aparecera os botdes de CONFIRMAR ou
CANCELAR. Clicando em CONFIRMAR, o historico selecionado sera excluido.
Clicando em CANCELAR o registro sera mantido na tela de historicos.
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Arquivos:

Local onde se consegue carregar (upload) arquivos referentes a pessoa
cadastrada. E necessario procurar o arquivo que deseja incluir no sistema, e em
seguida clicar em Salvar. O documento ira permanecer incluso no cadastro da
pessoa. Para realizar a exclusdo do arquivo, sera necessario selecionar o
arquivo desejado, e em seguida, clicar em Apagar Arquivos Selecionados,
conforme ilustra a figura a seguir:

& Izproducio Testes - Sair »

”zF{ﬂaﬂce Minha Empresa @  Cadastro @  Financeiro ©@  Mercadorias @  Servicos ©  Relatdrios ©

ﬁ Sua assinatura vence em 0 dias.
1 EDI(;AO DE VENDEDOR Lista de Pessoas

Detalhes daPessoa  Enderegos  Observacies  Histdrico  Arguivos

Enviar um novo arguive | Escolher arguivo | Menh...nado

3 Download | Data Tamanho Arguive
09/01/2014 5.854 bytes bolsa.jpg
09/01/2014 15.091 bytes Tz_com_sony_09 (1).html
20.945 bytes
APAGAR ARQUIVOS SELECIONADOS

[ e ey
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Cadastro de Cliente

Para acessar o Cadastro de Cliente, acesse o0 Menu Superior Cadastro,
opcao Cadastro de Pessoas e na sequéncia, em Cadastro de Clientes.

Friglalzlala: Minha Empresa & Cadastro @ Financeiro @ Mercadorias € Servicos @ Relatdrios €

¢C Contas Correntes

~ . a Cadastro Geral
a° BEM-VINDO(A) A PAGINA I
@ Produtos
Importadores Cadastro de Fornecedores
1° PASSO 20pj 2 I I° PASSO
Cadastre os dados de sua Conforme o plano escolhido, Cadastro de Transportadoras ilizacdo doizFinance
empresa, como: detal hes da outras c_onﬁgura;ﬁes deverdo Cadastro de Yendedores sua pecessidade.
empresa e nove usuario. ser realizadas, como: Bteraa

Lembre-se que oizFinance é Cada N idade de controle
capaz de importar todas C b Cadastro de Funcionarios 3 pagar e contas a
essas informacdes. Deixe o de 0 acesso paratais cadastros receber, bem como
trabalho pesado por conta do C Cadastro de dependera do plano movimentacdo da conta
izFinance. (XLS / XML} C s para emissdo de escolhido. corrente, importacdo dos

boletos bancarios, além dos

esso e Permissies

{, lancamentos de

re AC

NZEINance

A tela de Cadastro de Clientes listara todos os registros ja efetuados no
sistema. Abaixo da grade, no botao Novo Cliente, podera ser registrado um
novo cliente no sistema, podendo ser registrado como Pessoa Fisica ou Pessoa
Juridica.

Novo Cliente Pessoa Fisica (Edicao de Cliente): Na tela para registro,
cligue em novo cliente, marque a opcdao Pessoa Fisica para cadastrar
corretamente o cliente. Campo obrigatorio.

Novo Cliente Pessoa Juridica: Na tela para registro, clique em novo cliente,
marque a opgao Pessoa Juridica para cadastrar corretamente o cliente. Campo
obrigatdrio.

Grupo: Informara o tipo de cadastro que é (neste caso Cliente). Campo nao
Editavel.

Nome Completo: Preencher com o nome completo (pessoa fisica ou juridica)

Tratamento: Informar como o cliente deseja ser tratado (Senhor, Senhora,
Senhorita, etc.).

CPF: Campo para ser inserido o niumero do Cadastro de Pessoa Fisica.

CNPJ: Campo para ser inserido o numero do Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica.

E-mail: endereco eletronico para envio de correspondéncias.
Tel. Principal: Principal nimero de telefone fixo do cliente e/ou empresa.
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Tel. Celular: Principal nUmero de telefone celular do cliente e/ou pessoa
responsavel ou pessoa de contato na empresa.

Tel. Secundario: Numero de telefone alternativo ou nimero de fax.

Nascimento: Data de nascimento do cliente.

ﬂ £ CADASTRO DE CLIENTES

ﬂ FILTROS RAPIDOS

Codigo B crr | someme oo |Q NP

Lista de Clientes

Somente nomeras m LIMPAR

€ Configurar | [ 1%

= Nome

marau aute pecas
BIANCA ALANA MORAIS

CLAIRTON NUNES

DEBORA MARTINELT

GIMBA SUPRIMENTOS DE ESCR. E
INFORMATICA LTDA

[ZCOMPANY DO BRASIL
KAURI DA SILVA

Lais Maria Verissimo
Maicon Fernandes

Mateus Orlando Figueiredo

Pagina 1 de 2 (19 reglstros)

Documento

000.000.000-00
000.000.000-00

32.183.594/0001-00

00.000.000/0000-00

268.535.276-74

465.057.735-76
000.000.000-00
000.000.000-00

992.369.976-51

54651.716/0011-50

12.243.295/0001-08

376.274350-99

384.849.077-32

463.841.026-09

737.543.559-61

2 Proxima Pagina | »

Email

admir@silva.com

armando@santos.com
marau@gmail.com
bialana@yahoo.com.or

clanu@haotmail.com
debora@gmail.com

jnsdecoracao@yahoo.com.br

franbr@yahoo.com.br

kauani@hotmail.com
verissimolais@gmail.com
mf@haotmail.com

mof@gmail.com

Telefone

¥
+55
+55

+55 (54) 9990-
0808 8080

+55 (211 111-
111558963

+55 (54) 3316-
7760

+55 (54) 3344-
1375

+55

+55(54)
3313205

+55 (54) 3342
3450

+55(11)2763-
5000

+55 (54) 3342
4717

+55 (54)
3342589

+55(54)3313-
8002

+55 (54) 3359-
182

+55(54)3315-
7786

UF

RR

RS

RS
RS
RS

RS

5P

RS

RS

RS

5P

T

Grupo

CLIENTE
CLIENTE

CLIENTE
CLIENTE
CLIENTE

CLIENTE
CLIENTE
CLIENTE

CLIENTE
CLIENTE
CLIENTE
CLIENTE
CLIENTE
CLIENTE

CLIENTE
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ﬂ é EDICAO DE CLIENTE Lista de Clientes

Detalhes da Pessoa  Enderecos  Complementos  ObservagBies  Historico  Arquivos

Ativo @
Tipo Pessoa ' Pessoa Fisica Pessoa Juridica
Grupe | Cliente |Z|
Codigo 7

MNome Completo  ADMIR DA SILVA
Tratamento | Senhaor E
Sexo | Indefinido |Z|
Cpf | 00000000000
Email  admir@silva.com
Tel. Principal
Tel. Celular

MNascimento | 01/01/0001

(0 )

Apds inserir todas as informagdes, prossiga até a proxima aba do
cadastro, com o nome de Endereco.

x i<t3 de Cliente
F2 £ EDIGAO DE CLIENTE e el
Detalhes da Pessoa  Endereqos  Complementos  Observaghes  Historico  Arguivos
Apelide  Residencial Tipo  Principal E
Logradouro  Av. Brasil Nomero 9874 Compl. | 101
Bairro  Centro Cep | 01245665
Pais | erasil = UF | = - Cidade | 2o paulo

ENDEREGOS
Apelido Logradouro Regido
Residencial AV.BRASIL, 9874, 101 Centro-SAQ PAULO/SP-BRASIL-01245665

Apelido: Campo de livre descricao. Utilizado na identificacao do endereco
cadastrado. Nao é campo obrigatorio.

Tipo: Permite selecionar o tipo do endereco cadastrado, podendo ser Principal,
Cobranca, Entrega, Casa ou Outro. Traz como padrao o tipo Principal.
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Logradouro: Preencher com o enderego da pessoa e/ou empresa cadastrada.
Namero: Campo para informar o nimero do endereco cadastrado.

Compl.: Campo para informar o complemento do endereco (n°® apartamento,
sala, fundos, outros).

Bairro: Campo para informar o bairro do enderego cadastrado.
Cep: Campo para informar o CEP do enderego cadastrado.
Pais: Campo para informar o pais de origem do endereco cadastrado.

UF: Campo para informar a unidade federativa (Estado) do endereco
cadastrado.

Cidade: Campo para informar a cidade do endereco cadastrado.

Apos o preenchimento de todos os campos, cligue em Salvar
Endereco. Com esse procedimento, os dados do endereco cadastrado serao
listados logo abaixo no campo de enderegos. Podera ser efetuado mais de um
registro de endereco para o cliente, conforme os tipos disponiveis. Para realizar
a inclusao de um novo endereco, clique em Novo. Com isso, todos os campos
para cadastro do endereco ficarao em branco, permitindo um novo
preenchimento.

Havendo a necessidade de exclusao de endereco cadastrado, clique com
0 mouse em cima da linha do cadastro do enderego que se deseja excluir e em
seguida em Remover. Vai mostrar mensagem: "Deseja realmente excluir
este endereco?” e com as opgdes de Confirmar ou Cancelar a acao de
exclusdo do endereco selecionado. Ao Confirmar, o endereco selecionado sera
excluido da lista de enderecos. Ao Cancelar, mantera o endereco selecionado
na lista de enderecos.

Complemento: Tela com campos para definir Regime Tributario, desconto
padrao e prazo de pagamento para o cliente, além de permitir registrar uma
lista de contatos do cliente, ou seja, podera informar todas as pessoas de
contato do referido cliente. Campo nao é obrigatdrio.

FJ L EDIGAO DE CLIENTE e Chenes
Detalnes da Pessoa  Enderecos  Complementos — ObservagBes  Histrico  Arquivos

Regime Tributario | indefinide
% Desconto | 0

Prazo |0

Usar codigo do produto deste cliente na emissdo da NFe.

o J o | e
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Observacgoes: Tela disponivel para o preenchimento de observagoes
pertinentes ao cliente. Nao é campo obrigatorio.

(] & EDIGCAO DE CLIENTE Hste e Cliancas
Detalhes da Pessoa Enderegos Complementos Observacbes Historico Arquivos
OBSERVAGOES

izCompany|

Convor [ e e R o

Historico: Local de detalhamento das movimentacdes do cadastro do cliente,
ou seja, desde a inclusdo ou qualquer tipo de alteracao no cadastro sera
registrada automaticamente na sessao Histdrico. O Histdrico podera ser incluso
ou removido manualmente, se houver permissdo para o usuario. Para inclusao
de um novo histdrico, cliquem em NOVO HISTORICO. Apds o preenchimento,
deve-se Salvar para a confirmagdo dos dados informados. Ja para a exclusdo
de um registro de historico, marque a linha desejada no campo
correspondente, e clique em APAGAR SELECIONADOS. Vai mostrar
mensagem. "Deseja realmente excluir? Esta acdo é irreversivel”. Abaixo
da mensagem aparecera os botdes de CONFIRMAR ou CANCELAR. Clicando
em CONFIRMAR, o historico selecionado sera excluido. Clicando em
CANCELAR o registro sera mantido na tela de histdricos.

& T ista de Cliente
) & EDIGAO DE CLIENTE e e Clenes
Detalhes da Pessoa  Enderecos ~ Complementos — Observacdes — Historico  Arguivos
# Data Usuario Historico
25/11/2013  Izcompany Detalhe Pessoa: Registro inserido.
25/11/2013 Izcompany Detalhe Pessoa: Registro alterado.
02/12/2013  Izcompany Arguivo 1jpgincluido.
02/12/2013 Izcompany Detalhe Pessoa: Registro alterado.
05/12/2013 Izcompany Detalhe Pessoa: Registro alterado.
Paglna 1de2 & I'ES\SU'CS:I m 2 Proxima Pag\na »
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Arquivo: Local onde se consegue carregar (upload) arquivos referentes ao
cliente cadastrado. E necessario procurar o arquivo que deseja incluir no
sistema, e em seguida clicar em Salvar. O documento ird permanecer incluso
no cadastro do cliente. Para realizar a exclusao do arquivo, sera necessario
selecionar o arquivo desejado, e em seguida, clicar em Apagar Arquivos
Selecionados, conforme ilustra a figura a seguir:

[EJ] & EDIGAO DE CLIENTE bsta d= Clienies
Detalhes da Pessoa Enderegos Complementos Observagoes Historico Arquivos

Enviar um nove arguivo Escolher arguivo | Nenh._.ado

## Download | Data Tamanho Arquivo
02/12/2013 13.353 bytes  1.jpg
13.353 bytes

APAGAR ARQUIVOS SELECIONADOS

£ BT s

Apos o preenchimento de todo o cadastro, havera duas opcOes para
salvar. O Salvar e o Salvar e Novo. O botdo Salvar ira simplesmente salvar o
registro e o Salvar e Novo sera usado para salvar e continuar realizando a
inclusao de novos clientes. O botao Apagar Registro ¢é utilizado para excluir o
registro salvo. Um cliente sé podera ser excluido se nao houver nenhum tipo de
movimentagdo ja inserida no sistema, se houver, este cliente somente podera
ser Inativado, para isso o cliente sera editado e desmarcada a opcao Ativo.

No canto superior direito, em Lista de Clientes, o sistema reportara
para a pagina de Lista de Clientes ja cadastrados no sistema.

2 CADASTRO DE CLIENTES

G FILTROS RAPIDOS

Codigo | | ﬂ CPE. ﬂ CNPJ. @ LIMPAR
Lista de Clientes % Configurar | [ [1a
# Nome Documento Email Telefone UF | Grupo

000.000.000-00 +55 CLIENTE
000.000.000-00 admir@silva.com +55 SP CLENTE

+55(54) 9950-
32.183594/0001-00  armando@santos.com 0308 8080 CLIENTE

/ Y rai +55(211}1111-
00.000.000/0000-00  marau@gmail.com 1115 58963 RR  CLIENTE
26853527674 bialana@yahoo.com.or *55(5413316-  pg CLENTE

7760

+05(54) 3344 oo CENTE

465.057.735-76 clanu@hotmail.com 1375
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Cadastro de Fornecedores

Para acessar o Cadastro de Fornecedores, acesse o Menu Cadastro, e em
Cadastro de Pessoas e clique na opcao Cadastro de Fornecedores. Na tela
listara todos os fornecedores ja registrados no sistema. Na parte inferior da
grade (lista), podera ser incluso novo registro de fornecedores através do botao
Novo Fornecedor, selecionando se o0 mesmo é Pessoa Fisica ou Pessoa
Juridica.

No canto superior direito da tela, existe a opcao Configurar, que
permite uma personalizacao dos campos da tela de cadastro. Ao lado do botdo
Configurar, os dados cadastrados poderao ser exportados para arquivos em
PDF, Excel e CSV.

Nesta tela, existe ainda a opgao de Unificar Pessoas. Esta opcao serve
para registros duplicados sobre uma mesma pessoa ou empresa. Para fazer a
unificacdo de pessoas, sera necessario marcar os dois registros (ou mais se for
0 caso) e clicar no botao Unificar Pessoas. Vai abrir uma tela de confirmagao
"Deseja realmente unificar as pessoas?” com a opcao de “Confirmar”
e/ou "Cancelar” a operacao. Apds a confirmacao da acdo, o sistema mostrara
apenas 1 (um) registro sobre aquela pessoa ou empresa na lista de cadastro.

AzEINance Minha Empresa & Cadastro @ Financeiro @ Mercadorias @ Servicos @ Relatdrios €

¢C Contas Correntes

QL , a * 4 Cadastro Geral
a> BEM-VINDO(A) A PAGINATI
@ Produtos L Cadastro de Clientes
Importadores -
1° PASSO 20pp 2 ™ I° PASSO
Cadastre os dados de sua Conforme o plano escolhido, Realizag: 4 Cadastro de Transportadoras ilizacdo doizFinance
empresa, como: detalhes da outras configuracies deverdo Clientes £ Cadastro de Vendedores :.SEEE;;:EESSidadE'

empresa e Nove usuario. ser realizadas, como: rans

Lembre-se que oizFinance é Cadastr Ve - idade de controle

capaz de importar todas Cada Contas 4 (Cadastro de Funcionarios a pagar e contas a

essas informaces. Deixe o Cad 0 acesso para tais cadastros receber, bem como

trabalho pesado por conta do 5 dastro de dependera do plano movimentacdo da conta

izFinance. (XLS / XML} G ara emissdo de escolhido. corrente, importacdo dos
boletos bancarios, além dos art OR

ncamentos de

cesso e Permissdes centro stos.

Novo Fornecedor Pessoa Juridica (Edicdo de Fornecedor): Na tela de
cadastro, marque a opgao de Pessoa Juridica para cadastrar corretamente o
fornecedor. Campo obrigatdrio.

Grupo: Informa o tipo de cadastro que estd sendo realizado. Neste caso,
fornecedor. Campo ndo editavel.

Nome Completo: Preencha o campo com o nome completo (pessoa fisica ou
juridica).

Tratamento: Informar a forma como o cliente deseja ser tratado (Senhor,
Senhora, Senhorita, outro).
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CPF: Campo para ser inserido o nimero do Cadastro de Pessoa Fisica.

CNPJ: Campo para ser inserido o niumero do Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica.

E-mail: Endereco eletronico para envio de informativos e correspondéncia
eletronica.

Tel. Principal: Principal nimero de telefone fixo do fornecedor.

Tel. Celular: Principal nimero de telefone celular do fornecedor ou pessoa
responsavel.

Tel. Secundario: NUmero de telefone alternativo ou fax.

ﬂ £ CADASTRO DE FORNECEDORES

Q FILTROS RAPIDOS

Cadigo m CPF | someme m CNPJ. m LIMPAR

Lista de Fornecedores % Confizurar o) [ s
# | Nome Documento Email Telefone UF | Grupo

' ' ' el ¢ '

33.764.598/0007-30 o WA 5 FORNECEDOR
ANHEMBI EMBALAGENS 000.000.000-00 e FORNECEDOR
Bom Jesus Café Ltda 8271753/000104  cafebomjesus@yahoocomar <0093 s roRNECEDOR
CIPATEX SINTETICOS VINILICOS LTDA | 58.310.368/0001-36 ;33[515}3284' RS FORNECEDOR
Confeitaria Maria Lida 32678676/000125  mariaconfeiaria@hommailcom 50229342 R) FORNECEDOR
Eduardo Novaes 014.447.066-75 edunovaes@hotmail.com a4 s FORNECEDOR
Ernesto Luis Lunardi 653.275.453-69 lunardiluis@gmal.com o3 gy roRNECEDOR
Jardim e Flores Araucéria Lida 13926686/0001-98  floresaraucaria@gmailcom 500" °7 GO FORNECEDOR

5 (413340 o FORNECEDOR

Produtos de Limpeza e Higlenzacio [0 65 780 816/0001-80  ipelimpeza@hotmail.com o

Ltda

TZCOMPANY DO BRASIL 12,243 295/0001-06 ;3157‘5‘”3342' RS FORNECEDOR
mecanicaaldo@hotmail.com,

B=ral Hisianicn Neve | 1 . neve@gmail.com, +55 (54) 3311-

apel Higiénico Neve Lida ST e o comr, B0 ES  FORNECEDOR
trappiche@hotmail.com

TAIRONIBORDIN 000.000.000-00 taironi@hotmail.com +55 RS  FORNECEDOR
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FJ £ EDIGAO GERAL DE PESSOA lsa de Pessoas

Detahes da Pessoa Enderegos Complementos Observagoes Histdrico  Arquivos

Ativa ¥
Tipo Pessoa ' Pessoa Fisica ) Pessoa Jurfdica

Grupo | Cliente
Cddigo 5
Mome Completo | Paulo e cia ltda
Tratamento =~ Senhor |Z|
Sexo  Masculino E
Cpf | 021.169.885-23
Email | Faulo@paulo}com
Tel. Principal = 4454 45454-5454 54545
Tel. Celular | 5454 54545-4545 54545

Mascimento | 05/12/1986

£ e

ﬂ & EDIgAO DE FORNECEDOR Lista de Fornecedores
Detalhes da Pessoa Enderecos Complementos Observagdes Historico Arquivos
Ativo @

Tipo Pessoa Pessoa Fisica '® Pessoa]uridica
Grupo | Fornecedor
Cddigo
Mome Completo
Nome Fantasia
CNPJ | 00000000000000
Inscricdo Estadual
Inscricde Municipal
Email
Tel. Principal
Tel. Fax

Tel. Secundario

LISTA DE CONTATOS

Mome Email Telefone Cargo

# Nome do Contato Email Telefone Cargo

N&o ha Dados

m Remwer

Apds inserir todas as informacOes, va para a proxima aba do cadastro
com o nome de Endereco.
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Pessoa fisica

a & EDICAO DE FORNECEDOR Lista de Fornecedores
Detalhes da Pessoa Enderecos Complementos Cbservagtes Historico Arquivos
Apelido Tipo | Principal El
Logradouro Namero Compl
Bairro Cep
Pais - UF - Cidade

ENDEREGOS

Apelido Logradouro Regido

Pessoa juridica

ﬂ & EDIQAO DE FORNECEDOR Lista de Fornecedores =
Detalhes da Pessoa Enderecos Complementos Cbservagdes Historico Arquivos
Apelido Tipo = Principal E|
Logradouro Noimero Compl.
Bairro Cep
Pais - UF - Cidade

ENDERECOS

Apelido Logradouro Regido

LISTA DE CONTATOS

Nome Email Telefone Cargo

# Nome do Contato Email Telefone Cargo

N3o ha Dados

m Remover

Apelido: Campo de livre descricao. Utilizado na identificacao do endereco
cadastrado. Nao é campo obrigatdrio. (Ex.: Matriz, filial, etc.)
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Tipo: Permite selecionar o tipo do endereco cadastrado, que pode ser Principal,
Cobranca, Entrega, Casa ou Outro. Traz como padrao o tipo Principal

Logradouro: Campo para informar o endereco do fornecedor.
Namero: Campo para informar o nimero do endereco cadastrado.

Compl.: Campo para informar complemento do endereco (n° sala, fundos,
outro).

Bairro: Campo para informar o bairro do enderego cadastrado.
Cep: Campo para informar o CEP do endereco cadastrado.
Pais: Campo para informar o pais de origem do endereco cadastrado.

UF: Campo para informar a unidade federativa (Estado) do endereco
cadastrado.

Cidade: Campo para informar a cidade do enderego cadastrado.

Apds o preenchimento dos campos, clique em Salvar Endereco. Com
esse procedimento endereco cadastrado sera listado logo abaixo. Podera ser
efetuado mais de um registro de endereco para o fornecedor, conforme os
tipos disponiveis. Para a inclusdo de um novo endereco, clique em Novo. Desta
forma, todos os campos para a inclusao do endereco ficarao em branco
permitindo o novo preenchimento.

Havendo a necessidade de exclusao de enderego cadastrado, marque o
enderego que se deseja excluir e em seguida clique em Remover. Vai mostrar
a mensagem: "Deseja realmente excluir este endereco?” e com as opgoes
de Confirmar e/ou Cancelar a acao de exclusao do enderego selecionado.
Ao Confirmar o endereco selecionado, sera excluido da lista de enderecos. Ao
Cancelar, mantera o endereco selecionado na lista de Enderecos.

Complemento: Tela utilizada para informar os dados bancarios, além de
poder definir o regime tributdrio, o desconto padrdo e prazo de pagamento
para o fornecedor. Nao é campo obrigatdrio.

Pessoa fisica

3l £ EDICAO DE FORNECEDOR Lista de Fornecedores
Detalhes da Pessoa Enderecos Complementos Observagtes Historico Arquivos
DADOS BANCARIOS

Banco

Agéncia Conta
DADOS ADICIONAIS

Regime Tributario | ndefinido
% Desconto | O

Prazo O

e
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Pessoa juridica

E & EDIQI\O DE FORNECEDOR Lista de Fornecedores
Detalhes da Pessoa Enderecos Complementos Observacties Histérico Arquivos
DADOS BANCARIOS

Banco

Agéncia Conta
DADOS ADICIONAIS

Regime Tributdrio | mdefinide
% Desconto 0

Prazo 0

3 ) ey

LISTA DE CONTATOS

Nome Email Telefone Cargo

# Nome do Contato Email Telefone Cargo

N3o ha Dados

Observacoes: Tela com campo disponivel para o preenchimento
observagoes pertinentes ao fornecedor. Ndo é campo obrigatdrio.

Pessoa fisica:

de

a & EDI(;AO DE FORNECEDOR Lista de Fornecedores
Detalhes da Pessoa Enderecos Complementos Ohservagdes Historico Arquivos
OBSERVACOES

o v
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Pessoa juridica:

£ EDIGAO DE FORNECEDOR st de Formecedores
Detalhes da Pessoa Enderecos Complementos Observactes Historico Arquivos
OBSERVACOES
e
o [ o
LISTA DE CONTATOS
Nome Email Telefone Cargo
# Nome do Contato Email Telefone Cargo
M3o ha Dados
(oo

Historico: Local de detalhamento das movimentacdes do cadastro do
fornecedor, ou seja, desde a inclusao ou qualquer tipo de alteracao no cadastro
sera registrada automaticamente. Um histdrico podera ser incluido ou removido
manualmente, se houver permissao para o0 usuario.

Para incluir de um novo histoérico, cliqgue em NOVO HISTORICO. Aparecera no
centro da tela o campo historico em branco para o preenchimento. Apds o
preenchimento, clique em Salvar para a confirmagao dos dados informados. Se
nao for necessario salvar, clique na opcao Cancelar. Com essa a¢ao, os dados
preenchidos no campo nao serao salvos.

Para a exclusdao de um registro de historico, marque a linha desejada no campo
correspondente e clique em APAGAR SELECIONADOS. Aparecera a
mensagem. "Deseja realmente excluir? Esta acao é irreversivel”. Abaixo
da mensagem mostrara os botdes de CONFIRMAR ou CANCELAR. Clicando
em CONFIRMAR, o historico selecionado sera excluido. Clicando em
CANCELAR o registro sera mantido na tela de Historicos.
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Pessoa Fisica:

ﬂ & EDIgAO DE FORNECEDOR Lista de Fornecedores =

Detalhes da Pessoa Enderecos Complementos Observacdes Historico Arquivos

HISTORICO DE MOVIMENTACAO DE PRODUTOS

Produto ‘ Recebimento| Custo
| - I

No data to display

HISTORICO GERAL

#| Data| Usuario Histérico

N&o ha Dados

NOVO HISTORICO | APAGAR SELECIONADOS

Pessoa juridica:

a ; EDICAO DE FORNECEDOR Lista de Fornecedores

Detalhes da Pessoa Enderecos Complementos Observactes Historico Arguivos

HISTORICO DE MOVIMENTAGAO DE PRODUTOS

Produto | Recebimentu| Custo

No data to display

HISTORICO GERAL

#| Data| Usuario Histdrico

N3o ha Dados

NOVO HISTORICO |l APAGAR SELECIONADOS

LISTA DE CONTATOS

Nome Email Telefone Cargo
# MNome do Contato ‘ Email Telefone Cargo

N30 ha Dados
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Arquivos: Local para inserir arquivos referentes ao cliente cadastrado. E
necessario procurar o arquivo que deseja carregar e em seguida Salvar.

Para realizar a exclusao de arquivo no sistema, sera necessario selecionar o
arquivo desejado, e em seguida, Apagar Arquivos Selecionados, conforme
ilustra a figura a seguir:

Apos o preenchimento de todo o cadastro, havera duas opcles para
salvar. O Salvar e o Salvar e Novo. O botdo Salvar e Novo é utilizado para
salvar e continuar cadastrando novos fornecedores.

O botdo Apagar Registro ¢ utilizado para excluir o registro salvo.
No canto superior direito, em Lista de Fornecedores, o sistema
reporta o usuario para a pagina da Lista de Fornecedores ja cadastrados no

sistema.

Pessoa Fisica:

EJ £ EDIGAO DE FORNECEDOR e Forecesores

Detalhes da Pessoa  Enderegos  Complementos  Observaghes — Historico  Arguivos

Enviar um novo arquive | Escolher arquivo | Nenh._ado

# Download | Data Tamanho Arguivo
N&o ha Dados

bytes

APAGAR ARQUIVOS SELECIONADOS

0 e e
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Pessoa juridica:

EJ £ EDICAO DE FORNECEDOR s defernecedores

Detalhes da Pessoa  Enderegos  Complementos  Observages — Historico  Arguivos

Enwiar um novo arquive | | Escolher arguivo | Nenh..ado

# Download | Data Tamanho Arguivo

N3o ha Dados

bytes

APAGAR ARQUIVOS SELECIONADOS

LISTA DE CONTATOS

Mome Email Telefone Cargo

# Nome do Contato Email Telefone Cargo

Ndo ha Dados

Cadastro de Transportadora

Para acessar o Cadastro de Transportadoras, o usuario devera clicar no
menu superior Cadastro, e em seguida na opcao Cadastro de
Transportadoras. Nesta sessdo, listara todas as transportadoras ja
registradas no sistema. Através da opcao Nova Transportadora, podera ser
cadastrada uma nova transportadora no sistema, podendo escolher se a mesma
é Pessoa Fisica ou Pessoa Juridica.

Nesta tela, existe ainda a opcao de Unificar Pessoas. Esta opcao serve
para registros duplicados sobre uma mesma pessoa ou empresa. Para fazer a
unificacdo de pessoas sera necessario marcar os dois registros (ou mais se for o
caso) e clicar em Unificar Pessoas. Abrira uma tela de confirmacdo "Deseja
realmente unificar as pessoas?” com a opcao de "Confirmar” e/ou
"Cancelar” a operacao. Apos a confirmacao da operacao, o sistema mostrara
apenas 1 registro sobre aquela pessoa ou empresa nesta lista de Cadastro.
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."z}—_fnance Minha Empresa @ Cadastro @ Financeiro @ Mercadorias @ Servicos @ Relatdrios @&
C¢C Contas Correntes
5> BEM-VINDO(A) A PAGINATI
@ Produtos + | & (Cadastro de Clientes
I rtad + | e  Cadastro de Fornecedores
1° PASSO ] 20 pj s fmpomadores I° PASSO

Cadastre os dados de sua
empresa, como: detalhes da

Cadastro de Ti rtadol
Realizagiilizagﬁo do izFinance

Clientes, £ Cadastro de Vendedores sua necessidade,

Conforme o plano escolhido,
outras configuracies deverdo

empresa e Nove usuario.
Lembre-se que o izFinance &
capaz de importar wdas
essas informacdes. Deixe o
trabalho pesado por conta do

ser realizadas, como:

Cadastro de Centro de Custos,

Cadastro de Plano de Contas,
Cadastro de Carteira de
Crédito, Cadastro de

Transpol
Vendedd

Contas ( AL Cadastro de Funcionarios

0 3acesso para tais cadastros
dependera do plano

2terda

idade de controle
a pagar e contas a
receber, bem como
movimentacdo da conta

izFinance. (XLS / XML) Cedentes para emissdo de escolhido. corrente, importacdo dos
boletos bancarios, além dos arquivos OFX, lancamentos de
Perfis de Acesso e Permissies centro de custos.
por perfil
azFinance
]l & CADASTRO DE TRANSPORTADORAS
.I FILTROS RAPIDOS
Codigo | | m CPE e momeros m CN.PJ. LIMPAR
Lista de Transportadoras % Configurar | [ [
# Nome Documento Email Telefone UF | Grupo
v ¥ v ¥ ¥ ¥
Alves Transportes 27.375.977/0001-40  alvestransportes2gmal.com 53454334 RS TRANSPORTADORA
ATE ITEL G2 s 1E 43.292.101/0001-96 £35(11)4243-  ¢p  TRANSPORTADORA
Papeldo Ond. a 2020
Expresso sio Miguel 36.627.511/0001-85  expressosaomigue@hotmailcom 52540 3342 TRANSPORTADORA
HP Transportes 77.857.330/0001-22  hptransportes@hotmail.com 732543342 R TRANSPORTADORA

Maria Antoniz dos Szntos 726.599.832-40 mariadosantos@hommailcom 52258 RS  TRANSPORTADORA
Maria Joaguina da Cruz 267.441.754-40 mariajoaquina@hotmail.com Eggg(s‘” = RS TRANSPORTADORA
Mateus Fidelis de Oscar 597.621.255-76 mateusfideli@hotmail.com raea>¥ 4L RS TRANSPORTADORA
NOSSO CARRO 44.163301/0001-01 +55 (0} SP TRANSPORTADORA
+55 (54) 3342-
55UL 01.752.244/0001-93 ssultransportadora@gmail.com 2356 89 RS TRAMNSPORTADORA
Sidnei Castro 793.407.800-51 sidneicastro@hotmail.com gggs“ Wakes TRANSPORTADORA
Voando pela estrada 62.666.552/0001-90 voandopelaestrada@gmail.com ;gi;gg}s TRANSPORTADORA
Zelando por ti 50.104.210/0001-06  zelandoporti@.com.br 2503413342 RS TRANSPORTADORA

Nova Transportadora Pessoa Juridica (Edicao de Transportadora): Tela
de cadastro de uma nova transportadora pessoa juridica. Marcar a opcao
Pessoa lJuridica para cadastrar corretamente a transportadora. Campo
obrigatdrio.
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Grupo: Vai informar o tipo de cadastro que é. Neste caso, transportadora.
Campo nao editavel.

Nome Completo: Preencher o campo com o nome completo (pessoa fisica
e/ou juridica)

Tratamento: Informar como o cliente deseja ser tratado (Senhor, Senhora,
Senhorita, outros).

CPF: Campo para ser inserido o nimero do Cadastro de Pessoa Fisica, caso o
cadastro seja para Pessoa Fisica.

CNPJ: Campo para ser inserido o nimero do Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica, caso o cadastro seja para Pessoa Juridica.

E-mail: Endereco eletronico para envio de informativos e correspondéncia
eletronica.

Tel. Principal: Principal nimero de telefone fixo.
Tel. Celular: Principal nimero de telefone celular da pessoa responsavel.
Tel. Secundario: Numero de telefone alternativo ou fax.

Apds inserir todas as informacOes, va para a proxima aba do cadastro
com o nome de Endereco.

Pessoa fisica:

FJ £ EDICAO DE TRANSPORTADORA Listade Transportadora

Detalhes da Pessoa Enderecos Observagies Historico  Arguivos

Ativo #
Tipo Pessoa ® Pessoa Fisica Pessoa Juridica

Grupo | Transportadora

Cadigo

Nome Completo
Tratamento =~ Senhor |Z|
Sexo Mascul|n0|2|

Cpf

Email

Tel. Principal

Tel. Celular

Nascimento

o Lo Lo
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Pessoa juridica:

FJ £ EDIGAO DE TRANSPORTADORA 52 deTransporiadora

Detalhes da Pessoa Enderegos Observagbes  Historico  Arguivos

Ativo ¢
Tipo Pessoa © Pessoa Fisica ® Pessoa Juridica

Grupo | Transportadora
Cadigo
Nome Completo
Nome Fantasia
CNPJ | 00000000000000
Inscricdo Estadual
Inscricdo Municipal
Email
Tel. Principal
Tel Fax

Tel. Secundario

LISTA DE CONTATOS

Nome Email Telefone Cargo

# Nome do Contato Email Telefone Cargo

Nao ha Dados

m Remover

Apelido: Campo de livre descrigao. Utilizado para identificacao do enderego
cadastrado. Nao é campo obrigatdrio.

Tipo: Permite selecionar o tipo do enderego cadastrado, que pode ser Principal,
Cobranca, Entrega, Casa ou outro. Traz como padrao o tipo Principal.

Logradouro: Campo para informar o endereco da transportadora.
Nuamero: Campo para informar o nimero do endereco cadastrado.

Compl.: Campo para informar complemento do endereco (n° sala, fundos,
outros).

Bairro: Campo para informar o bairro para o enderego cadastrado.
Cep: Campo para informar o CEP do endereco cadastrado.
Pais: Campo para informar o pais de origem do endereco cadastrado.

UF: Campo para informar a unidade federativa (Estado) do endereco
cadastrado.Cidade: Campo para informar a cidade do endereco cadastrado.

Pessoa fisica:
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ﬂ & EDICAO DE TRANSPORTADORA Lista de Transportadoras =

Detalnes da Pessoa  Enderegos  Observagies  Histdrico  Arguivos

Apelido Tipo  Principal |Z|
Logradouro | AV. BEMEDITO ISAAC PIRES Namero 3605 Compl.
Bairro  Centro Cep 0&716300
Pais |ERAE[L »| UF |sp - Cidade |com

ENDEREGOS
Apelido ‘ Logradouro | Regido
AV. BENEDITO ISAAC PIRES, 3605 Centro-COTIA/SP-BRASIL-06716300

Pessoa juridica

a £ EDICAO DE TRANSPORTADORA Lista de Transporiadocas o
Detalhes da Pessoa Enderecos Observacbes Histérico Arguivos
Apelido Tipo | Principal |Z|
Logradouro  AV.BEMEDITO ISAAC PIRES Namero | 3605 Compl.
Bairro  Centro Cep | 06716300
Pais | BRasI ~| UF |sp - Cidade |com

ENDERECOS
Apelido | Logradouro | Regido
AV. BENEDITO ISAAC PIRES, 3605 Centro-COTIA/SP-BRASIL-06716300

LISTA DE CONTATOS

Nome Email Telefone Cargo

# Nome do Contato | Email Telefone Cargo

N3o ha Dados




Apds o preenchimento dos campos, clique em Salvar Endereco. Com
esse procedimento, os dados do endereco cadastrado serdao listados no
enderego.

Podera ser registrado mais de um endereco para a transportadora,
conforme os tipos disponiveis.

Para a inclusao de um novo endereco, cligue em Novo, com isso, todos
0S campos acima para cadastro do endereco ficarao em branco, permitindo o
novo cadastro.

Havendo necessidade de exclusao de endereco cadastrado, marque o
cadastro do endereco que deseja excluir e clique em Remover. Mostrara a
mensagem: "Deseja realmente excluir este endereco?” e com as opcoes
de Confirmar ou Cancelar a acao de exclusao do endereco selecionado.

Ao Confirmar o endereco selecionado, sera excluido da lista.

Ao Cancelar, mantera o enderego selecionado na lista.

Observacoes: Tela com campo disponivel para o preenchimento de
observacoes pertinentes a transportadora. Nao é campo obrigatorio.

Pessoa Fisica:

£ EDICAO DE TRANSPORTADORA Lsm de Transporadoras
Detalhes da Pessoa Enderecos Observagdes Historico  Arguivos

OBSERVACOES

TzCompany

(0 s
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Pessoa juridica:

§J & EDICAO DE TRANSPORTADORA lista e Transportadoras
Detalhes da Pessoa  Enderegos  Observagies  Historico  Arguivas
OBSERVACOES

IzCompany

LISTA DE CONTATOS

Nome Email Telefone Cargo

# Nome do Contato Email Telefone Cargo

N3o ha Dados

B

Historico: Local de detalhamento das movimentacdes do cadastro da
transportadora, ou seja, desde a inclusao ou qualquer tipo de alteragdao no
cadastro sera registrada automaticamente. Pode ser incluido ou removido
histérico manualmente, se houver permissao para o usyério. Para inclusao de
um novo historico, deve-se clicar no botao NOVO HISTORICO.

Aparecera no centro da tela o campo histérico em branco para o
preenchimento. Apos o preenchimento deve-se clicar na opcdo Salvar para a
confirmagdo dos dados informados. Se nao for necessario salvar, deve-se clicar
na opgao Cancelar. Com essa acao, os dados preenchidos no campo nao serao
salvos. Para a exclusao de um registro de histérico, deve-se marcar a linha
desejada no campo correspondente e clicar no botao APAGAR
SELECIONADOS. Vai mostrar mensagem.: "Deseja realmente excluir?
Esta acdo é irreversivel”. Abaixo da mensagem mostra os botOes de
CONFIRMAR ou CANCELAR. Clicando em CONFIRMAR, o historico selecionado
sera excluido. Clicando em CANCELAR o registro serd mantido na tela de
Histdricos.
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Pessoa fisica

ﬂ £ EDICAO DE TRANSPORTADORA

Detalhes da Pessoa  Endereos  Observactes  Histdrico  Arguivos

Lista de Transportadoras

# | Data Usuario Histdrico

28/11/2013  Tzcompany Detalhe Pessoa: Registro inserido.

NOVO HISTORICO [ APAGAR SELECIONADOS

Pessoa juridica

) £ EDICAO DE TRANSPORTADORA

Detalhes da Pessoa Enderecos Cbservacdes Histarico Arquivos

Lista de Transportadoras =

# | Data Usuario Histérico
281172013 Izcompany Detalhe Pessoa: Registro inserido.

NOVO HISTORICO |l APAGAR SELECIONADOS

o v

LISTA DE CONTATOS

Nome Email Telefone

Cargo

# Nome do Contato Email Telefone

N3o ha Dados

Cargo

ﬂ Remover

Arquivo: Local destinado para carregar (upload) arquivos referentes a
transportadora cadastrada. E necessario procurar o arquivo que deseja anexar
e em seguida clique em Salvar. Para realizar a exclusdo de algum arquivo, sera
necessario selecionar o arquivo desejado, e em seguida Apagar Selecionado

e/ou Apagar Registro.
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Pessoa fisica

ﬂ £ EDICAO DE TRANSPORTADORA

Detalhes da Pessoa Enderecos  Observagbes  Historico  Arguivos

Enviar um nove arquivo | | Escolher arguive | Nenh._ado

Lista de Transportadoras =

# | Downluad| Data | Tamanho | Arquivo

N&o ha Dados

0 bytes

APAGAR ARQUIVOS SELECTONADOS

Pessoa juridica

a 2 EDICAO DE TRANSPORTADORA

Detalhes da Pessoa Enderegos Observagoes Historico Arguivos

Enviar um nove arguive Nenh. ads

Lista de Transportadoras

# Download | Data [ Tamanho [ Arquive

N30 ha Dados

0 bytes

APAGAR ARQUIVOS SELECIONADOS

LISTA DE CONTATOS

MNome Email Telefone

Cargo

## Nome do Contato [Eman Telefone

Carzo

Nao ha Dados

@ Remover

94




Cadastro de Vendedores

Para acessar o Cadastro de Vendedores, cligue no Menu Cadastro, e na
opcao Cadastro de Vendedores. Na tela listara os Vendedores ja cadastrados
no sistema, se houver. Abaixo da lista, em Novo Vendedor, podera ser
registrado um novo vendedor no sistema.

Ainda existe nesta sessao, a opcao de Unificar Pessoas. Esta opcao
serve para registros duplicados sobre uma mesma pessoa ou empresa. Para
fazer a unificacdo de pessoas, sera necessario marcar os dois registros (ou mais
se for o caso) e clicar em Unificar Pessoas. Abrirda uma tela de confirmagao
"Deseja realmente unificar as pessoas?” com a opcao de "Confirmar”
e/ou "Cancelar” a operacao. Apds a confirmacdo da operacdo, o sistema
apenas mostrara um (1) registro sobre aquela pessoa ou empresa na lista de
cadastro.

-"zanar}CQ Minha Empresa @ Cadastro @ Financeiro @ Mercadorias @ Servicos © Relatdrios @

¢C Contas Correntes

A adastro Gera
4% BEM-VINDO(A) A PAGINATI + CocastoGeral

@ Produtos * | & Cadastro de Clientes

10 PASSO : 20 Pa‘_f._ _Impor‘tadores + | am Cadastro de Fornecedores I‘O PASSO

& Cadastro de Transportadoras

Cadastre os dados de sua Conforme o plano escolhido, Realizac: ilizacdo do izFinance
empresa, como: detalhes da outras configuracdes deverdo Clientes, sua necessidade,
empresa e novo usuario. ser realizadas, como: Transpol =2teraa
Lembre-se que oizFinance & Cadastro de Centro de Custos, Vendedq ~a- idade de controle
capaz de importar todas Cadastro de Plano de Contas, Contas ( & Cadastro de Funcionarios a pagar e contas a
essas informacdes. Deixe o Cadastro de Carteira de 0 3Cesso para tais cadastros receber, bem como
trabalho pesado por conta do Crédito, Cadastro de dependera do plano movimentacdo da conta
izFinance. (XLS / XML) Cedentes para emissdo de escolhido. corrente, importagao dos
boletos bancarios, aléem dos arquivos OFX, lancamentos de
Perfis de Acesso e Permissies centro de custos
por perfil.

azFinance

E 2 CADASTRO DE VENDEDORES

E FILTROS RAPIDOS

Codigo | | BB cPFr | somemeoomeos @ CNPJ. | somese nomeros | (R LIMPAR
Lista de Vendedores « Configurar /) [& [3s
= Nome Documen o Email Telefone UE | Grupe

- - - - - -

: +55 (54)
054.321.875-08 albino2hotmail.com 155428 RS VENDEDOR
928.206.380-15 amanda@izcode com ;5215413342 as venpEDOR

+55 (54)
726.675.220-52 jomc2hotmail.com PSR RS  VENDEDOR
626.504 647-04 jorgebem@hotmail com 35315413392~ Rro  venDEDOR

hs Santos y +55 (54)
os Santos 163.256.207-39 lilian@hotmai.com 155488 RS VENDEDOR

+55 (54)
755.642.810-98 lori@gmail.com =5 VENDEDOR

rin +55 (54)
taria 311.655.485-42 maria@hotmail.com P VENDEDOR
848.522 704-22 maria2@hotmail.com +55 RO  VENDEDOR

ntara : +55 (54)
Alcantara 814.877.528-14 pedrojose@hotmai.com 333320 VENDEDOR
862.770.895-95 soares@hotmail.com oSl RS VENDEDOR

3342986
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Novo Vendedor (Edicao de Vendedor): Tela de cadastro de um novo
vendedor.

Grupo: Ird informar o tipo de cadastro que é (Vendedor). O campo ndo é
editavel.

Nome Completo: Preencher o campo com o nome completo do vendedor.

Q .__:':=__. EDIC!&.O DE VENDEDOR Lista de Vendedores

Detalhes da Pessoa ~ Enderecos  Observacties  Historico  Arquivos
Ativo ¥
Grupo  Vendedar |Z|
Cédigo 25
MNome Completo  Albino Netto
Tratamento | Senhaor E
Sexo | Indefinido E|
Cpf 06432187508
Email | albinoZhotmail.com
Tel. Principal | 54 3342693
Tel. Celular | 54 3342010
Nascimento | 01/01/0001

Comissdo 0

(0 ) e

Tratamento: Informar como o vendedor/funcionario deseja ser tratado
(Senhor, Senhora, Senhorita, etc.).

CPF: Campo para ser inserido o niUmero do Cadastro de Pessoa Fisica.

E-mail: enderego eletronico para envio de informativos e correspondéncia
eletronica.

Tel. Principal: Principal nimero de telefone fixo do vendedor.
Tel. Celular: nimero de telefone moével pessoal do vendedor.
Nascimento: Informar a data de nascimento do vendedor/funcionario.

Comissao: Informar qual o percentual de comissao do vendedor junto a
empresa. (5%, 10%, 30%, etc.).

Apds inserir todas as informacdes, prossiga até a proxima aba do
cadastro com o nome de Endereco.

Apelido: Campo de descricao livre para identificacao do endereco cadastrado.
N3o é campo obrigatorio.
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Tipo: Permite selecionar o tipo do enderego cadastrado, que pode ser Principal,
Cobranca, Entrega, Casa ou outro. Traz como padrao o tipo Principal

Logradouro: Campo para informar o endereco do vendedor.
Namero: Campo para informar o nimero do endereco cadastrado.

Compl.: Campo para informar complemento do endereco (n° apto, fundos,
outro).

Bairro: Campo para informar o bairro para o endereco cadastrado.
Cep: Campo para informar o CEP do endereco cadastrado.
Pais: Campo para informar o pais do endereco cadastrado.

UF: Campo para informar a unidade federativa (Estado) do endereco
cadastrado.

Cidade: Campo para informar a cidade do enderego cadastrado.

:. EDI(;AO DE VENDEDOR Lista de Vendedores
Detalhes da Pessoa Enderecos ~ Observagies  Historico  Arquivos
Apelido | juca Tipo | Principal |Z|
Logradouro | TIJUCA DA SILVA Mimero | 147 Compl.
Bairro | Centro Cep 99150000
Pais | BRasIL - UF | Rs - Cidade | marau
ENDEREOS /
Apelido Logradouro / Regido
juca TIJUCA DA SILVA, 147 Centro-MARAU/RS-BRASIL-99150000

I )

Apods o preenchimento dos campos, clique em Salvar. Com esse procedimento,
o enderego cadastrado sera listado abaixo em enderecos. Podera ser efetuado
0 registro de mais de um endereco para o vendedor, conforme os tipos
disponiveis. Para a inclusao de um novo endereco, clique em Novo e preencha
0S novos dados.

Havendo a necessidade de exclusao de algum endereco cadastrado,
cligue em Remover. Mostrard a mensagem: "Deseja realmente excluir
este endereco?” e com as opcoes de Confirmar ou Cancelar a acao de
exclusao do enderego selecionado.
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Ao Confirmar o endereco selecionado, sera excluido da lista. Ao
Cancelar, mantera o endereco selecionado na lista.
Observacoes: Tela com campo disponivel para o preenchimento de
observagoes pertinentes ao Vendedor. Nao é campo obrigatdrio.

i I : E DI(;;S‘O D E VEN D E D 0 R Lista de Vendedores
Detalhes da Pessoa Enderecos Observaches Historico  Arguivos
OBSERVACOES

IzCompany

sover | sever oo J socgervegee

Historico: Local de detalhamento das movimentacdes do cadastro do
vendedor, ou seja, desde a inclusdao ou qualquer tipo de alteracao no cadastro
sera registrada automaticamente.

Poderd ser incluso ou removido um histérico manualmente, se houver
permissao para o usuario. Para inclusao de um novo histdrico, clique em NOVO
HISTORICO. Mostrara no centro da tela o campo historico em branco para o
preenchimento.

Apds seu preenchimento, clique em Salvar para a confirmacao do registro. Se
ndo for necessario salvar, deve-se clicar na opcao Cancelar. Com essa acao os
dados preenchidos no campo nao serao salvos.

Para a exclusdo de um registro de histdrico, deve-se marcar a linha desejada no
campo correspondente, e em seguida no botao APAGAR SELECIONADOS.
Aparecera a mensagem: 'Deseja realmente excluir? Esta acdo é
irreversivel”. Abaixo da mensagem mostra os botdes de CONFIRMAR ou
CANCELAR.

Clicando em CONFIRMAR, o historico selecionado sera excluido. Clicando em
CANCELAR o registro sera mantido na tela de Historicos.
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a (;' EDIQ;&O DE VENDEDOR Lista de Vendedores

Detalhes da Pessoa Enderecos Observacgdes Histarico Arquivos
# | Data Usuario Historico

21/11/2013  Izcompany Detalhe Pessoa: Registro inserido

22/11/2013  Tzcompany Detalhe Pessoa: Registro alterado

22/11/2013 Tzcompany Detalhe Pessoa: Registro alterado

22/11/2013 Izcompany Detalhe Pessoa: Registro alterado

22/11/2013  Izcompany Detalhe Pessoa: Registro alterado
Pagina 1 de 2 (5 registros) 2  proxima Pagina ( >

NOVO HISTORICO [l APAGAR SELECIONADOS

2 e

Arquivo: Local destinado para carregar (upload) arquivos referentes ao
vendedor cadastrado. E necessario procurar o arquivo que deseja anexar e em
seguida clique em Salvar.

Para realizar a exclusao de algum arquivo, sera necessario selecionar o arquivo
desejado, e em seguida Apagar Selecionado e/ou Apagar Registro.

No canto superior direito, em Lista de Vendedores, o sistema reporta
0 usuario para a pagina da Lista de Vendedores ja cadastrados no sistema.

a é’ EDIgﬁO DE VEN DEDOR Lista de Vendedores

Detalhes da Pessoa Enderecos  Observaces  Histwrico  Arquivos

Enviar um nove arquivo | | Escolher arguive | Nenh._ado

# Download | Data Tamanho Arquivo
05/12/2013 100.878 bytes  Foto7.jpg
100.878 bytes

APAGAR ARQUIVOS SELECIONADOS

(20 ey e
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Cadastro de Funcionarios

Para acessar o Cadastro de Funcionarios, clique no Menu Cadastro, na
opcao Cadastro de Funcionarios. Nesta sessdo, listara todos os funcionarios
jd cadastrados no sistema. Abaixo da grade da lista, no botdo Novo
Funcionario podera ser registrado um novo funcionario no sistema, bem como
excluir registros de funcionarios através da selecao do registro e do botao
Apagar Funcionario.

Nesta tela, apds os registros de todos os funcionarios, sera possivel a
geracao de folha de pagamento através do botao Folha de Pagamento.

ddizinance Minha Empresa € Cadastro € Financeiro @ Mercadorias € Servicos @ Relatérios €

¢C Contas Correntes

A , a b <4 (Cadastro Geral
a> BEM-VINDO(A) A PAGINATI
@ Produtes 1 (Cadastro de Clientes
& Importadores + | am  Cadastro de Fornecedores
1° PASSO 2°PiZ__ — I° PASSO
J Cadastro de Transportadoras .
Cadastre os dados de sua Conforme o plane escolhido, Realizag: a > ilizacdo do izFinance
empresa, como: detal hes da outras c_onﬁgura;ﬁes deverdo Cli £ Cadastro de Vendedores sua pecessidade.
empresa e Novo usuario. ser realizadas, como Bteraa
Lembre-se que o izFinance & Cadastro de Cent Vendedq ry idade de controle
capaz de importar todas Cada ontas, Contas a pagar e contas a
essas informacdes. Deixe o Cada de 0 acesso paratais cadastros receber, bem como
trabalho pesado por conta do C dependera do plano movimentacdo da conta
izFinance. (XL5 / XML} G ara emissdo de escolhido. corrente, importacdo dos
boletos bancarios, além dos rqu FX, lancamentos de
Perfis de Acesso e Permissdes tos
«izrElnance

Novo Funcionario (Edicao Geral de Funcionario): Tela de cadastro de um
novo funcionario.

Nome Completo: Preencher o campo com o nome completo do funcionario.
(Campo obrigatorio)

Tratamento: Informar como o funcionario deseja ser tratado (Senhor,
Senhora, Senhorita, etc.).

CPF: Campo para ser inserido o niumero do Cadastro de Pessoa Fisica.
E-mail: enderego eletronico do funcionario.

Tel. Principal: Principal nimero de telefone fixo do funcionario

Tel. Celular: nimero de telefone moével pessoal do funcionario.
Nascimento: Informar a data de nascimento do funcionario
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ﬂ £ PESQUISA DE FUNCIONARIO

FILTROS RAPIDOS

CPE

m LIMPAR

Lista de Funcionarios

X Configurar M| |[x (v

Editar Nome

Editar  AMANDA ARUS
Editar  Lilian Pereira da Silva
Editar  Gabriel da Silveira
Editar  KAURI DA SILVA
Editar  ADEMAR DA SILVA
Editar  CRISTIANE DA SIVA
Editar  MARIA DA PENHA
Editar  AMELIA DOS SANTOS
Editar  AMADEU DA SIVA
Editar  fernando durante

Salario Base Admissao
¥ ¥ i
R$1.000,00 0440372013
R$6510,00 10/11/2013
R$1.000,00 0441172009
R$56.930,25 1202/2013
R$ 169823 1240872011
R$ 169132 0511272011
R$ 150000 25/04/1998
R$ 169836 25/10/2011
R$ 269836 14/08/1998
R$5.000,00 181172013

Apagar Funcionério j§ Folha de Pagamento

ﬂ £ EDICAO GERAL DE FUNCIONARIO

Dados do Funcionario ~ Enderecos  Detalhes de Funcionario  Observacfes

Cadigo

Nome Completo

Tratamento
Sexo

Cpf

Email

Tel. Principal
Tel. Celular
Nascimento

53

(Gabriel da Silveira
Caro E|
Masculing E|
72263319506

gabrielsilva@gmail.com

54 3342895
54 3342586
01/01/1989

Lista de Funcionarios =

Historico  Arquivos

Foto

Nenh...ado

Apds preencher todos os dados do funcionario, selecione a aba

Endereco.

Nesta nova tela, sera possivel cadastrar todas as informagOes relacionadas ao
endereco do funcionario.
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(] & EDICAO GERAL DE FUNCIONARIO

Dados do Funcionario Enderecos Detalhes de Funcionario

Apelido
Logradouro
Bairro

Pais

ENDERECOS

Residencial
RUA MASCARENHAS
centro

Brasil =

Lista de Funcionarios =

Observacies Histdrico Arquivos

Tipo = Principal |Z|
Numero | 669 Compl. | 301

[«

]

o 111N

UF | ps - Cidade | porto Alegre =

Apelido Logradouro
Residencial RUA MASCARENHAS, 669, 301

= Regido

centro-PORTO ALEGRE/RS-BRASIL-11111111

O campo de enderego possibilita a inclusdao de mais de um endereco através do
botdo Salvar e Novo.

] & EDICAD

GERAL DE FUNCIONARIO

Lista de Funcionarios

Dados do Funcionario Enderegos Detalhes de Funcionario Observagdes  Historico  Arguivos

REGISTRO

Cargo
Funcdo
Horas/Més
Admissdo
Registro

Rescisdo

BANCARIO

Banco

Agéncia

SALARIO

Salario Base

BENEFICIOS

Vale Refeicdo

Seguro Salde

Secretario

Arender telefone anotar recados

180

0471172009 =

04r11/200% =

Banco do Brasil

1234 Conta | 6958554

1000,00 Adicional | 0,00 Extra | 60,00
60,00 Vale Transporte 96,00

69,00 Seguro de Vida 30,00

[ )
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Apos preencher todos os dados do funciondrio, selecione a aba
Detalhes do Funcionario. Nesta nova tela sera possivel cadastrar todas as
informacgOes relacionadas a funcao do funcionario, como: salario base, vale
refeicdo, plano saude, vale transporte, seguro de vida, data de admissao,
rescisdo, cargo e funcao de cada funcionario, se existe adicional e as horas
extras.

Na sessao, também é possivel retornar para a tela de listas de
funcionarios clicando em Lista de Funcionarios no canto superior direito da
tela, onde informara todos os funcionarios ja cadastrados.

Observagoes: Tela com campo disponivel para o preenchimento de
observagoes pertinentes ao Funcionario. Nao é campo obrigatdrio.

]| £ EDICAO GERAL DE FUNCIONARIO e e Fncinanes
Dados do Funcionario Enderecos Detalhes de Funcionario  Observagdes Historico  Arquivos
OBSERVACOES

IzCompany

sover | savre Nove | apegereeges

Historico: Local de detalhamento das movimentacdes do cadastro do
funcionario, ou seja, desde a inclusao ou qualquer tipo de alteragcdo no cadastro
sera registrada automaticamente. Pode ser incluido ou removido um histérico,
se houver permissao para o usuz’;rio. Para inclusdao de um novo histérico, deve-
se clicar no botdo NOVO HISTORICO. Aparecera no centro da tela o campo
Histdrico em branco para o preenchimento. Apds o preenchimento deve-se
clicar na opcao Salvar para a confirmacao dos dados informados. Se nao for
necessario salvar, deve-se clicar na opgao Cancelar. Com essa acao, os dados
preenchidos no campo nao serao salvos. Para a exclusao de um registro de
historico, deve-se marcar a linha desejada no campo correspondente e em
seguida APAGAR SELECIONADOS. Vai mostrar mensagem. "Deseja
realmente excluir? Esta acao é irreversivel”. Abaixo da mensagem mostra
os botdes de CONFIRMAR ou CANCELAR. Clicando em CONFIRMAR, o
histérico selecionado sera excluido. Clicando em CANCELAR o registro sera
mantido na tela de Histdricos.
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) £ EDICAO GERAL DE FUNCIONARIO sa de Funcionsrs

Dados do Funcionario  Enderecos  Detalnes de Funcionario ~ Observacbes  Histérica  Arquivos

# | Data Histérico
2171172013 Detalhe Funcionario: Registro inserido.
21/11/2013  Detalhe Funcionario: Registro alterado.
2171172013 Detalhe Funcionario: Registro aleerado.
22/11/2013 Detalhe Funcionario: Registro alterado.
05/12/2013  Arquive foto-fundionario jpg incluido.

NOVO HISTORICO [§ APAGAR SELECIONADOS

(3 e ey

Arquivos: Local destinado a inserir arquivos referentes ao funcionario
cadastrado. E necessario procurar o arquivo que deseja selecionar e em
seguida clique em Salvar. O documento ird permanecer incluso no cadastro do
cliente até que seja excluido (se for o caso). Para realizar a exclusao de algum
arquivo, € necessario selecionar o arquivo desejado, e em seguida, clicar no
botao Apagar Arquivos Selecionados, conforme ilustra a figura a seguir.

No canto superior direito, em Lista de Funcionarios, o sistema reporta
0 usuario para a pagina da Lista de Funcionarios ja cadastrados no sistema.

EJ £ EDIGAO GERAL DE FUNCIONARIO s e Funconar

Dados do Funciondrioc  Enderegos  Detalhes de Fundonario Observages  Historico  Arguivos

Enviar um novo arquive | | Escolher arguivo | Nenh._ado

# Download | Data Tamanho Arguivo
05/12/2013 12518 bytes foto-funcionariojpg
12.518 bytes
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Apos efetuar todo o cadastro do funcionario, sera possivel realizagao da
folha de pagamento, conforme ilustra a figura abaixo. Para acessar a Folha de
Pagamento, acesse a Lista de Funcionarios para poder acessar a Folha de
Pagamento, ou acessando na pagina inicial do Cadastro de Funcionario.

Nesta tela, apds ter selecionado o(s) funcionario(s), vocé informara o
més de competéncia, exemplo, (2013/6) da folha de pagamento, incluindo a
data do pagamento (que sera o dia em que o funcionario vai receber o salario),
inclua a conta da empresa que sera gerado o débito da folha (Ex.: Banco do
Brasil), informe o Centro de Custos (conforme cada empresa) e o Plano de
Contas, sendo que Centro de Custos e Plano de Contas ndao sdo obrigatodrios.
Apds o preenchimento destes dados, clique em Gerar Lancamentos
Financeiros.

O langamento da folha sera salvo, bem como também terdo sido geradas
as informagdes tanto para o Centro de Custos, como para o Plano de Contas
(se informado) e conta corrente.

E obrigatdrio o preenchimento da Data de Pagamento e da Conta Corrente.

FJ & FOLHADEPAGAMENTQ ==: - s
* -
# |Nome Salario Base Admissao
¥ T ¥

Lilian Pereira da Silva R$651000 10/11/2013
Gabriel da Silveira R$1.000,00 04/11/2009
KAURI DA SILVA R$56.930,25 12/02/2013
ADEMAR DA SILVA R$1.69823 12/08/2011
CRISTIANE DA SIVA R$1.69132 051127201
MARIA DA PENHA R$1.500,00 25/04/1998
AMELTA DOS SANTOS R§1.69836 25/10/2011
AMADEL DA SIVA R$ 269836 14/08/1998
fernando durante R$5.000,00 18/11/2013

Data Pagamento
Conta Corrente
Centro de Custos X |

Plano de Cortas X = |

Gerar Lancamentos Financeiros
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Produtos

Sessao onde serao realizados todos os tipos de configuracdes dos
produtos confeccionados e comercializados pela empresa, tais como: produtos,
marcas, modelos, unidades de medidas, categorias, locais de estoques, entre
outros.

Produtos

Local onde ficarao registrados todos os produtos castrados na empresa.
Nesta pagina sera possivel buscar qualquer produto cadastrado utilizando o
filtro de busca localizado no canto superior esquerdo da janela.

Podera ser adicionado um novo produto clicando em Novo Produto
localizado na parte inferior da janela, conforme imagem:

wnzFinance
Minha Empresa @ Cadastro @ Financeiro Mercadorias Servigos @@ R
CC Contas Correntes
o~ - Pessoas S
mr BEM-VINDO((A) A |
1° PASSO F 5 Importadores + | W Marcas
Cadastre os dados de sua Conforme o plano escolhido, H+ Modelos 1
empresa, como: detalhes da outras configuragtes devera ~ - t
empresa € novo usuario. ser realizadas, como: Cadastr 2 Unidades de Medida 3
Lembre-se que o izFinance & de Centro de Custos, Cadastr ]
capaz de importar todas essas de Plano de Contas, Cadastro @ Categorias 3
informactes. Deixe o trabalho de Carteira de Credito, 1
pesado por conta do izFinance. Cadastro de Cedentes para == Locais de Estoque ]
KLS f XML) emissdo de boletos bancario :
alem dos Perfis de Acesso e %, Grupo de Recursos i
Permissdes por perfil. t
oA Recursos/Mao-de-obra para Producgdo
i= Caracteristicas Variacdes/Grade

EJ 151 PESQUISA DE PRODUTO

Q FILTROS RAPIDOS

Cadigo Reduzido m Cadigo de Barras m LIMPAR
Lista de Produtos X Configurar | [ [
# Editar Mome Cddigo de Barras Marca Preco de Venda
hd ¥ ¥ ¥
¢ ...  FICHARIO AZULMARPL.C/
Fditar BOLSO 260X304X70 3 ARG 78310 R¥3.14
Editar  PASTAL 225X315 A4 R$ 1,06
¢iro-  PORTAREVISTAPRETO
Eitar 520%260%75 R% 466
Editar  POLIAM. 78 DTEX 300 GR/M2 123456789 R$ 0,00
POLIESTER 280DTEX X 520DTEX
A10GR/M2 R%0,00
CX PAPELAO - CX P R$ 0,00
Editar  Produto teste NCM 789654123 R$ 150,00
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Na configuracao de um novo produto deverao ser preenchidos os itens a
seguir, lembrando que os campos nao sdo obrigatdrios, mas quanto mais
informacao sobre o produto, melhor funcionamento o sistema tera:

Nome: Nome destinado ao produto que esta sendo registrado no sistema.

NCM: Nomenclatura Comum do Mercosul € uma convengao de categorizagao
de mercadorias adotada desde 1995pelo Uruguai, Paraguai, Brasil e Argentina e
que toma por base o Sistema Harmonizado (SH). Este sistema de nomenclatura
foi criado a fim de melhorar e facilitar o crescimento do comércio internacional,
facilitando também a criagdo e comparacao de estatisticas. O SH facilita os
tramites comerciais internacionais, a elaboracao das tarifas de fretes e de
estatisticas, como por exemplo, sobre os diferentes meios de transporte
usados.

A lista de cddigos ja esta disponivel no sistema, porém é possivel a inclusao de
novos codigos, se necessario.

Codigo de Barras: Informar o cddigo de barras que vém impresso no
produto. Nao é campo obrigatorio.

Codigo Reduzido: Informar o cddigo de barras de forma reduzida. Deve ser
preenchido obrigatoriamente se a empresa emitir nota fiscal eletronica.

Preco de Venda: Campo para informar o preco de venda do produto pela
empresa.

Prego para Distribuidor: Campo para informar o prego de venda do produto
para os distribuidores (verificar se sua empresa realiza venda para
distribuidores). Campo nao é obrigatdrio.

Categoria: Campo para informar uma categoria para o produto que esta sendo
registrado no sistema. O campo nao é obrigatdrio.

Marca: Campo reservado para o registro da marca do produto. Campo nao é
de preenchimento obrigatdrio.

Modelo: Campo reservado para a inclusdo do modelo do produto que esta
sendo registrado no sistema. Campo nao é de preenchimento obrigatdrio.

Unidade de Medida: Campo para configurar a unidade de medida do referido
produto que esta sendo registrado no sistema. Campo ndo é de preenchimento
obrigatdrio, porém se a empresa for emitente de nota fiscal eletronica, este
campo deve ser preenchido.

Tipo Produto: Neste campo deve ser informado se o produto é Produto
Acabado, Matéria Prima ou Kit de Produtos. Este campo é obrigatorio.

Centro de Custo: Podera selecionar um Centro de Custo para o produto que
esta sendo registrado. Campo ndo é de preenchimento obrigatdrio.

Peso Liquido: Campo para informar o peso liquido do produto. Ndo é campo
obrigatdrio.

Peso Bruto: Campo para informar o peso bruto do produto. Nao é campo
obrigatorio.
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Grupo de Tributagao: Campo para informar o grupo de tributacao se houver
algum cadastrado para considerar no calculo da tributacdo.

Descricao: Campo livre para preenchimento de maiores informagdes e/ou
descricao sobre o produto.

Detalhes do Produto

Codigo Reduzido
Nome

NCM

Unidade de Medida
Marca

Modelo

Peso Liguido

Grupo de Tributacdo
Preco de Venda

Descricdo

& EDICAO DE PRODUTO

Variagbes / Grade

0.000

RS 0.00

|/ EDICAO DE PRODUTO

Detalhes do Produto

Codigo Reduzido
Nome

NCM

Unidade de Medida
Marca

Madelo

Peso Liquido

Grupo de Tributacde

Preco de Venda

Descricdo

Variaghes / Grade

15

Produto teste NCM

Codigos por Cliente

Cédigo de Barras

Tipo Produto
Categoria
Centro de custo
Peso Bruto
Custo Medio

Preco para distribuidor

£

Estoque

0.000

RS 0.00

RS 0.00

Fotos Historico

Codigo de Barras 789654123

48052500 - »=De peso superior 8 150 g'm2

UNIDADES

0.000

RS 150,00

Tipo Produto
Categoria
Centro de custo
Peso Bruto
Custo Médio

Preco para distribuidor

Preduto Acabade

0.000

RS 80.00

RS 100.00

0

Lista de Produto

Lista de Produto
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Fll 1% EDICAO DE PRODUTO

Detalhes do Produto  Variagbes / Grade Codigos por Cliente  Estoque Fotos  Historico

Para ter Variacies/Grade de Produtos, cadastre e use as Caracteristicas

[ )

Lista de Produto =

ﬂ LJ PESQUISA DE CARACTERISTICA

Lista de Caracteristica

& Configurar | [ & g

# | Editar | Categoria | Nome |Va|0res

| |+ |+

Editar  Informatica Celular R$ 500,00

ﬂ LJ EDICAO DE CARACTERISTICA

Lista de Caracteristica =

Nome (Exemplo: Cor, Tamanho, Modelo, etc.)
Categoria | X -
Tipo de valor Unidade de Medida | =
Permite muliplos valores Sensibiliza estogque [
Valor

Descricdo / Observacdo
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ﬂ /| EDICAO DE PRODUTO

Detalhes do Produto  Variagbes / Grade  Cadigos por Cliente  Estogque  Fotos  Histérico

Cliente | ADINA INDUSTRIA E COMERCIO DE FECHOS LTDA Cadign 525

Lista de Produto

Cliente Cadigo

Nio ha Dados

£ 2

a 5| EDICAO DE PRODUTO

Detalhes do Produto Variacoes / Grade Codigos por Cliente Estogue Fotos Historico

AJUSTE DE ESTOQUE

Lista de Produto

MNome/Descricdo do Produto =
Id. Cadigo Produto Local de Estoque Qtde em Estogue Qtde Atual
~ Mome/Descricdo do Produto: Produto teste NCM
7 15 ESTOQUE MATRIZ 809,00
7|15 Filial 1 0,00
7 15 Filial 2 0,00

0 e

Caso queira incluir uma foto do respectivo produto, a mesma podera ser

carregada no sistema a partir da aba Fotos.

O sistema sé permitird a inclusdo da foto apds o produto ser salvo no

sistema.
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£ 11 EDICAO DE PRODUTO Lista de Produto

Detalhes do Produto Variagdes / Grade Codigos por Cliente Estogue Fotos Historico
Cligue aqui para alizar e ad 3 Browse...
Tipos de arquive permitdos : |peg. gIf. png
Tamanho maximo por argquive: 2.47Mb
pc.|pg
(oo
a = EDIQAO DE PRODUTO Lista de Produto

Detalhes do Produto Variagoes / Grade Codigos por Cliente Estogue Fotos Historico

# | Data Histérico
03/12/2013 09:59  Detalhe Produto: Registro inserido.
03/12/2013 10:11 Detalhe Produro: Registro alterado
06/12/2013 10:37  Detalhe Produto: Registro alterado
06/12/2013 1038  Detalhe Produto: Registro alterado
06/12/2013 10:49  Detalhe Produto: Registro alterado
06/12/2013 10:49  Detalhe Produto: Registro alterado

NOVO HISTORICO [l APAGAR SELECIONADOS

£ e

Marca

Sessao destinada ao cadastro e registro de marcas que serao utilizadas
para o cadastro dos produtos.

Para registrar uma marca ou para visualizar as marcas ja registradas no
sistema, acesse o Menu Cadastro, em seguida clique em Produtos e em
seguida em Marcas.
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_"zf—_fnance Minha Empresa @ Cadastro @ Financeiro @ Mercadorias @ Servicos @ Relatérios @

¢C Contas Correntes

&  Pessoas '

/2% BEM-VINDO(A) A PAGINA II
1° PASSO % 20 p;_& [mpou=adore ! _550

Model

Cadastre os dados de sua Conforme o plano escolhido, Realizag: B peelos o izFinance
empresa, como: deta'lh_es da outras c_onﬂgura;ﬁes deverdo Clientes, Unidades de Medida ssidade,
empresa e nove usuario. ser realizadas, como: Transpol
Lembre-se que oizFinance é Cadastro de Centro de Custos, Vendedd W  Cateporias controle
capaz de importar todas Cadastro de Plano de Contas, Contas & B coNtas a
essas informacdes. Deixe o Cadastro de Carteira de 0 3cesso W G de Tributacs D
trabalho pesado por conta do Crédito, Cadastro de depende rupos de lributacao conta
izFinance. (XLS / XML} Cedentes para emissdo de escolhidy o . go dos

boletos bancarios, além dos mm Locais de Estoque amentos de

Perfis de Acesso e Permissies

por perfil. W, Grupode Recursos

oA Recursos/Mdo-de-obra para Producdo |
t= Caracteristicas Variacies/Grade
azFinance
[l & PESQUISA DE MARCA
g Lista de Marca % Configurar  J-| [ [
# Editar Nome Descricdo
¥ ¥
Editar  Coleci

Editar  Brastemp
Editar  Goodyear

Editar  Para Raio

Editar  Ford
Editar  Gillette
Editar  Nokia
Editar  Honda

Editar  Osmoze
Editar ~ Carmim
Editar  Puma
Editar  Adidas
Editar  Electrolux
Editar  Samsung
Editar  Dako

e

Conforme ilustra a imagem acima, sera possivel verificar todas as marcas
registradas, bem como incluir uma nova marca através de Nova Marca.
Havendo necessidade de exclusao, a mesma devera ser marcada para em
seguida ser excluida através do botdo Apagar. A exclusdo de uma marca
somente sera permitida, caso o usuario tenha permissao para esta a¢do. Para o
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registro de uma nova marca no sistema, sera preciso preencher os seguintes
dados:

Nome: incluir um nome para a marca.

Descrigao: Incluir uma descricdo para a marca que esta sendo registrada. Nao
€ campo obrigatorio.

a (- EDI;AO DE MARCA Lista de Marca

Nome

Descricdo

o Lo

Apos a inclusdo do nome da marca e de sua descricdo, sera necessario Salvar
o registro. Caso precise registrar mais outra marca, clicar em Salvar e Novo.

Modelos

Para acessar 0s Modelos, acesse o Menu Cadastro, em seguida
Produtos e Modelos. Nesta sessdo sera listado todos os modelos registrados
no sistema e onde sera possivel cadastrar um novo modelo.

_"zanance Minha Empresa & Cadastro & Financeiro & Mercadorias & Servicos & Relatdorios &

CC Contas Correntes

& Pessoas *

Py A
i BEM-VINDO(A) A PAGINATI
Produtos @ Produtos
0 o & Importadores v | N Marcas
1° PASSO L 22PAZ__ 5S0
Modelos
Cadastre os dados de sua Conforme o plano escolhido, Realizagi_ o izFinance
- detalhes d i ] Cliente : ] i
empresa, comao: _I_ta'lj_s da outras c_clnflguragcles deverdo Clientes, A Unidades de Medida ssidade,
empresa e Novo usuario. ser realizadas, como: Transpol
Lembre-se que o izFinance & Cadastro de Centro de Custos, Vendedd controle
capaz de importar todas Cadastro de Plano de Contas, Contas 0 ™ Categorias B contas a
essas informacdes. Deixe o Cadastro de Carteira de 0 3cesso W, Grupos de Tributagdo o
trabalho pesado por conta do Crédito, Cadastro de depende P < conta
izFinance. (XLS 7 XML) Cedentes para emissdo de escolhid - go dos
boletos bancarios, além dos mm Locais de Estoque Bmentos de
Perfis de Acesso e Permissies
por perfil. ‘W™, GrupodeRecursos
«A Recursos/M3o-de-obra para Producdo |

Caracteristicas Variaces/Grade

azFinance
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No novo cadastro de Modelo, devera ser preenchido algumas
informacgdes que seguem:

Nome: Incluir um nome para o modelo.
Marca: Incluir a marca para o modelo. O campo nao é obrigatorio.
Descrigao: Incluir descricdo para o modelo. O campo ndo é obrigatorio.

ﬂ ~J PESQUISA DE MODELO

G Lista de Modelo < Configurar - [3 i
# Editar Nome Marca
¥ ¥
Fogdo 4 Bocas Automatico Dake
Editar  PneusAro14 Goodyear
Editar  Geladeira Degelo Automatico Electrolux
Editar  Calca Leging Floral 36 Colcd
Editar  Lava-loucas Brastemp
Editar  Bota de Camurca Para Raio
Editar  Fiesta 1.4 com Trava Elétrica Ford
Editar  Barbeador com Trés Liminas Gilletee
Editar  SmartPhone Dual Chip Nokia
Editar  Carro completo - Ano 2012 Honda
Vestido Jeans Osmoze
Editar  Jagueta Listrada de Couro Carmim
Editar  Ténis Medelo Feminino Sport Puma
Editar  Conjunto de Abrigo Masculino Adidas
Editar  Notebook com Tela 15" Samsung

s e L [

ﬁ i EDI(;AO DE MODELO Lista de Modelo =

Nome
Marca

Descrigdo

Através de Lista de Modelo localizada no canto superior direito da tela,
vocé podera retornar a qualquer momento para a pagina onde o sistema listara
todos os modelos cadastrados.
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Unidade de Medida

Para acessar Unidade de Medida, acesse o Menu Cadastro, em seguida
Produtos e Unidade de Medida. Nesta sessdo sera listada todas as unidades
de medidas registradas no sistema e onde sera possivel cadastrar uma nova
unidade.

_;;zﬁnance Minha Empresa @ Cadastro @ Financeiro & Mercadorias @& Servicos @& Relatsrios @&

¢C Contas Correntes

, F 3 Pessoas v
72t BEM-VINDO(A) A PAGINA II
o T o F 3 Importadores v | W Marcas
1° PASSO L | 2°PAZ 550
.| B+ Modelos s
Cadastre os dados de sua Conforme o plano escolhido, Realizace oizFinance
empresa, como C|Eta'|ﬂ.ES da outras c_nnflgura;ﬁes deverdo Clientes, Unidades de Medida assidade,
empresa e Novo usuario. ser realizadas, comao: Transpol
Lembre-se que o izFinance & Cadastro de Centro de Custos, Ve dg controle
capaz de importar todas Cadastro Contas, Contas & Categorias B contas a
essas informacgdes. Deixe o Cadastro de Carteira de 0 acesso W G de Tributaca o
trabalho pesado por conta do Crédito, Cadastro de depende rupos de fributacao conta
izFinance. (XLS » XML} Cedentes para emissdo de escolhidy gio dos
boletos bancarios, além dos == locais de Estoque amentos de
Perfis de Acesso e Permissdes
por perfil. ‘W, Grupode Recursos
&\ Recursos/M3o-de-obra para Producdo
i= Caracteristicas Variacdes/Grade
azFinance
Q Lista de Unidade de Medida X Configurar | [ 1
# Editar Nome Sigla
¥ ¥
Editar  UNIDADES UN
Editar | METROS MT
Editar | PECAS PC
Editar | PACOTES PCT
Editar  QUILO GRAMAS KG
Editar | MT

Nova Unidade de Medida Desmarcar

Para incluir uma Nova Unidade de Medida, basta adicionar, através de
Nova Unidade de Medida localizada na parte inferior da tela. Para a inclusao
sera solicitada um Nome e uma Sigla, conforme segue abaixo:

Nome: Unidade

Sigla: UM
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Categoria

Para acessar Categoria, acesse o0 Menu Cadastro, em seguida Produtos
e Categoria. Nesta sessao estara listada todas as categorias registrados no
sistema e onde sera possivel registrar uma nova categoria.

_"zﬁnance Minha Empresa & Cadastro @& Financeiro & Mercadorias & Servicos @ Relatdrios &

¢C Contas Correntes

. & Pessoas v
72> BEM-VINDO(A) A PAGINA It
o 0 & Importadores v | W Marcas
1° PASSO ] 2° PAZ — 550
| B« Modelos

Cadastre os dados de sua Conforme o plano escolhido, Realizac: o izFinance
empresa, como: detalhes da outras configuracbes deverdo Clientes, A Unidades de Medida sssidade,
ermpresa e Nove usuario. ser realizadas, como: Transpoj
Lembre-se gue o izFinance & Cadastro de Centro de Custos, \fendedc controle
capaz de importar todas Cadastro de Plano de Contas, Contas (| 50! B contas a
essas informaces. Deixe o Cadastro de Carteira de 0 ACES50 W G de Tributacs o
trabalho pesado por conta do Crédito, Cadastro de depende rupos de fributagao conta
izFinance. (XLS / XML} Cedentes para emissdo de escolhidy o go dos

boletos bancarios, alem dos mm Locais de Estoque amentos de

Perfis de Acesso e Permissdes

por perfil. W, Grupo de Recursos

&\ Recursos/M3o-de-obra para Producdo
= Caracteristicas Variaces/Grade
aszFinance
g Lista de Categoria X Configurar  J-) [ 1
# Editar Nome Categoria Pai
¥ *

Editar  Vestuario Masculine
Editar  Eletrodomésticos
Editar  Informatica

Editar  Eletroeletrdnicos
Editar  Cama, Mesa e Banho
Editar  Vestuario Feminino
Editar  Mdveis e Decoracdo
Editar  Eletroportateis
Editar  Perfumaria

Editar  Automotivo

—

Para incluir uma Nova Categoria, acesse Nova Categoria na parte
inferior da tela. Para a inclusdo de uma nova categoria, sera necessario incluir
um Nome, a Categoria Pai e uma Descrigao, conforme figura abaixo:
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n B EDI(;AO DE CATEGORIA Lista de Categoria =

Nome

Categoria Pai [

Descrigio

Locais de Estoque

Para acessar o Locais de Estoque, acesse Menu Cadastro, e em seguida

cligue em Produtos e na sequéncia, Locais de Estoque.

Nessa sessao sera listada todos os locais de estoque da empresa, como por

exemplo: Matriz e Filial.

Para incluir um Local de Estoque, clique em Novo Estoque Local e

efetue o novo registro.

-ﬂzﬁnance Minha Empresa @ Cadastro @ Financeiro & Mercadorias @ Servicos @ Relatdrios @

¢C Contas Correntes

. & Pessoas v
/2% BEM-VINDO(A) A PAGINA II
1° PASSO o 20 P/ & Importadores v | W Marcas
' - . Model
Cadastre os dados de sua Conforme o plano escolhido, Realizac: B Modelos
empresa, como: detalhes da outras configuracies deverdo Clientes, A Unidades de Medida
empresa e Novo usuario. ser realizadas, como: Transpol
Lembre-se que o izFinance é Cadastro de Centro de Custos, Vendedd !
capaz de importar todas Cadastro de Plano de Contas, Contas ( & Categorias
essas informactes. Deixe o Cadastro de Carteira de 0 3Cesso G de Tributacs
trabalho pesado por conta do Crédito, Cadastro de dependg ®, GruposdeTributacgo

izFinance. (XLS 7 XML} Cedentes para emissdo de escolhid )
boletos bancarios, além dos Locais de Estoque
Perfis de Acesso e Permissdes

por perfil. W, Grupo de Recursos
oA

Recursos/M3o-de-obra para Producao

Caracteristicas Variactes/Grade

azFinance

550

oizFinance
issidade,

controle

B contas a
D

conta

o dos
Bmentos de
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EJ = PESQUISA DE LOCAIS DE ESTOQUE

.I Lista de Locais de Estoque % Configurar )| [ [

# Editar Nome Fisico Ajustar Estoque

itar  ESTOQUE MATRIZ £ Ajustar Estoque
tar  Filial 1 £ Ajustar Esto

Editar  Filial 2 Ajustar Estoque

Novo Estoque Local Desmarcar

EJ = EDIGAO DE LOCAIS DE ESTOQUE lsta de Locas de Estoque

Nome | ESTOQUE MATRIZ

Fisico @

HISTORICO DE EVENTOS

# | Data Historico
20/11/2013 Detalhe Estogue Local: Registro inserido

NOVO HISTORICO [l APAGAR

Grupo de Recursos

Para acessar Grupo de Recursos acesse Menu Cadastro, em seguida
Produtos e Grupo de Recursos. Nesta sessao serao listados todos os grupos
de recursos.

-"zanance Minha Empresa @ Cadastro @ Financeiro @ Mercadorias @ Servicos @ Relatérios @

¢C Contas Correntes

L Pessoas v

725 BEM-VINDO(A) A PAGINAII

1° PASSO '*,EA_ 20 p/f 2 Importadores v ¥ Marcas .

Cadastre os dados de sua Conforme o plano escolhido, Realizac: e Modelas o izFinance

empresa, como: detalhes da outras configuracies deverdo Clientes, A Unidades de Medida ssidade,

empresa e Novo usuario ser realizadas, comao: Transpoj

Lembre-se que o izFinance & Cadastro de Centro de Custos, Vendedq W8 Categorias controle

capaz de importar todas Cadastro de Plano de Contas, Contas ( 2 B CONtas a

essas informacdes. Deixe o Cadastro de Carteira de 0 ACess0 G de Trib - D

trabalho pesado por conta do Crédito, Cadastro de depende W, Grupos de Tributacdo conta

izFinance. (XL5 s XML) Cedentes para emissdo de escolhidy o _ 8o dos
boletos bancarios, além dos mm Locais de Estoque amentos de

Perfis de Acesso e Permissdes
por perfil. Grupo de Recursos

« Recursos/M3o-de-obra para Producdo |

= Caracteristicas VariacBes/Grade

azFinance
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Para incluir um Novo Grupo de Recursos, acessar Novo Grupo na parte
inferior da tela. Para a inclusdo de um novo grupo de recurso, sera necessario
incluir um Nome, o Tipo de Recurso (Fornecedor, Equipamento, Maquina e
outros) e uma Descricao, conforme figura abaixo:

a LJ PESQUISA DE GRUPOS DE RECURSQS

G Lista de Grupos de Recursos % Configurar | [ 13

# Editar Nome Tipo de Recurso

Edita Fornecedor - Principal Fornecedor
Edita Costureiros Fornecedor
Edita Padeiro Fornecedor
Edita Vendedor Fornecedor
Edita Cortador de grama Maquina

Edita Desenhista Fornecedor
Edita Cortes Equipamento

Edita Computador Equipamento

[l = EDIGAO DE GRUPO DE RECURSOS st de Grupo de Recurso

Nome

Tipo de Recurso

Descricdo

Através de Lista de Grupo de Recurso localizada no canto superior
direito da tela, vocé podera retornar a qualquer momento para a pagina onde o
sistema listara todos os grupos de recurso ja registrados.

Apods a inclusdo do nome do grupo de recurso, tipo de recurso e sua
descricao, salve o registro, ou caso precise registrar mais outro grupo de

recurso, clicar em Salvar e Novo.

Para realizar a exclusdo de algum arquivo, é necessario selecionar o
arquivo desejado, e em seguida, clicar no botdao Apagar Registro.
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Recursos/Mao-de-Obra para Producao

Para acessar Recursos/Mao-de-Obra para Producao acessar o menu
principal Cadastro, em seguida Produtos e Recursos/Mao-de-Obra para
Producao. Nesta sessao serao listados todos os Recursos/Mao-de-Obra para

Producao.
.nzFfﬂanCe Minha Empresa @ Cadastro @ Financeiro & Mercadorias & Servicos @ Relatérios @
¢C Contas Correntes
- & Pessoas * R de Dac
a | EDIgAO DE GRUPO DE REC! Lista de Grupo de Recurso
Nome & Importadores B Marcas
Tipo de Recurso =T Modelas

Descricdo

¥ BKF PR

L

Unidades de Medida
Categorias

Grupoes de Tributacdo
Locais de Estoque

Grupo de Recursos

£ Ll o s

azFinance

Caracteristicas Variacdes/Grade i

ﬂ —J PESQUISA DE RECURSO

E Lista de Recurso

% Configurar

Pl Rt

# Editar | Nome

Editar  Eduardo Novaes
tditar  Trappiche

Editar  Ernesto Luis Lunardi
Editar  CONFEITARIA MARTA
Editar  Corte horizontal
Editar  Notebook

Grupo

Fornecedor - Principal
Costureiros
Vendedor

Padeiro

Cortes

Computador

Para incluir um Novo Recurso/Mao-de-Obra para Produgao, cligue em

Novo Recurso na parte inferior da tela.

120




Para a inclusao de um novo grupo de recurso, sera necessario incluir um Grupo,
um nome, a Unidade de Medida e uma Descricao, conforme figura abaixo:

2l . EDICAO DE RECURSO Listade Recuro

Grupo >

Unidade de Medida -

Descricdo

Através de Lista de Recurso localizada no canto superior direito,
podera retornar a qualquer momento para a pagina onde o sistema listara
todos os recursos.

Apds a inclusdo dos dados sera necessario Salvar o registro ou caso
precise registrar mais de um recurso, clique em Salvar e Novo.

Para realizar a exclusao de registro, selecione o item desejado, e em
seguida, clique em Apagar Registro.

Caracteristicas

Para acessar Caracteristicas acesse o Menu Cadastro, em seguida
Produtos e Caracteristicas. Serdo listadas todas as caracteristicas do
produto.
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r ”zanance Minha Empresa @ Cadastro @ Financeiro & Mercadorias @& Servicos @ Relatdrios &
¢C Contas Correntes
o~ . - Pessoas 3
a- BEM-VINDO(A) A PAGINA II
Importadores v | W Marcas
1° PASSO 20pp2_ e — 550
Cadastre os dados de sua Conforme o plano escolhido, Realizaci gy Modelos o izFinance
empresa, como: deta{lhes da outras C_Dnﬂguragﬁes deverdo Clientes, A Unidades de Medida sssidade,
empresa e Nnovo usuario ser rEEIlIZEIdES. comao: TFEIFISFIDI
Lembre-se que o izFinance & Cadastro de Centro de Custos, Vendedq o  Categorias controle
capaz de importar todas Cadastro de Plano de Contas, Contas ( & B Ccontas a
essas informacies. Deixe o Cadastro de Carteira de 0 ACES50 G de Trib - o
trabalho pesado por conta do Crédito, Cadastro de depende =, [Ees a2 M AEE=E conta
izFinance. (XL5 7 XML} Cedentes para emissao de escolhidy . go dos
boletos bancarios, além dos mm Locais de Estoque amentos de
Perfis de Acesso e Permissdes
por perfil W, Grupode Recursos
o Recursos/M3o-de-obra para Producdo |
azFinance
ﬂ J PESQUISA DE CARACTERISTICA
g Lista de Caracteristica % Configurar [ [& &
# Editar Categoria Nome Valores
¥ L 4 ¥
Informatica Celular R%$ 500,00
. . 7 4. . ~
Para incluir uma Nova Caracteristica, clique no botao Nova

Caracteristica na parte inferior da tela. Para a inclusao de uma nova
caracteristica sera necessario incluir um Nome, a Categoria, a Unidade de
Medida, o Tipo de Valor (Alfanumérico, Inteiro, Ponto Flutuante e Ldgico),
Descricao dos Possiveis Valores e uma Descricdo, conforme figura abaixo:

ﬂ ] EDICAO DE CARACTERISTICA

Mome
Categoria

Tipo de valor | alfanumerico

Permite multiplos valores

Valor

Descricao / Observacdo

Lista de Caracteristica =

(Exemplo: Cor, Tamanho, Modelo, etc.)
X -
Unidade de Medida =

Sensibiliza estoque |

(0
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Através de Lista de Caracteristicas localizada no canto superior direito
da tela, vocé podera retornar a qualquer momento para a pagina onde o
sistema listara todas as caracteristicas cadastradas.

Apos a inclusdo dos dados, sera necessario Salvar o registro. Caso
precise registrar mais outra caracteristica, clique em Salvar e Novo.

Para realizar a exclusao de alguma caracteristica, € necessario selecionar
a caracteristica desejada, e em seguida, clicar em Apagar Registro.

Importadores

Esta sessao serve para incluir no sistema, através de arquivos salvos em
excel, a lista de todos os produtos comercializados pela empresa (Importar
Produtos), além de permitir através da sessdo Importar Pessoas, incluir
automaticamente os registros de pessoas (cadastros) dentro do izFinance, bem
como Titulos a Pagar e a Receber em Importar Titulos e Pedidos de Compra
e venda em Importar Pedidos Compra/Venda.

Este recurso € um facilitador do sistema para ndao haver a necessidade de uma
digitalizagdo manual de cadastro de produtos, pessoas, titulos e pedidos.

-

Mzi-inance Minha Empresa € Cadastro & Financeiro & Mercadorias @ Servicos & Relatdrios &
¢C Contas Correntes

Pessoas

72> BEM-VINDO(A) A PAGINAII *

@ Produros
F 3 3
1° PASSO 2° PSS . PASSO
Cadastre os dados de sua Conforme o plano escolhido, Realizaci @ Importar Pessoas tdo do izFinance
empresa, como: detalhes da outras configuractes deverdo Cli necessidade,

empresa e Novo usuario. @ Importar Titulos
Lembre-se que o izFinance &
capaz de importar todas

aa

Ve q le de controle
- q N

Contas d @ Importar Pedidos Compra/Venda hgar e contas a

essas informacoes. Deixe o 0 acesso para tais cadasiros FTECeDer, bem como
trabalho pesado por conta do dependera do plano
izFinance. (XLS / XML) ara emissdo de escolhido.

carios, além dos e

esso e Permissdes

por perfi
—
-nzEliNance
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a [#. IMPORTAGCAO DE PRODUTOS

Adicione um registre por linha, separando os campos por ponte e virgula (; ), campos orbigatorios estdo sinalizados com um asterisco [ * ).

Alguns campos possuem uma informacdo de como preenche-los. Para que o registro seja adicinado, & obrigatério informar os separadores
de todas as colunas

Ordem dos Campos

ID_PRODUTO; CODIGD; MOME*; GRADE; MARCA; MODELD; UNIDADE; MCM™*; DESCRICAQ; EAN; PRECO_VENDA; PRECO_CUSTO_MEDID;
ESTOQUE_ATUAL; LOCAL_ESTOQUE;

Texto livre Arquivo
estoque
-
Local de estoque ESTOQUE MATRIZ

PRODUTOS PROCESSADOS

Cod Nome Variagdo | Marca | Modelo | Unidade | NCM | Descricdo | EAN PrVenda | Pr Custo | Estoqug

N3o ha Dados

ﬂ 4. IMPORTACAO DE PRODUTOS

Adicione um registro por linha, separando os campos por ponte e virgula (; ), campos orbigatorios estdo sinalizados com um asterisco [ * ).

Alzuns campos possuem uma informacdo de como preenche-los. Para que o registro seja adicinado, € obrigatdrio informar os separadores
de todas as colunas.

Ordem dos Campos

1D_PRODUTQ; CODIGO; NOME®; GRADE; MARCA; MODELO; UNIDADE; NCM*; DESCRICAQ; EAN; PRECO_VENDA; PRECO_CUSTO_MEDIO;
ESTOQUE_ATUAL; LOCAL_ESTOQUE;

Texto livre  Arquivo

Upload de arguivos CSV P

Silverlight v3 or later towewmis

Local de estoque

PRODUTOS PROCESSADOS

Cod | Neme Variacdo | Marca | Modelo | Unidade | NCM | Descricdo | EAN | PrVenda | Pr Custo | Estogug

N3o ha Dados

m
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Importar pessoas

azFinance

Minha Empresa @&

Cadastro @&

Financeiro &

Mercadorias &

Servicos @

Relatorios &

7% BEM-VINDO(A)

1° PASSO

Cadastre os dados de sua
empresa, como: detalhes da
empresa e Novo usuario
Lembre-se que o izFinance &
capaz de importar todas
essas informacdes. Deixe o
trabalho pesado por conta do
izFinance. (XLS / XML}

A PAGINAT

Conforme o plano escolhido,
outras configuracdes deverdo
ser realizadas, como

Cadastro de Centro de Custos,

Cadastro de Plano de Contas,
Cadastro de Carteira de
Crédito, Cadastro de
Cedentes para emissdo de
boletos bancarios, além dos

Contas Correntes
Pessoas
Produtos

Importadores

@

Realizac:
Clientes,
Transpo
Vendedd
Contas

@
@

Importar Produtos

Importar Titulos

Importar Pedidos Compra/Venda

ASSO

mportar Pessoas do do izFinance

necessidade,

=E]|

e de controle

gar e contas a

0 acesso para tais cadastros
dependera do plano

escolhido.

FECEDEr, bem coma
movimentacdo da conta
corrente, importagdo dos
arquivos OFX, lancamentos de

Perfis de Acesso e Permissdes

centro de custos
por perfil.

aszFinance

1 IMPORTACAO DE PESSOAS

Adicione um registro por linha, separande os campos por ponto & virgula (; ), campos orbigatérios estéo sinalizados com um asterisco ( *

BB CaTbOs posatam Lime INformatBe de coma Preanche 1o, PArs que b reisrs o) Baitinade. & oorEaars nfarmar be separaderss
detodas as colunas

Ordem dos Camp

GRUFPO*, COD ss £+ RAZAC_SOCIAL FANTASIA; SEXO; DOCUMENTO; DATA_NASCIMENTO; EMAIL; TELEFONE; FAX; CELULAR;
O CRAGOURD, COMPLEMENT G, MUMERG, BAIRRG, CIOADE: UF PAIS; CEP INSERICAG E5TADUAL TNSCRICAD MUNMICIPAL BANCD; AGENCIA;
CONTA; OBSERVACOES;

Texto livre Arguivo

Limpar e Adicionar

PESS0OAS PROCESSADAS
Mastrar Invalides

Grupo * Cadigo * Nome * Razfio Soclal | Fantasia Sexo CPF/CNFL Nascimento E-mail

o 0 1

Telef

£l ;=1 IMPORTAGAO DE PESSOAS

Adicione um registro por linha, separando os campos por ponto e virgula {; }, campos orbigatérios estdo sinalizados corm um asterisco [ * )

Alguns campos possuem uma informacdo de como preenche-los. Para que o registro seja adicinado, & obrigatério informar os separadores

de todas as colunas

Ordem dos Campos

GRUPO*; CODIGO_PESSOA*; NOME
LOGRADOUR)
CONTA; OBSERVACOES;

Texto livre Arquivo

Upload de arquivos CSV

licrosoft Silverlight v3 or later

PESSOAS PROCESSADAS

Meostrar Invalidos

_| d *; RAZAO_SOCIAL; FANTASIA; SEXO; DOCUMENTO; DATA NASCIMENTO; EMAIL; TELEFONE; FAX; CELULAR;
O; COMPLEMENTO; NUMERO; BAIRRO; CIDADE; UF; PAIS; CEP; INSCRICAO_ESTADUAL; INSCRICAO_MUNICIPAL; BANCO; AGENCIA;

Grupo * Cédigo * Mome * Raz3o Social | Fantasia Sexo CPF/CNP) Mascimento E-mail

Telef|
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Importar titulos

nzFinance

Minha Empresa @ Cadastro @

Financeiro &

Mercadorias &

Servicos @ Relatdrios &

S

1° PASSO

Cadastre os dados de sua
empresa, como: detalhes da
empresa e Novo usuario.
Lembre-se que o izFinance é
capaz de importar todas
essas informacbes. Deixe o
trabalho pesado por conta do
izFinance. (XLS /7 XML}

2% BEM-VINDO(A) A PAGINA I

2
@

Pessoas

Produtos

\rﬂ-] 2° P#

Conforme o plano escolhido,
outras configuractes deverdo
ser realizadas, como:
Cadastro de Centro de Custos,
Cadastro de Plano de Contas,
Cadastro de Carteira de
Crédito, Cadastro de
Cedentes para emissdo de
boletos bancarios, além dos
Perfis de Acesso e Permissdes

CC Contas Correntes

Importadores

&%)
&%)

Importar Produtos

Realizacs Importar Pessoas

Clientes, Titul
Transpo mportar Titulos L 2

Vendedd
Contas (| @
0 acesso para tals cadastos
dependerd do plano
escolhido

Importar Pedidos Compra/Venda

PASSO

tdo doizFinance
necessidade,

e de controle
gar e contas a

FECEDET, Befm como
movimentacdo da conta
corrente, importacdo dos
arquivos OFX, langcamentos de

centro de custos.
por perfil

nzFinance

ﬂ (1| IMPORTACAO DE TITULOS

Adicione um registro por linha, separando os campaos por ponto e virgula (; ), campos orbigatdrios estde sinalizados com um asterisco [ * ).

Alguns campos possuem uma informacdo de comoe preenche-los. Para que o registro seja adicinade, € obrigatdrio informar os separadores
de todas as colunas

Ordem dos Campos

TIPO*; NUMERO_TITULO#*; DESCRICAQ; DETALHE; DESCRICAO_PARCELA; CODIGO_PESS0A; NOME_PESSOA; CPF_CNPJ_PESSOA; DATA_TITULO%;
DATA_VENCIMENTO#; DATA_PAGAMENTO; NUMERO_PARCELA; VALOR_PARCELA; VALOR_JUROS; VALOR_TAXAS; VALOR_DESCONTO;

Texto livre Arguivo

Limpar e Adicionar

TITULOS PROCESSADOS

Tipo * Nro Titulo * | Descricdo Detalhe Descricdo da Parcela Codigo Pessoa| Nome Pessoa | CPR/CNP) Data

N&o ha Dados
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4| IMPORTACAO DE TITULOS

Adicione um registro por linha, separando os campos por ponto e virgula (; ), campos orbigatdrios estdo sinalizados com um asterisco [ * ).
Alguns campos possuem uma informacdo de como preenche-los. Para que o registro seja adicinado, € obrigatério informar os separadores
de todas as colunas

Ordem dos Campos

TIPO* NUMERO_TITULO*; DESCRICAQ; DETALHE; DESCRICAO_PARCELA; CODIGO_PESS0A; NOME_PESS0A; CPF_CNPJ_PESS0A; DATA_TITULO®;
DATA_VENCIMENTO#; DATA_PAGAMENTO; NUMERO_PARCELA; VALOR_PARCELA; VALOR_JURQS; VALOR _TAXAS; VALOR_DESCONTO;

Texto livre Arquivo

Upload de arquivos CSV 7 B

crosoft Silverlight v3 or later o we

TITULOS PROCESSADOS

Tipo * Nro Titulo * | Descricdo Detalhe Descricdo da Parcela Codigo Pessoa| Nome Pessoa | CPR/CNP) Data

N3o ha Dados

< n

Importar pedidos compra/venda

_"zanance Minha Empresa @ Cadastro @ Financeiro & Mercadorias & Servicos @ Relatdrios @

¢C Contas Correntes

. , L  Pessoas v
72> BEM-VINDO(A) A PAGINA I
@ Produtos v
1 ) PASSO _{i~ 20 P‘ Importadores @ Importar Produtos PASSO
Cadastre os dados de sua Conforme o plano escolhido, Realizaci @ [Importar Pessoas tdo do izFinance
empresa, como: detalhes da outras configuracdes deverdo Clientes, N necessidade,
EMpresa e Novo Usuario. ser realizadas, como: Transpol @ Importar Titulos da
Lembre-se que o izFinance & Cadastro de Centro de Custos, Vendeddg > le de controle
capaz de importar todas Cadastro de Plano de Contas, Contas Cagar econtas a
essas informactes. Deixe o Cadastro de Carteira de 0 acesso para tais cadastros © receber, bem como
trabalho pesado por conta do Crédito, Cadastro de dependera do plano movimentacdo da conta
izFinance. (XLS 7 XML} Cedentes para emissdo de escolhido corrente, importacdo dos
boletos bancarios, além dos arquives OFX, lancamentos de
Perfis de Acesso e Permissiies centro de custos
por perfil.
azFinance
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Tipo Pedido

Texto livre Arguivo

Adicionar/Carregar Pedidos

VENDA COMPRA

PEDIDOS CARREGADOS

ﬂ W& IMPORTACAO DE PEDIDOS DE COMPRA OU VENDA

Insira os Pedidos no seguinte formatoe (um por linha, todos 0s campos na mesma linhal:
NUMERO; DATA EMISSAO; NATUREZA OPERACAQ; CODIGO VENDENDOR; NOME VENDEDOR; CODIGO PESSOA; NOME PESSOA; VALOR ITENS;

DESCONTO TOTAL; VALOR TOTAL; DESCRICAO LOCAL ESTOQUE; SEQUENCIA ITEM; CODIGO PRODUTO; DESCRICAQ PRODUTO; VARIACAO ou
GRADE; QUANTIDADE; PRECO UNITARIO

N°® Pedido Data Emissdo

MNatureza Operacdo | Cod.

Vendedor

n

Cod. | Pessoa

Total Iten:

Texto livre

Tipo Pedido

Arquivo

Upload de arquivos CSV

PEDIDOS CARREGADOS

L 4

P

VENDA COMPRA

=an Microsoft Silverlight v3 or later

a 4| IMPORTACAO DE PEDIDOS DE COMPRA OU VENDA

Insira os Pedidos no seguinte formato (um por linha, todos os campos na mesma linhal:
NUMERQ; DATA EMISSAQ; NATUREZA OPERACAOD; CODIGO VENDENDOR; NOME VENDEDOR; CODIGO PESSOA; NOME PESSOA; VALOR ITENS;

DESCONTO TOTAL; VALOR TOTAL; DESCRICAO LOCAL ESTOQUE; SEQUENCIA ITEM; CODIGO PRODUTO; DESCRICAOQ PRODUTO; VARIACAQ ou
GRADE; QUANTIDADE; PRECO UNITARIO

N® Pedido

Data Emissdo

Natureza Operacdo

Cod.

Vendedor

1

Cod.

Pessoa

Total Iren

Fl
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Financeiro

Nesta sessdo é onde sera registrada as movimentagoes financeiras da
empresa, bem como as movimentacdao bancdrias, incluindo a importacao de
extratos bancarios (arquivos OFX.).

Painel de Controle Financeiro

Para acessar o Painel de Controle Financeiro, acesse o Menu
Financeiro e posteriormente Painel de Controle Financeiro CC, conforme
ilustra a figura abaixo.

O Painel de Controle financeiro, nada mais é do que o resumo financeiro
da empresa. Nesta tela serdao exibidas todas as contas cadastradas e seus
respectivos movimentos e saldos, além de mostrar as movimentacdes futuras.

Através desta mesma tela, permitira o acesso ao sistema de importagao
de extrato do seu banco (Importacao OFX) através do link Importacao
OFX/OFC.

r ;;zFff’]{;]ﬂ ce Minha Empresa & Cadastro & Financeiro & Mercadorias @ Servicos @ Relatdrios &
Painel de Controle Financeiro- CC
o~ . 9 Conras a Pagar
a> BEM-VINDO(A) A PAGINA INICIAL
M MNovo Titulo a Pagar
Cont Receb
1° PASSO 2° PASSO @  Conuas aRecever I° PASSO
Cadastre os dados de sua Conforme o plano escolhido, [@ Novo Titulo a Receber ilizacdo do izFinance
emprasa, como: detalhes da outras configuracdes deverdo . sua necessidade,
empresa e Novo Usuario. ser realizadas, como: [ Informa Quitacdo de Boletos sterda
Lembre-se que o izFinance & Cadastro de Centro de Custos, idade de controle
capaz de importar todas Cadastro de Plano de Contas, B MNovo Lancamento (C. Custos) a pagar e contas a
essas informacdes. Deixe o Cadastro de Carteira de lem como
trabalho pesado por conta do Crédito, Cadastro de B MNovo Lancamento (P. Contas) facdo da conta
izFinance. (XLS 7 XML} Cedentes para emissdo de mportacdo dos
boletos bancarios, além dos R R B . DEX, langamentos de
Perfis de Acesso e Permissbes @ === @ LEEMD LI ENE " |custos.
por perfil.
CONTA-CORRENTE:
OFXImportacdo e mesclar
- & CONTA BANCO DO BRASIL COBRANCA
anzFin

Caixa Econdmica Federal

Abaixo do painel de contas havera um grafico mostrando a Evolucdo do
Saldo Bancario das contas registradas.

Nesta mesma tela serd possivel acessar a Edicdo de Conta Corrente
clicando com o mouse em cima de Ir para Contas, ou ainda, clicando em
alguma das contas correntes listadas na grade.
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a B9 PAINEL DE CONTROLE FINANCEIRO

Resumo conta corrente
Conta Dezembro Janeiro Fevereiro
Entrada ‘ Saidz ‘ Hoje ‘ Receber ‘ Pagar ‘ Sado Receber ‘ Pagar ‘ Sado Receber ‘ Pagar ‘ Said
wd (3ixa Econdmica Federal SO0 30000 4010 4010 4010
# CONTABANCO DO .
LB 200 1551% 16470 A0 MBS 1R A0 16ER 1518 70| 2
BRASIL COBRANCA
0EE 70 MG e A MM B 3 BUE 5B EL
¢ | i b
& Importar Extrato OFX/OFC Irpara Contas =
(onta Total em Aberto
» w Caixa Econdmica Federal R$ 15988
Reconciliar Langamentos [l Adiar Lancamentos em JRESEESIES
EVOLUCAO DO SALDO BANCARIO
R$ 400,000
R$ 300,000
R 200.000
R 100,000
RED - , .
19 de novembro 29 de dezembro 07 de feversio 19 de margo 26 de abril
05 de dezembro 18 de janeira 27 de fevereiro 05 de abeil 15 de maio

Faturamento Realizado

R$ 25.000
| [l Pacos

1 Il recEBIDOS
R§ 20.000 -

R$ 15.000 -
R 10,000 -

R$5.000

B

R§O - y T
novembrof2013 dezembrof/2013

Previsao de Fluxo de Caixa

|Vencidns |'.-'dias 14 dias 30 dias 50 dias =60 Dias
A Pagar RS 3.410,70 RS 1.276,50 RS 4.383,83 RS 857,33
A Receber RS 25.137,81 RS 499,99 RS 833,33 RS 12.726,60 RS 11.773,44 RS 9.192.48
RS 21.727,11 Rs 499,99 RS 443,17 Rs 8.342.77 RS 10.916,11 RS 9.192.48
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‘ Titulos vencidos ou vencendo nos proximos 5 dias ‘

A PAGAR A RECEBER
Venc. ‘ Descricdo |Valor Venc. | Descricdo Valor
211 Eagamentn de Ordem de Servico 1- /590,00 2111 2013-11 - IZFINANCE - Neymar LTDA R% 1.093,10
uporte. 21711 | TESTE Alessandra- 19/11 RS 800,00
21 Fagamento de Ordem de Servico 2- -R$ 103,00 2511 | Teste I125/11 RS 210,00
Desenvolvimento.
1211 i
M COMPRA SALGADOS EVENTO 6 290,00 26/11 | 2013-11 - 1ZFINANCE - Alperto LTDA R$ 538,60
s
251 Saldrio Ref. novembro/2013 RS 2.698,36 26/11 | Teste 26/11/2013 R$1.500,00
W TEET 510734 26/11 | TESTE MARCIO RS 2.666,68
- Ordem de Servigo Alteracies 19/11/2013 -
06/12 Comissdo VendedurAI’\fIA)I\IjDAARUS R$ 120,00 2im Codigo 1 R$ 800,00
referente a novembro/2013
- f oI 2
R$3.410.70 2711 ?Eglgsn\enda n® 2013-000008, total de R$ RS 107,65
o 9013
Ver mais titulos a pagar & 271 Eggildgo Venda n® 2013-000009, total de R$ RS 333,19
333,
271 Pedida Venda n® 2013-000010, total de R$ RS 856,90
56,90
RS 23.237, 81
Page 1 0f 2 (20 ftems) < 2 \_s/

42 PESQUISA DE TITULO
FILTROS RAPIDOS

Nomero | B3 crr

somernte Nomeros m

Ver mais titulos a receber =

e ——

Iniciado / Aguardando Config. Vencendo Hoje Vencidos A Vencer

CNPJ. | UMPAR |

Lista de Titulos

& Configurar J-| [x bx

Arrasie um campo aqul

| # | Data Vencimento

-  Devador

Pagina 1 de 7 (91 registros) <

[[]12 3 4 s & 7 proamapsgina (5

Novo Titulo

Apagar Titulo

Marcar Tudo

Desmarcar Consolidar Titulos
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a = CRIACAO DE NOVO TITULO A RECEBER Lista de Titulos

Carteira de Crédito - Selecione uma Carteira — E|
Mdmero Titulo
Conta Corrente | - Selecione uma Conta Corrente — [=]

Resumo do Titulo

Origem Mota Fiscal
Data Vencimento | o06/12/2013 |~ Competéncia | dez2013 -
Valor Bruto  R$ 0,00 WValor Liquido  R$ 0,00
= A Vista Parcelado
Cliente x| =
Centro de Custos 1| ||
Plano de Contas * ~ |
Vendedor | - Selecione um vendedor - [+] comissaose 0,00

Gerar boletos 7

Descrigao Discriminacao da Fatura

Contas a Pagar

Para acessar o Contas a Pagar, acesse o Menu Financeiro e
posteriormente clique em Contas a Pagar, conforme ilustra a figura abaixo.

Nesta sessdo (Pesquisa de Titulos), o sistema ira listar todos os titulos ja
existentes no sistema e sera possivel realizar a pesquisa dos titulos que ja
foram emitidos e dos titulos que ja foram pagos.

_;'ZF,"‘! 1ance Minha Empresa @& Cadastro @& Financeiro & Mercadorias @& Servicos @& Relatdrios @&

3 Painel de Controle Financeiro - CC

2% BEM-VINDO(A) A PAGINA INICIAL

M MNovo Titulo a Pagar
1° PASSO 2° PASSO I | e kes=E I° PASSO
Cadastre os dados de sua Conforme o plano escolhido, &  MNowvo Titulo a Receber ilizacSo do izFinance
empresa, como: detalhes da outras configuracdes deverdo o sua necessidade,
empresa’e novo usuario Informa Quitacdo de Boletos =teraa
Lembre-se que o izFinance & Cada idade de controle
capaz de importar todas C E» MNowvo Langarmento (C. Custos) a pagar e contas a
essas informacoes. Deixe o C lem como
trabalho pesade por conta do C EB Novo Langamento (P. Contas) tacSo da conta
izFinance. (XLS s XML} C importacdo dos
ooletos bancarios, alem dos - DFX, lancamentos de
Perfis de Acesso e Permissoes ) | Remems e Remtme Eam=ars * fcustos
por perfil

CONTA-CORRENTE:

Bl OFXImportacdo e mesclar
£ CONTA BANCO DO BRASIL COBRANCA

ez

Caixa Econémica Federal
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— PESQUISA DE TITULO Iniciade / Agusrdande Conflg. Vencends Hoje Vencldos A Vencer

FILTROS RAPIDOS
Miimern I:lm CPF | TIRAR
Lista de Titulos % Conligurer A G bR
Aeearte uom samE s e
| # | Dala Vendimenle - | Drevedur | Valur

| - - I

Bom Josus Café Ledo  Pagamento de Ordem de Scrvico
& 2201172013 3 - Deaenvulvinento. Aguardando
FSEEMENTO 88 LIrgerm a8 SeriD 3 - Lesemuniments.

ranfignracin BEALE0.00

o Pagamente de Ordem de Scrvigo Aguardande

& 25/M11/2013 i x RS 100,00
rITED 3 - LASSETIDTIETS. ronTignrRcan
Eom Josus Caté Ledo  Pagamento de Ordem dc Scrvico
7 29/11/2013 2 Desenvolvimento. Aguardands RS 185,00
Basamernts de (rdam de Serin 1- Mecemaiimernts unfiguragdu
Eom Jesus Café Lida - Pagamento de Ordem de Servico
o 29/11/2013 3- Desenvolviments Aguardande RS 120,00
Pearmerter e Grefer de Serviger 5 - Dessrnvovirmeme. configuragio
5 03/12/2013 (S duranls - Salany Kel SemBusUTS o e e confinuracio RS 5.000,00

Soisrio Rof. docombra 2013

Papel Higignico Meve Ltda - Recebimento de Lote
> DA 2013 Total - OP4: Asuru.uu..u_u P
Receniments de Lote Total- 004 renfiguracae

Liliamn Ruodrigues dus Sar - Cuomizsdu Vendeduor
=

ntc o nevembr m“l'ﬂ_'l Agnardandn

» o UL 1 LAU S . K3 14,50
St 45 B AR s # o s AVVAAAARAAAA ot configuracic
Aovemera 0L, RE 250,00« 5000 = Rf FA50
=An Vendedor AMANDA ARLIS
¢ DB /2013 arie Ve  Lirte, rafnovemsra 010 Aguardando RS 273,33

Q01T 134507 Mawcelz § do zituis configuracdo
20, _'1‘ ﬂsﬁj‘j‘i‘o‘v é‘M?{ .ﬁ'f?j‘j‘j‘}?‘.‘..?(‘.‘j‘

CDml:sED Vendedor AMANDA ARUS referente a novembro/2013
2007 12013 15:40:44 - Parcelz 1 do titwle Teste Amands 2007 1. refnovembro/2013.
o UBS1AR0T S o7 406,06 x 18,005 = 25 20,00 207 LAI1T 1 5257121 - Pavcmiin 2 i it e Aberto HE uun
Arraned= 201§ rof novemnra073 RS A0 x 1000 = RS 2000 20012013
15:54:18 - Parcels 3 0o

AMNIICMDOI IND C CADMAS DO PAPCLAC OMND. LTDA - Documento
& 15M 22013 Entrags n® 19930, total 0e RS 2.553.00 Abserine RS 1.276.50
Farcels 1 ge 2 vEor 08 HE L2850

T T [7] + wemvmavages s

Novo Tituloe Apagar Titule Marcar Tudo Desmarcar Consolldar Titulos

Existe ainda nesta tela uma opcdo para Consolidar Titulos, ou seja,
caso seja gerado dois ou mais titulos referentes ao mesmo fornecedor, sera
possivel realizar uma consolidagdo dos mesmos (mais utilizado em caso de uma
renegociacao de saldo devedor ou de uma antecipacao de pagamento).

Para realizar esta operagao, selecione os titulos que se deseja consolidar
e posteriormente cligue em Consolidar Titulos.

Salientamos que a Consolidacdo de Titulos é apenas para titulos de um
mesmo cliente, nao consolidando as PARCELAS de um pagamento em
prestacao.

Para configuracao de um novo titulo de contas a pagar, clique em Novo
Titulo. Apos esta acdo, o sistema ird abrir uma nova tela chamada Criacao de
Novo Titulo a Pagar.

No preenchimento deste novo titulo, que podera ser acessado via Contas a
Pagar ou Novo Titulo a Pagar, serd solicitado a inclusao das seguintes
informacoes:

Conta Corrente: conta bancaria que sera destinada ao pagamento do titulo.
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Resumo do Titulo: preencher com informacao referente ao titulo que esta
sendo gerado.

Valor do titulo: incluir o valor total do titulo.

Data de Vencimento: incluir a data de vencimento do titulo. Informar se o
pagamento sera realizado A Vista ou Parcelado.

Se Parcelado, habilitara os campos para definicao do niumero de parcelas e o
dias entre as parcelas.

Se A Vista gera o titulo com data de vencimento do dia atual.
Fornecedor: incluir de qual fornecedor o titulo se refere.

Centro de Custos: informar qual o centro de custos o titulo se refere. Ao lado
do campo, existe um icone de Rateio de Centro de Custos.

Essa funcionalidade serve para dividir o valor que esta sendo pago no titulo
entre mais de um centro de custo.

Plano de Contas: informar qual plano de contas o titulo se refere. Ao lado do
campo, existe um icone de Rateio de Plano de Contas.

Essa funcionalidade serve para dividir o valor que estd sendo pago no titulo
entre mais de um plano de contas.

K i = CRIACAO DE NOVO TITULO A PAGAR Lista de Titulos

Namero Titulo
Conta Corrente | - Selecione uma Conta Corrente — [=]
Resumeo do Titulo
Data Vencimento | osraragiz - Competéncia | dezaciz

Valor Brute  R% 0,00 Valor Liguide | R$ 0,00
= AVista Parcelado
Fornecedor

Centro de Custos x ~||

Plano de Contas * - L

Descrigéo

Salvar Titulo Apagar Titulo

Existe ainda um espaco para inclusao de mais informagdes referentes ao
titulo que estara sendo gerado, chamado de Descrigao, bem como um espaco
para a inclusao de arquivos referentes ao titulo na aba Arquivos.

E possivel retornar a tela inicial da lista de titulos clicando no canto
superior direito em Lista de Titulos.
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Contas a Receber

Para acessar o Contas a Receber, acesse o0 menu Financeiro e
posteriormente clique em Contas a Receber, conforme ilustra a figura abaixo.

5 ﬂz__;':::_. 1ance Minha Empresa & Cadastro € Financeiro & Mercadoerias € Servicos € Relatorios €

3 Painel de Controle Financeiro - CC

A~ o #* ContasaPagar
a> BEM-VINDO(A) A PAGINA INICIAL
[ Movo Titulo a Pagar
1° PASSO 2° PASSO = I° PASSO

Cadastre os dados de sua Conforme o plano escolhido, = MNovo Titulo a Receber ilizacdo do izFinance
empresa, como: detalhes da outras configuracbes deverdo sua necessidade,
empresa e novo usuario [ Informa Quitacdc de Boletos 2terda
Lembre-se que o izFinance é idade de controle
capaz de importar todas B MNovo Lancamento {C. Custos) a pagar e contas a
essas informactes. Deixe o lem como
trabalho pesado por conta do B MNovo Lancamento (P. Contas) facdo da conta
izFinance. (XLS /s XML) : m cdo dos

@ Remessae Retorno Bancario o TITIES T2

CONTA-CORRENTE:
E OFKXImportacdo e mesclar
| = CONTA BANCO DO BRASIL COBRANCA

Caixa Econdmica Federal

Na sessao Contas a Receber, o sistema listara todos os titulos a receber ja
cadastrados no sistema: os titulos cancelados, quitados consolidados, vencidos,
etc. No canto superior esquerdo, tem um icone de filtro ki que sera utilizado
para realizar a busca de titulos.

Nesta tela sera possivel criar um novo titulo a receber através do icone
Novo Titulo ou voltando ao menu e acessando Novo Titulo a Receber,
conforme ilustra a figura acima.

Na criagdo de um novo titulo a receber, o sistema ira solicitar o
preenchimento das seguintes informagdes:

Carteira de Crédito: é a carteira da empresa onde sera registrada a entrada
do valor referente ao titulo a receber. Se configurada com a conta corrente,
centro de custo e conta contabil, vai preencher estes campos automaticamente
na inclusao do titulo a receber.

Conta Corrente: conta bancaria da empresa onde sera creditado o valor
recebido do titulo.

Resumo do Titulo: espaco destinado a inclusdo de informagdo sobre o titulo.
Valor Total do Titulo: Incluir o valor total do titulo a receber.

Vencimento da Primeira Parcela: Incluir a data do primeiro vencimento do
titulo e suas parcelas.

A Vista / A Prazo: Definir se o titulo sera recebido & vista ou a prazo. Se for
parcelado, habilitara os campos para definicdo do numero de parcelas e o dia
entre as parcelas. Se for a vista, gera o titulo com data de vencimento do dia
atual.
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Numero de Parcelas: utilizado para as vendas a prazo. Local para inclusao da
quantidade de parcelas do titulo.

Dias entre as parcelas: Informar o nimero de dias entre cada parcela
gerada. No sistema vem como padrao 30 dias.

Cliente: Informar o nome completo do cliente.

Centro de Custos: informar qual o centro de custos o titulo se refere. Ao lado
do campo, existe um icone de Rateio de Centro de Custos. Essa funcionalidade
serve para dividir o valor que esta sendo registrado no titulo entre mais de um
centro de custo.

Plano de Contas: informar qual plano de contas o titulo se refere. Ao lado do
campo, existe um icone de Plano de Contas. Essa funcionalidade serve para
dividir o valor que esta sendo registrado no titulo entre mais de um Plano de
Contas.

Vendedor: Local para inclusao do nome do vendedor que efetuou a venda (se
houver).

Gerar Boletos: informe se é para o sistema gerar ou ndo o boleto. Se deixar a
opcao marcada, o sistema ira gerar os boletos automaticamente ao salvar o
titulo, conforme a quantidade de parcelas informadas na tela. Apds gerado o
boleto aparecera uma figura de cddigo de barras que ao clicar abrira o boleto
gerado.

Comissao: Local destinado para informar o valor da comissao do vendedor.
Esse campo pode ser preenchido automaticamente se ja estiver informado no
cadastro do vendedor, podendo ser alterado no momento da inclusdo do titulo.

) & CRIAGAO DE NOVO TITULO A RECEBER et e Tiulos

Carteira de Crédito | -- Selecione uma Carteira --
Ndamero Titulo
Conta Corrente | -- Selecione uma Conta Corrente --
Resumo do Titulo
Origem Mota Fiscal
Data Vencimento | 08/12/2013 |~ Competéncia | dez2013 |-

Valor Brute  R% 0,00 Valor Liquido  R% 0,00
= AVista Parcelado
Cliente

Centro de Custos X - |
Plano de Contas X - |

Vendedor | -- Selecione um vendedor - [=] Comissdo % 0,00

Gerar boletos ?

Descrigao Discriminag¢sao da Fatura
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Logo abaixo do registro do titulo existem duas abas onde podera ser incluida
alguma Descrigao, além da Discriminagao da Fatura.

E —£ CRIACAO DE NOVO TITULO A RECEBER Hista s Tirulos

Carteira de Crédito  -- Selecione uma Carteira - =
Namero Titulo
Conta Corrente - Selecione uma Conta Corrente - =]

Resumo do Titulo

Origem Nota Fiscal
Data Vencimento | osr12/2013 - Competéncia | dez2013 |~
Valor Bruto | R$ 0,00 Valor Liquido | R$ 0,00
= A Vista Parcelado
Cliente x
Centro de Custos e i
Plano de Contas ||~
Vendedor  --Selecione um vendedor -- [=1 Comissdc % | 0,00

Gerar boletos 7

Descrigdo Discriminacdo da Fatura

,. /
cod Descricdo Qwd LT Toir [Rs
Céd. Trem Descricdo Trem Qud Vir_Unit Vir.Total

MN3o ha Dados

R$ 0.00

Salvar Titulo Apagar Tltulo

Na sessao Descricao da Fatura é permitido discriminar manualmente
os itens que compdes o titulo para gerar a fatura. Para a inclusao de itens,
preencher com um codigo (Ex.: 001), a descrigdo do item (ex.: Monitor LCD
52"), informar a quantidade (ex.: 5) e o valor unitario de cada item. O Valor
Total sera calculado automaticamente pelo sistema.

Apds a inclusdo de todas as informacdes do titulo, basta clicar em
Salvar Titulo. O usuario podera retornar a lista dos titulos a receber através
do icone Lista de Titulos que fica localizado no canto superior direito da tela.

Novo titulo a receber

r HzFffjar} ce Minha Empresa @& Cadastro @& Financeiro @ Mercadorias & Servicos @ Relatérios &
3 Painel de Controle Financeiro - CC
o~ . £ ContasaPagar
a> BEM-VINDO(A) A PAGINA INICIAL
[ MNovo Titulo a Pagar
1° PASSO 2° PASSO | e R i° PASSO
Cadastre os dados de sua Conforme o plano escolhido, Nowvo Titulo a Receber ilizacdo do izFinance
empresa, como: detalhes da outras configuracdes deverdo X _ sua necessidade,
empresa e Novo usuario. ser realizadas, como: [ Informa Quitacdo de Boletos eteraa
Lembre-se que o izFinance & Cadastro de Centro de Custos, idade de controle
capaz de importar todas C Plano de Contas, [+ 9 MNowvo Lancamento (C. Custos) a pagar e contas a
essas informacées. Deixe o Carteira de lem como
trabalho pesado por conta do o, Cadastro de . E» MNovo Lancamento (P. Contas) facdo da conta
izFinance. (XLS 7 XML} es para emissdo de mportacdo dos
ancarios, além dos - DFEX, lancamentos de
Py ot e e e @ Remessa e Retorno Bancario F Eeos

CONTA-CORRENTE:
OFX Importacdo e mesclar
- & CONTA BANCO DO BRASIL COBRANCA
nzFir

Caixa Econdmica Federal
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E % CRIACAO DE NOVO TITULO A RECEBER e de Tirulos

Carteira de Crédito - Selecione uma Carteira - |Z|
Ndmero Titulo
Conta Corrente -~ Selecione uma Conta Corrente - |Z|

Resumo do Titulo

Origem Mota Fiscal
Data Vencimento  osmz2mz - | Competéncia | dezzo1s =
Valor Bruto  R$ 0,00 Valor Liguide R3$ 0,00
= AVista Parcelado
Clignte X
Centro de Custos X ||
Plano de Contas X || M
Vendedor - Selecione um vendedor - |Z| Comissdo % 0,00

Gerar boletos ?

Descricdo  Discriminacdo da Fatura

1| |
Cod Descricio Qud Unité\r'ig RS To\tlgi RS
Cod. Item Descricdo Item Qud Vir. Unit Vir. Total
N3o ha Dados
R$0,00

Salvar Titulo | Apagar Titulo

Informa Quitacao de Boletos

A quitacdo de boletos serve para dar baixa em todos os boletos
necessarios de uma Unica vez ao invés de fazé-los manualmente no Contas a
Receber.

Desta forma, conseguira listar todos os boletos e dar baixa em um Unico
lugar, bastando para isso apenas incluir o nimero do(s) boleto(s) desejado,
conforme ilustra a figura a seguir.

Para acessar a sessao, siga até o menu Financeiro, clique em Informa
Quitacao de Boletos. Sera solicitada a selecdo do Cedente e o(s) Codigo(s)
do(s) Boleto (s). Apoés o preenchimento dessas informacdes clique em
Pesquisar Boletos. Na sequéncia, o sistema listara todos os boletos
solicitados. Também encontrard os campos referentes aos Detalhes para
Quitacao do(s) Boleto(s), como: prazo (dias) para compensacao do boleto,
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Data de Pagamento, Centro de Custos Encargos, Centro Custo Juros, Centro
Custo Multa e Plano de Contas Encargos.

r ﬂzFf.r’){:]n ce Minha Empresa @& Cadastro @ Financeiro @& Mercadorias @& Servicos @ Relatdrios @

3 Painel de Controle Financeiro - CC

& Contas a Pagar

2% BEM-VINDO(A) A PAGINA INICIAL

Mowvo Titulo a Pagar

1° PASSO 2° PASSO @  ConrasaReceber I° PASSO
Cadastre os dados de sua Conforme o plano escolhido, [ MNove Titule a Receber ilizagdo do izFinance
empresa, como: detalhes da outras configuracdes deverdo sua necessidade,
empresa e Novo usuario. ser realizadas, como: a terd a
Lembre-se que o izFinance & Cadastro de Centro de Custos, idade de controle
capaz de importar todas Cadastro de Plano de Contas, B MNovo Lancamento (C. Custos) a pagar e contas a
essas informacoes. Deixe o lem como
trabalho pesado por conta do das B Movo Lancamento (P. Contas) fagdo da conta
izFinance. (XLS s XML} Cede para emissdo de mportagdo dos
boletos bancarios, além dos R . DEX, lancamentos de
Perfis de Acesso e Permissdes @ SmessaleieopolEanca o CLISTOS.
por perfil

CONTA-CORRENTE:
OFX Importacdo e mesclar
- & CONTABANCO DO BRASIL COBRANCA
-uzFin

Caixa Econdmica Federal

a QUITACAO DE BOLETOS

Selecione o Cedente  banco:l, agencia:0726-9, conta:40421-7 El

Entrada Manual

Digite abaixo os cédigos dos boletos (nosso numero) a serem quitados.

Novo Lancamento (C. Custos)

Para incluir um Novo Lancamento no Centro de Custos, acesse o menu
Financeiro e em seguida, em Novo Lancamento (C. Custos), conforme
ilustra a imagem a seguir.

Nesta pagina, sera possivel realizar um novo langamento de centro de
custo informando a conta a ser lancada, a pessoa (cliente, fornecedor, etc.), a
data, o valor, e uma breve descricdo referente ao lancamento que esta sendo
gerado.

Apos preencher as informagdes solicitadas, clique em Inserir que o
novo lancamento sera gerado na relacao do Centro de Custos da empresa.
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1ce Minha Empresa € Cadastro € Financeiro & Mercadorias @ Relatdrios €
3 Painel de Controle Financeiro - CC
~ P & ContasaPagar
i> BEM-VINDO(A) A PAGINA INICIAL
@ Movo Titulo a Pagar
1° PASSO 2° PASSO @  ConasaReceper I° PASSO
Cadastre o5 dados de sua Conforme o plano escolhido, @ MNovoTiwlo a Receber ilizacdo doizFinance
empresa, como: detalhes da outras configuracdes deverdo sua necessidade,
empresa e Novo usuario. ser realizadas, com [ Informa Quitacdo de Boletos =terda
Lembre-se que o izFinance & Cadastro de tro idade de controle
capaz de importar todas D a pagar e contas a
essas informacdes. Deixe o lem como
trabalho pesado por conta do B Novolancamenio (P. Contas) facdo da conta
izFinance. (XLS / XML) m| 0s
@) Remessa e Retorne Bancario v ?__ E

CONTA-CORRENTE:

[T

OFX Importacao e mesclar

—- | # CONTABANCO DO BRASIL COBRANCA
MZIEIT )
wd  Caixa Econdmica Federal

— = = X . = . . . o= ”
amZzlnanoce Minha Empresa ¢ Cadastro ¢ Financeiro ¢ Mercadorias Servigos Relatorios €

=2 NOVO LANCAMENTO DE CENTRO DE CUSTO

Conta

Pessoa
Data 09/12/2013

Valor

Descricdo

Novo Lancamento Contabil (Plano de Contas)

Para incluir um Novo Lancamento Contabil, acesse o menu Financeiro e
em seguida clique em Novo Lancamento (P. de Contas), conforme ilustra a
imagem a seguir. Nesta pagina sera possivel realizar um novo lancamento
contabil no Plano de Contas, informando a conta a ser lancada, a Conta de
Contrapartida, a pessoa (cliente, fornecedor, etc.), a data, o valor, e uma breve
descricao referente ao lancamento que esta sendo gerado.

Apds preencher as informacodes solicitadas, clique em Inserir para que o
novo lancamento seja gerado na relacao Contabil do Plano de Contas da
empresa.
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Painel de Controle Financeiro - CC
Contas a Pagar

723 BEM-VINDO(A) A PAGINA INICIAL

Novo Titulo a Pagar

=
L
0O
1° PASSO v+ | 2°PASSO @  Contasa Receber I° PASSO
0O
B

Cadastre os dados de sua Conforme o plano escolhido, Nove Titulo a Receber ilizacdo doizFinance
empresa, como: detalhes da outras configuracdes deverao sua necessidade,
empresa e Novo usuario. ser realizadas, como: Informa Quitacdo de Boletos Bterda

Lembre-se que o izFinance & Cadastro de Centro de Custos, idade de controle
capaz de importar todas Cadastro de Plano de Contas, Novo Lancamento (C. Custos) a pagar e contas a
essas informacdes. Deixe o Cadastro de Carteira de 12T COMo

trabalho pesado por conta do Crédito, Cadastro de - Novo La to {P. Contas. tacdo da conta
izFinance. (XLS / XML) Cedentes para emissdo de : e importacdo dos
boletos bancarios, aléem dos DEX, lancamentos de

@ Remessa e Retorno Bancério ey

Perfis de Acesso e Permissdes

por perfil.
CONTA-CORRENTE:

& OFXImporacdo e mesclar
- & CONTABANCO DO BRASIL COBRANCA
azFin

«q Caixa Econdmica Federal

ﬂ 2 NOVO LANCAMENTO CONTABIL

Conta b 1 B

Conta de
Contrapartida

Pessoa
Data | 0g%/12:2013 >
Valor

Descricdo

aszFinance

Remessa e Retorno Bancario

Na Remessa e Retorno Bancario, é possivel a geracao de arquivos de remessa e
o processamento dos arquivos de retorno, conforme a operagao que pode ser,
por exemplo, Débito em Conta, Boletos Bancarios, Cartdo de Crédito, entre
outros.
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,ﬂ'z_\":.;'_.' 1ance Minha Empresa @ Cadastro € Financeiro & Mercadorias € Servicos © Relatorios &

J Painel de Controle Financeiro - CC
~ . & ContasaPagar
w' BEM-VINDO(A) A PAGINA INICIAL
[ Movo Titulo a Pagar
1° PASSO 2° PASSO D | SR #° PASSO
Cadastre os dados de sua Conforme o plano escolhido, [ MovoTitulo a Receber ilizacdo do izFinance
empresa, como: detalhes da ourtras configuracies deverdo sua necessidade,
empresa e Novo usuario. ser realizadas, como: m Informa Quitacdo de Boletos eterda
Lembre-se que o izFinance & idade de controle
capaz de importar todas B MNovolLancamento (C. Custos) a pagar e contas a
essas informacies. Deixe o yermn como
trabalho pesado por conta do d Novo L P C racdo da conta
izFinance. (XLS / XML} tes para emissdo de I i ) Importagdo dos
ncarios, além dos
cesso e Permissde: @ =B
CONTA-CORRENTE:
OFXImportacdo e mesclar
# CONTA BANCO DO BRASIL COBRANCA

azFin

4 Caixa Econdmica Federal

Débito em Conta

Para geracao de arquivos de Remessa e processo de arquivos de Retorno de
Débito em conta, acessar no menu Financeiro -> Remessa e Retorno Bancario -
> Débito em Conta.

Vai abrir a tela Pesquisa de Remessas de Cobranca a Débito em Conta. Clicar
no botao Nova Remessa para gerar um arquivo de remessa de cobranga de
Débito em Conta.

Ird abrir a tela Geracao de Remessa Bancaria — Débito em Conta.

Nesta tela deverd ser informada a data de vencimento dos titulos, a ser
considerada para geracao do arquivo de remessa, no campo Vencendo até.

Serao considerados os titulos com vencimento na data informada e que ainda
nao foi gerado um arquivo de remessa.

Informar o Meio de Pagamento a ser considerado para geracao do arquivo
de remessa, no campo Meio de Pagamento.

No campo Carteira(s) de Crédito deve ser informada a carteira a ser
considerada para filtrar os titulos.

Se informada alguma carteira, s serdo carregados os titulos emitidos para essa
carteira. Ndo é campo obrigatdrio.

Apds preenchimentos dos campos, clicar no botao Carregar Registros, para
mostrar na tela a relagdo de titulos que serao considerados no arquivo a ser
gerado.
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_yzananC'e Minha Empresa @ Cadastro @ Financeiro & Mercadorias @ Servigos @ Relatorios @

a =2 PESQUISA DE REMESSAS DE COBRANGA A DEBITO EM CONTA

G Lista de Cobrangas a Débito em Conta %« Configurar [ [ b3

Geragio Banco/Instituicao Arquivo | Seq. Tipo

R v R v R

N&o ha Dados

Nova Remessa Processar Arquivo de Retorno Excluir Remessa

_"zananCe Minha Empresa & Cadastro @ Financeiro @ Mercadorias @ Servigos & Relatorios @

(£l &0 GERAGCAO DE REMESSA BANCARIA - DEBITO EM CONTA Histe e Remessas Bancaries o

Vencendo até

Meio de Pagamento -

Carregar Registros

Data Wencimento Cliente Valor

Carteira(s) de Credito

Méo ha Dados

(] &7 GERAGAO DE REMESSA BANCARIA - DEBITO EM CONTA e remessas sancars

Vencendo até | 10/01/2014
Meio de Pagamento | Debito em Conta

Carteira(s) de Crédito | COBRANCA BB

Carregar Registros

Data Vencimento Cliente Valor
W 10/01/2014 iZ Company Ltda 2.211,88
& 10/01/2014 iZ Company Ltda 4.840,00

Gerar Arquivo de Remessa

Para a geracao de arquivos de remessa de cobranca a débito em conta, é
necessario gerar um pedido de venda e informar o meio/forma de
pagamento/recebimento na aba Valores a Receber.

Apos a aprovacao do pedido de venda, sera gerado um titulo no Contas a
Receber e este deve ser configurado e salvo. Apds o processo finalizado, sera
possivel selecionar este titulo para gerar uma remessa de cobranga de débito
em conta, conforme o meio/forma de pagamento/recebimento informado no
pedido de vendas.

143




No canto superior direito, clicando em Lista de Remessas Bancarias, o
sistema volta para lista de arquivos.

n i1 PESQUISA DE REMESSAS DE COBRANGCA A DEBITO EM CONTA

E Lista de Cobrancgas & Débito em Conta % Configurar <] [ &
Geragdo Banco/Instituigdo Arquivo | Seq. Tipo
¥ ® ¥ ¥ ¥
Visualizar/Regerar 08/01/2014 Banco do Brasil S.A. 13 8 Remessa
Visualizar/Regerar 10/01/2014 Banco do Brasil S.A. i 9 Remessa

azFinance

Para Processar Arquivos de Retorno, deve-se clicar no botdo com essa
descricdo. Vai abrir a tela Retorno de Remessa Bancaria — Débito em
Conta.

Selecionar o arquivo pelo botao Procurar e clicar em Importar. Vai listar os
dados dos registros do arquivo de retorno.

(1] =1 RETORNO DE REMESSA BANCARIA - DEBITO EM CONTA 3 de Remessas Eancins o
Arquivo de Retorno | Selecione os arquivos Procurar
Data Vencimento Cliente Valor Original Valor Debitado Situacdo
Nao ha Dados
. P ) o
(]| &1 RETORNO DE REMESSA BANCARIA - DEBITO EM CONTA it e e Bancrcs
Arquivo de Retorno | Selecions os arquives... Procurar m
Data Vencimento Cliente Valor Original Valor Debitado Situagio
10/01/2014 iZ Company Lida 2.211,88 2.211,88 00 = Debito Efetuado
10/01/2014 IZ Company Ltda 4.840,00 4.840,00 00 = Débito Efetuado
7.051,88 7.051,88

Confirmar Recebimentos
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Para processar o arquivo de retorno, clicar no botao Confirmar Recebimentos.

Os titulos em aberto no contas a receber, vinculados aos registros do arquivo
de retorno, serao quitados automaticamente, como mostra a figura abaixo.

Z Company Ltda - Venda n® 2014-000038 p
» .1 10/01/2014 i ST TS Quitado
N 1 10/01/2014 i7 Company Lida - Venda n® 2014-000039 Quitado

Venda n° 2014-000039

OFX Importacao e Mesclar

R$ 2.211,88

R3S 4.840,00

Para realizar a importacdo de um extrato de conta bancaria no
sistema, acesse o Menu Financeiro e posteriormente clique em OFX
Importacao e mesclar. Desta forma, o sistema ira inserir o extrato da conta

bancaria para dentro do sistema.

A importacao de lancamentos é realizada através do upload de arquivos
nos formatos, .OFX .OFC ou .QFI. Caso o arquivo importado seja de uma conta
ja cadastrada, o sistema salvara os lancamentos para esta conta. Caso

contrario o sistema cadastrara uma nova conta automaticamente.

Em ambos os casos, apds a importacdo, o usuario podera alterar as

descrigdes dos langamentos.

z ﬂzF!{']c'jnce Minha Empresa @ Cadastro @& Financeiro @ Mercadorias Servicos & Relatérios &
[ Painel de Controle Financeiro - CC
A~ . & ContasaPagar
> BEM-VINDO(A) A PAGINA INICIAL
[ MNovo Titulo a Pagar
1° PASSO 2° PASSO @8 Contas akeceber I° PASSO
Cadastre os dados de sua Conforme o plano escolhido, @ MovoTiwlo a Receber ilizacdo do izFinance
empresa, como: detalhes da outras configuracies deverdo sua necessidade,
empresa e Novo usuario ser realizadas, como: [ Informa Quitacdo de Boletos sterda
Lembre-se que oizFinance & Cadastro de Centro de Custos, idade de controle
capaz de importar todas dastro de Plano de Contas, B Movo Lancamento (C. Custos) 3 pagar e contas a
essas informacdes. Deixe o tro de Carteira de lem como
trabalho pesado por conta do o, Cadastro de Move Lancamento (P. Contas) facdo da conta
izFinance. (XLS 7 XML} Cedentes para emissdo de . E . mportacdo dos
boletos bancarios, além dos . DFX, langamentos de
Perfis de Acesso e Permissdes @ Remessae Retorno Bancario " |custos

por perfil.
CONTA-CORRENTE:

OFX Importacdo e mesclar

- F-3 CONTA BANCO DO BRASIL COBRANCA
anzlFin

Caixa Econdomica Federal

ﬁ IMPORTAR LANCAMENTOS

Upload OR/ORC/QFL Arquive v preaze instan Microsoft Silverlight v3 or [STer o vew this content and nave 2n sty to upioed fies
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Apos a finalizacdo do upload, clique em Importacao e Mesclar, que o
extrato sera importado e mesclado no sistema financeiro da empresa.

Conta-Corrente

Para acessar o Conta-Corente, acesse o Menu Financeiro e em
seguida, escolha a Conta-Corrente a ser visualizada.

Se for cadastrada mais de uma conta no sistema, todas aparecerao listadas
neste menu em sequéncia.

Nesta sessao, escolha a conta desejada que a mesma sera aberta,
informando todos os lancamentos efetuados.

Através do combobox é possivel selecionar mais de uma conta corrente para
fazer a pesquisa.

A pesquisa também podera ser filtrada por datas, valores, nome do
credor, centro de custo, plano de conta e competéncia (més/ano).

Da mesma forma, podera ser realizada a pesquisa rapida utilizando o
campo Pesquisa, além disso, novos langamentos poderdo ser realizados através
dos botoes Novo Crédito, Novo Débito e Nova Transferéncia.

Ao realizar uma transferéncia, deve-se informar a conta origem e a
conta destino, sendo obrigatdrio que ambas sejam do mesmo banco.

azFir

Caixa Econdmica Federal

Hz-lNance Minha Empresa € Cadastro € Financeiro € Mercadorias € Servicos € Relatorios €
[ Painel de Controle Financeiro - CC
~ P & ContasaPagar
a° BEM-VINDO(A) A PAGINA INICIAL
[ Novo Titulo a Pagar
1° PASSO 2° PASSO @  ContasaReceper I° PASSO
Cadastre os dados de sua Conforme o plano escolhido, [@ NovoTiwlo a Receber llizacdo do izFinance
empresa, como: detalhes da outras configuracfes deverdo sua necessidade,
EMpresa e Novo usudrio. ser realizadas, como: @ Informa Quitacio de Boletos BTerda
Lembre-se que oizFinance & Cada C idade de controle
capaz de importar todas Cada B MNovolancamento (C. Custos) a pagar e contas a
essas informacdes. Deixe o Cada i lem como
trabalho pesado por conta do C Novo Lancamento (P. Contas tacdo da conta
izFinance. (XLS / XML) c . 5 1 ] Srats
l;? :E?::DZ' ?l:e’:qi:d?;e: @ Remessa e Retorno Bancario °
. CONTA-CORRENTE:
OFXImportacdo e mesclar
o

Para realizar a inclusao de um novo crédito, clique em Novo Crédito.

Da mesma forma, para incluir um Novo Débito ou Nova Transferéncia.

Para remover qualquer item, basta selecionar o item(s) e clicar em

Remover Transacoes, conforme ilustra a imagem a seguir.
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a ['57) | conTa BanCO DO BRASIL COBRANCA -

E Todos | Jun/2014 | Juli2014 | Age/2014 | Sev/2014 | Our/2014 - [o] < Configurar o[kl

ATaste UM Campo agul

# Data Detalhes Transacdo Saldo Pes
28/07/14 Saldo inicial - CONTA BANCO DO BRASIL COBRANCA RS 255.854,67 RS 255.854,67
Parcela 10 de 10, valor de R$ 150,00 nov/13
~ 28/08/14 ADMIR DA SILVA R$ 150,00 R$ 256.004,67 ADM
CC: De| nento Financelro 150,00 PC: Estoques 150.00

Parcela 10 de 10, valor de R 100,00 nov/13

J 28/08/14 DECORACAC JNS R$ 100,00 R$ 256.104,67 DEC
CC: Marketing 100,00 PC: Disponivel 100,00
. J— Parcela 10 de 13, valor de R$ 9.493,25 now/13 2 7L 65 507 4
1 2808714 CLAIRTON NUNES R$ 949325 R$ 26559792 CLA
28/08/14 Saldo Final R$ 265.597,92
< [ | 2
Pagina 1 de 1 {5 reglstros) Pagesize: |25 |~

Valores selecionados: R$ 0,00

| Créditos R 9.743 25 |

Novo Crédito | Novo Débito i MNova Transfer@ncia | Remover Transacies B Atribuicies Répidas

Salientamos que dentro da edicao de lancamentos (figura abaixo), pode-se
realizar o cadastro de cheque, sendo obrigatdrio o preenchimento dos
seguintes campos: banco, agéncia, conta e niimero.

NOVO CREDITO

Conta CONTA BANCO DO BRASIL COBRANCA bl

Pagador Mo
Categoria x| |~
Data Lancamento | 09/12/2013 Competéncia | 122012 |- valor | o4 0,00
& P - Recebido '
N= Referéncia Cheque === ) Reconciliada?
Descrigdo Centros de Custo Flanos de Conta Arquivos

NOVO DEBITO

Na inclusdo de um Novo Crédito ou Novo Débito, é possivel inserir
alguma descrigdo e/ou arquivos.
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Na inclusdo de uma Nova Transferéncia, sera solicitada a inclusdo do
tipo de transferéncia, a conta, o credor, a data do lancamento, a competéncia,
o valor pago, o numero de referéncia e o destino.

Conta | CONTA BANCO DO BRASIL COBRANCA -
Credor x| |-
Categoria wK| |
Data Langamento  09/12/2013 Competéncia |1z2012 = Valor Pago  R$ 0,00
M® Referéncia Cheque e Reconciliada?
Descricdo ~ Centros de Custo Planos de Conta  Arguivos

Conta CONTA BANCO DO BRASIL COBRANGCA
Credor | ADEMAR D& SILVA x -
Categoria | contsl x| |~
Data Langamento | 094122013 Competéncia | 12:2012 - valor Pago | R$ 50,00
M= Referéncia Cheque == Reconciliada?
Descricdo Centros de Custo Planos de Conta Arguivaos
Centro Custo X |-
+ ADICIONAR
walor R$ | R%$ 50,00 walor %%
# Centro de Custo oo Valor

Mdo ha Dados

0,00% Rs 0,00

REMOVER SELECIONADOS

Salvar Fechar

Transagdo salva com sucesso.
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Conta

CONTA BANCO DO BRASIL COBRANCA

Categoria

Credor | ADEMAR D& SILVA

Data Langamento

M= Referéncia

Descrigdo

Centros de Custo

Cheque I:I

Flanos de Conta

i

<]
contal | |
09/12/2013 Competéncia Walor Pago | R$ 50,00

) Reconciliada?

Arguivos

Plano de Conta

Direito Real a C

=Eg

Walor R$ | R$ 50,00

Walor &

+ ADICIONAR

* Plano de Conta

| o4 | Walor

Mo hd Dados

0,00% R$ 0,00

REMOVER SELECTONADOS

Transagdo salva com sucesso.

Conta | CONTA BANCO DO BRASIL COBRANCA ‘
Credor |ALEIHU NETTOH K-
Categoria |mm;az X|-|*

Data Langamento | 09/12/2013 Competéncia Valor Pago  R$ 1.000,00

MN® Referéncia

Cheque l:l%

[l Reconciliada?

Descricdo Centros de Custo Flanos de Conta Arquivos
Enviar um novo arquivo

Nenh...ado

# ‘ Download| Data Tamanho Arguivo

Ndo ha Dados

0 bytes

APAGAR ARQUIVOS SELECIONADOS

Transagdo salva com sucesso.
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Nova transferéncia

Conta de Origem

CONTA BANCO DO BRASIL COBRANCA ‘

Conta de Destino

Data Langamento

M= Referéncia

Descricdo Centros de Custo

24865-4
Credar |ADEMARDAS]L‘.I’A X|_|=
09/12/2013 Competéncia | 127 Valor Pago R$ 1500

L Reconciliada?

Planos de Conta Arguivos

Transagdo salva com sucesso.

Conta de Origem | CONTA BANCO DO

BRASIL COBRANCA |

Conta de Destino

Data Langamento

M= Referéncia

Descricdo Centros de Custo

24965-4
Credor |ADEr.|ArtnA51wA x| — -|
09/12/2013 Competéncia Valor Pago R$ 15,00

[ Reconciliada?

Planos de Conta Arquivos

Centro Custo

=

+ ADICIONAR

Walor R$ | R$ 15.00

Walor 36

#* Centro de Custo

| %6 | Valor

W&o ha Dados

0.,00% Rs 0,00

REMOVER SELECIONADOS

[ Transagao salva com sucesso.
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Conta de Origem | CONTA BANCO DO BRASIL COBRANGCA |

Conta de Destino | 24955-4

Credor |."-‘\DEP.'|AR DA SILVA =l -] |

Data Langamento  09/12/2013 Competéncia Valor Pago  R$ 15,00

[l Reconciliada?

M= Referéncia

Descricao Centros de Custo Planos de Conta Arguivos
Plano de Conta x| |- |
Walor R$ | R$ 15,00 Walor %
#* Plano de Conta | %6 | wvalor
Mo ha Dados
0,00% RS 0,00
REMOVER SELECIONADOS
[ Transacgdo salva com sucesso. ]

Conta de Origem | CONTA BANCO DO BRASIL COBRANCA |

Conta de Destino | 24965-4

Credaor |ADEF.|ARD¢\5IL'\.I’A b . -|

Data Langamento 0951252013 Competéncia Valor Pago | R$ 15.00

1 Reconciliada?

M= Referéncia

Descricao Centros de Custo Planos de Conta Arquivos

Enviar um nowo argquivo

Menh...ado

= | Download| Data Tamanho Arguivo

M3o ha Dados

0 bytes

APAGAR ARQUIVOS SELECIONADOS

[ Transacgdo salva com sucesso. ]
Awuxiliar de Atribuicdes Rapidas - 1 Transacdes Selecionadas EZ
Pessoa | - |
Centro de Custo | - |
Plano de Conta | - |

Competéncia

151



MERCADORIAS

A sessdao mercadorias esta relacionada as questdes de producao, vendas,
locais de estoque, emissao de nota fiscal eletronica, compras da empresa, entre
outras. Esta sessdo so ira cumprir com sua funcao, uma vez que tenham sido
registrados todos os produtos e servicos comercializados pela empresa, bem
como o registro das tributagdes incidentes nas vendas das mercadorias.

Producao

Sessao do sistema responsavel pela inclusdo de cadastros referente a
Producao da empresa, como: Ordem de Produgado e Lista de Lotes.

Ordem de Producao

Acesse o Menu Mercadorias, na sequéncia Produgao e em Ordem de
Producao.

O sistema permitira criar uma nova ordem de producdo clicando em
Nova Ordem de Producao, e também permitird ao usuario, apagar a ordem
de producao apenas clicando em Apagar, conforme ilustra a Figura a seguir:

J,‘ZF,‘-nance Minha Empresa @ Cadastro @ Financeiro @ Mercadorias @ servicos @ Relatorios @

|

€ Vendas + [y Lisade Lotes

(] &) PESQUISA DE ORDEM DE PRODUGAQ

€ Compras »

G Lista de Ordem de Producéo ¢ Configurar ) (& [
# Editar Codigo OP Cliente Cadastro Situacao
¥ ¥ 4 ¥
Editar 63 AVON COSMETICOS LTDA 27/09/2013 Em produgéo
Editar 62 AVON COSMETICOS LTDA 26/09/2013 Em produgao
Editar 61 AVON CO5SMETICOS LTDA 26/09/2013 Em produgao
Editar 60 AVON CO5SMETICOS LTDA 26/09/2013 Em produgio
Editar 59 AVON COSMETICOS LTDA 25/09/2013 Em produgdo
Editar 38 AVON CO5SMETICOS LTDA 24/09/2013 Em produgao
Edita 57 A_A_CON.R.S5). BOSCO - PATR. AGR.3 24/09/2013 Em produgdo
Editar 56 AVON COSMETICOS LTDA 24/09/2013 Em produgdo
Editar 55 AVON CO5SMETICOS LTDA 24/09/2013 Em produgao
Edita 34 A_A_CON.R.S5). BOSCO - PATR. AGR.3 24/09/2013 Em produgdo
Pagina: 1- 6(31 registros) 2 3 4 5 6 [»

Nova Ordem de Producio Desmarcar
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A sessao possui um filtro de pesquisa para que se possa realizar busca
dos langamentos realizados na ordem de producdo. A pesquisa se dara dentro
do filtro, através do icone no canto superior esquerdo da grade. id

Inclusao da Ordem de Producao

Clicando em Nova Ordem de Producgdo, inclua o nimero do pedido
do cliente, se houver, o cliente, a data de inicio, data de previsao e uma
descricdo. Apos a inclusdao dos dados sera necessario Salvar ou caso precise
registrar outra Ordem de Producao, clique em Salvar e Novo.

Apos salvar a ordem de producdo inserida, o programa vai se posicionar
na lista das ordens de producao. Deve-se editar a ordem de produgao inserida,
clicando na palavra Editar ao lado esquerdo da tela.

Ao editar a ordem de producdo selecionada vai ser possivel incluir o
produto desta ordem de producao.

1] &9 EDICAO DE ORDEM DE PRODUGAO st de Ordem de Produglo

Codigo
N do Pedido do
Cliente

Cliente | -- selecione um Item da lista --
Data inicio -
Data previsdo -

Descrigio

Inclusao dos produtos da Ordem de Producgao

O produto pode ser incluido selecionando pelo codigo do cliente, codigo
interno ou pela descricdo. Apds selecionar o produto é necessario informar a
quantidade deste e clicar no botao Salvar Produto. Se necessario excluir o
produto inserido, basta clicar em cima do nome do produto e depois no botao
Remover. Vai mostrar mensagem solicitando confirmagao do processo.

Apos incluir o produto da ordem de producdo ou os produtos, é
necessario clicar no botdo Salvar. Ao salvar vai voltar novamente para Lista de
Ordens de Producao e novamente deverd ser editada para entdo fazer a
inclusao dos lotes.
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Produto incluido

Produtos Saida de Material Pedidos de Venda

Codigo Cliente - m Codigo Interno m

Produto v

SALVAR PRODUTO NOVO PRODUTO

Quantidade

Produtos da Ordem de Producéo

Cod. Cliente | Cod. Reduzido | Produto Solicitado | Em lotes | Recebido | Vendido | Em estoque | A conferir

12345 NOVO PRODUTO 1.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Inclusao dos lotes

Para incluir os lotes é necessario clicar em cima do nome do produto e
depois no botdo Adicionar Lote. Vai abrir outra tela, onde os campos disponiveis
deverao ser preenchidos. Salienta-se que um recurso pode ser um Fornecedor,
uma maquina ou um equipamento. Quando o recurso for Fornecedor, pode-se

gerar um titulo a pagar para esse fornecedor, na conferéncia do lote que sera
detalhada a seguir.

Produtos Saida de Material Pedidos de Venda

Codigo Cliente Codigo Interno | 12345

Produto | novo PRODUTO Quantidade = 1000,000

SALVAR PRODUTO NOVO PRODUTO REMOVER

Produtos da Ordem de Producgéo

Cod. Cliente | Cod. Reduzido | Produto Solicitado | Em lotes | Recebido | Vendido | Em estoque | A conferir

12345 NOVO PRODUTO 1.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Lotes do Preduto NOVO PRODUTO

Historico | Nro Lote Recurso Solicitado Custo Previsto Previsdo Recebido Ult. Recebimento Aclies

No data to display

0,00 RS 0,00 0,00

ADICIONAR LOTE REMOVER LOTE
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Dados do Lote

Produtos da Ordem de Producéo

Cad. Cliente | Cod. Reduzido | Produto ‘ Solicitado | Em lotes | Recebido | Vendido | Em estoque | A conferir

12345 NOVO PRODUTO 1.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Lotes do Produto NOVO PRODUTO

Historico | Nro Lote | Recurso ‘ Solicitado Custo Previsto Previsdo Recebido Ult. Recebimento Aciies
Data Solicitagdo
Descrigao

Recurso |0 v| Quantidade Solicitada

Custo Previsto Data Previsdo Entrega
=3

0,00 RS 0,00 0,00

ADICIONAR LOTE REMOVER LOTE

Recebimento dos Lotes

Para efetuar o recebimento dos lotes deve-se clicar no botao

recebimento ¥ e informar a data de recebimento, quantidade recebida,
quantidade com defeito (se tiver), e valor unitario e confirmar clicando no botao
Receber.

TR ET™TE L

Produtos Saida de Material Pedidos de Venda

Codigo Cliente Codigo Interno

Produto ‘ NOVO PRODU

| Quantidade  1000,000

SALVAR PRODUTO NOVO PRODUTO REMOVER

Produtos da Ordem de Producdo

Céd. Cliente | Cod. Reduzido | Produto ‘ Solicitado | Em lotes | Recebido | Vendido | Em estoque | A conferir

12345 NOVO PRODUTO 1.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Lotes do Produto NOVO PRODUTO

Histérico | Nro Lote | Recurso ‘ solicitado ‘ Custo Previsto | Previsdo ‘ Recebido Ult. Recebimento Acbes
Historico 174 0 0,00 R$ 0,00 08/11/2013 0,00 9 LT ]
0,00 RS 0,00 0,00

ADICIONAR LOTE REMOVER LOTE
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Receber Lote 174

Data de recebimento 11/11/2013 -~

Quantidade recebida 1.000,00
Quantidade </ defeito
Valor a ser pago RS 0,00

Observacao

Se caso for necessario alterar alguma informacdo do lote antes do seu

. . . B
recebimento, clique no botao = .

Através de Lista de Ordem de Producgao localizada no canto superior
direito da tela, podera retornar a qualquer momento para a pagina onde o
sistema listara todas as Ordens de Producao.

Recebimento dos Lotes

Apos o recebimento dos lotes sera necessario efetuar a conferéncia
destes lotes.

Para conferéncia, no menu Mercadorias -> Produgdo — Lista de Lotes.

& Tzcompany Sa - Sair »

azFinance

Minha Empresa @ Cadastro @ Financeiro @ Mercadorias € servicos @ Relatorios @

M Ordem de Produgdo

2% BEM-VINDO(A) A PAGINA INICIAL

1° PASSO

Cadastre os dados de sua
empresa, como: detalhes da
empresa e nNovo Usuario.
Lembre-se que o izFinance &
capaz de importar todas essas
informacbes. Deixe o trabalho

pesado por conta do izFinance.

(XLS / XML)

2° PASSO

Conforme o plano escolhido,
outras configuractes deverdo
ser realizadas, como: Cadastro
de Centro de Custos, Cadastro
de Plano de Contas, Cadastro
de Carteira de Crédito,
Cadastro de Cedentes para
emissdo de boletos bancdrios,
além dos Perfis de Acesso e
Permisstes por perfil.

€ compras

3° PASSO

Realizacdo dos Cadastros de:
Clientes, Fornecedores,
Transportadoras, Vendedores,
Funcionarios e Contas
Correntes, sendo gue o acesso
para tais cadastros dependera
do plano escolhido.

4° PASSO

Inicie a utilizacdo do izFinance
conforme sua necessidade,
sendo que tera a
disponibilidade de controle de
Contas a pagar e contas a
receber, bem como
movimentagdo da conta
corrente, importagdo dos
arquivos OFX, lancamentos de
centro de custos.

Ird abrir a tela com a lista de todos os lotes que tiveram recebimentos.

Para conferéncia de um lote deve-se clicar no numero de lote, na
segunda coluna da esquerda para direita da tela.

Vai abrir a tela de conferéncia de lotes. Marque a primeira coluna da
esquerda para direita. Ao marcar o lote para efetuar a conferéncia serdo
habilitados os campos: Recebido, Com defeito, Custo unitario,
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Observacao, Movimentar Estoque que se marcado vai mostrar o campo
para permitir selecionar o local de estoque que sera alimentado. Se o recurso
for um Fornecedor também vai mostrar o a opcao Gerar Titulo a Pagar.

Apos preencher os dados correspondentes a conferéncia do recebimento,
deve-se clicar no botdo Confirmar Recebimento. A situacao do lote vai
mudar de Nao Conferido para Conferido.

Se o recurso for um Fornecedor, como foi comentado anteriormente,
sera possivel gerar um titulo a pagar para esse fornecedor. O titulo a pagar
pode ser gerado na conferéncia do lote marcando a opcao Gerar titulo a pagar
ou ainda na lista de lotes marcando o lote e clicando no botdao Gerar titulo a
Pagar.

| &I CONFERENCIA DE LOTE s d Loe

Nro Ordem | 74
Produto | NOVO PRODUTO
Recurso
Nro Lote 174 Data Solicitagdo 08/11/2013
Solicitado 1.000,00 Custo Previsto R$ 0,00

Total recebido 1.000,00 Total com defeito 0,00

INFORMACOES DO RECEBIMENTO

Recebido | 1.000,00 Com defeito 0,00 Custo unitario | 0,00
Observagdo

Movimentar estoque

Confirmar recebimento

Recebimentos do lote

# | Recebimento | Recebido Com defeito | Custo Unit. | Observagao Situagdo

¥ 11/11/2013 1.000,00 0,00 R% 0,00 Néo conferido

Pagina 1 de 1 (1 regjstros) E| Linhas por pagina: 20 | -

Emissao de Pedidos de Venda através de uma Ordem de Producao.

Apds a conferéncia dos lotes sera possivel efetuar a geracao dos pedidos
de venda para emissao da nota fiscal.

Acessar a lista de Ordem de Produgao e editar a ordem conferida.

Vai mostrar na coluna Em estoque, a quantidade informada na
conferéncia do lote. Dessa forma sera possivel gerar o pedido de venda,
selecionando o produto e clicando no botao Gerar Pedido de Venda. Vai abrir a
tela para informar a quantidade e valor de venda a ser gerado para os produtos
no pedido de venda, bem como a operacao fiscal (Exemplo: Venda de
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Mercadoria). Conforme a natureza da operacdao e se houver Tributagao
cadastrada para o NCM do produto, o sistema efetua os cdlculos dos impostos
automaticamente.

Cadigo Cliente Codigo Interng | 12345

Produto | NOVO PRODUTC Quantidade  1000,000

SALVAR PRODUTO NOVO PRODUTO w

Produtos da Ordem de Producgéo

Cod. Cliente | Cod. Reduzido | Produto Solicitado | Em lotes | Recebido | Vendido | Em estoque | A conferir
12345 NOVO PRODUTO 1.000,00 1.000,00 1.000,00 0,00 1.000,00 0,00
Lotes do Produto NOVO PRODUTO
Historico | Nro Lote Recurso Solicitado Custo Previsto Previsdo Recebido Ult. Recebimento Acbes
Histarico 174 0 1.000,00 R$ 0,00 08/11/2013 1.000,00 11/11/2013 =L
1.000,00 RS 0,00 1.000,00

ADICIONAR LOTE REMOVER LOTE

E possivel gerar um pedido de venda de um mesmo cliente, utilizando outros
pedidos ja gerados, porém ndo faturados, que estejam em Aberto e dessa
forma gerar um unico pedido com varios produtos de varias ordens de
producao para emitir uma Unica Nota Fiscal Eletronica. Para isso devem-se
selecionar os pedidos disponiveis na opgdo: Gerar em Pedido de Venda
Existente.

PEDIDO DE VENDA DE PRODUTOS

# | # Produto Quantidade | Valor Unitario
¥ Editar CX PAPELAO - CX P 100,00 RS 5,00

NATUREZA DA OPERACAO

VEMDA DE MERCADORIA

GERAR EM PEDIDO DE VENDA EXISTENTE

2013-000002; 17/12/2013 00:00:00 “

Gerar Selecionados Fechar

somente produtos com Valor Unitario e Quantidade serdo gerados.
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Apods a geracao do pedido de venda, o sistema retorna para a tela da ordem de
producao e mostra uma mensagem na cor verde, informando Pedido de Venda

Gerado com sucesso. Deve-se clicar no botao Salvar.

Produtos da Ordem de Producgédo

Cod. Cliente | Cod. Reduzido | Produto Solicitado | Em lotes | Recebido | Vendido | Em estogue | A conferir
12345 NOVO PRODUTO 1.000,00 100000 1.000,00 1.00000 0,00 0,00
Lotes do Produto NOVO PRODUTO
Historico | Nro Lote Recurso solicitado Custo Previsto Previsao Recebido Ult. Recebimento Agbes
Histarico 174 0 1.000,00 R$ 0,00 08/11/2013 1.000,00 11/11/2013 Lo
1.000,00 RS 0,00 1.000,00

ADICIONAR LOTE REMOVER LOTE

Pedido de Venda Gerado com sucesso.

Apds o pedido de venda ter sido gerado e a ordem de producdo salva, o

sistema retorna para a lista de Ordem de Produgao.

Para configuragdo do pedido de venda gerado e emissao da Nota Fiscal
Eletrénica, pode-se editar a Ordem de producdo e clicar na aba Pedido de
Venda, onde vai permitir acessar o pedido de venda gerado para aquela ordem
de produgdo, clicando na palavra Editar. Abrirda uma nova pagina para

configuracao do pedido de venda.

Um pedido de venda sé pode gerar uma nota eletrénica apds todos os campos

terem sido preenchidos e este pedido Salvo e Aprovado.

Vendas

Sessdao do sistema responsavel pela inclusao de registros de vendas
interligados a Produgdo da empresa. Dentro da Sessao Vendas, esta disponivel:
Novo Pedido de Venda, Lista de Pedido de Venda, Notas Fiscais Emitidas,

Ajuste de Estoque e Mapa de Estoque.

Para acessar as Vendas, clique no Menu Mercadorias, € na sequéncia, em

Vendas.

Novo Pedido de Venda
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Para acessar o Novo Pedido de Venda, acesse Vendas e clique em
Novo Pedido de Vendas.

O sistema permitira a edicao de pedido de venda, onde o usuario devera
preencher algumas informacoes pertinentes as vendas, conforme Figura abaixo:

_"zanance Minha Empresa & Cadastro & Financeiro @& Mercadorias & Servicos @ Relatdrios &
@ Producio
,
723 BEM-VINDO(A) A PAGINA INICIAL -

9 Compras + | [ Lista de Pedidos de Venda

1° PASSO

Cadastre os dados de sua
empresa, como: detalhes da
empresa e Novo usuario
Lembre-se que o izFinance &
capaz de importar todas
essas informacdes. Deixe o
trabalho pesado por conta do
izFinance. (XLS / XML}

2° PASSO

Conforme o plano escolhido,

outras configuracdes deverdo

ser realizadas, como:
entro d

3° PASSO

Realizacdo dos Cadastros de:
Clientes, Fornecedores,
Transportadoras,
Vendedores, Funcionarios e

Cad Plano Contas Correntes, sendo que
e Carteira 0 acesso para tais cadastros
C o, Cadastro de dependera do plano
Cedentes para emissdo de escolhido.
boletos bancarios, além dos
Perfi ss0 e Permissdes
por

axzFinance

Notas fiscais emiticdas

Ajuste de Estoque

% WK W

=
-
=
L]
#B Mapa de Estoque

disponibilidade de controle
de contas a pagar e contas a
receber, bem como
movimentagdo da conta
corrente, importacdo dos
uivos OFX, lancamentos de

) # EDIGAO DE PEDIDO DE VENDA

INFORMA;6E5 DO PEDIDO

Operacdo

Data do Pedido

Local de Estoque Origem
Estoque Destino

Vendedor

Cliente

09/12/2013 -

Mamero do Pedido (Inlclado)

Itens do Pedido Frete Valores a Receber Nota Fiscal Historico
Cliente -
Detalhes do Cliente Enderecos Observagbes Ultimos Pedidos
Tipo Pessoa Pessoa Fisica Pessoa Juridica
Mome Completo
Email
Tel. Principal
Percentual Desconte 0
Novo Cliente
RESUMO DO PEDIDO
Vir.Ttens Base ICMS Vir. ICMS | rs 0.00 Vir_ IPT
Base . R
SubstTrb. Vir. Subst.Trib. Vir.PIS | Rs c.00 Vir. COFINS
Vir. Frete Vir. Desconto Vir. Seg/Out. | RS 0.00 Mr. Total
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Definir a operacao do pedido de venda, como por exemplo Venda de
Mercadorias, Remessa Industrializacdo, Devolucao de Compra, Saida em
Tranferéncia, etc....

Informar o Local de Estoque Origem da mercadoria que sera utilizada no
pedido.

Conforme a operacao informada vai habilitar o campo Estoque Destino, como
no caso de uma transferéncia.

Se necessario pode-se informar um vendedor para o pedido de venda, mas nao
€ campo obrigatorio.

Na aba Cliente, selecione o cliente ao qual estara emitindo um pedido de
venda. Os dados do cliente serao preenchidos automaticamente no pedido. Se
o cliente ainda nao estiver registrado no sistema, clique em Novo Cliente na
caixa de texto, aonde podera criar um novo cliente.

O usuario clicando no botdo Remover e Criar novo Cliente conseguira
remover e criar um novo cliente.

Apds selecionar o cliente do pedido, deve-se clicar na aba Enderegos e
selecionar o endereco do cliente do pedido e confirmar clicando no botdo verde
ao lado do campo.

Se o endereco de cobranga nao for o mesmo do endereco de entrega, deve-se
desmarcar a opcao Cobrancga igual Entrega, localizada a esquerda, em baixo
dos dados do endereco.

Apds informar o cliente e enderecos, clicar na aba Itens do Pedido para
selecionar os produtos e quantidades.

Ao informar o cédigo reduzido do produto ou selecionar o produto pelo campo
da descricao, se houver tributacao cadastrada para a Operacao informada e o
cédigo de NCM do produto selecionado, o sistema automaticamente preenche o
campo correspondente a Operacao Fiscal (CFOP) e faz os calculos dos impostos
conforme os dados configurados na Tributagao.

O valor do produto também pode ser preenchido automaticamente se no
cadastro desse produto houver esta informagao no campo Prego de Venda.

Se nao estiver informado nada no campo Preco de Venda no cadastro do
produto, entdo o valor unitario deve ser preenchido no momento da emissdo do
pedido de venda.

O valor total sera calculado conforme a quantidade informada, multiplicada pela
quantidade e subtraido desconto, se houver.

Apds informar os dados do produto, clicar no botao Salvar Item.

Podem ser incluidos quantos produtos forem necessarios, sem limite.

161



Os valores dos impostos serao calculados conforme as configuracdes definidas
na Tributacdo para a operacao informada no pedido e os cddigos de NCM ou
grupos de tributacao.

Apos a inclusdo dos itens do pedido acessar a aba Frete e informar o tipo de
frete para o pedido.

Na aba Valores a Receber, podem sem informadas as configuracdes para
geragao do titulo a receber, como por exemplo o Meio e Forma de Pagamento.

Para geracao da Nota Fiscal Eletronica, acessar a aba Nota Fiscal. A nota s6
podera ser gerada se o Pedido de Venda estiver Aprovado, caso contrario
mostrara a mensagem: APROVAR para emissdo de NFe.

Apos a emissdo da NF-e, sera possivel abrir o Danfe e imprimir para entrega ao
cliente.

Na aba Histdrico, € possivel acompanhar todo o processo realizado com o
pedido de venda, como inclusao, alteracao, etc...

ﬁ ¢ PESQUISA DE PEDIDO

E FILTROS RAPIDOS

Namero ﬂ CPE. ﬂ CNPJ. @ LIMPAR

Lista de Pedidos de Venda % Configurar - [ [
Arraste um campo agul
Editar Data Numero Situacdo Cliente Vlr. Total
T|r T T ¥ T
Edita 04/12/2013  2013-000021 Abertwo Confeitaria Maria Ltda R$ 0,00
e GIMBA SUPRIMENTOS DE ESCR.
Edita 037122013 2013-000020 Aprovado £ INFORMATICA LTDA R$14.025,00
T GIMBA SUPRIMENTOS DE ESCR.
Edita 03/12/2013  2013-000019 Aprovado £ INFORMATICA LTDA R$5.500,00
e GIMBA SUPRIMENTOS DE ESCR.
Edita 03/12/2013  2013-000018 Fechado £ INFORMATICA LTDA R$ 920,92
Edita 0201272013 2013-000017 Aprovado Bom Jesus Café Lida R$ 21547
Edita 02/12/2013  2013-000016 Aprovado Papel Higiénico Neve Ltda R$ 387,03
Edita 259/11/2013  2013-000015 Aprovado VIVIAN MARIA GONCALVES R$ 2332
Edita 29/11/2013  2013-000014 Aprovado Papel Higiénico Neve Lwda R$ 308,73
T ADINAINDUSTRIA E COMERCIO
Edita 29/11/2013  2013-000012 Aprovado DE FECHOS LTDA R$ 10.054,00
e GIMBA SUPRIMENTOS DE ESCR.
Edita 29/11/2013  2013-000011 Aprovado £ INFORMATICA LTDA R%$1.508,10
Edita 277112013 2013-000010 Aprovado DECORACAQ JNS R$ 856,90
Edita 27/11/2013  2013-000009 Aprovado NEIDE DA SILVA R$ 333,19
Edita 2771172013 2013-000008 Aprovado VIVIAN MARIA GONCALVES R$ 107,65
Edita 2771172013 2013-000007 Aprovado Papel Higiénico Neve Lwda R$ 9227
Edita 2771172013 2013-000006 Aprovado Papel Higiénico Neve Lwda R$1.20648
Edita 2771172013 2013-000005 Finalizado Maicon Fernandes R$ 246,14
Edita 2771172013 2013-000004 Finalizado BIANCA ALANA MORAIS R$9733
Edita 26/11/2013  2013-000003 Aprovado DECORACAQ JNS R% 691,19
Edita 2171172013 2013-000002 Fechado BIANCA ALANA MORAIS R$ 111,17
e GIMBA SUPRIMENTOS DE ESCR.
Edita 20/11/2013  2013-000001 Aprovado £ INFORMATICA LTDA R$ 725,78
20 Pedido(s) RS 37.410,67

Novo Pedido | Apagar Pedido | Consolidar os Selecionados
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EJ # EDIGAO DE PEDIDO DE VENDA

INFORMAGOES DO PEDIDO

Qperagdo

Data do Pedido

Local de Estoque Origem
Estoque Destino

Vendedor

Cliente

Produto

Quantidade

% Desconto

ITENS DO PEDIDO

Itens do Pedido

00/12/2013

Frete Valores a Receber

Valor Unitario

Valor Desconto

Nota Fist

Lista

Mumere do Pedido (Iniclado)

cal Historico

CFOP

SubTotal (Qud X Vir. Unit}

Total (SubTotal - Vir. Desc.)

Produto CFOP Quantidade | Valor unitario | Valor Bruto Valor Desconto | Total Liquido Impostos
N&o ha Dados
o o R$ 0,00 RS 0,00
RESUMO DO PEDIDO
Vir. Irens Base ICMS | rs 0.00 Vir. ICMS | rs o.00 Vir.IPI | rs o.00
Base -
SubstTrib VIr. SubstTrib. | /s 0.00 VIr. PIS | rs 000 ViIr. COFINS | rs
Vir. Frete Vir. Desconto | RS 0.00 Vir. Seg /Out Vir. Total 5

ﬂ ¢ EDICAO DE PEDIDO DE VENDA

INFORMAGOES DO PEDIDO

Operacao
Data do Pedido
Local de Estoque Origem

Estoque Destino

00/12/2013

Vendedor

Cliente

Frete pago por
Transportadora
Frete espécie
Peso liquido
Valor do frete

Placa veiculo

RESUMO DO PEDIDO

Vir_Ttens

Base
Subst.Trib.

VIr. Frete

Itens do Pedido

Frete Valores a Receber
- Selecione —
-- Selecione —
Caixa El
0.000 =
RS 00D

Base ICMS

Vir. Subst Trib.

Vir. Desconto

Nota

(=]

Mumero do Pedido (Inlclade)

Fiscal Historico

=

Quantidade | ¢ -
Peso bruto | o.000 =
Vir. ICMS | rs 0.00 Vir IPT
Vir_PIS | rs oo Vir. COFINS
Vir. Seg./Qut. | rs Vir. Total




ﬂ ¢ EDICAO DE PEDIDO DE VENDA

INFORMAGOES DO PEDIDO

Operacdo

Data do Pedido

Local de Estoque Origem
Estoque Destino

Vendedor

Cliente Itens do Pedido
Meio
Forma
Valor | ooo

RESUMO DO PEDIDO

Vir. Irens

Base
Subst.Trib

Vir.Frete | rso.o0

09/12/2013 hd

Frete

*Total a ser parcelado

Base ICMS | ks 0.00
VIr. Subst.Trib. | rs 0.00

VlIr. Desconto | ks 0.00

Valores a Receber

Lista de

MNimero do Pedido (Inlclado)

Nota Fiscal

Historico

#

Data Vencimento | Valor

N3o ha Dados

Vir. ICMS
Vir. PIS

Vir. Seg./Out.

Vir. IPI
Vir. COFINS | rs 000
Vir. Total | rs o.00

]l »° EDICAO DE PEDIDO DE VENDA

INFORMAGCOES DO PEDIDO

Operagao

Dats do Pedido

Local de Estoque Origem
Esteque Destine

Vendedor

Cliente

Itens do Pedido

Frete

Mumero PedidosCliente

Numero Nota Fiscal

OBSERVACOES DANFE

Walores a Receber

MNumere do Pedide (Iniclada)

Mota Fiscal

Historico

Atenc#io: As observacBes abaixo serdio inclusas no DANFE no campo Informaces Adicionais. A formatacso nem sempre pode ser
mantida, maximo de 750 caracteres. Para anctacles internas utilize o histérico do pedide. O namero do pedido sera inclusoc

autematicamente.

L | APROVAR para emiss8o de NFe

RESUMO DO PEDIDO

Vir. Itens | &S

Base
Subst.Trib.

WIr. Frete | msooo

Base ICMS

Wir. Subst. Trib. RS 0.00

WVir. Desconto | rs o000

WVir. ICMS
Wir. PIS

VIr. Seg.fOut.

Vir. IPT | rs

Vir. COFINS | rso00

wvir. Total | r$oo0




[l # EDIGAO DE PEDIDO DE VENDA e de Pecidos
INFORMA;aES DO PEDIDO
Operacao
Darta do Pedido | cor12/2012 Mamero do Pedido (Inlclado)
Local de Estoque Origem
Estoque Destino
Vendedor
Cliente Itens do Pedido Frete Vvalores a Receber Nota Fiscal Histarico
# Data | Histarico
MN3o ha Dados
RESUMO DO PEDIDO
Vir_Ttens Base ICMS Vir ICMS Vir IP1
Base
SubstTrib W¥ir. Subst.Trib. Vir. PIS Vir. COFINS
Vlr_Frete Vir. Desconto Vir_Seg./Out Wir_ Total

Lista de Pedidos de Venda

Para acessar a lista, ir a Menu Mercadorias / Vendas / Lista de Pedidos
de Venda.
Para pesquisa de um pedido pode usar os Filtros Rapidos. A Pesquisa pode ser
feita pelo NUmero do pedido, CPF ou CNPJ do cliente. Para limpar o filtro, é sé
clicar no botao LIMPAR ao lado do campo CNPJ.

Outras pesquisas podem ser efetuadas, clicando no botao Filtro, ao lado
esquerdo da tela. A pesquisa pode ser efetuada pelo NUimero do Pedido,
Numero da Nota Fiscal, Natureza da Operacao, Situacao do pedido ou pela Data
do pedido. Apds informar os dados em qualquer um dos campos, deve clicar no
botao Pesquisar e para limpar os filtros, clicar no botao Limpar.

Minha Empresa & Cadastro @& Financeiro & Mercadorias & Servicos @ Relatorios &

szFinance

@ Producdo

. Vendas [ Novo Pedido de Venda
2% BEM-VINDO(A) A PAGINA INICIAL pyp— L e s |

3° PASSO *2 MNotas fiscais emitidas

%3  Ajuste de Estoque

1° PASSO 2° PASSO
Cadastre os dados de sua
empresa, como: detalhes da
empresa e Nnovo usuario.
Lembre-se que o izFinance &
capaz de importar todas

Reallzagau dos Cadastrus de:

Conforme o plano escolhido,
outras configuracies deverdo
ser reallzadas como:

4 Toite

%2 Mapa de Estoque

disponibilidade de controle
de contas a pagar e contas a

es, Funcionarios e
rr:ﬂta - Correntes ., sendo que

essas informacdes. Deixe o
trabalho pesado por conta do
izFinance. (XLS / XML}

e para emissdo de
boletns bancarios, além dos
Perfis de Acesso e Permissdes
por perfil

0 acesso para tais cadastros
dependera do plano
escolhido

sizFinance

receber, bem como
movimentacdo da conta
corrente, importacdo dos
arquivos OFX, lancamentos de
centro de custos.
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ﬂ ¢ PESQUISA DE PEDIDO

E FILTROS RAPIDOS

Nimero m CPF | somente numeros m CNP). | somente nomeros m LIMPAR

{ Configurar | | 1

Lista de Pedidos de Venda
AITASIE UM campo aqul
Editar Data Numerp Situacdo Cliente
|t ¥ ¥ ¥
- GIMBA SUPRIMENTOS DE ESCR.
Ediar 0971272013 2013-000022 Aperto £ INEORMATICA LTDA
Ediar  04/12/2013  2013-000021 Aperto Confeitaria Maria Lida
.- GIMBA SUPRIMENTOS DE ESCR.
Editar  03/1272013  2013-000020 Aprovado £ INFORMATICA LTDA
- GIMBA SUPRIMENTOS DE ESCR.
Ediar 037122013 2013-000019 Aprovade £ INFORMATICA LTDA
.- GIMBA SUPRIMENTOS DE ESCR.
Ediar 037122013 2013-000018 Fechado £ INFORMATICA LTDA
Editar 021272013 2013-000017 Aprovado Bom Jesus Café Luda
Editar 021272013 2013-000016 Aprovado Papel Higiénico Neve Ltda
Ediar 291172013 2013-000015 Aprovade VIVIAN MARTA GONCALVES
Editer  29/11/2013  2013-000014 Aprovado Papel Higiénico Neve Ltda
= ADINA INDUSTRIA E COMERCIO
Ediar ~ 29/11/2013  2013-000012 Aprovado DF FECHOS LTDA
= GIMBA SUPRIMENTOS DE ESCR
Edier  29/11/2013 2013-000011 Aprovado £ INFORMATICA LTDA
Ediar  27/1172013 2013000010 Aprovado DECORACAQ JNS
Ediar 2771172013 2013-000009 Aprovade NEIDE DA SILVA
Ediar ~ 27/1172013  2013-000008 Aprovade VIVIAN MARTA GONCALVES
Editer 2771172013 2013000007 Aprovado Papel Higiénico Neve Ltda
Ediar 2771172013 2013-000006 Aprovado Papel Higiénico Neve Ltda
Edier 2071172013 2013-000005 Finalizade Maicon Fernandes
Ediar 2771172013 2013-000004 Finalizado BIANCA ALANA MORAIS
Ediar  26/1172013 2013-000003 Aprovade DECORACAQ NS
Ediar 2171172013 2013-000002 Fechado BIANCA ALANA MORAIS
21 Pedidol(s)
Pagina 1 de 2 (21 reglstros) 1 ProwimaPagna | >

VIr. Total

t
RE0,00
R$0,00

R$14.025,00

R$5.500,00

R$92092

RE21547
RE387,03

R$2332
R$ 308,73

R$10.054,00

R$1.508,10

R$ 856,90
R$33319
R$ 107,65
RE9227
R$1.206.48
R$ 246,14
RE9735
R$691,19
R$ 111,17

R$37.410,67

Apagar Pedido | Consolidar os Selecionados

Para incluir um Novo Pedido de Venda, acesse Novo Pedido no final da pagina e

preencha os dados solicitados.
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§J # EDICAO DE PEDIDO DE VENDA i e Fedos
INFORMAGOES DO PEDIDO

Operacdo
Data do Pedido | os/2:2013 - Noamero do Pedido (Inlcladeo)
Local de Estoque Origem

Estoque Destino

Vendedor
Cliente Itens do Pedido Frete Valores a Receber Mota Fiscal Historico
Cliente
Detalhes do Cliente Enderecos Observagdes Ultimos Pedidos
Tipo Pessoa Pessoa Fisica Pessoa Juridica

Mome Completo
Email
Tel. Principal

Percentual Desconto 0

Novo Cliente

RESUMO DO PEDIDO
Vir. Itens Base ICMS Wir. ICMS Vir. IPT
Base q . ;
SubstTrib Vir. Subst.Trib. Vir. PIS Vir. COFINS
Vir. Frete Vir. Desconto Vir Seg /Out Vir. Total

Situagdes do Pedido de Venda:

Um pedido pode ser Aberto, Fechado, Aprovado, Cancelado, Apagado ou
Consolidado.

O cancelamento pode ser efetuado a qualquer momento.

O Fechamento de um pedido ocorre quando nao se quer que sejam realizadas
alteracdes em um determinado pedido. Podem ser configuradas permissoes
para essa funcao. Um pedido Fechado, pode ser Re-aberto.

O pedido deve ser Aprovado para emissao de Nota Fiscal Eletronica.

Para Apagar um pedido de venda, somente se este estiver com situacao Aberto.
A Consolidacao de pedidos ocorre entre pedidos de venda com situagao Aberto
e sO é permitida entre pedidos do mesmo cliente para gerar um Unico pedido.
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Notas Fiscais Emitidas

Uma nota fiscal eletrénica (NF-e) € um documento de existéncia apenas
digital, emitido e armazenado eletronicamente com o intuito de documentar
uma operacao de circulacao de mercadorias ou uma prestacao de servigo
ocorrida entre as partes. A NF-e substitui a nota fiscal impressa modelos 1 e
1A. Nesta pagina sera possivel pesquisar as NF-e ja emitidas, podendo realizar
esta busca por Chave de Nota, por Destinatario ou por Data de Emissao.

F ﬂzFfr’]anC'e Minha Empresa @& Cadastro @ Financeiro & Mercadorias & Servicos @ Relatérios &

@ Produgdo

Vendas [ Novo Pedido de Venda

72t BEM-VINDO(A) A PAGINA INICIAL @ | Compras » |[B) | Listo de Pedidos de Vend

1° PASSO 2° PASSO 3° PASSO

- &® Ajuste de Estogue
Cadastre os dados de sua Conforme o plano escolhido, Realizacdo dos Cadastros de: L 1l a
empresa, como: detalhes da outras configuraces deverdo Clientes, Fornecedores, Sem
empresa e Novo usuario. ser realizadas, como: mE Mapade Estoque

Lembre-se que o izFinance & Cadastro de Centro de Custos, Vendedores, Funciondrios e disponibilidade de controle
capaz de importar todas Cadastro de Plano de Contas, Contas Correntes, sendo que de contas a pagar e contas a
tro de Carteira de 0 acesso para tais cadastros receber, bem como

0, Cadastro de dependera do plano movimentacdo da conta

para emissdo de escolhido corrente, importacdo dos
ancarios, além dos arquivos OFX, langamentos de
Acesso e Permissdes centro de custos

essas informacdes. Deixe o
trabalho pesado por conta do
izFinance. (XL5 s XML)

Perfis ¢
por perfil.

azFinance

INUTILIZACAO DE NOTAS FISCAIS ELETRONICAS

Lista de Processos de Inutilizagdo Executados % Configurar ) 5 [
Data = | N° Nota Fiscal | Situacdo do Processo Histérico
¥ ¥ ¥ ¥

No data to display

Nova Inutilizaciio

Para pesquisar as notas emitidas, acesse o Menu Mercadorias / Vendas /
Notas Fiscais Emitidas. Na pagina sera listada todas as Notas Fiscais Eletronicas
emitidas no seu izFinance por ordem de emissdo. Lembre-se que podera
configurar suas informacdes como desejar, através da opcao Configurar que
se encontra no canto superior direito da tela.
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Ajustes de Estoque

Para realizar o Ajuste de Estoque, informe primeiramente o local de
estoque, o produto que deseja ajustar, sua quantidade, seu valor e a data de
langamento e de movimento.

Para acessar esta funcionalidade, acesse o Menu Mercadorias / Vendas /
Ajuste de Estoque.

-;;zanance Minha Empresa @ Cadastro @ Financeire & Mercadorias & Servicos @ Relatirios @
@ Producdo
A P Vendas @ MNovoPedido de Venda
i~ BEM-VINDO(A) A PAGINA INICIAL
& Compras + | [ Lista de Pedidos de Venda

1° PASSO

Cadastre os dados de sua
empresa, como: detalhes da
empresa e Nove usuario.
Lembre-se que oizFinance é
capaz deimportar todas
essas informacdes. Deixe o
trabalho pesado por conta do

2° PASSO

Conforme o plano escolhido,
outras configuracies deverdo
ser realizadas, como:

Cadastro de Centro de Custos,

Cadastro de Plano de Contas,
Cadastro de Carteira de
Credito, Cadastro de

3° PASSO

Realizacdo dos Cadastros de:
Clientes, Fornecedores,
Transportadoras,
Vendedores, Funcionarios e
Contas Correntes, sendo que
0 ACesso para tais cadastros

&8 Notas fiscais emitidas

Ajuste de Estogque

&8 Mapa de Estoque
disponibilidade de controle
de contas a pagar e contas a
receber, bem como

dependera do plano
escolhido.

movimentacdo da conta
corrente, importacao dos
arquivos OFX, lancamentos de
centro de custos

izFinance. (XLS / XML} Cedentes para emissdo de
boletos bancarios, além dos
Perfis de Acesso e Permissoes
por perfil.

Lista Movimento de Estoque

a = AJUSTE DE ESTOQUE

Local de Estoque
Produto
Quantidade | ¢
Valor Total  R$ 0,00
Data de Lancamento | oos12/2012
Data do Movimento | oo/12/2013

Histdrico  Ajuste manual

Informe preferencialmente todos os campos, como: Local de Estoque,
Produto, Quantidade, Valor Total, Data do Langamento, Data do Movimento e o

campo Histérico, para um melhor aproveitamento dos recursos e
funcionalidades.
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Mapa de Estoque

Esta pagina tem como objetivo exibir a quantidade em estoque de cada
produto, podendo filtrar selecionando um Local de Estoque ou digitando o
nome do produto.

Para habilitar o botao Ajustar Estoque, deve-se obrigatoriamente
selecionar um Local de Estoque.

_"zanance Minha Empresa @& Cadastro & Financeiro @ Mercadorias & Servicos & Relatérios &

@ Producdo

Vendas Novo Pedido de Venda

72} BEM-VINDO(A) A PAGINA INICIAL

0O
9 Compras » D Lista de Pedidos de Venda

1° PASSO

Cadastre os dados de sua
empresa, como: detalhes da
empresa e Novo Usuario.

2° PASSO

Conforme o plano escolhido,
outras configuracdes deverdo
ser realizadas, como

3° PASSO

Realizacdo dos Cadastros de:
Clientes, Fornecedores,
Transportadoras,

f 1

MNotas fiscais emitidas

Ajuste de Estoque

Mapa de Estoque

Lembre-se que o izFinance & Cadastro d entro d Ve dores, Funcionarios e disponikilidade de controle
capaz de importar todas Cadastr Contas Correntes, sendo gue de contas a pagar e contas a
essas informacdes. Deixe o Cadastry Carteira 0 acesso para tais cadastros receber, bem como
trabalho pesado por conta do C o, Cadastro de dependera do plano movimentacdo da conta
izFinance. (XLS 7 XML} G ntes para emissdo de escolhido. corrente, importacdo dos
boletos bancarios, além dos arquivos OFX, lancamentos de
Pe ss0 e Permissdes centro de custos
po
azFinance
Q Mapa de Estoque K [ e
Produtos (Qude em Estoque
FICHARIO AZUL MAR PL. C/ BOLSO 260X304X70 3 ARG 1.022,00
PASTA L 225X315 A4 -174,00
PORTA REVISTA PRETO 220%260X75 -559,00
POLIAM. 78 DTEX 300 GR/M2 0,00
POLIESTER 280DTEX X 520DTEX 410GR/M2 -27,00
CXPAPELAO - CXP 3.000,00
Produto teste NCM 809,00
Barbeador 0,00
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Compras

Sessao do sistema responsavel pela inclusdao de registros de compras
interligados a Producdao da empresa. Dentro da Sessdao compras, sera
necessario registrar: Novo Pedido de Compra, Lista de Pedido de Compra,
Entrada de Mercadorias e Lista de Documentos de Entrada.

Novo Pedido de Compra

Registre todas as compras no izFinance. Neste cadastro, podera incluir
informagdes completas dos pedidos como nimero da nota fiscal, fornecedor,
transportadora, forma de pagamento e muito mais.

azinance Minha Empresa € Cadastro ¢ Financeiro ¢ Mercadorias Servigos Relatdrios ¢

@ Producio |
. & Vendas
7a® BEM-VINDO(A) A PAGINA INICIAL B _
1° PASSO 2° PASSO 3° PASSO [ Lista de Pedidos de Compra

wem .
Cadastre os dados de sua Conforme o plano escolhido, Realizacso dos Cadastros de am Enwadade Mercadorias

empresa, como: detalhes da outras configuracdes deverdo Client I lores, .

»ITIS’»ZEE! e Novo usuario ser reahzadaas. cugmcu: &= Lista Documentos de Entrada
Lembre-se que o izFinance é C
capaz de importar todas
essas informacdes. Deixe o
trabalho pesado por conta do
izFinance. (XLS / XML)

onarios e disponibilidade de controle
Contas Correntes, sendo que de contas a pagar e contas a
0 acesso para tais cadastros receber, bem como
dependera do plano movimentacdo da conta
escolhido. corrente, importagdo dos

Para emissao de pedidos de compra, acesse o0 menu Mercadorias > Compras >
Novo Pedido de Compra.

O sistema mostrara a pagina de Edicdo de Pedido de Compra. Preencha todos
0S campos conforme seguem:

Operacgao: Selecione a operacao desejada para o pedido de compra, como:
Compra de Mercadorias. Caso nao tenha sido efetuado nenhum registro de
tipos de operacao, sera necessario ir até o Menu Minha Empresa, opcao Fiscal e
em seguida acessar a opcao de Natureza da Operacao Fiscal. Nesta tela,
realize o registro de todas as operacoes efetuadas pela empresa.

Data do Pedido: deve ser preenchido com a data atual, ou seja, a data em
que esta realizando o pedido.
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Estoque Destino: refere-se ao local para onde a mercadoria comprada sera
estocada.

Apds preencher essas informacOes, sera necessario registrar os dados do
Fornecedor, ou seja, de quem foi efetuada a compra dos insumos e/ou
materiais.

Na aba Fornecedor, selecione o fornecedor o qual estd sendo realizado o
pedido de compra. Busque o fornecedor pelo Campo Fornecedor.

Caso nao tenha o registro deste fornecedor, registre o novo cadastro apenas
preenchendo os campos que estao localizados logo abaixo da aba Detalhes do
Fornecedor.

Salientemos que todos os campos deverao ser preenchidos, inclusive os campos
correspondentes ao endereco (na aba Enderecos).

Apds o término deste preenchimento, salve o registro na opcao Salvar
Fornecedor, localizado no centro da tela e prossiga até a aba de Itens do
Pedido para que se possa efetuar a selecao das mercadorias que farao parte
deste pedido de compra.

Fornecedor Itens do Pedido Frete Historico

Fornecedor A\

Detalhes do Fornecedor ~ Enderecos  Observacdes Ultimos Pedidos

Razdo Social

Nome Fantasia
CNP] | 00000000000000 Inscr. Estadual

Email

Tel. Principal

Tel. Fax

MNovo Fornecedor

Para realizar a inclusdo dos itens do pedido de compra, digite o codigo reduzido
do produto na opgao Produto ou utilize o campo ao lado, informando o nome
do produto e em seguida clique em Ok. Outra opcao viavel é através da
digitacao das iniciais do produto fazendo com que o sistema busque o item no
registro do cadastro de produtos.

Caso o produto nao estiver cadastrado no sistema, efetue a inclusao do novo
produto na opcao Novo e tenha a inclusao realizada na mesma hora,

lembrando que esta inclusao de novo produto devera ser finalizada no Menu
Cadastro > Produtos para que se possa finalizar o preenchimento de todos
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0s campos, como o Cddigo NCM que € indispensavel para os processo de
compra e venda de mercadorias.

Apds a selecdo do item adquirido, salve o registro em Salvar Item. Inclua
quantos itens forem necessarios através da opcao Novo, o qual habilitara os
campos para o novo preenchimento. O botdao Novo estara habilitado sempre
quando um dos itens incluidos estiver selecionado.

Para conseguir alterar uma informacao de item ja incluso no pedido, clique em
cima do nome do item, localizado na listagem de Itens do Produto, para que
seus dados sejam listados e assim permitirem sua alteragao.

Na sequéncia, nao se esqueca de salvar a alteracdo na opcao Salvar Item.
Para efetuar a exclusao de algum item, selecione o item a ser deletado e clique
no botdo Remover selecionado. Ao final da tela sera possivel verificar um
Resumo do Pedido, com os respectivos valores ja calculados.

Na aba Frete, informe o tipo de frente a ser utilizado. O sistema traz opcao
Sem Frete, porém essa opcao devera ser marcada e salva para poder finalizar
o pedido de compra.

Fornecedor  Itens do Pedido Frete Histérico

Produto | 9275101 PASTA L 225X315 Ad = @

Quantidade | 50,000 - Valor Unitdrio | Rrs 5,80 SubTotal (Qtd X Vir. Unit.)
% Desconto | 0% Valor Desconto Total (SubTotal - VIr. Desc.) | RS 290,00

hﬁ OVO ‘I

ITENS DO PEDIDO

Produto Quantidade | Valor unitario | Valor Bruto Valor Desconto | Total Liquido ‘
PASTA L 225X315 A4 50,00 R$ 5,80 R$ 290,00 R$ 0,00 R$ 290,00
1 50 RS 290,00 RS 290,00

REMOVER SELECIONADO

RESUMO DO PEDIDO

Vir. Itens Vir. Frete Vir. Desconto Vir. Total

Apds salvar o pedido, o sistema ira direcionar para a pagina de Pesquisa de
Pedido. Nesta tela sera possivel visualizar todos os pedidos de compra ja
incluidos.

O pedido que acabou de incluir devera ser Aprovado para que dessa forma, ao
fazer o recebimento das mercadorias pela Entrada de Mercadorias, o pedido
seja relacionado a nota e finalizado automaticamente. Para Aprovar o pedido,
sera necessario voltar ao pedido de compra clicando na opcdo editar na pagina
de Lista de Pedidos de Compra.

Antes de aprovar o pedido certifique-se de que o pedido esteja correto nao
havendo mais necessidade de alteracoes.
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Salientamos que somente pedidos com a situacao Aberto poderao ser
excluidos. Pedidos Abertos, Aprovados e Finalizados, poderao ser cancelados.
Se houver necessidade de consolidar (unir) mais de um pedido em um Unico
pedido, isso somente sera possivel para aqueles pedidos que estejam em
situacao de Iniciado/Aberto e estes, deverao ser marcados (selecionados)
para que possam ser consolidados através da opcao Consolidar os
Selecionados.O pedido de compra podera ser impresso através da opcao,
Imprimir Pedido, na sessao Edicao de Pedido de Compra.

O Pedido de Compra podera ser Fechado antes mesmo de sua Aprovacdo. A
funcao de Fechar Pedido é usada com a finalidade de nao permitir que este
pedido seja alterado, porém, permitira que o pedido possa ser alterado
selecionando a opcao de Re-Abrir. Desta forma, o pedido voltara ao estado de
Aberto, podendo ser nhovamente editado.

Um Pedido de Compra podera ser Finalizado automaticamente pela Nota de
Entrada, fazendo a associacao da nota com pedido.

O processo da nota de entrada e associagdo com o pedido sera detalhado no
processo a seguir.

Fornecedor  Itensdo Pedido = Frete  Historico
Produto | 4 m
Quantidade Valor Unitario SubTotal (Qtd X VIr. Unit.)
% Desconto Valor Desconto Total (SubTotal - VIr. Desc) | rs 14.790,00
ITENS DO PEDIDO
Produto Quantidade | Valor unitario | Valor Bruto Valor Desconto | Total Liguido
MALETA NOTEBOCOK 145,00 R% 120,00 R$ 17.400,00 R$ 261000 R% 14.790,00

1 145,00000 RS 17.400,00 RS 14.790,00

RESUMO DO PEDIDO

Vir. Itens Vir. Frete Vir. Desconto Vir. Total

Sl e LU BEELFET LGS Cancelar Pedido . Imprimir Pedido

Lista de Pedido de Compra

Tela onde se encontra todos os pedidos de compras cadastrados no
sistema. Podera ser realizada a pesquisa através dos filtros por: nimero do
pedido, nUmero da nota, natureza da operacao, situacao do pedido e por data
do pedido.
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Para acessar a Lista de Pedidos de Compra, acesse o Menu Mercadorias /
Compras / Lista de Pedido de Compra, e em seguida, preencha todas as
informagdes solicitadas para melhor funcionamento da ferramenta.

azFinance

Minha Empresa @

Cadastro @

Financeiro &

Mercadorias &

2% BEM-VINDO(A) A PAGINA INICIAL

1° PASSO

Cadastre os dados de sua
empresa, como: detalhes da
empresa e novo usuario.
Lembre-se que o izFinance é
capaz de importar todas
essas informacdes. Deixe o
trabalho pesado por conta do

+| 2° PASSO

Conforme o plano escolhido,
outras configuracdes deverdo
ser realizadas, como:
Cadastro de Centro de Custos,
Cadastro de Plano de Contas,
Cadastro de Carteira de
Crédito, Cadastro de

@ Producdo

& Vendas v

Servicos @ Relatérios &

[ MNovoPedido de Compra

3° PASSO

Realizacdo dos Cadastros de:
Clientes, Fornecedores,
Transportadoras,
Vendedores, Funcionarios e
Contas Correntes, sendo gque
0 acesso para tais cadastros
dependera do plano

Lista de Pedidos de Compra

Entrada de Mercadorias

Lista Documentos de Entrada

disponibilidade de controle
de contas a pagar e contas a
receber, bem como
movimentacdo da conta
corrente, importacdo dos
arquivos OFX, lancamentos de
centro de Custos.

izFinance. (XLS / XML) Cedentes para emissdo de escolhido.
boletos bancarios, além dos
Perfis de Acesso e Permissfes
por perfil.
aizFinance

[FJ] #° PESQUISA DE PEDIDO

FILTROS RAPIDOS

Namero BB crr | somemenomes [ CMPY | someme nomeros | (B0 LIMPAR
Lista de Pedidos de Compra X Configurar  J-| [ [1s
Arraste um campo agul
Editar Data Numero Situacio Fornecedor Vir. Total

~Te v - .

ADINA INDUSTRIA E COMERCIO
09/12/2013 | 2013-000013 Aberto ADINA IO ST R$ 0,00

ANHEMBIIND. DE CAIXAS DE

06/12/2013 | 2013-000012 Finalizado st s e RS$ 2.250,00
03/12/2013 | 2013-000011 Finalizado CThTEx SINTETICOS VINILICOS R$ 108.000,00

ADINA INDUSTRIA E COMERCIO
28/11/2013 | 2013-000010 Aprovado R Al ) R$ 475,18

ADINA INDUSTRIA E COMERCIO
28/11/2013  2013-000009 Aprovade iy RS$ 0,00

ADINA INDUSTRIA E COMERCIO
28/11/2013  2013-000008 Aprovade B Al ) RS$ 50,00

- ANHEMBIIND. DE CATXAS DE

28/11/2013  2013-000007 Finalizado Ao IND, D oA RS$ 0,00
Editar 27/11/2013 | 2013-000006 Aprovado CIPATEX SINTETICOS VINILICOS RS 250,00
26/11/2013  2013-000005 Aprovado S’:J’;TEX SINTETICOS VINILICOS R%$ 400,00
Editar 26/11/2013  2013-000004 Aprovado S.'B’}TEX SINTETICOS VINILICOS R$ 100,00
Editar 26/11/2013 | 2013-000003 Aprovado T TEx SINTETICOS VINILICOS R$ 650,00
25/11/2013 | 2013-000002 Finalizado EEIE SINEENCOSMINIBERS R$ 0,00
25/11/2013 | 2013-000001 Aprovado Bom Jesus Café Ltda R$ 730,00
13 Pedido(s) RS 112.805,18

Apagar Pedido Consolidar os selecionados
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§J # EDIGAO DE PEDIDO DE COMPRA e e P
INFORMA;ﬁES DO PEDIDO

Operacio
Numero do Pedido (Iniclado)

Data do Pedido | osr12/2013

Estogue Destino Iz‘
Fornecedor Itens do Pedido Frete Historico
Fornecedor
Detalhes do Fornecedor Enderecos Observactes Ultimos Pedidos

Razdo Social

Nome Fantasia
CNP) | 00000000000 Inscr. Estadual

Email

Tel. Principal

Tel. Fax

Move Fornecedor

SALVAR FORNECEDOR

RESUMO DO PEDIDO

Vir_Itens | rs 0.00 Vir_Frete | rs 000 Vir.Desconto | s 0.00 Vir_Total | as o.00

Entrada de Mercadorias

Cadastre de forma detalhada todas as mercadorias que entrarem em sua
empresa e mantenha controle das suas movimentagoes de estoque.

Para inclusdo das Notas de Entrada, acesse o menu Mercadorias > Compras >
Entrada de Mercadorias.
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azFinance

1° PASSO

Cadastre os dados de sua
empresa, como: detalhes da
empresa e novo Usuario.
Lembre-se que o izFinance &
capaz de importar todas essas
informagoes. Deixe o trabalho
pesado por conta do izFinance.
(XLS / XML)

G & Izcompany Sa - Sair »

Minha Empresa @ Cadastro @ Financeiro @ Mercadorias @ Relatérios @
‘ @ Produgio »
‘ € Vendas

BEM-VINDO(A) A PAGINA INICIAL

<] 2° PASSO

Conforme o plano escolhido,
outras configuragdes deverdo
ser realizadas, como: Cadastro
de Centro de Custos, Cadastro
de Plano de Contas, Cadastro
de Carteira de Crédito,
Cadastro de Cedentes para
emissdo de boletos bancarios,
além dos Perfis de Acesso e
Permissoes por perfil.

=>

3° PASSO

Realizacdo dos Cadastros de:
Clientes, Fornecedores,
Transportadoras, Vendedores,
Funcionarios e Contas
Correntes, sendo que 0 acesso
para tais cadastros dependera
do plano escolhido.

[@ Novo Pedido de Compra

4°F [} Lista de Pedidos de Compra

‘ Entrada de Mercadorias
U

&B Lista Documentos de Entrada

sendo que terd gm

di 'L"irl:dd
contas a pagar e contas a
receber, bem como
movimentacdo da conta
corrente, importacao dos
arquivos OFX, lancamentos de
centro de custos.

n 4 EDICAO DE DOCUMENTO DE ENTRADA DE MERCADQORIAS 5= ¢¢ Decumentes e Entracs

INFORMAGCOES DO DOCUMENTO

QOperacao |

Modo de Lancamento

- Lancamentc Manual de Documento e
Itens

Eletrénica

Impeortando Arguive XML de Nota Fiscal |

Numero do Decumento

Data da Emissdo

Situacdo Inlclado

Estogue Destino |

Fornecedor |

Pedido{s} de Origem

Fornecedor Itens da Entrada Frete Historico
Detalhes do Fornecedor Enderecos Observacdes

Razdo Sccial
Mome Fantasia

CNP] | 00000000000
Email
Tel. Principal
Tel. Fax

SELECTONE O{S) PEDIDO{S) DE COMPRA

Uitimas Entradas

Inscr. Estadual

Mowvo Fornecedor

RESUMO DO ENTRADA

Base | _
Subst.Trib.

SALVAR FORMECEDOR

g Vir. Desconto

Vir. IPT

Vir. COFINS

Vir. Total
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& de Documentos de Entrada

[Ell »° EDICAO DE DOCUMENTO DE ENTRADA DE MERCADORIAS

INFORMAGCOES DO DOCUMENTO

Operacéo
Modo de Lancamento

Namere do Documento
Data da Emissao
Estogue Destinc

Fornecedor

Pedido{s) de Origem

Fornecedor

Detalhes do Fornecedor

Itens da Entrada

Lancamento Manual
Itens

de Documento e Importando Arquive XML de MNota Fiscal

Eletronica
Situacao Iniclado

Data de Recebimento -

Frete

Enderecos

Observaces

Historico

Ultimas Entradas

ENDERECO
Logradouro Mumero Compl
Bairro CEP
Pais - UF - Cidade -
MNovo Fornecedor
RESUMO DO ENTRADA
Vir. Itens Base ICMS Vir. ICMs Vir. IPI
Base N N N
Subst Tribs Vir. Subst.Trib. Vir. PIS Vir. COFINS
Vir. Frete Vir. Desconto Vir. Seg./Out. = Wir. Total =

EJ # EDICAO DE DO

CUMENTO DE

INFORMACOES DO DOCUMENTO

Ope

Modo de Langamento

MNomero do Documento

Estogue Desting

Fornecedor

Langaments Manus

ENTRADA DE MERCADORIAS

de Documento & Trens Importando Arguivo XML de Nota Fsca

Situsgio Iniciado

de Recebimento

Fornecedor Itens da Entrada Frete Histdrico
Detalhes do Fornecedor Enderecos Observactes Ultimas Entradas
OBSERVACOES
Cormpany
o
MNowvo Fornecedor
RESUMO DO ENTRADA
Vir. Itens Base ICMS Vir. ICMS Wir_IPT
Base Subst Trib. Wir. Subst Trib. WVir. PIS Wir. COFINS
Wir. Frete WVir. Desconto Wir. Seg Ot Wir. Tots
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(]l # EDIGAO DE DOCUMENTO DE ENTRADA DE MERCADORIAS /5 @ Documentos e friracs

INFORMACOES DO DOCUMENTO

Cperacdo
Medo de Lancamento _Langarﬂentc Manual de Decumento e Zrﬂp_n::l'_tandc Arquivo XML de Mota Fiscal
i Itens Eletrénica
Mumere do Documento Situacdo Iniclado
Data da Emissdc | sezizons - Data de Recebimento
Estoque Destino
Fornecedor
Pedide{s) de Origem | SELECIONE O(5) PEDIDONS) DE €O A |
Fornecedar Itens da Entrada Frete Histarico
Detalhes do Fornecedor Enderecos Observacies Ultimas Entradas

Data Do Entrada  ~ | Mumere Operacdo Situacdo Wir. Desconte Wir. Total

Move Fornecedor

RESUMO DO ENTRADA

Vir. Itens Base ICMS Vir. ICMS Vir. IPI

Base

Vir. Subst.Tri Wir. PIS NS
Subst.Trib. Ir. Subst Trib Ir P Ir. COFIN

Wir. Frete Wir. Desconto Wir. Seg./Out. Wir. Total

Para inclusao das Notas de Entrada, acesse o menu Mercadorias >
Compras > Entrada de Mercadorias.

A inclusao de entrada de mercadorias podera ser efetuada de forma
manual ou por importagdo de arquivo XML, tornando o trabalho mais rapido e
eficiente, pois através da importacao sera realizada uma leitura do arquivo e o
preenchimento sera automatico de quase todos os campos da nota.

Somente alguns campos deverao ser preenchidos manualmente como o

Estoque de Destino, a associacao da nota com o Pedido de Compra e o tipo de
Frete.
O primeiro campo a ser definido sera a Operagao, que serve para informar a
operacao que sera realizada, exemplo Compra de Mercadoria. Caso nao tenha
registrado os tipos de operacao, devera defini-los acessando o menu Minha
Empresa — Fiscal — Natureza de Operacao Fiscal.

Na sequéncia, defina o Modo de Lancamento, ou seja, se a Nota de
Entrada serd digitada manualmente ou sera registrada via importacao de
arquivo XML. Para digitacao manual da nota, marque a opcao Lancamento
Manual de Documento e Itens. Para importacao do arquivo XML, marque a
opcao Importando Arquivo XML de Nota Fiscal Eletronica.
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Digitacao Manual da Nota de Entrada

Para efetuar a inclusao manual da nota de entrada, siga as instrucoes
abaixo:

Numero do Documento: Preencher com o nimero da Nota/Danfe.

Data da Emissao: Preencher com a data de emissao que consta na
Nota/Danfe.

Data de Recebimento: Preencher com a data que a mercadoria foi recebida
na empresa.

Estoque Destino: Selecionar o estoque onde a mercadoria sera colocada. Este
cadastro de estoque é realizado no menu Cadastro — Produtos — Locais de
Estoque.

Fornecedor: Selecione o fornecedor da lista de cadastro ou preencha com as
iniciais, pois o sistema realiza um filtro conforme as palavras digitadas,
mostrando os fornecedores correspondentes as iniciais digitadas. Caso o
fornecedor ndo esteja registrado, o cadastro podera ser realizado dentro da
emissao da Nota de Entrada, para isso deve-se preencher os campos
disponiveis abaixo da aba Detalhes do Fornecedor. Apds preencher os Detalhes
do Fornecedor, clique na aba Enderegos e preencha o0s campos
correspondentes ao enderego do fornecedor.

Pedido(s) de Origem: Clique em Selecione o(s) Pedido(s) de Compra,
para fazer a associacdo da nota de entrada que esta sendo digitada com os
pedidos Aprovados para o mesmo fornecedor. Ao clicar no botdo para
selecionar os pedidos, sera aberta outra tela onde serao listados todos os
pedidos Aprovados e disponiveis para serem associados a Nota. Podem ser
marcados mais de um pedido de compra, pois uma nota pode ter itens de
diferentes pedidos de compra.

O campo para selecionar o pedido fica ao lado esquerdo da tela, ao lado do
campo Data. Abaixo existem trés opgOes para Agrupar Itens que podem ser
por Produto, ou seja, as quantidades poderao ser agrupadas quando existe
mais de uma vez o mesmo produto com o mesmo cddigo. A opcao Produto e
Valor Unitario, quando existe o mesmo produto com o mesmo cddigo e com
valores iguais relacionados mais de uma vez na mesma nota. E a opcao
Produto, Valor Unitario e Desconto, quando existe o0 mesmo produto com o
mesmo codigo, mesmo valor unitario e mesmo valor de desconto, relacionado
mais de uma vez. Pode por padrao deixar marcada a opgao Produto. Para
confirmar o relacionamento do(s) pedido(s) com a nota deve-se clicar no botao
Importar o(s) pedido(s) selecionado(s).

O sistema ira voltar para a tela de Informagdes do Documento para
que haja a conferéncia dos dados relacionados entre o pedido de compra e a
nota de entrada. Acesse a aba Itens da Entrada e confira os produtos, as
quantidades e os valores clicando no botao Alterar, na coluna Recebido (figura )
para informar as quantidades recebidas na nota e no botao de Impostos (figura
) para informar os dados correspondentes aos impostos existentes nesta nota
que esta sendo digitada, tais como CFOP, ICMS, PIS, COFINS, IPI, etc. Quando
a nota for realizada manualmente informe todos os dados manualmente.
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Porém, quando houver a importacdo de arquivo XML, esses dados serao
preenchidos automaticamente. Quanto a CFOP, sempre observe o codigo que
veio na nota e ajuste para a entrada da mercadoria ha empresa. Um fiscal ou
pessoa com conhecimentos tributarios podera tirar as duvidas quanto as
questoes legais.

No que se refere a quantidades, se a quantidade de produtos existente
na nota for maior que a quantidade existente no pedido, nao havera problema,
pois sera considerada a quantidade digitada no campo Quantidade Recebida.

Caso a quantidade recebida for menor que a quantidade existente no
pedido de compra, sera mostrada uma mensagem na cor amarela com opgao
para gerar novo pedido de compra com a diferenca entre a quantidade pedida
anteriormente e a recebida. Outra hipdtese, se na nota digitada nao existir a
mesma mercadoria do pedido de compra, ou seja, se a mercadoria nao veio
expressa na nota, deve-se igualmente dar entrada clicando no botao alterar e
preencher a Quantidade Recebida com zeros (0,00).

Ex.: Foi feito pedido com 1.000 unidades e s6 foram recebidas 600. O sistema
ira gerar automaticamente um novo pedido de compra para o mesmo
fornecedor com 0 mesmo produto com o saldo de 400 unidades faltantes do
produto.

Apos a confirmagdo da quantidade e valor, acesse a aba Frete e informe
os dados do Frete existentes na nota de entrada. Ao final da tela existem
alguns campos que auxiliam na conferéncia dos dados da nota, chamado
Resumo da Entrada. Sao campos contendo os valores totais da nota. Se
estes estiverem diferentes dos dados digitados, os mesmos deverao ser
verificados na aba Itens da Entrada e botao Impostos.

Se os valores estiverem de acordo, basta salvar a nota de entrada
clicando em Salvar no final da tela. Depois que a nota estiver salva, o sistema
reportara a tela de lista de documentos de entrada, onde poderdao ser
verificados todos os documentos que ja foram digitados ou importados.
Havendo necessidade de alguma conferéncia e/ou ajuste no documento, clique
na palavra Editar. Clicando em Editar aparecera a tela de Edicao do
Documento de Entrada de Mercadorias, permitindo a pesquisa e/ou ajustes se
necessarios.

Ajustes e/ou alteracdes somente serdo possiveis enquanto a nota nao for
Aprovada. Com a aprovacdo da nota de entrada, sera gerado
automaticamente um titulo no Contas a Pagar, permitindo o controle financeiro.

Uma nota que esta em situacdao Aberta (que ainda ndo foi Aprovada),
podera ser excluida (Apagada) e ser novamente digitada manualmente ou ter
seu arquivo XML importado.

Quando a nota for Apagada, o pedido voltara a ficar com a situacao
Aprovado, permitindo ser novamente utilizado com outra nota de entrada que
pode ser por digitacao manual ou com importacao de arquivo XML.
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(i} » EDIGCAO DE DOCUMENTO DE ENTRADA DE MERCADORIAS "

INFORMACOES DO DOCUMENTO

Operacao

Meodo de Lancamento
Mimere do Documento
Data da Emisséo
Estoque Destino
Fornecedor

Pedideo{s) de Origem

Fornecedor Itens da Entrada

Produto
Quantidade =

% Desconto

ITENS DO ENTRADA

Lancamente Manual de Documente e

Itens

SELECIOME O{5) PEDIDMO{S) DE CO

Frete

Historico

Valor Unitario

Valor Desconte

de Documentos de E

Importande Arquive XML de Meta Fiscal

Eletrénica

Situaclo Iniclado

Data de Recebimento -

~| crop

SubTotal {Qtd X Vir. Unit.)

Total {SubTotal - Vir. Desc.)

Produto CFOP Quantidade | Valor unitdrio | Valor Bruto Valor Desconto | Total Liquido Impostos
Mao ha Dados
o o RS 0,00 RS 0,00
RESUMO DO ENTRADA
Vir. Itens | r$ Base ICMS Vir. ICMS VIr IPT | gs
5ubstEr?|5:. Vir. Subst.Trib, Vir. PIS Vir. COFINS | m5 0.0
Vir. Frete |rs Wir. Desconto Wir. Seg./Out. | &5 Wir. Total | s

MERCADORIAS

INFORMAGOES DO DOCUMENTO

Operacdo
Modo de Lancamento 5
Namero do Documento
Data da Emissdo
Estoque Destino

Fornecedor

Pedido(s) de Origem

Fornecedor Itens da Entrada Frete Historico
Transportadora -- Selecione -~
Frete pago por Sem Frete CIF - Frete Pago
RESUMO DO ENTRADA
Vir_Ttens | rs Base ICMS | rs oo
cupsio® Vir SubstTrib. | rs

Vir_Frete |Rrs

Lancamento Manual de Documento

09/12:2013 -

SELECEHONE O{S) PEDIDO(S) DE COMPRA

Vir. Desconto | ks 0.00

# EDICAO DE DOCUMENTO DE ENTRADA DE

eltens

Lista de Documentos ¢

Importando Arquivo XML de MNota Fiscal Eletrénica

Situacdo Inlclado

Data de Recebimento -

=]

FOB - Frete a Pagar

Vir. ICMS | r

Vir.PIS | r

Vir. Seg.fOut. | Rrs

Outros

Vir. IPT

Vir. COFINS

Vir. Total | r
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EJ # EDICAO DE DOCUMENTO DE ENTRADA DE

MERCADORIAS

INFORMAGCOES DO DOCUMENTO

Operacdo

Modo de Lancamento
Ndmero do Documento
Data da Emissao
Estoque Destino

Fornecedor

Pedido(s) de Origem

Fornecedor

Itens da Entrada

2 Lancamento Manual de Documento e Itens

00/12/20132 -

SELECIONE O(S) PEDIDO(S) DE COMPRA

Frete Historico

Lista de Documentos de Entrada

Importando Arquivo XML de Nota Fiscal Elewrénica
Situaciio Inlclade

Data de Recebimento -

# Darta | Historico

NZo ha Dados

RESUMO DO ENTRADA

Vir.Trens

Base
Subst Trib

Vir. Frete

NOVO HISTORICO [l APAGAR SELECIONADOS

Base ICMS

]
W

Vir_Subst. Trib

]
W

Vir. Desconto

@
]

Vir ICMS
Vir. PIS

Vir. Seg./sOut

RS 0.00 ViIr_IPI | rs o.o0
RS 0.00 Vir. COFINS | rs c.o0

Vir. Total

¢ EDICAO DE DOCUMENTO DE ENTRADA DE

MERCADORIAS

INFORMAGOES DO DOCUMENTO

Operacdo
Modo de Lancamento

Arguiva XML

Ndmero do Documento
Data da Emisséo
Estoque Destino

Fornecedor

Pedido(s) de Origem

Fornecedor Itens da Entrada Frete Historico
Detalhes do Fornecedor Enderecos Observacbes Ultimas Entradas

Razdo Social
Nome Fantasia

CNPJ 00000000000 Inscr. Estadual
Email
Tel. Principal
Tel. Fax

Lancamento Manual de Documento e Itens

Escolher arquive | Nenhum arqu._elecionado

08/1272013 =

SELECIONE 0(S) PEDIDO(S) DE COMPRA

Lista de Documentos de Entrada

o Importando Arquivo XML de Nota Fiscal Eletranica

Situacdo Iniclado

Data de Recebimento -

Novo Fornecedor

SALVAR FORNECEDOR
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PEDIDOS DE COMPRA DE ORIGEM

Data Numero Operagao Sltuagdo valor Total

MN3o ha Dados

RS 0,00

Agrupar Itens por Produto Produto e Valor Unitario Produto, Valor Unitario e Desconto

]HPORTAR o{5) SELECKImS) CANCELAR

Importando arquivo XML:

Ao marcar a opcao Importando Arquivo XML de Nota Fiscal Eletronica,
sera habilitado o campo Arquivo para selecionar o arquivo XML. Ao confirmar a
importagao, alguns campos serao preenchidos automaticamente, sao eles:

- Nimero do Documento;

- Data da Emissao;

- Data de Recebimento;

- Fornecedor (se o fornecedor do arquivo XML nao estiver cadastrado no
sistema, o cadastro podera ser efetuado automaticamente na importacao do
arquivo, conforme os dados constantes no arquivo).

- Campo Estoque Destino devera ser preenchido manualmente e devera ser
selecionado o estoque onde a mercadoria sera colocada. Este cadastro de
Estoque é realizado no menu Cadastro — Produtos — Locais de Estoque.

Associacao do arquivo XML com o(s) pedidos de compra

Pedido(s) de Origem: Clique em Selecione o(s) Pedido(s) de Compra,
para fazer a associacdo da nota de entrada que estd sendo importada pelo
arquivo XML com os pedidos Aprovados para o0 mesmo fornecedor. Ao clicar no
botdo para selecionar os pedidos, sera aberta outra tela onde serdo listados
todos os pedidos Aprovados e disponiveis para associar a Nota. Poderao ser
marcados mais de um pedido de compra, pois uma nota pode ter itens de
diferentes pedidos de compra. O campo para selecionar o pedido encontra-se
no lado esquerdo da tela, ao lado do campo Data.

Abaixo, existem trés opcOes para Agrupar Itens que podera ser por
Produto, ou seja, as quantidades poderao ser agrupadas quando existir mais de
uma vez o0 mesmo produto com o mesmo cédigo. A opcao Produto e Valor
Unitario, quando hd o mesmo produto, com o mesmo codigo e com valores
iguais relacionados mais de uma vez na mesma nota. E a opcao Produto,
Valor Unitario e Desconto, quando ha o mesmo produto, com o mesmo
cddigo, mesmo valor unitario e mesmo valor de desconto, relacionado mais de
uma vez. Para confirmar o relacionamento do(s) pedido(s) com a nota deve-se
clicar no botdao Importar o(s) pedido(s) selecionado(s).
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O sistema retornara para a tela de Informagoes do Documento para
gue haja a conferéncia dos dados relacionados entre o pedido de compra e a
nota de entrada. Acesse a aba Itens da Entrada e para
|mportagao/smcron|zac_;ao dos dados correspondentes aos impostos da nota,

Apos clicar no botdo SINCRONIZAR IMPOSTOS COM O XML, o
sistema ira mostrar a mensagem em verde de que os impostos foram
sincronizados e que os dados devem ser conferidos acessando o botao

Impostos

Impostos =
Confira os produtos, quantidades e os valores clicando no botao de

Impostos (figura ) Todos os dados dos impostos como, CFOP, situacao
tributaria, valores de base e valores de impostos sao importados conforme os
dados existentes no arquivo XML e no botao Impostos podem ser conferidos.
Referente as quantidades, se a quantidade de produtos existente na nota for
maior que a quantidade existente no pedido, ndao havera problema, pois ira
considerar a quantidade existente no arquivo XML.

Se a quantidade for menor que a quantidade existente no pedido de

compra, sera mostrada uma mensagem na cor amarela com opgao para gerar
novo pedido de compra automaticamente, com a diferenca entre a quantidade
pedida anteriormente e a recebida.
Ex.: Foi feito pedido com 1.000 unidades e sé foram recebidas 600. O sistema
ira gerar automaticamente um novo pedido de compra para 0o mesmo
fornecedor com o mesmo produto com o saldo de 400 unidades faltantes do
produto.

Alguns Itens do(s) Pedido(s) ndo foram encontrados e/ou confirmados em sua Totalidade.

[Vl Marque estd opcdo, se deseja lancar um Novo Pedido de Compra com estas Diferencas?

Apds a confirmacdo da quantidade e valor, acesse a aba Frete para
conferéncia dos dados do Frete existentes no arquivo XML, que também serao
importados automaticamente. Ao final da tela existem alguns campos que
auxiliam na conferéncia dos dados da nota, chamado Resumo da Entrada.
Sao campos contendo os valores totais da nota. Se estes estiverem diferentes
dos dados digitados, os mesmos deverao ser verificados na aba Itens da
Entrada e botao impostos. Se os valores estiverem de acordo, basta salvar a
nota de entrada digitada clicando em Salvar no final da tela. Depois que a nota
estiver salva, o sistema reportara a tela de lista de documentos de entrada,
onde poderao ser verificados todos os documentos que ja foram digitados ou
importados. Havendo necessidade de alguma conferéncia e/ou ajuste no
documento, clique na palavra Editar. Clicando em Editar aparecera a tela de
Edicao do Documento de Entrada de Mercadorias, permitindo a pesquisa e/ou
ajustes se necessarios.

Ajustes e/ou alterac0es somente serdao possiveis enquanto a nota nao for
Aprovada. Com a aprovacdo da nota de entrada, serd gerado
automaticamente um titulo no Contas a Pagar, permitindo o controle financeiro.
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Uma nota que esta em situacdo Aberta (que ainda ndo foi Aprovada),
podera ser excluida (Apagada) e ser novamente digitada manualmente ou ter
seu arquivo XML importado.

Quando a nota é Apagada o pedido volta a ficar com a situacao
Aprovado, permitindo ser novamente utilizado com outra nota de entrada que
pode ser por digitacao manual ou com importacao de arquivo XML.

Conferéncia dos titulos gerados no Contas a Pagar

Para conferéncia e configuracao dos titulos gerados no Contas a Pagar,
pela Aprovacao das notas de entrada, deve-se acessar o menu Financeiro >
Contas a Pagar. O sistema ira abrir uma tela de pesquisa de titulo para localizar
o titulo gerado e efetuar a configuragdo. A configuracdao corresponde ao
preenchimento dos campos que ainda nao foram preenchidos e definicdes de
parcelamentos com datas e valores.

O titulo a pagar pode ser pesquisado pelo nome do Fornecedor,
digitando o nome no campo Devedor. Ao lado da descricao do titulo que deve
ser configurado vai conter a frase “Aguardando Configuracao”. Apds a
configuracao dos dados do titulo a pagar, este vai ficar com a situacdo Aberto.
Assim que este titulo for pago, deve-se entao efetuar a quitacdo do mesmo
para o controle das contas a pagar. Para a edicao do titulo a pagar deve-se

clicar na imagem correspondente a um lapis “, ao lado da data.

Desta forma, o sistema vai abrir a tela de Edicdao de Titulo a Pagar.
Assim sendo, identifique qual a parcela paga que deve ser quitada no sistema e
marque o campo ao lado do Descritivo, deixando a linha selecionada. Apds
cligue no botdao Pagar Parcela.

E ﬁ' PESQUISA DE TITU |_0 Vencendo Hoje Vencidos A Vencer
G FILTROS RAPIDOS
Numero B cer 3 cne G uwear
Lista de Titulos % Configurar )| [ [

ArTaste um campo agul

# | Data Vencimento - | Devedor Valor
T|r Al A

ANHEMBI IND. DE CAIXAS DE PAPELAO OND. LTDA - Documento
» +705/01/2014 Entrada n® 1001, total de R$ 2.250,00 Aberto R$ 2.250,00
Documento Entrada n° 1001, rotal de RS 2.250,00

m Apagar Titulo m Desmarcar | e ELELRENLH
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Apos selecionar a Parcela a Pagar, o sistema vai abrir a tela de

identificacao do valor da parcela e com os campos de Taxas, Juros e Desconto,
se houver para o preenchimento e calculo do valor real pago.

gue seja importante para identificagdo do pagamento.

O campo Descritivo serve para preenchimento de alguma informagao

]| & EDICAO DE TITULO A PAGAR

Lista de Titulos =

&

Conta Corrente  Conta Secundaria
B RESUMO FINANCEIRO
Resumo do Titulo =~ Compra a Prazo - 07/08/2013
Situacdo Em Aberto
Data Vencimento | 20/08/2013 ~ | Competéncia | ago/2013 ~ Valor doTrulo R 1.500,00
Valor Bruto RS 150000  Valor Liquido RS 1.500,00 Hestanio Gancedid s RS 20,00
Pago em Juros R$ 50,00
Fornecedor Pagoem Taxas R$ 0,00
Pago Principal R$ 1.150,00
Forma de Pagamento ~ - Selecione - E] Valor Total Pago  R$ 1.120,00
Valor a Pagar R$ 350,00
Centro de Custos M Data Cadastro 07/08/2013
Plano de Contas | Estoques X|ol vl Ul
MOVIMENTOS FINANCEIROS
Descritivo Vencimento « | VIr. Principal
Parcela Paga Quitado =22 20/08/2013 R$ 800,00
Parcela Paga Quitado =22 20/09/2013 R$ 350,00
Parcela 3 de 3, valor de R$ 350,00 Aberto =25  20/10/2013 R$ 350,00

PAGARAVULSO [l CANCELAR MOVIMENTO [ PAGAR PARCELA @

Apds a conferéncia dos valores, para efetuar o pagamento da parcela, clique
em Confirmar.

Pagamento de Parcela

[ |

Data Efetiva

Valor Principal

$ Valor Taxas
$ Valor Juros
¢ Valor Desconto

Total

01/10/2013
R$ 350,00
Rs$ 0,00

R$ 0,00

R$ 0,00

Descritivo I\fl

Parcela Paga
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Lista de Documentos de Entrada

Mantém registrado um histérico de todos os documentos que deram

entrada no izFinance.

_"z!:fnance Minha Empresa @ Cadastro @ Financeiro & Mercadorias Servicos @& Relatérios @&
@ Producdo
o~ & Vendas

23 BEM-VINDO(A) A PAGINA INICIAL

1° PASSO

Cadastre os dados de sua
empresa, como: detalhes da
empresa e Nnovo Usuario.
Lembre-se que o izFinance &
capaz de importar todas
essas informacdes. Deixe o
trabalho pesado por conta do

2° PASSO

Conforme o plano escolhido,
outras configuracdes deverdo
ser realizadas, como:
Cadastro de Centro de Custos,
Cadastro de Plano de Contas,
Cadastro de Carteira de
Crédito, Cadastro de

v
[ WNovoPedido de Compra

3° PASSO

Realizacdo dos Cadastros de:
Clientes, Fornecedores,
Transportadoras,
Vendedores, Funciondrios e
Contas Correntes, sendo que
0 acesso para tais cadastros
dependera do plano

]

Lista de Pedidos de Compra
Entrada de Mercadorias

Lista Documentos de Entrada

disponibilidade de controle
de contas a pagar e contas a
receber, bem como
movimentacdo da conta

izFinance. (XLS 5 XML) Cedentes para emissdo de escolhido. corrente, importacdo dos
boletos bancarios, além dos arquivos OFX, lancamentos de
Perfis de Acesso e Permissdes centro de custos.
por perfil
azFinance
ﬂ Lista de Entrada de Mercadorias ¢ Configurar [ g
Arraste um campo aqul
# |Editar Data Numera Situacdo Fornecedor VIr. Total
iy ¥ ¥ ¥ ¥
e ANHEMBIIND. DE CAL¥AS DE
Ediar  06/12/2013 1001 Apravado DAPELEO OND.LTDA RS 2.250,00
Fiar (3122013 50 Aprovads o SINTETICOS VINILCOS RS 108.000,00
i ADINAINDUSTRIA E COMERCIO
Edar 28112013 4645 Aprovado D FECHOS LTDA R§50,00
B 210203 1 Aprovado T SINTETICOS VINILICOS R$ 34400
i ANHEMBIIND. DE CAL¥AS DE
Editar - 13/172013 19930 Aprovada DAPELEO OND. LTOA R§ 255300
- ADINAINDUSTRIA E COMERCIO
Editar 07112013 | 18685 Aperta D FECHOS LTDA R§ 498,94
6 Entradas(s) RS 113.695,94

Marcar Tudo  Desmarcar
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ﬂ ¢ EDICAO DE DOCUMENTOQ DE ENTRADA DE MERCADORIAS  toi= o becumenos e frurzds

INFORMACOES DO DOCUMENTO

Cperagio
Modo de Langamento Langzments Manusl de Documento & Itens Importando Arguive XML de Mots Fiscal Eletronica
Nomero do Documento Sitwzgio Iniciado
Dsta da Emissdo | 1izeos - Dsta de Recebimento

Estogue Desting

Fornecedor

Pedido(s) de Origem

Fornecedor Itens da Entrada Frete Histdrico

Detalhes do Forneceder ~ Enderecos  ObservacBes  Ultimas Entradas

RazZp Sods
Mome Fantasiz

CNP | DOODOODODDD Inscr. Estaduz

Tel Frincps

Tel Fax

Nowe Fornecedor

RESUMO DO ENTRADA

Wir Ttens | =soo0 Base ICMS | =5 0,00 VIr ICMS | #5000 W IPT | #5000
Base Subst Trib. | 25 000 Wir. Subst Tribe | =5 0,00 Wir_PI5 | 25 000 Wir. COFINS | 25 00
Vir.Frete | =soo0 Vir. Desconto | =5 000 Wir. SegsOut. | =soon Wir. Tota

Servicos

Registre todas as Ordens de Servico e ndo perca mais nenhum processo.
Ordem se Servico
Para incluir Ordem de Servico, prossiga até menu Servigos > Ordem

de Servico, sendo que primeiramente devem ser cadastrados os servigos para
utilizacao na Ordem de Servico.

Para inclusdo dos tipos de servigo, prossiga até menu Servicos > Servicos.
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azFinance

723 OLA IZCOMPANY!

1° PASSO

Cadastre os dados de sua
empresa, como: detalhes da
empresa e novo usuario.
Lembre-se que o izFinance &
capaz de importar todas essas
informac@es. Deixe o trabalho

pesado por conta do izFinance.

(XLS / XML)

Minha Empresa -~ Cadastro ~ Financeiro = Mercadorias ~

. | 2° PASSO

Conforme o plano escolhido,
outras configuracdes deverdo
ser realizadas, como: Cadastro
de Centro de Custos, Cadastro
de Plano de Contas, Cadastro
de Carteira de Crédito,
Cadastro de Cedentes para
emissdo de boletos bancarios,

Relatdrios -

[ Ordem de Servicos

[ Servigos

[ Nota Fiscal

3° PASSO

Realizacdo dos Cadastros de:
Clientes, Fornecedores,
Transportadoras, Vendedores,
Funcionarios e Contas
Correntes, sendo gue o acesso
para tais cadastros dependerd
do plano escolhida.

X 4°PA

Inicie a utilizacdo

conforme sua nec
sendo que terd a

disponibilidade de
contas a pagar e c
receber, bem corr
mavimentacdo da
corrente, importa

além dos Perfis de Acesso e
Permissties por perfil.

arquivos OFX, lang
centro de custos.

ﬂ @ CADASTRO DE SERVICOS

E Lista de Servigos - Configurar PDF XLS CSV

# Nome Criacdo Aliguota Custo Venda
211172013 R% 0,00 R% 50,00 R$ 60,00
2171172013 R$ 0,00 R% 40,00 R$ 50,00
21112013 R$ 0,00 R$ 60,00 R$ 80,00
2171172013 R% 0,00 R% 80,00 R$ 100,00

Lista de Servicos

EDICAO DE SERVICO

Nome Unidade

Vir. Custo Vir.Venda

Descricdo

Habilitado &

Cover s e

Na tela de Edicdao de Servico, para inclusdo sera necessario informar um nome
para o servico, unidade de medida (ex.: horas, metros, etc...), valor de custo,
valor de venda e descricdo do servico, sendo que este ndo é um campo
obrigatdrio. Para o servico estar apto para utilizacdo na Ordem de Servico, a
opcao Habilitado deve estar marcada.
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Ordem se Servico

azFinance

Minha Empresa -

Cadastro ~

Financeiro ~

Mercadorias ~

Relatdrios -

72+ OLA IZCOMPANY!

[ Ordem de Servigos
M servigos

[ Nota Fiscal

1° PASSO

Cadastre os dados de sua
empresa, como: detalhes da
empresa e Novo Usuario.
Lembre-se que o izFinance &
capaz de importar todas essas

informactes. Deixe o trabalho
pesado por conta do izFinance.

(XLS / XML)

{1 2° PASSO

Conforme o plano escolhido,
outras configuractes deverao
ser realizadas, como: Cadastro
de Centro de Custos, Cadastro
de Plano de Contas, Cadastro
de Carteira de Credito,
Cadastro de Cedentes para
emissdo de boletos bancarios,

3° PASSO

Realizacao dos Cadastros de:
Clientes, Fornecedores,
Transportadoras, Vendedores,
Funcionarios e Contas
Correntes, sendo que o acesso
para tais cadastros dependera
do plano escolhido.

4° PA

Inicie a utilizagao

conforme sua nec
sendo que tera a

disponibilidade de
contas a pagar e ¢
receber, bem com
movimentacsdo da

aléem dos Perfis de Acesso e
Permissdes por perfil.

corrente, importa
arquivos OFX, lang
centro de custos.

E @ PESQUISA DE ORDENS DE SERVICO

FILTROS RAPIDOS

Ndamero m C.PF. | somenre nomeros m CMN.P). | somenre nomeros m LIMPAR
Lista de Ordem % Configurar - [3 [
# Editar ~ | Nome Situacdo Descricdo Total bruto Total custo Total liquido
TESTE NCM Em execucdo R$ 0,00 R$ 480,00 -R$ 480,00
Teste III - aleracdes PC 19/11 Em execucdo R$ 113,64 R$ 403,64 -R$ 250,00
Teste II- aheracdes PC 19/11 Em execucdo R$ 7.040,00 R$ 7.145,00 -R$ 105,00
Alteracdes 19/11/2013 Em execucdo R$ 5.520,00 R$ 5.610,00 -R% 90,00

(FJl @0 EDICAO DE ORDEM

Cédigo Iniciada
Nome

Carteira de Crédito | o -
Cliente

Data Inicio - Data Fim -

Descricdo

Itens da Ordem

Lista de Ordens de Servigo

Colunas gerencias

# # Servigo/Descricdo

Mo ha Dados

Quantidade Vir.Venda

Vir_Total

RS 0,00

m APAGAR ITEM GERAR FATURA
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Na tela havera os seguintes campos a serem preenchidos:
Nome: inclua um nome para a ordem de servico que esta sendo criada.

Carteira de Crédito: Selecione para qual Carteira de Crédito devera ser
atrelada a Ordem de Servico.
Obs.: Selecione uma carteira para que a fatura gere um 'Numero de Titulo'.

Cliente: Informa em nome de qual cliente sera expedida a Ordem de Servico.

Datas: Informe uma data de inicio e uma data fim (previsao) do servico que
esta sendo gerado.

Descricdao: O campo ndo € obrigatdrio, mas servira para inserir maiores
informacdes e detalhes com relacdo a ordem de servico que esta sendo
registrada.

Itens da Ordem: Local para incluir todos os servicos e/ou descricao que
fazem parte da ordem de servico.
Poderdo ser registradas quantas forem necessarias.

Colunas Gerenciais: Marque esta opcao quando julgar necessario.

Sera mais utilizada pela area gerencial de quem utiliza o sistema, pois
informara maior detalhamento com relagdo a Ordem de Servico que esta sendo
emitida.

Apds preenchimento do cabecalho da Ordem de servigo, deve-se incluir os Itens
da Ordem.

Para inclusao do itens da ordem de servico, clicar no botao Novo Item, vai abrir
outra janela para selecionar o servigo e a quantidade do servigo.

Os campos de valores sao preenchidos automaticamente, quando configurados
inicialmente no cadastro do servico, porém podem ser alterados manualmente
no momento da digitacdo da ordem de servigo.

Clicar no botao Adicionar para confirmar a inclusao do servigo.
Podem ser incluidos quantos servicos forem necessarios.

Apds a inclusdo dos servicos, é possivel a inclusdo de Consumos e Execucoes
para estes servicos, para isso, selecione a linha do servico que deseja incluir o
Consumo ou Execugao.

Vai habilitar os campos para selecao e inclusao.
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Consumos:

Itens da Ordem Colunas gerencias
# | # | Servico/Descricdo Quantidade VIr. Venda VIr. Total
]  FUNILARTA 10,00 RS 45,00 RS 450,00
R% 450,00

m APAGAR ITEM GERAR FATURA

Consumos Execucao

# | Tipo Produto/Credor Quantidade Valor

N30 ha Dados

0,00 R$ 0,00

NOVO CONSUMO APAGAR CONSUMO

Clicando no botdo Novo Consumo, sera possivel a inclusao de um consumo do
servico, que pode ser Estoque (produto), ou uma Despesa (credor). Se for
produto é possivel gerar baixa do estoque, marcando a opcao “Gerar baixa em
estoque”.

Apos informar os dados correspondentes ao Estoque, para incluir esse
consumo, clicar no botao Adicionar.

Consumos do Servico

Estoque ) Despesa

Local -
Produto -

Quantidade
Descricdo

Gerar baixa em estoque

ADICTONAR CANCELAR
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Se for Despesa, pode gerar um titulo no contas a pagar referente o servigo
consumido, para isso deve marcar a opgao “Registrar conta a Pagar”.

Apos informar os dados correspondentes a Despesa, para incluir esse consumo,
clicar no botao Adicionar.

Consumos do Servico

Estoque (@ Despesa

Credor -

Valor

Descricao

Registrar conta a Pagar

norciomwJ crvceiae

Execucgao:

Clicando no botdao Nova Execugdo, sera possivel a inclusdao de uma execugao do
servico selecionado, que pode ser execucao de um Funcionario ou de um
Recurso. Se for funcionario, o valor da execucdo é calculado pelo valor do
salario dividido pelo nimero de horas informado na aba Detalhes do
Funcionario, no cadastro de funcionario.

Itens da Ordem Colunas gerencias
# | # | Servigo/Descrigdo Quantidade Vir. venda Vir. Total
& FUNILARIA 10,00 R$ 45,00 RS 450,00
R% 450,00

m APAGAR ITEM GERAR FATURA

Consumos Execucéo

# # Funcionario/Recurso Quantidade Custo Unitario Total

N30 ha Dados

0,00 R$ 0,00

nova Execucao || APAGAR EXECUCAO
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Execugdes do Servico !

@ Funcionario ) Recurso
Funcionario | - |
Data Inicio | - Data Fm - |
CQuantidade
Descricao

ADICTONAR CANCELAR

Se for Recurso, o valor do custo unitario é calculado conforme o valor
informado na coluna Valor Custo, que mostra quando marcada opcoes
gerenciais.

Execucdes do Servico

Funcionario (=) Recurso

Recurso | -~ |

Data Inicio | = Data Fm - |

Quantidade

Descricac

ADICIONAR CANCELAR

Itensda Ordem  Fatura  Previsto x Realizado Colunas gerencias

# ‘ # | Servico/Descricdo ‘ Quantidade | Vir. Custo ‘ Vir. Venda Vir. Total Lucro

O [&f Desenvolvimento 5,00 R$ 80,00 R% 100,00 R$ 500,00 RS 100,00
RS 500,00 RS 100,00

m APAGAR ITEM GERAR FATURA

Consumos  Execucdo

# ‘ # | Funcionario/Recurso Quantidade Custo Unitario | Total

O [&f  AMANDA ARUS 1,00 RS 455 R% 4,55

B [¢f | Eduardo Novaes 1,00 RS 80,00 R$ 80,00
2,00 RS 84,55

NOVA EXECUCAD APAGAR EXECUCAQ
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Notas de Servico

Para emissao de uma nota de servico, sao necessarias algumas configuracdes
iniciais, como segue:

- Cadastro de Servicos definindo o codigo do NCM do Servico.

Acessar no menu: Servigos -> Servigos

- Cadastro de Natureza de Operagao Fiscal especifica para Servicos.
Acessar no menu: Minha Empresa -> Fiscais — Natureza de Operagao Fiscal

- Cadastro dos Tributos especificos para calculo nas notas de servigos (ISS, ISS
Retido, IR Retido).

Acessar no menu: Minha Empresa -> Fiscais — Tributos

Na configuracao dos Tributos, observar a Operacao que deve ser Servico ou
Ambos, a Sigla, se Calcula na Nota Fiscal e marcar a opgao Tributo retido pelo
Tomador quando esse for de responsabilidade da empresa e nao do cliente.

- Cadastro de Tributacao para o codigo de NCM e a Natureza de Operacao
Fiscal especifica de Servigos.

Acessar no menu: Minha Empresa — Fiscais — Tributacao

Ordem de Servico

Para emissdao de uma nota de servico, sera necessaria a emissao de uma ordem de
servigo.

Acessar no menu: Servigos -> Ordem de Servicos

_sz:jjqancg Minha Empresa ~ Cadastro -~ Financeiro -~ Mercadorias - ~ | Relatorios ~

[ ordem de Servicos

=t ™ servicos d0 é vocé? Sair »
™ wNota Fiscal

1° PASSO 20 PASSO 3° PASSO 49 PASSO
Cadastre os dados de sua Conforme o plano escolhido, Realizacdo dos Cadastros de: Inicie a utiizacdo do izFinance
empresa, como: detalhes da outras configuractes deverdo Clientes, Fornecedores, conforme sua necessidade,
empresa € Novo Usuario. ser realizadas, como: Cadastro Transportadoras, Vendedores, sendo que terd a disponibiidade
Lembre-se que o izFinance & de Centro de Custos, Cadastro Funciondrios e Contas de controle de contas a pagar e
capaz de importar todas essas de Plano de Contas, Cadastro Correntes, sendo que 0 acesso contas a receber, bem como
informactes. Deixe o trabalho de Carteira de Crédito, para tais cadastros dependera movimentacdo da conta
pesado por conta do zFinance. Cadastro de Cedentes para do plano escolhido. corrente, importagdo dos
(XLS / XML) emissdo de boletos bancarios, arguivos OFX, langamentos de

além dos Perfis de Acesso e centro de custos.

Permissdes por perfi.

nzFinance
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1 l;fz,.:—lc'f"g(‘.‘;' 1ce Minha Empresa ~ Cadastro - Financeiro ~ Mercadorias ~ Servicos -~ Relatérios ~ Parceiros ~

(2 EDICAO DE ORDEM DE SERVICO Lista de Ordens de Servio

Codigo Iniciada
Nome
Carteira de Credito | o -
Centro de Custos x|~ | i
Plano de Contas X[~ || Uk
Cliente
Data Inicio - Data Fim
Descrigio
Itens da Ordem Colunas gerencias
# | servigo/Descrigio Quantidade Vir. venda Vir. Total

RS 0,00

m UG US TS GERAR FATURA

Para emissao de uma ordem de servico, clicar no botdo Nova Ordem.

Definicao dos campos:

Nome: Informar um nome para a Ordem de Servico que sera criada;

Carteira de Crédito: Selecionar a carteira de crédito que sera utilizada para o
faturamento da ordem de servigo.

Centro de Custo: Esse campo sera preenchido automaticamente quando for
informada a carteira de crédito, se esta informacdo estiver definida na configuracao da
Carteira de Crédito. Sera possivel efetuar rateio do centro de custos, se necessario

: « Ul
clicar no botao de rateio ao lado do campo.

Plano de Contas: Esse campo sera preenchido automaticamente quando for
informada a carteira de crédito, se esta informagao estiver definida na configuracao da
Carteira de Crédito.

Sera possivel efetuar rateio do centro de custos, se necessario clicar no botao de rateio

ao lado do campo.
Cliente: Selecionar o cliente da Ordem de Servigo.
Data Inicio: Informar a data de inicio da Ordem de Servico.
Data Fim: Informar a data de fim da Ordem de Servico.

Descricao: Campo de descricao livre para informacdes pertinentes a ordem de
servigo.

Apds definicao do cabecalho da ordem de servico, deve-se adicionar os itens que irao
compor essa OS.
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Clicar no botao Novo Item, vai abrir a tela de Itens da Ordem de Servico para
definicao dos servicos, quantidades e valores.

Os campos VIr. Custo e Vir. Venda, podem ser preenchidos automaticamente
quando selecionado o servico, se na configuracdo deste servico, estes campos
estiverem informados.

Mesmo que os campos sejam preenchidos automaticamente, podem ser alterados se
necessario.

Apés o preenchimento dos campos para inclusdo do servico, clicar no botao
Adicionar.

Itens da Ordem de Servico

Servico -
Quantidade Vir. Total
Vir. Custo

Vir. Venda

Colunas Gerenciais: Marque esta opcao quando julgar necessario. Sera mais
utilizada pela area gerencial de quem utiliza o sistema, pois informara maior
detalhamento com relacao a Ordem de Servico que esta sendo emitida.

Itens da Ordem ¥ Colunas gerencias
# | # |Servigo/Descrigao Quantidade Vir. Custo Vir. Venda Vir. Total Lucro
o] Prestagdo de Servigo 100,00 R$ 30,00 R$ 60,00 RS 6.000,00 R$ 3.000,00

RS 6.000,00 RS 3.000,00

m APAGAR ITEM GERAR FATURA

Consumos Execucdo

#  Tipo Produto/Credar Quantidade Valor

Ndo ha Dados

0,00 RS 0,00

NOVO CONSUMO APAGAR CONSUMO

Apods a inclusdo dos servicos, é possivel a inclusao de Consumos e Execucdes para
estes servicos, para isso, selecione a linha do servigo que deseja incluir o Consumo ou
Execucgao.

Vai habilitar os campos para selegao e inclusao.
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Itens da Ordem Fatura  Previsto x Realizado Colunas gerencias

# | # | Servigo/Descricdo Quantidade vir. Venda Vir. Total
o1  Prestacdo de Servigo 100,00 R$ 60,00 R$ 6.000,00
R$ 6.000,00

m APAGAR ITEM GERAR FATURA

Consumos Execucdo

# |Tipo Produto/Credor Quantidade Valor

N&o ha Dados

0,00

RS 0,00

NOVO CONSUMO APAGAR CONSUMO

m Apagar Registro Cancelar Ordem

Consumo:

Clicando no botdo Novo Consumo, sera possivel a inclusao de um consumo do
servico, que pode ser Estoque (produto), ou uma Despesa (credor). Se for produto é

possivel gerar baixa do estoque, marcando a opcao “Gerar baixa em estoque”.

Apds informar os dados correspondentes ao Estoque, para incluir esse consumo, clicar

no botdo Adicionar.

Consumos do Servico

@ Estogue ) Despesa

Local v
Produto -

Quantidade

Descrigdo

Gerar baixa em estogue

Se for Despesa, pode gerar um titulo no contas a pagar referente o servico

consumido, para isso deve marcar a opgao “Registrar conta a Pagar”.
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Apds informar os dados correspondentes a Despesa, para incluir esse consumo, clicar

no botdo Adicionar.

Consumos do Servico
() Estogue (@ Despesa
Credor
Valor
Descrigdo
Registrar conta a Pagar
(cucuse
Execucao:

Clicando no botao Nova Execucdo, sera possivel a inclusao de uma execucdo do
servico selecionado, que pode ser execucdao de um Funcionario ou de um Recurso. Se
for funcionario, o valor da execucdo é calculado pelo valor do salario dividido pelo
nimero de horas informado na aba Detalhes do Funcionario, no cadastro de

funcionario.

Execugdes do Servico

Funcionario
Data Inicio

Quantidade

Descricdo

||:;’:||

Funcionario ) Recurso

- Data Fim
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Se for Recurso, o valor do custo unitario é calculado conforme o valor informado na
coluna Vir. Custo, que mostra quando marcada opgao gerenciais.

Execucdes do Servico

Funcionario (@ Recurso
Recurso -
Data Inicio - Data Fim -
Quantidade
Descricdo

oicionax J canceias |

Observagéo: Consumos e Execugdes nao sao de preenchimento obrigatdrio.
Para confirmacao dos dados incluidos na Ordem de Servico clicar no botao Salvar.
Ao salvar a Ordem de Servico, o sistema volta para a Lista de Ordens de Servigo.

A empresa que nao emite NFS-e pode apenas faturar a Ordem de Servico clicando no
botdo Gerar Fatura, na edigao da OS antes ou depois de encerrar a OS, esta opgao
estara disponivel.

Para quem emite nota, sera necessario editar a ordem de servico e encerra-la, clicando
no botdo Encerrar Ordem. Vai mostrar mensagem de confirmagao do encerramento
da OS.

CONFIRME SUA ACAO!

\é, Deseja realmente encerrar? Esta agdo & irreversivel!
o

CONFIRMAR CANCELAR

Ao encerrar, novamente sera reportado a Lista de Ordens de Servigo.

Deve editar a ordem de servico para entdo efetuar a emissao da NFS-e.
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Emitindo a NFS-e:

2l @ EDICAO DE ORDEM DE SERVICO Lstade Ordens ge Servigo =

Codigo | 49 Executado

Nome | Teste NFS-e Manual

Carteira de Crédito | coBraNCAEB v
Centro de CUSTOS | ADMINISTRATIVO X |~ | U
Plano de Contas | Disponivel X | | Ul
Cliente | BELLA DONA SPA; 52.273.822/0001-40; RS

Data Inicio | o4/m2/2014 v Data Fim | 04022014 >

Descrigdo

(=) Versdo para Impresséo

Itensda Ordem  Fatura  Previsto x Realizado Colunas gerencias
Natureza Operagdo | Prestacdo de Servico - ISS - Data Emissac | 04/02/2014 -
# | valido | Servigo/Descrigdo Quantidade Vir. Venda Vir. Total
v Prestacdo de Servigo 100,00 RS 60,00 R$ 6.000,00
RS 6.000,00

GERAR FATURA GERAR NOTA FISCAL

Selecionar a Natureza Operacao e a Data Emissao da NFS-e.

Se os dados estiverem todos configurados corretamente, conforme informado no inicio
Valido

v
deste documento, o campo Valido vai mostrar um sinal em verde ( ), de que
esta tudo OK para a emissao da NFS-e.

Clicar no botao Gerar Nota Fiscal. Vai mostrar mensagens de que a NFS-e e a Fatura
foram geradas com sucesso.

Itensda Ordem  Fatura  Previsto x Realizado Colunas gerendas

Servigo/Descrigio Quantidade Vir_Venda Vir_ Total

Prestacdo de Servico Faturado 100,00 R$ 60,00 R$ 6.000,00
RS 6.000,00

Nota Fiscal de Servigos gerada com sucesso.

GERAR FATURA GERAR NOTA FISCAL

Fatura 'Ordem de Servigo Teste NF5-e Manual - Codigo 49" Gerada com sucesso.

o Lo
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[ S :Ngla Fiscal Eletronica

| ( = de Servigo (NFS-e)
.‘/_J

) y I O TR

(élique para acessar)
Para verificacdo da nota gerada, clicar no icone que
esta localizado no canto superior direito da tela.

Ao clicar neste icone, o sistema vai abrir outra aba do sistema na tela de Edicdo da
Nota de Servigo.

Nota de Servico

O acesso as notas de servico, pode ser pelo icone disponivel na tela de edicdo da
ordem de servico ou pelo menu: Servicos -> Nota Fiscal.

No acesso pelo icone o sistema se posiciona diretamente na edicdo da nota e pelo
menu vocé vai ter acesso a Lista de Notas Fiscais de Servico e para verificacao dos
dados sera necessario Editar.

! ”zF[naﬂce Minha Empresa - Cadastro - Financeiro ~ Mercadorias - Relatdrios ~
M ordem de Servigos
/E'I\ O servicos 0 & voce? Sair »
M nota Fiscal
1° PASSO v | 20 PASSO 30 PASSO 40U PASSO
Cadastre os dados de sua Conforme o plano escolhido, Realizagdo dos Cadastros de: Inicie a utiizagdo do izFinance
empresa, como: detalhes da outras configuractes deverdo Clientes, Fornecedores, confarme sua necessidade,
Empresa e Novo Usuario. ser realizadas, como: Cadastro Transportadoras, Vendedores, sendo que terd a disponibiidade
Lembre-se que o izFinance & de Centro de Custos, Cadastro Funcionarios e Contas de controle de contas a pagar e
capaz de importar todas essas de Plano de Contas, Cadastro Correntes, sendo que o acesso contas a receber, bem como
informagtes. Deixe o trabalho de Carteira de Crédito, para tais cadastros dependera movimentacdo da conta
pesado por conta do ZFinance. Cadastro de Cedentes para do plano escolhido. corrente, importagdo dos
(%LS / XML) emissdo de boletos bancarios, arquivos OFX, langamentos de
além dos Perfis de Acesso e centro de custos.

Permissoes por perfil.

szFinance
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Edicao de Nota Fiscal de Servigos

E & EDICAO DE NOTA FISCAL DE SERVIQOS Lista de Notas Fiscais de Servigos

INFORMACOES DA NOTA FISCAL

Entrada © saida Valor Bruto

R% 6.000,00

Operacdo
4 Impostos RS 120,00

Pessoa

Valor Liquido
Centro de Custos | ADMIMISTRATIVO | = -| W R% 6.000,00

Planc de Contas | Disponive’ x|_[+] e +f Retido RS 0.00

Data de Emissac | 04/02:2014

Série da Nota | 12 Nimero da Mota | 33
Itens da Nota Fatura Tributacdo Lancamentos Contabeis
Servico
Descricao

Quantidade Vir Unitario Vir Tetal

Descricao Quantidade Valor Unitarioc Valor Total
Prestacl#o de Servico 100,00 RS 60,00 RS 6.000.00
RS 6.000,00

MBS AT -~ |

Na tela de edicao da nota de servico, é possivel visualizar os dados e valores gerados
nesta nota a partir da ordem de servigo, porém também sera possivel a inclusdao de
novos servigos, desde que a nota ainda nao tenha sido Aprovada.

A nota fiscal de servicos, pode ser de entrada ou de saida, conforme a configuragdo da
Operacao Fiscal selecionada.

No canto superior direito da tela é possivel verificar uma descrigdo simplificada dos
valores dessa NFS-e, como Valor Bruto e Impostos (somente ISS) e Valor Liquido
(impostos retidos = ISS Retido e IR Retido).

Na aba Fatura é possivel verificar os dados da fatura gerada nos Titulos a Receber,
proveniente da Ordem de Servigo. Também ¢é possivel acesso direto ao titulo a receber

pelo atalho "~ ao lado do campo Valor.

Na aba Tributacdo é possivel a visualizagdo e conferéncia dos valores gerados,
conforme os tributos informados na tributacdao configurada para a natureza de
operacao fiscal e 0 NCM do servico informado na OS.

Na aba Lancamentos Contabeis ¢ possivel a verificacdo dos lancamentos contabeis
para o tributo de ISS, sendo que ISS Retido e IR Retido nao sao contabilizados.

Quando uma NFS-e é cancelada, o titulo a receber também € cancelado
automaticamente.
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Se necessario apagar uma nota cancela, primeiramente devera localizar o titulo a
receber cancelado, exclui-lo para entao ser possivel a exclusdo da NFS-e.

Depois que uma NFS-e é Aprovada ou Cancelada, ndo sera mais permitida nenhuma
acao com essa nota, a ndo ser Apagar, se necessario.

RELATORIOS

Tome decisOes inteligentes e eficazes analisando os nimeros. Disponha
dos mais variados relatorios através da ferramenta exclusiva Pivot Table que sé
o izFinance oferece para vocé!

Contabil / Financeiro

Relatdrio Conta X Custos (Balancete Integrante)

Relatério para andlise do Plano de Contas e Centro de Custos. Para
acessar o relatério de Conta x Custos, acesse o Menu Relatorios, e em seguida
cligue em Relatorio Conta x Custos. Através do sistema de Relatdrio
Financeiro sera possivel cruzar os dados e gerar diversos tipos de relatérios
com a ferramenta Pivot Table. Inicialmente sera necessario definir um periodo
que deseja analisar os lancamentos e posteriormente clicar na opcao Exibir
Dados.

A tabela (Tabela Pivot) sera preenchida com as informacOes solicitadas.
Observe que a tabela é composta de objetos-chave do tipo: ano, més, semana
e etc.

Nesta sessao, defina que tipo de informacgao que deseja analisar, apenas
movendo esses objetos para dentro ou para fora do relatério. Portanto, apenas
arraste e solte o objeto que deseja que faca parte do resultado. Observe
também que alguns campos possuem um botdo de lista drop down. Através
desse botao, selecione apenas os dados que necessita ver, como por exemplo,
0s meses do ano, do semestre ou do trimestre.
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aizFinance

Minha Empresa @

Cadasro @

Financeiro &

Mercadorias @

Servigos @

Relatdrios @&

8

1° PASSO

Cadastre os dados de sua
empresa, como: detalhes da
empresa e novo USUArio.
Lembre-se que o izFinance &
capaz de importar todas
essas informacdes. Deixe o
trabalho pesado por conta do
izFinance. (XLS / XML}

o> BEM-VINDO(A) A PAGINA INICIAL

] 2° PASSO

Conforme o plano escolhido,
outras configuracées deverdo
ser realizadas, como:
Cadastro de Centro de Custos,
Cadastro de Plano de Contas,
Cadastro de Carteira de
Crédito, Cadastro de

3° PASSO

Realizac3o dos Cadaswos de:
Clientes, Fornecedores,
Transportadoras,
Vendedores, Funciondrios e
Contas Correntes, sendo que
© acesso para tais cadastros.
dependerd do plano

Cedentes para emissdo de escolhido.
boletos bancarios, além dos
Perfis de Acesso e Permissfes
por perfil.
azFinance

FA

@

4° PASSO

Inicie a utllizacdo do izFinance
conforme sua necessidade,
sendo queterd a
disponibilidade de controle
de contas a pagar e contas a
receber, bem como
mevimentacdo da conta
corrente, impertacdo dos
arquives OFX, langamentos de
centro de custos.

Contabil/Financeiro

Produgdo/Venda

Relat Conta x Custo ( Balancete Integrado }

Boletos Emitidos

& Movimentagdo C.Custos

®  Movimentacio Contbil

ﬂ . RELATORIO DE MOVIMENTO FINANCEIRO

Layout pré-definido ‘

FILTRAR RESULTADOS

Data Inicial | e1/01/2012

Dt Final | o1/1r2012

BUSCAR DADOS

Ligieid | MODELOS

Relatério de Movimentagéo Financeira A=
[Anoicompetencia) 7] [ MesiCompetencia) ¢ | [ Pessoa ¢
[Anoflangamenio) = #] [ Mes{Lancamento) » [ Cusio « ¥]
v 2013
o - 1aTosl
Deparamento Recursos 0 . _ | Departamento Suporte o
Fnanceiro | MAEME | pumanos ADMINISTRACAD | “gnanceiro | 38 | Tecnico
RS 153.842.31 RS 153.84831 RS 63.17211 RS 62.172.]
ATIVO RS 5200 RS 584
ATIVO
TR LCTE -RS 1.000.00 -#% 1.0004
Diferido RS 107.63 RS 107.65 RS 2.330.00 RS 2.350.
E”E"c sl RS 260,00 RS 260,00 RS 250,00 RS 2504
Disponivel RS 45084 RS 113349 RS 61384 RS 2.200.27 RS 450.84 RS 432,
Estogues RS 02000 RS 16050 RS 1.140.50 RS 150,00 RS 150.
Investimento RS 2.608.36 -RS 2.608.36 -RS 5.000.00 -RS 5.000.
Retificacio
do -RS 500,00  -RS 500
Imonilizado
Grand Total | RS 154.820.31 RS 280.34 RS 1.241.14 RS 2.08242 RS 15486837 RS 62.17211 RS 04200 RS B850.84 -RS 2.650.00 -RS 50000 RS 50.030.(
1 m I 3
S
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ﬂ ., RELATORIO DE MOVIMENTO FINANCEIRO

FILTRAR RESULTADOS
Layout pré-definido | - MODELOS

BUSCAR DADOS

Relatério de Movimentagéao Financeira Ml
[ #nofcompetencia) + | [ Mesicompetencla) + [ pessoa 7 |
- . —1#I (Show All} -
[&nojiancamento} ~ #] | MESLas (Show Blanks)
v 2013 7 E
e % ADEMAR DA SILVA Ty
Conta « ¥ y
Departaments \ADINA INDUSTRIA E COMER ADMINISTRACA | DEPanamemo | suporte 12 Totl
Financelro ‘!‘ ADMIR DA SILVA ;;‘ Financeiro 5 Técnico
RS 153.848.31 - i:l;_ermh:_TDA RS 63.172.11 RS 63.172.]
¥ Albino Netto
ATIVO s 58, 5 58
— ¥ AMADEU DA SIVA - Feet0 SH
SRR TR o P -RS 1.000.00 RS 1.000
Diferido RS 2.350.00 RS 2.350.
E'rem geaa RS 260,00 RS 260,00 RS 250,00 RS 250
Dispanivel RS 450,84 RS 113340 RS 61584 RS 2.200.27 RS 450,84 RS 4504
Estoques RS GE000 RS 16050 RS 1.140.50 RS 150,00 RS 150
Investiments RS 160835 RS 160836 -RS 5.000.00 RS 5.000]
Retificacdo
do RS 500,00 -RS 500
Imobllizado
Grand Total | RS 154.828.31 RS 280,34 RS 1.241.14 -RS 2.08242 RS 154.86837 RS 6317211 -RS04200 RS 85084 -RS 265000 -RS 50000 RS 50.930f
< . | 3
Gerenclador de Modelos de Relatarios 22
Salvar Modelo Atual Modelos Ssalvos Estado Atual
MNome do Modelo
= Somente ew tenho acesso.
» Disponivel para os grupos abaixo
1 Administrador
1 Gerenciador
0 Usuario
Salvar Modelo Fechar
Gerenclador de Modelos de Relatorios EZ

Salvar Modelo Atual Modelos Salvos Estado Atual
# MNome
| modelol

Remover Selecionados
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Gerenclador de modelos de Relatorios ==

Salvar Modelo Atual mModelos salwos Estado Atual

zBsAAPIHoHIyAHTAGFSBglASgs G ed / IDdMEoXiyBQDyAaB38gahoXiyBrIg8iCh
A/ TIAPTRoX S C QDwBKB38gp38sGasd/ILd/IMoH D aGesd/ A0 d/ IPoXfvEADyBabB
SBhFE8gsGsd/ISAdriIBoHyESTyFKB3IEn U AoHTyFgC gd/ XS gsChas/ IV APLICoH Ty GXF
whAaF38hryAPLACK iy GwwDyAqgB38hwwiAoHyHaChd/TeAPIBoHFyHACsd/IfFd/ Igo
HiyIQDywAQBEIEhwwiAoHyHaCgd/Tid/TjoHAHEIGF3S81UAS s G sd/ IcAKFSSiDywAPT
AoXiyl/IASgC sd/Tod  IpoHfy KvLAoH WK SHvL KBS 8i138i6 hd/TIvAPTIQoX Ry COQDwE
KBEZ8gp38sGagdsIldsriMoHTyDaGesdAOd AP o fvEADyBaB38hF38 G esdsASdrIB
oHfyESfyFKB38hUAoHTIwFgC gsd/IXB8gGhds/TY APTIC o HifwGXiyAa F38hryAPLAOX Ty
GuwwDyAqgBS8hwwiaoH vHaChds/TeAPIBoHyHAC gd/ Ifd TvwroXf T Q) Dy g BS 8 hvei
oHfyHaCgdsTlid/IxoHR I HRyMaF38iUABgGsd IcAKFSSiny APLAoX I/ LASsCsds1
od/IpoHfKwIBoHKSHr L KF38|IABh Chd/sIJAPIEoHH G CnfyAaB38sS8sysds/IMNO
aB38g538s+hd/IOAPIFoHfyEXfAaBIB8RIZ38gGgdrITdrIUoHfyFOQ Cgdr IWAKES

M [

BhfyAqF38hsASsKed/ IZd/IBoX iy GviASsChd/IbAPTICoHF rHACsd TdoKFS8ha
ABsGesd/IcAKBIE8hIS8]0Ohds/IhAPICoHTYWHACsd/ IdoKBI8i1138|5Sgd Mk I0oXfy

10 DyAaBIBhwAoXfylviABsC hd/ INBgDyAKBI3BirnyAqB38it3Bived/T1oKF38jYAR
FChd/IAPTEoHFy CnfyAaB38stS38gysd/ INoaB38s538g+hds/IQAPIFoHTyEXTrA
aB38h)38gGgd/ITd/IUoHyFOQCsd/ TWAKBIBhfiyASF3B8hgASsK sd/ T2 A/ IBoX iy
GvIAB=sChd/IAbAPICoHHAC=d/AdoKF38h4ABsGesd/ TcAKBIE8n938jehds/IRAPT
CoHfyHACsdsIdoKEISBiS8jigd/ Ikd/ T4l Q DywAaBI3 8 hwvwAoXfiyvIAS s Chd/InS
EDwAKBSBirnyAqBES8S8iyeds/ T oK FS8jkaASgs+hds/ I APIEoHwCnfirAaBS8stS 8=y
gdsINoaB38g538g+hd/IQAPIFoHTFYEX R AaB38h)538gsGesc/ITdr IUoHTFFQ Csds1
WWAKBIBhfyBRKF3E8hgsASgsK sd/ I2dr IBoX iy GvlASsC hdAbAPICoHyHACsdIdo
KF38h4AB=sGgsd/TcAKB38n 3538 ghds/ThAPICoHAGHACsd/ TdoKBS8i138jusdsdkd  —
FL7oXf ) QDyAaB3BhwAoXiyviABgChd/INBgDyAKBI8iryAKBIBISBiyhdsASAPL -

O relatorio que sera gerado podera ser exportado para arquivo PDF ou em
Excel, clicando apenas no icone que se encontra no canto superior direito da
pagina.

Boletos Emitidos

Gere seus boletos bancarios em apenas alguns cliques. Acompanhe a
emissdao dos boletos através do Menu Relatorio / Contabil/Financeiro e
posteriormente clique em Boletos Emitidos. Serao listados em ordem de
emissao, todos os boletos gerados pela empresa. No canto superior esquerdo
tem o icone de filtro, que devera ser usado para facilitar a busca do(s) titulo(s)
desejado.

Utilizando o filtro para realizar a busca por boletos, os mesmos poderao
ser pesquisados através do nome do cedente, nome do sacado, pelo valor, pelo
nosso numero, pelo nimero do documento, pela agéncia, conta bancaria, data
de emissdo ou data de vencimento. Apds definir por qual dos campos sera
realizada a pesquisa, defina por qual informacdo realizara a busca e clique em
Pesquisar.

Na sessdo, existe a possibilidade de marcar o(s) titulo(s) através do
botao Marcar tudo e/ou Desmarcar. Além disso, o usuario podera importar o
relatério para PDF, Excel ou CSV, podendo também configurar a pagina da
forma que deseja visualizar a lista dos boletos através do icone Configurar, que
se encontra no canto superior direito. Conforme ilustra figura abaixo.

& Configurar || = =

Figura A — Configuracao, importacao de dados PDF, Excel e CSV.
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aizFinance

72 BEM-VINDO(A) A PAGINA INICIAL

1° PASSO

Cadastre 0s dados de sua
empresa, como: detalhes da
empresa e novo usuario.
Lembre-se que o izFinance &
capaz de importar tdas
essas informagdes. Deixe 0
trabalho pesado por conta do
izFinance. (XLS / XML)

Conforme o plano escolhido,
outras configuracdes deverdo
ser realizadas, como

dastro de
es para emissao de
bancarios, além dos
cesso @ Permissdes

Realizacdo dos Cadastros de

5

ionarios e
Contas Correntes, sendo que
0 acesso para tais cadastros
dependera do plano
escolhido.

Minha Empresa @  Cadastro @ Financeiro &  Mercadorias @  Servicos @  Relatdrios @
|~ Relatério Contax Custo  Balancete Integrado )
@ Producio/NVenda  » Boletos Emitidos
€ Movimentagdo C.Custos
B Movimentacdo Contabil
2° PASSO 3° PASSO 4° PASSO

Inicie a utilizacdo do izFinance
conforme sua necessidade,
sendo queteraa
disponibilidade de controle
ONtas a pagar e contas a
er, bem como
imentacdo da conta
COrTente, import
quivos OFX, lang

aizFinance

ﬁ LISTA DE BOLETOS EMITIDOS

&d

Lista de Boletos

% Configurar ] [ |35
# | Boleto Sacado Emissao - | Vencimento Total MNosso N°®
- - A A - -
DEBORA MARTINELI 05/12/2013 03/03/2014 R% 800,00 0000000036
DEBORA MARTINELI 05/12/2013 03/02/2014 R3$ 800,00 0000000035
DEBORA MARTINELIL 05/12/2013 03/01/2014 R$ 800,00 0000ODOO0O34
GIMBA SUPRIMEMNTOS DE ESCR. E INFORMATICA LTDA 03/12/2013 02/01/2014 R3$3.169,05 0000000033
KAURI DA SILVA 03/12/2013 03/02/2014 R% 100,00 0000000032
KAURI DA SILVA 03/12/2013 03/01/2014 R% 100,00 0000000031
KAURI DA SILVA 03/12/2013 03/12/2013 R% 100,00 0000000030
ADMIR DA SILVA 03/12/2013 03/05/2014 R3% 1.500,00 0000000029
ADMIR DA SILVA 031272013 03/04/2014 R% 1.500,00 0000000022
ADMIR DA SILVA 03/12/2013 03/03/2014 R3$ 1.500,00 0000000027
ADMIR DA SILVA 03/12/2013 03/02/2014 R3$ 1.500,00 0000000026
ADMIR DA SILVA 03/12/2013 03/01/2014 R$ 1.500,00 0000000025
ADMIR DA SILVA 03/12/2013 0341272013 R3$ 1.500,00 0000000024
ARMANDO SANTOS LTDA 03/12/2013 03/02/2014 R% 200,00 0000000023
ARMANDO SANTOS LTDA 03/12/2013 03/01/2014 R3% 200,00 0000000022
« »
Pagina 1 de 3 {36 registros) E‘ 2 3 Proxima Pagina | >
m Desmarcar

Movimentacao C. Custos

Para acessar o Relatério de Movimentagao C. Custos, o usuario devera
cessar o Menu Relatorio / Contabil/Financeiro e em seguida Movimentacgao C.
Custos. Este relatdrio possui a lista de todos os lancamentos de centro de
custo.

O sistema permitird a alteracdo da descricao dos registros, sendo que
para isso, o usuario devera editar o item através do botao Alterar. Clicando em
Alterar, os campos tornar-se-ao editaveis, possibilitando ao usuario reescrever
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as informacdes apenas do campo DESCRICAO. Os demais campos nao
permitem alteragao.

azFinance

Minha Empresa @

Cadastro @

Financeiro & Mercadorias @

Servicos @  Relatrios ©

/2% BEM-VINDO(A) A PAGINA INICTAL

1° PASSO

Cadastre os dados de sua
empresa, como: detalhes da
empresa e NoVo USUArio.
Lembre-se que o izFinance &
capaz de impertar todas
essas informacées. Deixe o
trabalho pesado por conta do
izFinance. (XLS / XML}

2° PASSO

Conforme o plan escolhido,
outras configuragdes deverdo
ser realizadas, como:

0, Cadast

3° PASSO
Realizagio dos Cadastros de
Clientes, Fo e
Transporac

Contas .
0 acesso para cadastros
dependera do plano

< para emissdo de escolhido.
arios, além dos
sso e Permissdes
azFinance

Contabil/Financeiro L Relatério Conta x Custo ( Balancete Integrado )

@ ProdugioiVenda

Boletos Emitidos

Movimentagdo C.Custos

4° PASSO

Inicie a utilizagde de izFinance
conforme sua necessidade,
sendo queterda
disponibilidade de controle
contas a pagar e conias a
er, bem como
imentacdo da conta
corrente, i cdo dos

ﬁ @8 PESQUISA DE LANCAMENTO DE CENTRO DE CUSTO

ad

Lista de Langamento de Centro de Custo

®  Movimentagio Comabil

% Configurar | [ & [

AFTSSTE UM CAMPo aqul

Movimento
28/08/2014
28/08/2014
28/07/2014
28/07/2014
28/06/2014
28/06/2014
28/05/2014
28/05/2014
03/05/2014
28/04/2014
28/04/2014
03/04/2014
28/03/2014
28/03/2014
28/03/2014

Editar

Pagina 1 de 7 {91 reglstros)

Pessoa

DECORACAOD JNS
ADMIR DA SILVA
DECORACAOD JNS
ADMIR DA SILVA
ADMIR DA SILVA
DECORACAO JNS
DECORACAOD JNS
ADMIR DA SILVA
ADMIR DA SILVA
ADMIR DA SILVA
DECORACAD JNS
ADMIR DA SILVA
DECORACAD JNS
ADMIR DA SILVA
ADMIR DA SILVA

Centro de Custo
Marketing

Departamento Financeiro
Marketing

Departamento Financeiro
Departamento Financeiro
Marketing

Marketing

Departamento Financeiro
Marketing

Departamento Financeiro
Marketing

Marketing

Marketing

Departamento Financeiro
Departamento Financeiro

&5 7

Valor
R$ 100,00
R$ 150,00
R$ 100,00
R$ 150,00
R$ 150,00
R$ 100,00
R$ 100,00
R$ 150,00
R$ 1.500,00
R$ 150,00
R% 100,00
R%$ 1.500,00
R% 100,00
R%$ 50,00
R% 150,00

Descricdo
234234
TESTESS555
234234
TESTESS555
TESTESS55S
234234
234234
TESTESS555
Gerar Boleto TV
TESTESS555
234234

Gerar Boleto IV
234734

testes
TESTESS555

Proxims Pagina | »

A sessdo possui também o filtro de pesquisa dos lancamentos, através do icone
no canto superior esquerdo da grade.

Movimentacao Contabil

Para acessar o Relatorio de Movimentacao Contabil, o usuario devera
acessar o Menu Relatdrio /Contabil/Financeiro e em seguida Movimentagao
Contabil. Este relatério possui a lista de todos os lancamentos de conta

contabil.

O sistema permitira a alteragdo da descricao dos registros. Para isto, o
usuario devera editar o item através do botdo Altera”. Clicando em Alterar, os
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campos tornar-se-ao editaveis, possibilitando ao usuario reescrever as
informacdes apenas do campo DESCRICAO. Os demais campos nao permitem
alteracao.

azFinance Minha Empresa ©  Cadasto @  Financeiro @  Mercadorias @  Servicos @  Relatorios @

Contabil/Financeiro l  Relatério Conta x Custo [ Balancete Integrado }

§ ProducioiVenda - Boletos Emitides

725 BEM-VINDO(A) A PAGINA INICIAL @ | Moumenagto CCuses

1° PASSO 2° PASSO 3° PASSO 4° PASSO

Cadlastre os dadoes de sua Conforme o plano escelhide, Realizagdo dos Cadastros de Inicie a utlizagdo do izFinance

empresa, como: detalhes da outras configuracfes deverdo Clie es, conforme sua necessidade,

empresa e novo usuario. ser realizadas, como Tral sendo queteraa

Lembre-se que ¢ izFinance & Cadastro de Centro de Custos, Ven arios e disponibilidade de controle

capaz de importar todas Ca ntas, Contas Correntes, sendo gue de contas a pagar e contas a

essas informacdes. Deixe o Ca 0 3Ces50 para tais cadastros receber, bem como

trabalho pesado por conta do Cri B dependers do plano movimentagdo da conta

izFinance. (XLS / XML} C ara emissdo de escolhido. ortacdo dos
ncdrios, além dos lancamentos de
cesso e Permissdes ce e custos.

azFinance

a @ PESQUISA DE LANCAMENTO DE CONTA CONTABIL

Lista de Langcamento de Conta Contabil X Configurar | [Gs [
Arraste um campo aqul
Editar Movimento | Pessoa Conta Valor Descricdio
teral 28/08/2014 DECORACAOC JNS Dispenivel R$ 100,00 234234
28/08/2014  ADMIR DA SILVA Estoques R$ 150,00 TESTESSSSS
a ar [28/07/2012 [~ ADMIR DA STLVA Estoques 150.00000 TEsTESSSSS
28/07/2014 DECORACAOC JNS Dispeonivel R$ 100,00 234234
teral 28/06/2014  ADMIR DA SILVA Estoques R$ 150,00 TESTESSSSS

Altera 28/06/2014 DECORAGCAO JNS
teral 28/05/2074 ADMIR DA SILVA
28/s05/2014 DECORAGCAO JNS
tera 03/05/2014 ADMIR DA SILVA
Altera 28/04/2074 ADMIR DA SILVA
teral 28/04/2014 DECORAGCAO JNS
teral 03/04/2014  ADMIR DA SILVA

R$ 100,00 234234
R$ 150,00 TESTESSSSS
R$ 100,00 234234

R%$ 1.500,00 Gerar Boleto IV
R$ 150,00 TESTESSSSS
R$ 100,00 234234

R%$ 1.500,00 Gerar Boleto IV

28/03/2014 DECORACAO JNS Disponivel R$ 100,00 234234
tera 28/03/2014  ADMIR DA SILVA Estoques R$ 150,00 TESTESSSSS
tera 28/03/2014  ADMIR DA SILVA Disponivel R$ 246,24 teste
Pagina 1 de 7 {93 registros) 2 3 a4 5 6 7 ProximaPagina (>

Os relatdrios poderao ser importados para arquivo PDF, Excel e CSV
através dos icones que se encontram na parte superior a direita da janela,
conforme a figura abaixo, podendo ainda, configurar as informagdes através do
botao Configurar.

€ Configurar || & =
Figura A — Configuracao, importacao de dados PDF, Excel e CSV.

Producao / Venda

Vendas realizadas

Nesse programa é possivel montar relatério de vendas realizadas, considerando
as variaveis Cliente, N° Venda, Natureza Operacao, Local Estoque, Més,
Categoria Produto, Produto, Marca Produto, Modelo Produto, NCM Produto,
Quantidade e Valor Venda.
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aszFinance

Minha Empresa @

Cadastro @ Financeiro

(-] Mercadorias & Servicos @

X Tzcompany - Sair »

Relatérios @ [-]

72} BEM-VINDO(A) A PAGINA INICIA

1° PASSO

Cadastre os dados de sua
empresa, como: detalhes da
empresa e Novo usuario.
Lembre-se que o izFinance &
capaz de importar todas essas
informagtes. Deixe o trabalho
pesado por conta do izFinance.

|

=

=

1]

| am

~ | 2° PASSQ ™

=

Conforme o plano escolh =
outras configuragtes de

ser realizadas, como: Cac Fdl

de Centro de Custos, Cadasro

de Plano de Contas, Cadastro
de Carteira de Crédito,
Cadastro de Cedentes para

Vendas Realizadas

Movimento de Mercadorias

Movimento de Estoque

Movimento de Estoque por Local

Movimento de Lotes por OP/Campanha
C\ \ets,enduque 0 acesso

para tais cadastros dependerd
do plano escolhido.

l~ Contabil/Financeiro  »

Producao/Venda

4° PASSO

Inicie a utilizacdo do izFinance
conforme sua necessidade,
sendo que terd a
disponibilidade de controle de
contas a pagar e contas a
receber, bem como
movimentagio da conta

(XLS / XML) emissao de boletos bancarios,

além dos Perfis de Acesso e
Permiss@es por perfil.

a . RELATORIO DE VENDAS REALIZADAS

FILTRAR RESULTADOS

Data Inicial | o1/01/2013 -

corrente, importagao dos
arquivos OFX, lancamentos de
centro de custos.

Layout pré-definido |

- | APLICAR MODELOS

Vendas

4| L3

‘ Cliente v| ‘ N° venda Pll MaTLreza Operagio v‘ | Local Estoque v|| Mes ¥ || categoria Produto v‘ | produtc ¥ || marca Produto ¥ || modelo Produto v| ‘ N.C.M. Proc

Quantidade | [ valor venda

Drop Row Flelds Here

’:

Grand Total

Pa I

a ., RELATORIO DE VENDAS REALIZADAS

FILTRAR RESULTADOS

Dara Inicial | 0170172012 -

Layout pré-definido |

MODELOS

Vendas

Pl }

Clienie ] [ N-venda ¥ | [ Natureza Operagio ¥ | [ Local Esioque | [ Mes #] [ categoria Predute + | [ Produte # | [ Marca Produte # | [ Medelo Produie ¢ [ N.C.M. Proc

7 (Show All) -
“ ADINAINDUSTRIA E COMER
¥ BIANCA ALANA MORAIS

# Bom Jesus Café Ltda

¥ DECORACAO JNS 3
# GIMBA SUPRIMENTOS DE ES

# Maicon Fernandes U

# NEIDE DA SILVA
¥ Papel Higiénico Neve Ltda =

OK cancel

’:
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Gerenclador de Modelos de Relatdrios T

salvar Modelo Atual Modelos Salvos Estado Atual

Mome do Modelo

= Somente eu tenho acesso.
Disponivel para os grupos abaixo

1 Administrador
1 Gerenciador

1 Usuario
Gerenclador de Modelos de Relatorios 2
Salvar Modelo Atual Modelos Salvos Estado Atual
# Mome
o modelol

Remover Selecionados

Apos definir as variaveis que serao utilizadas na montagem do relatério, é
possivel salvar este modelo para utilizacdo futura, facilitando o processo.

Gerenclador de Modelos de Relatdrios ==

Salvar Modelo Atual Modelos Salwvos Estado Atual

zBsAAPTHoHEAHTASFSEZIAS G ed/ IDA/EaXfiyBODywAaBISzahoXiy B AZ8iCh
A/ TLAPIR XA C QDyBKESSEp382Ged/ILd/ IMoHyDaGed/ IOdIPoXiyEADyEaB
SBRE3B8sGed/ ISd/ IBoHTESTHyERB38h U AcHEsC sd/ IXB82C hd T APTC oH Sy G X
A AESER A PLAG KA Guw Dy A g B3 8 hveAoHiyHaC hd/ lesPIBoHAyHAC =d/ Tfd/ I=o
M IQ DA g B38hwioHAHaCad/Tid [oHA I HA IEE381UAS G s d TcAKES Bioyw AP
AGKE)AABZC gd lod ApoHA HvlAcHEKSH/L KB38i1 38i6hd/TwaAP TR oXiC O DywB
KBE38gp38sGed/ILd/ IMoHyDaGed A0d/ IPoXivEADyBaB38hF38sGed/ IS/ 1B
oHAESTHERBIBhUAcHAF2C sd/ TXE8=Ghd/ Ty APTC o HE GRAAaE3 8y APTAGKE,
GuwDyaqB38hveioHyHaC hd/ leAPTBoH A HAC =d  IFd Mo X TQ Dyig B3 S et
oHyHaCgd Tid/IxoHa Hy MaF38iUASgGed/ ICAKES 8oy A PTAcX A LASgCad T
od/IpoHERvIBoHfK SH L KESBIABhChd /I APIEcHS C niyAaB38sr38my=d /Mo
aE38538s+hd/IQAPIFoHVERMAaB38h)38gGed/ ITd/ TUoHR/FOCed/ IWAKEBS
ShfyAqE38heaAsgied A2 d/ABoXAGuviASsChd IoAPTCoHAHAC sd IdoKES8hat
ABEGed/ IcARBIBNS38|0Ohd/ IhAPICoHyHAC =d/ TdoKB3Ri138]ssd/ Tkd I0oXAs
1Dy AaBIshwvioXidviASgChd/ INSg Dy AKBIBinAqB38it38iyad /11 oKEI8]Y.AS
hChd AIAPIEcH A CrfyAaB38sr38zysd /dMNoaB38253 8+ hd AL APTEG HEE XA
aB38h)38=sGed/ITd/IUoHNFQ Ced/ TWAKESShiwAGE3 8 hsABSsKed/ IZd/ IBoXny,
GulABsChdAnAPICoHAHACZd / TdoKE38hAAR G ed / IcAKB3ER938jehd ARAPT
CoHfyHACSd/ IdoKB381)38jigd/ Tkd I40XHy] Q) DywAaB 38 hwwioXigviAS g Chd/Ing
EDVAKEI8Iy AgBE38it38iyed /1 oKESS | kASE+hd/ IAPIEoHyCnyAaB38st3 8y
=d/IMNocaB38z538g+hd/ T APIFoHVERSAaBI8N 382G ad  ATd AU oHAEQCsd 1
VWAKBIBhwBKF38hsA8sKed/ IZdABoRA GvLABEsChd/ IDAPICoHRHACEd/Tdo
KE38h4ABsGed/ IcAKBIBRO38)qhd/ ThAPICoHAHACSd/ IdoKB381)38jusd /Tka -
FITF o] QDyAa B3B8l o XA viABsC hd/ INBsDyAKBIBin AKBIBIt38iyh A/ I8APT

Il
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Movimento de mercadorias

Nesta sessao serao listadas as movimentagdes de todas as mercadorias
cadastradas no sistema. Para acessar o Relatorio de Movimentacao de
Mercadoria, o usuario devera acessar o Menu Relatdrios = Producao/Venda =>
Movimento de Mercadorias conforme ilustra a imagem a seguir.

O usuario podera realizar a pesquisa de um produto em estoque através do
filtro que fica localizado na parte superior da tela. A pesquisa podera ser
realizada através dos campos de descricdo, produto, local de estoque ou
através da data de lancamento desse produto no estoque.

No final da pagina, o usuario ird encontrar uma opcao de “Ajustar” o
estoque, que serve para o sistema reajustar as informagdes que por ventura
tenham sido editadas nesta sessao.

& Tzcompany - Sair »

azFinance

Minha Empresa @ Cadastro @ Financeiro @ Mercadorias @ Servigos @ Relatorios @ ‘()

o
|~ Contdbil/Financeiro »

Vendas Realizadas

% BEM-VINDO(A) A PAGINA INICIA =

Movimento de Mercadorias

Movimento de Estoque

1° PASSO

Cadastre os dados de sua
empresa, como: detalhes da
empresa & NovVo Usuario.
Lembre-se gue o izFinance &
capaz de importar todas essas
informacfies. Deixe o trabalho

pesado por conta do izFinance.

(XLS 7 XML)

=

2° PASSQ ™
Conforme o plano escoll an
outras configuragdes dev
ser realizadas, como: Cac
de Centro de Custos, Cadastre
de Plano de Contas, Cadastro
de Carteira de Crédito,
Cadastro de Cedentes para
emissdo de boletos bancarios,
alem dos Perfis de Acesso e
Permiss@es por perfil.

Movimento de Estoque por Local

I Movimento de Lotes por OP/Campanha

FOrCIoTET TS e CUTe s
Correntes, sendo que 0 acesso
para tais cadastros dependerd
do plano escolhido.

4° PASSO

Inicie a utilizacio do izFinance
conforme sua necessidade,
sendo que terd a
disponibilidade de controle de
CoNtas a pagar e contas a
receber, bem como
movimentagdo da conta
corrente, importagdo dos
arquivos OFX, lancamentos de
centro de custos
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ﬂ S PESQUISA DE MOVIMENTO DE ESTOQUE

W

Lista de Movimento de Estoque % Configurar ] [ s
# Ver Lancamento ~ | Produto Descricdo Quantidade
Editar FICHARIO AZUL MAR PL. C/ ] !
Edita 06/12/2013 BOLSO 260X304X70 3 ARG Recebimento de Lote Total/Parcial - OP . 1.000
Editar 06/12/2013 FICHARIO AZUL MARPL C/  Entrada n® 1001, 1500,00000 itens de FICHARIO AZUL 1500
o BOLSO 260X304X70 3 ARG MAR PL. C/ BOLSO 260X304X70 3 ARG ’
Editar 03/12/2013 Produto teste NCM Entrada n® 50, 900,00000 itens de Produto teste NCM 500
S Pedido Venda n® 2013-000020, 85,00000 itens de
Edita 03/12/2013 Produto teste NCM Produto teste NCM -85
o Pedido Venda n® 2013-000018, 1000,00000 itens de
Edita 03/12/2013 Produto teste NCM Produto teste NCM 1.000
03/12/2013 Produto teste NCM Recebimento de Lote Total/Pardial - OP . 1.000
03/12/2013 Produto teste NCM Ordem de Servico 4 - Desenvolvimento. -5
S Pedido Venda n® 2013-000015, 20,00000 itens de PASTA
dita 0241212013 PASTA L225X315 Ad L 225X315 Ad -20
o Pedido Venda n® 2013-000017, 8,00000 itens de PASTAL X
lita 02/12/2013 PASTA L225X315 A4 395%315 Ad 8
Editar 021272013 PORTA REVISTA PRETO Pedido Venda n® 2013-000017, 9,00000 itens de PORTA 3
o 220X260X%75 REVISTA PRETO 220X260X75
Editar 02/12/2013 FICHARIO AZUL MARPL 7 Pedido Venda n® 2013-000017, 16,00000 itens de A6
o BOLSO 260X304X70 3 ARG FICHARIO AZUL MAR PL. C/ BOLSO 260X304X70 3 ARG
Editar 021272013 POLIESTER 280DTEX X Pedido Venda n® 2013-000016, 27,00000 itens de a7
o 520DTEX 410GR/M2 POLIESTER 280DTEX X 520DTEX 410GR/M2
Editar 02/12/2013 FICHARIO AZULMARPL. C/  Pedido Venda n® 2013-000016, 21,00000 itens de 21
o BOLSO 260X304X70 3 ARG FICHARIO AZUL MAR PL. C/ BOLSO 260X304X70 3 ARG
Editar 02/12/2013 PORTA REVISTA PRETO Pedido Venda n® 2013-000016, 25,00000 itens de PORTA 25
o 220X260X75 REVISTA PRETO 220X260X75
Editar 29/11/2013 FICHARIO AZUL MARPL 7 Pedido Venda n® 2013-000014, 20,00000 itens de 20
o BOLSO 260X304X70 3 ARG FICHARIO AZUL MAR PL. C/ BOLSO 260X304X70 3 ARG
43 Movimentos 4.0M
Pagina 1 de 3 (43 reglsiros) 2 3 Proxima Paginz | »

Lista Movimento de Estoque

[Fll = AJUSTE DE ESTOQUE

Local de Estoque -

Produto -
Quantidade | o

Valor Total

Data de Lancamento 2/2013

Data do Movimento 2/2013

Histérico  Ajuste manual

Movimento de Estoque

Nesta sessdo € possivel a emissao de relatério de movimentacao de
estoque por produto. Para acessar o Relatorio de Movimentacao de Estoque, o
usuario devera acessar o Menu Relatérios = Producao/Venda = Movimento de
Estoque conforme ilustrada a imagem a seguir.
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X Izcompany - Sair »

nzFinance

Minha Empresa @ Cadastro @ Financeiro @ Mercadorias @ Servigos @ Relatorios @

|e
—

|~ Contabil/Financeiro »

. =R Vendas Realizadas
it BEM-VINDO(A) A PAGINA INICIA "~ r

Movimento de Mercadorias

1° PASSO 2° PASSQ =8 Movimento de Estogue 4° PASSO

Cadastre os dados de sua Conforme o plano escoly mm  Movimento de Estoque por Local Inicie a utilizacdo do izFinance

empresa, como: detalhes da outras configuragdes dew ) conforme sua necessidade,

empresa e Novo UsUario. ser realizadas, como: Cag Movimento de Lotes por OP/Campanha sendo que tera a

Lembre-se que o izFinance & de Centro de Custos, Cadastre TUTTCTOTTaT TS C COTTas disponibilidade de controle de

capaz de importar todas essas de Plano de Contas, Cadastro Correntes, sendo que 0O acesso contas a pagar e contas a

informac@es. Deixe o trabalho de Carteira de Crédito, para tais cadastros dependera receber, bem como

pesado por conta do izFinance. Cadastro de Cedentes para do plano escolhido. movimentacdo da conta

[XLS 7 XML) emissdo de boletos bancarios, corrente, importacao dos
alem dos Perfis de Acesso e arquivos OFX, lancamentos de
Permisstes por perfil. centro de custos

Ird abrir a tela para selecionar o Produto, o Local de Estoque e as datas de
inicio e fim de langamento para considerar no relatério.

(]l & RELATORIO MOVIMENTO DE ESTOQUE

Produto -

Local de Estoque | Todos [+

Data Inicial Data Final

Data de Lancamento
Gerar Relatorio Limpar

Movimentacao de Estoque por Local

Relatdrio que lista a movimentacao dos produtos, pelo Local de Estoque.

Para acessar o Relatério de Movimentacdo de Estoque, o usudrio devera
acessar o Menu Relatérios = Produgdo/Venda - Movimento de Estoque por
Local, conforme ilustrada a imagem a seguir.
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X Izcompany - 5air »

azFinance
Minha Empresa @ Cadastro @ Financeiro @ Mercadorias @ servicos @ Relatorios @ ‘ ©
l~ Contabil/Financeiro »
Pt - am Vendas Realizadas Producggo/Venda
' BEM-VINDO(A) A PAGINA INICIA ;
a8 Movimento de Mercadorias
1° PASSO (7] 2° PASS(Q =8 Movimento de Bsoque 4° PASSO
—m .
Cadastre os dados de sua Conforme o plano escolh == Movimento de Estoque por Local Inicie a utilizacdo do izFinance
empresa, como: detalhes da outras configuragtes dev ) conforme sua necessidade,
empresa & Novo Usuario. ser realizadas, como: Cad Movimento de Lotes por OP/Campanha sendo que terd a
Lembre-se que o izFinance & de Centro de Custos, Cadastrer FUTTCIOTTETTOS E CurTEs disponibilidade de controle de
capaz de importar todas essas de Plano de Contas, Cadastro Correntes, sendo que 0 acesso contas a pagar e contas a
informagdes. Deixe o trabalho de Carteira de Crédito, para tais cadastros dependerd receber, bem como
pesado por conta do izFinance. Cadastro de Cedentes para do plano escolhido. movimentagdo da conta
(XLS F XML) emissdo de boletos bancarios, corrente, importacdo dos
alem dos Perfis de Acesso e arquivos OFX, langamentos de
Permiss@es por perfil. centro de custos

Ira abrir a tela do Relatério Movimentagao Por Local de Estoque.

Informar os campos solicitados na tela e clicar no botdo Gerar Relatorio.

(]l & RELATORIO MOVIMENTCAO POR LOCAL DE ESTOQUE

Local de Estoque | ESTOQUE MATRIZ =]

Vendedor

Data Inidial Data Final

Data do Pedido

Movimentacao de Lotes por OP/Campanha

Relatério que lista a movimentacdo de lotes por Ordem de Produgdo e
Campanha. Esse relatdrio é emitido pelas empresas que possuem o processo de
producdo (Industrias).
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Minha Empresa @ Cadastro @ Financeiro & Mercadorias @ servicos @ Relatérios @ ‘0
|~ Contabil/Financeiro v
5 . B Vendas Realizadas
n’ BEM-VINDO(A) A PAGINA INICIA r
a8 Movimento de Mercadorias
1° PASSO ] 2° PASSQ = Movmentode Eoaue 4° PASSO

Cadastre os dados de sua
empresa, como: detalhes da
empresa e NoVo Usuario.
Lembre-se que o izFinance &
capaz de importar todas essas
informac@es. Deixe o trabalho
pesado por conta do izFinance.
(XLS / XML)

Conforme o plano escolh
outras configuracties dev
ser realizadas, como: Cac
de Centro de Custos, Cadestror
de Plano de Contas, Cadastra
de Carteira de Crédito,
Cadastro de Cedentes para
emissdo de boletos bancarios,
além dos Perfis de Acesso e

Movimento de Estoque por Local

Movimento de Lotes por OP/Campanha
FOrMOIomar oS e Uy
Correntes, sendo que 0 acesso
para tais cadastros dependera
do plano escolhido.

Inicie a utilizagdo do izFinance
conforme sua necessidade,
sendo que terd a
disponibilidade de controle de
CONTas a pagar e contas a
receber, bem como
movimentacdo da conta
corrente, importagdo dos
arquivos OFX, lancamentos de

Permiss@es por perfil. centro de custos.

n {as RELATORIO DE MOVIMENTAGCAO DE LOTES POR OP/CAMPANHA

Data Solicitagdo lotes: | o1/01/2014 || a| 1wmizo4 -
Movimentacdo de Lotes IS
Arraste um campo aqui
Campanha | Produto Recurso Solicitado em | Previsdo de término | Quantidade solicitada | Quantidade recebida | Progresso
FICHARIO AZUL
MAR PL. ¢/ BOLSO José Oliveira  10/01/2014  15/01/2014 5000,000 5000,000 100%
260X304X70 3 ARG
FICHARIO AZUL Eduard
MARPL C/BOLSO | "o 09/01/2014  09/01/2014 20,000 20,000 | 100%
260X304X70 3 ARG
POLIESTER 280DTEX
X 520DTEX 09/01/2014  22/01/2014 000,000 0%
410GR/M2
POLIESTER 280DTEX
X 520DTEX 09/01/2014  09/01/2014 0,000 0%
410GR/M2
Costela 09/01/2014  09/01/2014 100,000 100,000 100%
PORTA REVISTA Eduardo
PRETO 220X260X75  Novaes 10/01/2014  10/01/2014 100,000 100,000 100%
6220,000 5220,000 66,67%
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Com o izFinance vocé tera o melhor sistema de Gestdo para Pessoa Fisica, Autdbnomos,
Micro e Pequenas Empresas. Aqui vocé acompanha em tempo real as movimentagoes
financeiras de sua empresa ou de suas financas pessoais de forma agil, segura e sem
burocracia. Deixe o trabalho pesado com a gente!

O Sistema de Gestdo izFinance é uma solucdo integrada para a gestdo das atividades
comerciais, administrativas, financeiras e fiscais de pequenas e médias empresas.

O izFinance tem um desenho modular que acompanha o crescimento da sua empresa,

pois além de ser um ERP completo, estd vinculado as melhores praticas de gestao
empresarial. Vocé usa e paga conforme a sua necessidade!

Agradecemos a oportunidade de trabalhar em conjunto com sua empresa auxiliando
no crescimento e desenvolvimento econémico e pessoal de cada parceiro!

Duvidas, criticas, sugestoes ou elogios, entre em contato:
+55 (011) 2626-2683
+55 (054) 3342-4717

contato@izcompany.com.br

Software Intelli gence
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